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Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Ilgazgatéosag

a rendvédelmi feladatok ellaté szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonyarol sz6lo 2015. évi XLII. térvény 133. §, illetve a 287/R. § alapjan
palyazatot hirdet

Fejer Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatosag
lgazgatdsag hivatala

titkarn 6

munkakdr betdltésére.
A rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszony id otartama:
hatarozatlan ideji rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzeés helye:
Fejér megye, 8000 Székesfehérvar, Szent Florian korut 2. Tlzoltosag
Ellatando feladatok:
igazgatoi programok nyilvantartasa, szikseges egyeztetések végrehajtasa. lgazgatoi
szintd meghivasok nyilvantartasa, ezzel kapcsolatos szervezesi feladatok.
Telefonhivasok kezelése. Ugyfélszolgalat mikodtetésében valo kdzremikodes.
Levelezések bonyolitasa. Iktaté program kezelése, iratkezelés .Vezetdi forumrendszer
adminisztracioja.. Igazgatohoz érkezé vendégek fogadasa. Tarsszervek, rendveédelmi
szervekrdl kimutatas. Ertekezletek, rendezvények el6készitése, lebonyolitasban vald
részveétel

A munkakdrhoz tartozo f 6bb tevékenységi korok:

A hivatalvezet6 iranyitasa mellett az igazgat6 és a hivatal tevékenysegének
tamogatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megdllapitasara és a juttatdsokra a rendvédelmi feladatok
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ellato szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolo 2015. évi XLII.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

* Cselekviképesséqg,

* Buintetlen eléélet,

» Kozepiskola/gimnazium,

« titkarsagi teruleten - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

* Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

. Nemzeti Védelmi Szolgalat altal végzett kifogastalan ellenérzés vallalasa,
rendészeti alapvizsga megszerzése, egészségugyi alkalmassag

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:
« Emelt szintl szakképesités, irodavezetd, titkarsagvezetd,
* Angol nyelvbdl kézépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szinti
nyelvtudas,
« Aallamigazgatas, rendvédelem teriletén szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai

tapasztalat,
* B kategorias jogositvany

Elvart kompetenciak:
» Kivalo szinti kommunikaciés készség, rugalmassag, terhelhetéség,
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Onéletrajz, motivacios levél, iskolai végzettséget, képesitést igazold
dokumentumok masolata

A munkakor betolthet 6ségének id épontja:
A munkakdr legkorabban 2022. januar 1. napjatol tolthetd be.
A péalyazat benyujtasanak hatarideje:  2021. szeptember 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Perger Agnes Anna c.ti.
alezredes nyujt, a +36 20/326-4689 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtdsanak maédja:
» Elektronikus Uuton Bagoly Beata t{. szazados részére a
fejer.human@katved.gov.hu E-mail cimen keresztiil
A palyazat elbirdlasanak hatarideje:  2021. oktéber 11.

A palyéazati kiiras tovabbi kbzzétételenek helye, ide  je:

« www.fejer.katasztrofavedelem.hu - 2021. szeptember 20.
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A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a
www.fejer.katasztrofavedelem.hu honlapon szerezhet.
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