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Székesfehérvar, 2019, augusztus 13.

A Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag tevékenységi kirébe tartozd adatvédelmi,
adatbiztonsagi, és kozérdeki adatok nyilvanossagéra vonatkozé feladatok végrehajtasara, a
BM orszdgos katasztréfavédelmi f&igazgaté a hivatisos katasztréfavédelmi szervek
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo szabédlyzatanak
kiadasardl szol6 4/2019. (VI. 20.) BM OKF utasitas 3. §-a alapjan kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatslya kiterjed a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagra
(tovabbiakban: FMKI) és helyi szerveire.

2. Az adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdek(i adatok nyilvanossdgara vonatkozo
szabalyzatot jelen intézkedés 1. szami melléklete tartalmazza. Az intézkedést a hivatasos
kataszir6favédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekli adatok
nyilvinossagara vonatkozé szabélyzatanak kiadésardl szol6 4/2019. (V1. 20.) BM OKF
utasitdssal egyiitt kell értelmezni, az abban meghatarozott fogalomrendszer szerint.

3. A Szabalyzatot a teljes személyi alloménnyal ismertetni kell, azt elektronikus formaban
részitkre hozzaférhetdvé kell tenni, a honlapon kézzé kell tenni.

4. Jelen intézkedés a kozzétételt kovetd napon 1ép hatdlyba, amellyel egyidejileg a 6/2018.
szamd FMKI Intézkedés hatalyéat veszti.

Magosi Lajos té. ezredes
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helyétt és nevében
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»Az adatvédelmi, adatbiztonsagi és kézérdeki adatok nyilvinossigira venatkoz6 szabilyzat”

IGAZGATOSAG

ELOTERJESZTES

megnevezési
23/2019. FMKI intézkedéshez

A szabdlyozis targykorébe tartozd
helyzet  jellemz6i, a  tapasztalt
hidnyossagok, hibak okai,
megsziintetésiik lehetbségei:

A GDPR  rendelkezéseinek  vald
megfelelés, tovabbd a 4/2019. BM OKF
utasitds alapjan és az Infotv. vialtozdsaira
figyelemmel teriileti szabalyok tjraalkotasa
sziikséges.

2. A belsé norma sziikségességének, | A rendeletnek, torvénynek és a BM OKF
indokoltsdgénak bemutatdsa, az elémi | utasitasban foglaltaknak vald megfelelés,
kivant c€l megjeldlése, koltségkihatasai,

a  végrehajtds  feltételrendszerének
megléte, illetve megteremtési
lehet8ségei, forrasai:

3. A belsé norma hatélyosulasanak, | Nem szabélyozott eljarasrend
illetve elmaradésanak varhat6 | problémakhoz féireértésekhez vezethet.
kdvetkezményei:

4, A végrehajtasanak szemelyi, | Feltételei adottak, hatdlya hatérozatlan
szervezeti feltételei és varhatd hatdsai, | idejti.
megvaldsitasanak hatérideje:

5. A  norma hatdlyanak esetleges | A bels6 norma visszavonasig hatalyos.
id6tartama:

6. A vegrehajtds  felilvizsgélatanak | Nem relevéans.

iddpontja, amennyiben az indokolt:

7. Koordinacio mellb6zését a készitd
javasolja-e¢? igen/nem

igen

27. Olyan bels6 normék esetében, amelyek végrehajtésa koltségkihatassal jar, a varhato koltségeket
feladatonkent és tételenként — felmeriilésiik varhat6 idépontjanak megjeldlésével — ki kell dolgozni,
és ezt kimutatas formdjaban az elbterjesztéshez kell csatolni. Amennyiben a belsd norma kiadasa
koltségvonzattal nem jar, akkor az el6terjesztésben ezt a tényt szerepeltetni kell.

Ha a kiadandd norma végrehajtasa koltségkihatéssal jar, az eléterjesztést a gazdasagi kérdésekben
dontésre jogosult vezetdvel, ha személyligyi intézkedést tesz sziikségessé, a személyligyi
kérdésekben dontésre jogosult vezetével kizdsen kell elkésziteni.

naam

Dr. Kozma Gerge}%ﬁ/ s7ds. jogtanicsos

Székesfehérvar, 2019. augusztus 9.,




1. sz. melléklet a 23/2019. szdmi igazgatéi intézkedéshez

Szabalyzat az adatvédelem, adatbiztonsag és kozérdeki adatok nyilvanessiginak
rendjérol

A Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésig (tovabbiakban: FMKI) - mint kdzfeladatot
ellatd szerv — a tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6dé alkotmanyos
alapjogon alapuld informéaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését jelen szabalyzat szerint
biztositja, illetve az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznéldsinak
megakaddlyozasa érdekében meghatarozza az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat. A
szabalyzat az FMKI kezelésében 1évd kozérdekt adatok nyilvanossdganak biztositésa
érdekében a kozérdekti adatok-, illetve az elektronikus formaban kézzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdldsa soran irdnyadé eljérasi szabalyokat, valamint az
clektronikus forméban kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldval 5sszefiiggé feladatokat
is meghatarozza.

I. FEJEZET
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK
ADATVEDELMI TISZTVISELO

1. Biztonsdgi elbirdsok

I. Az objektumokba t0rténé belépést a hivatali nyitvatartasi idében Allandé lgyelet
biztositdsdval kell figyelemmel kisérni.

2. Az irodahelyiségek illetéktelen személyektd] torténd védelme érdekében az ajtdkat zdrral
kell ellatni, a személyes adatokat tartalmazé iratok zéart szekrényben térolandéak. Az
irodékban ligyfél egyediil nem tartdzkodhat.

3. A kulesok sorszamozott kulesdobozban keriilnek ethelyezésre, melynek lagyviasz vagy
gyurma részeébe torténd személyre kiadott sorszémozott szaraz, negativ pecsétnyomo
lenyomata keriil elhelyezésre. A kulcsdoboz a munkaidé leteltével, illetSleg az irodai
helyiségek végleges zardsa utan a kapu-, illetve a hiradd tgyeleti szolgélatot ellatd
személynél leaddsra keriil, melynek dokumentilasa a kulcsdoboz 4tadas-atvételi lapon a
pontos id6 megadasaval, és az dtvevd személy alairasaval torténik. A tlizoltéparancsnok
gondoskodik arrol, hogy a kaputigyeleten a szolgalati rendben meghatérozott idében
folyamatosan jelen legyen hivatdsos allomanyti személy.

4. A 4/2019. (VL 20.) BM OKF utasitisa a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
adatvédelmi, adatbiztonsdgi é&s k&zérdeklt adatok nyilvanossagara vonatkozo
szabalyzatdnak kiadsérol (a tovabbiakban: Utasitds) 166., és 167. pontjai alapjan
fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt, szamitégépen feldolgozott
adatallomanyra vonatkozdéan biztonsagi mésolatot kell késziteni, és azt lehetdség szerint
kiilon épiiletrészben kell tarolni.

5. Az informatikai tevékenységgel dsszefliggd biztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a mindenkor hatdlyos BM OKF és FMKI intézkedésben foglaltak szerint kell eljami. Az
illetéktelen hozzéférések megeldzése érdekében a  kivetkezd adatbiztonsagi



intézkedéseket teszi:

a)

b)

A megosztott meghajtdk védelmét felhaszndlonév és jelszd, valamint
kdzpontositott jogosultsagkezelés biztositja.

Az alkalmazasok 4altal elérheté adatok védelmét alkalmazisszintit
felhasznélonevek és jelszavak, valamint kozpontositott jogosultsigkezelés
biztositja. Az alkalmazasszintli jogosultsigok kezelése a szakteriiletekkel
kézdsen torténik.

A jogosultsagok, felhasznalonevek és jelszavak kezelése, védelme
kdzpontositott  jogosultsdgkezelé rendszer segitségével torténik. A
jogosultsdgkezelés, igénylés szabalyai tamogatjdk az  illetéktelen
hozzaféréshez jutds megeldzését.

Rendszeres mentések, helyi mentések, kGzpontositott virusvédelem ndveli az
adatbiztonsagot;

A megosztott meghajtokon nem helyezhetdek el személyes adatokat
tartalmazd nyilvantartdsok, humanigazgatasi eljarast érintd dokumentumok,
illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozoé iratok, adatok, nyilvantartdsok.

6. Az FMKI papir alapu adathordozoiban talidlhaté személyes adatok védelme érdekében
biztositani kell az irattirak megfelel6 szintli védelmét:

a)

b)

c)

d)

Az iratok szamara 6nallé tarolé helyiséget (irattar) kell kialakitani, vagy — a
kisebb irattarban 6rzétt iratallomény esetén — az iratokat zarhaté szekrényben
kell ethelyezni.

Az irattarb6l torténd iratkiadasok kévethetésége érdekében az iratot kikérd
személy az atvételt alairdsaval igazolja.

Az irattir kizérdlag az ahhoz t6rténé hozzaférési jogosultsiggal rendelkezdk
szémara biztositott &nallo irodahelyiség. A hozziférési jogosultsigokrol
nyilvantartast kell vezetni, és az irattar ajtajara ki kell irni a belépésre
jogosultak névsorat.

Az irattari helyiség ablakait raccsal kell felszerelni, amennyiben az ablakok
illetéktelenek altal megk&zelithetd helyre nyilnak.

Az irattar bejérati ajtajat lehetdség szerint specidlis zarral kell felszerelni. A
bejaraton alkalmazott fa lakat lagyviasz vagy gyurma részébe torténd
személyre kiadott sorszamozott szdraz, negativ pecsétnyom¢é lenyomata
keriiljon elhelyezésre, amely biztositja a zard- és nyité személyének
beazonosithatosagat.

A kulcsok sorszamozott kulcsdobozba keriilnek elhelyezésre, amely a
munkaidd leteltével, illetdleg az irodai helyiségek végleges zérdsa utén a
kapu- illetve a hirad¢ tigyeleti szolgalatot ellato személynél leaddsra kerii], a
kulcsdoboz atadas-atvételi lapon pontos id6 megadaséval, és az Atvevd
személy aldirdsdval.

7. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében az ligyintézOk a mindennapi ligyvitel
soran az alabbiakr6l gondoskodnak:

a)
b)

Munkaid6 végén az iratok szekrényben torténé elhelyezésérsl;

A szimitogépes munkaédllomas és szamitdégépes adatkezeld rendszerek
jelszovédelmének hasznalatardl;



8.

10.

11.

12.

13.

14.

¢) A kozos meghajto koriltekintd hasznalatérdl, a barki altal elérhetd helyekre
nem keriilhet személyes adat;

d) Szémitogépes munkasllomés és szamitogépes adatkezeld rendszerek jelszavat
tilos atadni més felhasznaldéknak. A folyamatos Ugyintézés biztositdsa
érdekében szabadsig esetén az iratokat a helyettesitést veégzd munkatars
részére kolcsonzésre kell tovabbadni az 1. fiiggelék szerint.

A kozfoglalkoztatottak munkavégzésiik sordn iigyviteli tevékenységhez kapesolodd
adatfeldolgozas révén keriilhetnek kapcsolatba a hivatésos katasztréfavédelmi szerv
dllomanydba tartozd személyre vonatkozo személyes, vagy kiilonleges adattal,
Megjelenési formajatél fliggetlenitl huméanigazgatasi eljdrast érintd iratanyagot, illetve az
illetményre, juttatdsokra vonatkozd iratokat, adatokat, nyilvantartdsokat nem kezelhetik.

A Megyei Miveletirdnyitasi Ugyeleten, illetve a hivatasos tlizolté-parancsnoksagok
ligyeletén rendelkezésre 4ll6 tiizjelzésekhez kapcsolédéan a tiiz ellen védekezésrdl, a
miszaki mentésrdl és a tiizoltosagrol sz6lé 1996. évi XXX torvény (tovabbiakban:
Tmttv.) 10/A. § (1) bekezdésében meghatérozott személyes adatot régzitenek, azokba
vald betekintést, masolatkészitést a jogosultaknak biztosftani kell, amelyet a 2. fiiggelék
szerint kell dokumentdlni. A kamerafelvételekbe térténd betekintést, mésolatkészitést
ugyancsak a 2. fliggelék szerint sziikséges dokumentalni.

A hivatdsos tlizolté-parancsnoksdgok a  kérhelyszinen tartbzkodd, a karesemény
tekintetében érdemi informacidval szolgalni tudé, a kareseménnyel érintett személyek
személyes adatait rdgziti a Tmttv 10/A. § (2) bekezdésében meghatarozott személyes
adatot rogzitik.

Az FMKI a tlzoltéi vonulési koltségek megtérittetése céljabol jogosult a beavatkozast
igényld eseményt szandékosan okozd; a tlizoltasra vagy a miiszaki mentésre vonatkozéan
szandékosan megtévesztd jelzést ado; gondatlansaga miatt téves automatikus tiizatjelzést
okoz6 személyek nevének, lakcimének kezelésére.

Az adatkeléseket az adatvédelmi tisztviselé a 3. fliggelék szerint tartja nyilvan. Uj
adatkezelés bevezetése, illetve meglévé adatkezelés moédositisa, kamera telepitése,
latészdgének modositdsa esetén az Utasitds 10. cimében meghatdrozottak szerint
sziikséges eljarni.

2. Adatvédelmi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidens kezelését az FMKI kiildn intézkedés — a jelen intézkedés hatalyba
lépésekor a 28/2018. FMKI intézkedés — szerint teljesiti. Az adatvédelmi tisztviseld az
FMKI-t regisztralta a NAIH online incidensbejelentd rendszerében, az adatok
naprakészen tartisa az adatvédelmi tisztviselé feladata. Az adatvédelmi incidenseket, az
adatvédelmi tisztviseld vezetdi dontés esetén ezen feliileten Jelzi.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos  intézkedések
ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabol nyilvantartst vezet, amelyet a 4.
fiiggelék tartalmaz.



15.

16.

7.

18.

19.

3. Helyi nyilviantartisok kialakitdsira, miikddtetésére irdnyadé szabilyok

A személyes adatokat tartalmazd nyilvantartdsok kialakitasa sordn az elére meghatarozott
szempontok alapjan gy(jtdtt személyes adatfajtakbol adott rend szerint strukturdlt
adatallomany jon létre, az adatkezelés iddtartama alatt biztositva az adatok kiildnbozd
jellemz6k alapjan torténdé visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartisok esetén
lekérdezhettségét. Az egyes ligyekkel Gsszefiiggésben gytijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének idbtartamat az adatok kezelésére
fethatalmazast ad6 térvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg,

Az ilyen nyilvantartasok kialakitdsat irasban kell elrendelni, az FMKI vonatkozéasdban az
FMKI igazgatdja, a kirendeltségek vonatkozasdban a kirendeltségvezetd hatarozza meg.
Az adatillomény kialakitdsa sordn ki kell kémi az FMKI adatvédelmi tisztviselé
véleményét. A nyilvantartds kialakitdsa soran kiilonbsen az alabbi szempontokra kell
figyelemmel lenni:

a) Ha az adatkezelés nem jogszabalyi rendelkezésen alapul, az érintett
hozzijrult-e adatainak nyilvantartdsdhoz, van-e méas jogalapja azok
kezelésének;

b) Szikség van-e az adatok nyilvantartdsira (van-e valamilyen cél, melynek
elérése érdekében nyilvantartdsra van sziikség);

c) Ki és hogyan és meddig kezeli majd a nyilvantartast (pl. aktualitdsukat
vesztett adatok torlésének elvégzése);

d) Ki tisztviselt az adatillomany védelméért.

e} Személyes adatok csak a sziikséges mértékben kezelhetdk.

4. A teriileti és helyi adatvédelem rendszere

A katasztrofavédelmi kirendeltségek adatvédelmet érintd feladatai tekintetében az
Utasitas 18. a) pontjdban meghatdrozottak az irdnyadoak, helyi adatvédelmi tisztvisel®
kinevezésére nem keriil sor.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat a Hivatal szervezeti eleméhez tartozd kiemelt
féeldadd (tovabbiakban: adatvédelmi tisztviselO) latja el. Helyettesitésére a hivatalvezetd
jogosult. Az FMKI az adatvédelmi tisztvisel6t regisztraita a NAIH adatvédelmi
tisztviseld bejelentd rendszerében, az adatok naprakészen tartdsa a Hivatal feladata.

Az adatvédelmi tisztviselé az Utasitds II. Fejezet 7. cime alatt meghatdrozott
kételezettségein til:

a) Negyedévente ellenérzi az FMKI honlapjdn megjeleniteit kézérdeki,
kozérdekbdl nyilvanos adatok aktualitasat €s teljességét;

b) A kozérdekil adatok megismerhetdvé tételének eldsegitése, a kozzétételi listdk



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

elkészitése érdekében, a kozérdekiiadat-megismerési kérelmek intézése soran,
illetve adatvédelmi és informéaciészabadsiggal kapesolatos kérdésekben az
eljar szervezeti elem, ligyintéz§ részére segitséget nyujt;

c) A személyes adatok megfeleld kezelésének biztositdsa érdekében vezetdi
kezdeményezésre rendszeres és rendkiviili ellenérzést végezhet;

d) Az adatvédelmi tisztvisels ellenérzése kiterjedhet a szamitoégépes
munkadllomasok jelszoval tSrténé védelmére, az iroddban hozzaférhetd
dokumentumok személyes adat tartalmara, valamint az Utasitasban
meghatdrozottakra is;

e) Ellendrzi a honlapon megtalathato, tajékoztatast szolgald hirek, képanyagok
adatvédelmi megfeleldségét;

f) Gondoskodik a kdzérdekii adat-megismerési kérelem benytjtasdhoz sziikséges
informéacidknak honlapon torténd elhelyezésérsl;

g) A kildnbdz6 informatikai rendszerekhez tartozé betekintési és hozzaférési
jogosultsagok ellendérzését az informatikai osztalyvezetdvel egyiittmiikidve
végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel$ az Utasitds 242., 247, 248. pontjdban tovabba a 283. pontban
foglaltakat vezetéi kezdeményezésre teljesiti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 munk4jénak segitése érdekében minden szervezeti elem
vezetdje koteles az 4ltala meghatarozott adatszolgaltatasi kételezettségek soron kiviili
teljesitésérdl  gondoskodni, az 0j adatkezelési, adat-nyilvintartdsi  igényeket,
kotelezettsegeket részére bejelenteni. Az adatvédelmi tisziviseldt ~ annak felmeriilése
esetén haladéktalanul, kozvetleniil — tijékoztatni kell az adatvédelmi incidensekre
vonatkozd esetekben.

Az adatvédelmi tisztviseld, az adatfelelés, az adatkdzlé feladatait munkakéri lefrasdban is
meg kell jeleniteni.

Az egyes adatkezelésekhez, informatikai rendszerekhez fiz6d6 jogosultsagokat a jogosult
eloljarénak személyre széloan kell megéllapitania, rogzitenie és arrdl a beosztottjat
tajékoztatnia.

A személyes adatot tartalmazé dokumentumok szervezeti eclemek kézti ideiglenes
Atadasat valamennyi esetben nyomon kell tudni kdvetni. Amennyiben a dokumentumok
dtadasara (pl. ellendrzés, épilletek kizti mozgatds) nem jogszabdlyi, vagy bels§
szabalyozdban foglalt rendelkezés miatt keriil sor, az intézkedés 1. szdmu fiiggelék
szerinti nyilatkozatot kell két példanyban kitdlteni, amelyet a visszaadasig az {igy
elbadoja Oriz. A visszaadéskor a melléklet aljan talalhaté igazolast az iigy eléadéia kitol
és egy peldanyat atadja az atadd részére.

Az alloméanyba kerild személyek adatvédelmi oktatasban részesiilnek &s vizsgat tesznek,
amelynek dokumentdldsdra az 5. szdmui fliggelék szerint keriil sor. Az Utasitds 3., 4.
fuggelék szerinti hozzdjéruld nyilatkozat megfeleld példanyat és a 6. fiiggeléket
valamennyi O} jogviszony létesitése sorn a Human Szolgélaton kitSltésre, majd az
adatvédelmi tisztviseld részére atadasra keritl, aki azokat zartan kezeli és nyilvantartja. A
10. figgeléket az FMKI, kézfoglalkoztatotti alloményaval, illetve allomanyaba nem
tartozO, azonban személyes adattal kapcsolatba keriils — igy kilénGsen takarito,
gyakornok — személyeknek szitkséges a tevékenységiik megkezdését megeldzden alaimi.

Az FMKI allomanyaba jelentkez$ személy pélyazatat, amennyiben az Utasitas 111. vagy
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113. pontjaban irtaknak megfeleléen meg kell semmisiteni, arrél a 7. szamu fliggelék
szerinti — a palyazo személyes adatat nem tartalmazo ~ jegyzOkonyvet kell felvenni.

Az adatvédelmi és adatbiztonsigi intézkedések megtartasanak ellenérzése, a szabalyok
érvényesitése — a kiadméanyozasi jogkOr gyakorldsa sordn ~ a szervezeti elemek
vezetbinek is feladata, akik kétség esetén az adatvédelmi tisztvisel$ javaslatat kérik a
felmertild probléma kezelése érdekében.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld az lgyvédi tevékenységr6l szold 2017. évi
LXXVII. torvény szerinti kamarai jogtanacsos, gy meghatdrozott esetekben
titoktartasra kételes, és az figyvédi titkot tartalmazé iratokat és adatokat nem tarhatja fel,
az ligyvédi titokkal kapcsolatosan tantvallomaésra és adatszolgaltatis teljesitésére nem
kdtelezhetd, de a hatdsag eljarasat nem akadalyozhatja. Az tgyvédi tevékenység sordn
keletkez§ iratok kezelésére, nyilvantartaséara eltérd szabalyok vonatkozhatnak.

6. Viziigyi hat6sag elhelyezését szolgaloé objektumra vonatkozé szabalyok

Az objektumba valo be- és kilépés rendje esetén eltérd szabalyok alkalmazhatok, azonban
minden esetben nyomon kell tudni kvetni és dokumentélni kell az ott dolgozo6 allomany
tagjainak, az lgyfeleknek érkezését és tidvozédsat. A be- és kilépésre szolgald eszkoz
megdrzéséért €s rendeltetésszerli hasznalatiért az allomany tagjai kartéritési és fegyelmi
tisztviselOséggel is tartoznak.

A dokumentumok elhelyezésére zarhaté irodakban keriilhet sor, azokat lehetdség szerint
elzarva kell tarolni. Az irodak zarasar6l — amennyiben ott nem tartézkodik senki —
gondoskodni kell. Ugyfél a vizligyt hatdsag teriiletén nem Iehet egyediil az irodakban.

Az iratok taroldsa soran illetéktelen személy részére nem vélhat megismerhetévé
személyes adat.

Betekintés soran iigyelni kell arra, hogy a betekintést gyakorlé személy 4ltal meg nem
ismerhet6 adatok kitakardsara, anonimizalasdra sor keriiljén. Az ligyirat nem adhato 4t a
betekintd személy részére. A betekintd személy nevét, a betekintés tényét, idejét a
megtekintett dokumentumot irdsban rogziteni kell.

IL FEJEZET

ALTALANOS TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG
TELJESITESROL

Az FMKI-rdl szO016 hiteles, pontos €s gyors téjékoztatas altalanos formdi a
sajtotajekoztatok és kozlemények, a forumok, az internetes megjelenités, valamint a
tajékoztatd kiadvanyok. Az FMKI éltal kiadott anyagok felhasznélhatosdganak szabalyait
a honlapon kézzétett jogi nyilatkozat tartalmazza. A honlapon t6rténd kdzzététel sordn
figyelemmel kell lenni az érintettek személyes adatainak védelmére, kétség esetén ki kell
kérni az adatvédehni tisztviseld véleményét.

Az FMKI milkddésével kapcsolatos Aaltalanos tajékoztatdsi joggal az Igazgatd
rendelkezik. Meghatarozott kdrben nyilatkozatot tehet az Igazgaté 4ltala kijelSlt személy
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€s a Szovivé, a Sajtokommunikacids Szabalyzatré! sz616 mindenkor hatalyos BM OKF és
FMKI intézkedésekben foglaltak betartasival.

Az FMKI szervezeti elemeinek vezetdi, ligyintézdi, beosztottai t&jékoztatasi
jogosultsagukat csak az Igazgato eldzetes engedélye alapjan gyakorolhatjak.

Tudoményos kutatémunkahoz, szakdolgozatok, tanulményok  készitéséhez az
anyaggylijtést €s kozzétételt az Igazgaté egyedi kérelem alapjan engedélyezheti. A
veglegesnek széant véltozatot be kell mutatni az Igazgaténak, aki az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szempontokra figyelemmel kérheti meghatarozott  szbvegrészek
atdolgozasat, ethagyasat.

Az lgazgat6sag rendezvényeinek szervezése soran is biztositani kell, hogy az allomanyba
nem tartozo személyek adatainak kezelése jogszer(i legyen. E tekintetben az Utasitds 119-
124. pontjai szerint szitkséges eljami.

A kamerarendszert az Utasitas 28., 29. cimében meghatirozottak szerint lehet
tizemeltetni, tdjékoztatasra a 8. fliggeléket sziikséges alkalmazni,

1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK ES KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK INTEZESENEK
SZABALYAI

8. Az igény fogadisa

A szabalyozés rendelkezéseit az FMKI kezelésében 1évé kozérdekii-, illetve kozérdekbol
nyilvanos adatok (tovabbiakban: kozérdekli adat) megismerésére iranyuld igények
esetében kell alkalmazni. Amennyiben a megkeresés olyan kozérdeki adatra vonatkozik,
amely esetében az adatkezeld mas szerv, az adatkérést el kell utasitani és a megkeres6t
tajekoztatni kell arrdl, hogy a kért kozérdekii adatokat mely szervtsl igényelheti.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyulb igények esetében altaldnosan az Igazgatd az
egyes szervezeti elemek feladatkorét érintben pedig az adattal rendelkezd vagy az
Igazgaté altal kijeldlt szervezeti elem vezetdje jogosult eljarni. A szervezeti elemek az
adatvédelmi tisztviseld részére szolgaltatnak adatot.

Az eljaras a kozérdekl adat megismerésére irdnyulé igény beérkezésével indul, amelyet
barki, barmilyen formaban elSterjeszthet. A szoban eldterjesztett kérelem esetén a 41,
pontban foglaltakat kell régziteni.

Az irasban benyijtott igényben az alabbi adatok keriilnek feltiintetésre:
a) azigényld neve;
b) vélasz megadasdra szolgalé elérhetdsége;
¢) azigényelt adatok pontos meghatarozisa;
d} nyilatkozat arrél, hogy az adatokat milyen formaban kéri;
) kotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérsl,

Az igyfél igényét az eljards teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, az FMKI
azonban jogosult a mar keletkezett kiltségeinek megtéritését igényelni.
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A kérelmet atvevO a beérkezett igények soron kiviili érkeztetése, iktatasa és szignéldsa
¢rdekében haladéktalanul kételes intézkedni.

Kozérdekti adat igényt a beérkezés napjan meg kell kiildeni az adatvédelmi tisztviselonek
is. Amennyiben kérdéses, hogy a kérelem kozérdeklt adat megismerési kérelemként
kezelendd-e, Ggy az adatvédelmi tisztviseld véleményét kell kérni.

Az igényeket a 9. fiiggelék szerint kitlon is nyilvan kell tartani.

9. Az igény vizsgalata

Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgéalja abbol a
szempontbdl, hogy

a) az adatkozlés teljesitéshez sziikséges adatokat tartalmazza-e;
b) amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhaté-¢;
¢) az adatok az FMKI, vagy helyi szervei kezelésében vannak-e,

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez
szilkséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az ligyfél a megismerni kivant adatot
nem tudja pontosan megjelolni — az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az lgyféllel és — a téle elvarhaté médon és mértékben — segitséget nynjt a
megismerni kivant adatok kdrének pontos meghatarozéasa érdekében.

Amennyiben az el6z6 bekezdés alapidn nytjtott segitség eredményesnek bizonyult, az
igyfelet fel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett igényét ismételten
nydjtsa be. Az ligyintézo a kérelem pontositdsanak elmulasztasa esetén egy alkalommal
figyelmezteti az igényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, kérelmét a
teljes egészében pontatlan, értelmezhetetlen kérelem esetén az FMKI visszavontnak,
annak részleges megvélaszolhatésaga esetén, a rendelkezésre 4llé adatok kiadasa mellett
részlegesen visszavontnak tekinti.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras kés6bbi szakaszéban az allapithaté meg, hogy
az igényben szerepl6 adatok, vagy azok egy része nem az FMKI kezelésében vannak, az
igényt vagy annak egy részét — az Uigyfél egyidejli értesitése mellett — haladéktalanul meg
kell kiildeni az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem 4llapithat
meg, az igénylot az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

Ha az igényld az adatokat tartalmazéd dokumentumrdl, vagy dokumentum részrél
masolatot  kivan kémi, valamint, ha az adatigény teljesitése az FMKI
alaptevékenységének ellatdsdhoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az FMKI koltséget allapithat meg az Utasitas 193-206. pontjai
szerinti eljardsrendben.

10. Az igény intézése

A formai és tartalmi szempontbdl megfelelé igény benyijtdsa utan a teljesitést végzd
szervezeti elem tgyintézdje haladéktalanul megvizsgélja, hogy az igényben foglalt adatok
maradéktalanul a sajat szervezeti elemnél talilhatéak-e. Amennyiben nem, err}
haladéktalanul értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t.
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A szervezeti elemek az igényelt adatokat tartalmazé gyiratokat, dokumentumokat, az
Utasités 7. fuggeléke szerinti kéltségszamitast és a valasz tervezetét (a tovabbiakban
egyitt: dokumentumok) a megkeresésben megjelslt idépontig, ennek hidnyaban a
megkereséstél szamitott 5 munkanapon belill — elektronikus formaban, anonimizalt
médon — kételesek az adatvédelmi tisztviselShoz eljuttatni. A szervezeti elemek az
atadast nem tagadhatjdk meg arra hivatkozassal, hogy a dokumentumok, illetve azok egy
része nem mindstl kozérdekd adatnak, azonban az erre vonatkozd allaspontjukrél az
adatvédelmi tisztviselGt thjékoztatjak.

Az adatvédelmi tisztviseld kérheti, hogy a koltségszamitds kivételével az 52. pontbhan
meghatarozott médon kiildjék meg részére a dokumentumokat akkor is, ha a kérelem nem
mindsiil kézérdekit adatnak.

Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kérd, hianytalan 4dtadésa a
megkeresett szervezeti elem felel6ssége, a teljesités megfelelségét a kijelolt tigyintézs
kiilon nem kételes vizsgalni. Amennyiben azonban a rendelkezésre 416 adatok alapjan
megallapithat6, hogy az igény teljesitése céljabél egyéb dokumentumok beszerzése is
sziikséges, ezeket a szervezeti elemnek soron kiviil szitkséges teljesiteni.

A dokumentumok beérkezését kivetden haladéktalanul meg kell 4llapitani, hogy mely
dokumentumok tartalmazzak az igényl altal kért adatokat; azok ddntés-eldkészits, nem
nyilvanos iratnak mindsiilnek-e.

A szervezeti elemek 4ltal 4tadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak az
igyfél dltal megismerni kivéant adatot, illetve azok még anonimizélva sem adhatéak ki az
igénylének, az adatvédelmi tisztviseld az figy egyéb irataitd] elkiiloniti, majd az eljaras
végeztével, a tobbi dokumentummal egyiitt visszakilldi a kezelést végzO illetékes
szervezeti elemhez,

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel$ azt allapitja meg, hogy az igénylo altal igényelt
adatok nem hozhat6ak nyilvdnossigra, tigy e dontésérdl, és annak okairdl, tovabba a
jogorvoslati lehetGségekrdl az tigyfelet értesiti. A kiadmanyozasi joggal az Igazgato,
tavollétében a helyettese rendelkezik.

Ha az tigyfél igénye csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fentieken kiviil fel kell
tintetni a nyilvanossagra nem hozhaté adatok pontos megnevezését, a megtagadds
indokait, tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljardst az FMKI tovibb folytatja.

Az elutasit6 dOntés meghozatalakor minden esetben figyelemmel kell lenni az Infotv. 29.
§-aban foglalt hatéridére.

11. Az adatok atadasa

Az igény teljesithetdsége esetén az Utasitds 207-208. pontjai, illetve a 40. cim szerint kell
eljarni, az adatvédelmi tisztviselé a nyilvanossagra hozhaté adatokat, illetve az ezekrél
készitett papiralapn vagy elektronikus adathordozéra rogzitett masolatokat bemutatéasra,
illetve megkiildésre el6késziti. Az igény teljesitését megelozden az Utasitds 8. szamu
fuggelékében meghatarozott adatlapot meg kell kiildeni az igényldnek a koltségekrl
sz0l6 tajékoztatassal egyidejlileg.

Amennyiben a dokumentumok tGrvény altal védett- vagy személyes adatokat is
tartalmaznak és azok anonimizalasdra nem keriilt sor, azok fel nem ismerhet6ségérdl az
adatvédelmi tisztviselé a dokumentumok szétvalasztasival, amennyiben ez nem
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lehetséges, kitakarassal (anonimizéldssal), illetve torléssel gondoskodik. Ebben az
esetben, a személyesen, az adatok kodzvetlen megismerése céljabodl megjelend ligyféinek
is csak az anonimizalt masolat mutathat6 be. Az anonimizalas koltségeit az {igyfélre nem
lehet atharitani.

Ha az igényl6 az adatokat személyesen, kozvetlenill kivinja megismerni, az adatvédelmi
tisztviseld a dijkalkuldcidéra vonatkozé dontés meghozatala utdn iddpont egyeztetése
céljabol haladéktalanul felveszi vele a kapcsolatot. Ennek soran az igénylb figyelmét fel
kell hivni arra, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében nem jelenik meg, igényét
visszavontnak kell tekinteni.

A megbeszélt idépontban személyesen megjelend tigyfélnek a teljesitést végz6 szervezeti
elem megbizott ligyintézéje atadja a dokumentumok rendelkezésre bocsatdsardl hozott
intézkedést, valamint felkéri, hogy a tajékoztatasrél szolo figyirat mésodpéldinyan
aldirasdval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumok Aatadisra
keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozésat az igényld
nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmdanyozéséra — az erre a cflra kijel6lt helyiségben — megfeleld id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulményozésa sordn az azzal megbizott
tigyintéz6 koteles végig jelen lenni, tovabba az iigyfél kérdéseire valaszolni és az adatok
biztonsagara, illetve véltozatlansagara felligyelni.

Az ugyfél jogosult a bemutatdsra kerilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének és az adatokat
tartalmazd adathordozonak valasztott modjat (személyesen, postai vagy elektronikus dton
illetve papir alapt vagy elektronikus adathordozdn) a jelen 1év6 {igyintéz6nek jelezheti.
Az lgyfél nyilatkozatat a tajékoztatasrél szold ligyirat masodpéldanydn sziikséges
rogziteni.

Amennyiben akdr az igényben, akdr az eljards soran az ligyfél masolatok készitését
igényelte, az elkészitett masolatokat (az tigyfél valasztisnak megfelelGen)

a) aszemélyes megjelenés elére megallapitott idépontjaban at kell adni;
b} az irdnyadé kézbesitési rend szerint;
c) elektronikus Gton megkiildeni.

Amennyiben az iligyfél a masolatokat személyesen kivanja Atvenni, az adatvédelmi
tisztviseld a dontés meghozatalat kovetden haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igyféllel megfeleld idSpont egyeztetése céljabol, egyidejlileg kozli a megallapitott
koltségtérités Osszegét.

A megbeszélt helyen és idében személyesen megjelend {igyfélnek az adatok atadédsa csak
akkor végezhetd el, ha az tigyfél igazolja, hogy a teljesitéssel kapcsolatosan megéallapitott
és kozolt koltségeket megfizette.

Az igény teljesitésérdl hozott intézkedés atadasaval, valamint a masolatok atadésinak
elismerésével kapesolatos eljarasi szabalyokra az elézdekben megallapitott rendelkezések
irdnyadok.

Amennyiben az ligyfél az elbre egyeztetett helyen és iddben egymast kdvetd két
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kivetd egy honapon beliil
nem kezdeményezi Gj idépont megallapitasat, gy az clkészitett masolatokat részére
postai uton kell megkiildeni.

Postai Gton torténd teljesités esetén az igény teljesitésérél kiadott intézkedést a
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masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az tgyféinek megkiildeni, és a visszaérkezett
igazolo szelvényt az {igy irataihoz csatolni.

12. Az eljaras lezardsit kévetd intézkedések

Az igényben foglalt adatok atadasét, vagy az igény elutasitasat, teljesithetetlenségét
megallapitd, valamint az tigyfél igényének visszavonisa miatt az eljarast megsziintetd
déntés kiaddsit kovetden az eljaras befejez8dik, az tgyirat az FMKI iratkezelésére
vonatkozd altalanos szabalyai szerint irattdrazasra, illetve visszakiildésre keriilnek.

Az FMKIT Koltségvetési Osztalya intézkedik a teljesitéssel kapcsolatban felmeriilt, és az
tigyféllel kozolt, de az eljaras sorin meg nem fizetett koltségek megtéritése, beszedése
érdekében.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetden az ligyfél személyes adatai
haladéktalanul toriésre keriilnek.

13. Nyilvintartasi kitelezettség

Az adatvédelmi tisztviscld a beérkezett igényekrél, az igények elintézésének médjarsl,
elutasito déntés esetében annak indokardl statisztikai nyilvantartast vezet a 9. figgelék
szerint.

Az adatvédelmi tisztviseld e nyilvantartdsok alapjan teljesiti a kozérdek(i adatok
kezelésével kapcsolatos kotelezé statisztikai, valamint az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
el6irt adatszolgaltatast.

14, Dontés-elokészito iratok

Az FMKI feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara ranyuld eljards soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasét szolgald (az Infotv. 27 § (5) bekezdése
alapjan nem nyilvénos) adat megismerésére irdnyul6 igényt a kozérdekd adatokra
vonatkozo ltaldnos szabalyok szerint Iehet benyujtani.

Az igény teljesitésre jogosult szervezeti elem az igény beérkezdsét kévetSen az igényelt
adatokat tartalmazé dokumentumokat magahoz kéri, és tovdbbitja az adatvédelmi
tisztviselOnek tovéabbi iigyintézés céljabsl. Az adatvédelmi tisztviseld szitkség szerint az
Crintett szakteriiletekkel is konzultdl, majd javaslatot tesz az igény teljesithetdségérodl
hozott igazgatéi dontésre.

A dontést az Igazgaté kiadméanyozza, az Ugyfél értesitésérd] a teljesitésre jogosult
szervezeti elem gondoskodik.

Amennyiben az igény teljesithetéségérsl dontenek, a teljesitésre jogosult szervezeti elem
az intézkedes kiadmanyozisit kovetéen felveszi az tigyfélle]l a kapcsolatot megfelel
iddpont egyeztetése céljabol.

Az eljarés befejezését kovetd intézkedésekre az dltalanos szabélyok vonatkoznak.

1V. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA,
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&7.

38.

89.

90.

91.

92.
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A HONLAPON TORTENO KOZZETETEL SZABALYAI

Az Utasitas 10. fiiggeléke tartalmazza az FMKI kdzzétételi listait, A listak kialakitasat,
mddositasat az informatikai osztaly, a kdzzétételt az adatkdzI6 személy teljesiti.

A listdk feltéltése tekintetében az altalanos kozzétételi lista 1. Szervezeti, személyzeti
adatok, 1. Tevékenységre, mlikddésre vonatkozé adatok, az egyedi kozzétételi lista
Szervezeti, személyzeti adatok vonatkozasdban fészabaly szerint a hivatal az adatfelel§s
szervezeti elem. Az altaldnos, killonds és egyedi kozzétételi listak Gazdalkodasi adatok
részei tekintetében a gazdasagi igazgatohelyettesi szervezet az adatfelelds szervezeti
elem. Az dltalanos kozzétételi lista hatdsagi figyek intézési rendjével kapcesolatos adatok,
valamint a ki6nds és egyedi kdzzétételi lista tevékenységre, mitk6désre vonatkozo adatai
tekintetében a katasztrofavédelmi hatdsdgi szolgalat az adatfelelds szervezeti elem.

Valamennyi szervezeti elem vezetGje koteles a Szabalyzat hatdlyba lépését kovetben
folyamatosan ellendrizni a kodzzétételi listak vonatkozd részeit és szitkség esetén azok
modositasat kezdeményezni az adatvédelmi tisztviselénél.

Az FMKI adattisztviseldi tevékenységenek elOsegit€se végett minden szervezeti elem
vezetdje kételes intézkedni a fiiggelékben részére kijeldlt adatcsoportok tekintetében
adatgytijtésre vonatkozdan, és a kozzététellel kapcsolatos hataridbkig az adatkdzld
személy részére megkiildeni.

A kozzéteendd kozérdeki adatokat elekironikus dton vagy elektronikus adathordozon
kell tovabbitani a kdzzététel érdekében tigy, hogy a fliggelékben az egyes adatcsoportokra
vonatkozd hatdridén belill tortén® kozzétételnek ne legyen akadalya. Az adatok
valodisdgaért €s pontossagaért az adatszolgdltatasra kotelezett, adatfelel6s személy felel.

Az adatokat a beérkezésiiket kovetd 2 munkanapon beliil kozzé kell tenni, vagy
modositani.

Az adatokat az FMKI honlapjan a BM OKF honlapjan taldthaté moédon kell elhelyezni.
Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat biztositdsa, és a honlap cgyszeriibb
hasznalatanak biztositisa érdekében eredetileg a listan kiviil, mashol keriltek
elhelyezésre, a kizzététel link beépitésével is torténhet.

A hirdetményeket €s hatarozatokat elbzetesen az adatvédelmi tisztvisel$ részére kell
megkiildeni, aki azok anonimizalasinak ellendrzését végzi, majd azt kovetben -
megfeleldség esetén — tovabbifja az adatkdzlé személy részére, aki a honlapon vald
kozzétételrol gondoskodik. A hirdetmények esetén a kiséré levelet kiillén
dokumentumkeént kell megkiildeni.

A kérmyezet védelmének altalanos szabalyair6! szold 1995. évi LIL térvény 12. § (3)-(5)
bekezdéseiben meghatdrozottak szerinti komyezeti informaciok nyilvanossigit
biztositani kell.

A személyes adatok kezelésével érintett dllomany oktatdsa adatvédelmi ismeretekbdl
jelen norma hatdlybalépésété! szamitott 3 hénapon belill torténik, majd a kés6bb
alloményba keriilt és fentick szerint érintett Allomany oktatdsat az allomanyba
kertilésiiktél szamitott 3 honapon belill, vizsgaztatisukat az oktatist kdveté 3 hénapon
belill végzi az adatvédelmi tisztviseld.

 V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
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93. Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed az FMKI és helyi szervezeti elemeire, a teljes személyi
allomanydra, a hivatdsos-, rendvédelmi alkalmazotti- és kozfoglalkoztatotti
jogviszonyban dolgozé munkavalialékra egyarant.






1. sz. fliggelék a 23/2019. szdmut FMEI intézkedésher
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FEJER MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG

Joviahagyom!

(Kolesonado szervezeti elem vezetije
név, rendfokozat, beosztas)

SZEMELYES ADATOT TARTALMAZO DOKUMENTACIOT ERINTO
RENDELKEZES

(Név, rendfokozat, beosztas)

Az aldbbi dokumentumo(ka)t/adathordozd(ka}t ......................... célbd] eredeti taroldsi
helyérdl ... .o 3 aremreeeishieiraeiraaenaat, (Ora, nap)
idGtartamra atveszem.

Dokumentum Oldalak szama Példany szama
szama/Adathordozd azonositisa

.....................................

Aldiras
Igazolas:

A fenti dokumentum eredeti térolési helyére visszakeriilt:
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3. sz. fiiggelék a 23/2019. szami FMKJ intézkedéshez
fgazolas

Aldirdsommal igazolom, hogy az adatvédelmi oktatist kovets eredményes
vizsgdrdl értesiiltem.

Oktatds napja Vizsga napja Név Aldiras

Kelt, Székesfehérviar, 20.................

oooooooooooooo L A )

adatvédelmi tisztviseld






6. sz. fiiggelék a 23/2019. szdmil igazgatéi intézkedéshez

rmor

igazolas szabalyzatok, tajéekoztaték megismerésének iehetdségeirdl

Eziton  tdjékoztatom, hogy az informdcids  Onrendelkezési  jogrél és  az
informacioszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIL t5rvény és a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szolé Eurdpai
Parlament és a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (, GDPR”) eldirdsainak vals megfelelés
érdekében a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsigon (tovabbiakban: Fejér MKID) a
dolgozoi adatkezelésekkel kapcsolatos szabdlyzatok és tdjékoztatok elektronikusan az
U-\Kozérdekii informdciok\!Tdjékoztaté  Adatkezelés mappdban, mig papir alapon az
adatvédelmi tisztviselonél érhetbek el

A fentieket tudomdsul veszem, a Fejér MKI bels¢ szabdlyzatait munkavégzésem sordn
megtartom. A személyes adataimban (6rténd vdltozdst a Fejér MKI részére haladéktalanul,
legkésbb 8 munkanapon beliil bejelentem, az adatvdltozdst igazolé okiratot bemutatom!

Kelt: Székesfehérvdr, 20... év ................ hdnap ......... nap

Alkalmazott neve

rouor

igazolas szabalyzatok, tajékoztaték megismerésének fehetdéségeirdt

Ezaton  tdjékozitatom, hogy az  informdciés  Onrendelkezési jogrél és  az
informdciészabadsdgrol szolo 2011, évi CXIL térvény és a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében tirténd védelmérsl és az ilven adatok szabad
aramlasdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél sz6l6 Eurdpai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (,GDPR”) eldirdsainak valé megfelelés
érdekében a Fejér Megyei Kataszirdfavédelmi Igazgatésagon (tovdbbiakban: Fejér MKI} a
dolgozdi adatkezelésekkel kapcsolatos szabdlyzatok és tdjékoztatdk elektronikusan az
U:\Kozérdekit informdciok\!Tajékoztatd  Adatkezelés mappdban, mig papir alapon az
adatvédelmi tisztviselonél érhetdek el.

A fentieket tudomdsul veszem, a Fejér MKI bels§ szabdlyzatait munkavégzésem sordn
megtartom. A személyes adataimban torténd vdltozdst a Fejér MKI részére haladékialanul,

leghésébb & munkanapon beliil bejelentem, az adatvdltozdst igazolé okiratot bemutatom!

Kelt: Székesfehérvdr, 20... év ................. hénap ......... nap

Alkalmazott neve






7. sz. fiiggelék a 23/2019, szdmi: igazgatdi intézkedéshez

°F:
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FEJER MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
HUMAN SZOLGALAT

Szém:
JEGYZOKONYV
Palyazati anyag megsemmisitésérél
Targy: .o (beérkezés ideje, megpalyazott beosztés) palyézati anyag
megsemmisitése.
Késziilt: 20............... -n a Fejér Megyel Katasztréfavédelmi Igazgatdsag hivatalos
helyiségében.

delenlévik: (Humin szolgilat iigyintézdje)

Jegyz6kinyvvezeto:

lgyintézd

km.f,

.......................






TAJEKOZTATO ADATROGZITESSEL JARO KAMERAS MEGFIGYELESROL

Az adatkezelo megnevezése: Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésig (Székhelye:
8000 Székestehérvdr, Szent Flérian Krt. 2., telefon: 06-22-512-150, honlap:
www.fejer.katasztrofavedelem.hu, e-mail cim: fejermki.@katved.gov.hu, képviseli: Magosi
Lajos th. ezredes, a tovébbiakban: Fejér MKI) A Fejér MKI az adatkezelés sorin
adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe.,

A Fejér MKI adatvédelmi tisztviseldje, aki az adatkezeléssel kapcsolatban tovabbi
tajékoztatasra jogosult: Dr. Kozma Gergely tfi. szdzados, elérhetfsége: (+36-22)-512-161,
fejer.incidensbeielentes@katved.gov.hu

A Fejér MKI az alabbi objektumaiban térfigyelé kamerarendszert mékodtet:
8000Székesfehérvar, Szent Fléridn krt. 2.,
2400 Dunanjvaros, Ttzoltd utca 1.,
7000 Sarbogard, Thary Miklés utca 12.

Kezelt adatok kore: A térfigyeld kamera altal készitett felvétel rogziti az On képmasat, az
altala tantsitott magatartdst.

Adatkezelés célja: A Fejér MKI épiiletein a készenléti jarmitvek akadalytalan kihajtasa, az
objektumain a szakfelszerelések és egyéb vagyontirgyak feladatellatashoz sziikséges
rendelkezésre alldsdnak biztositisa, a készenléti jarmlivein az azokon taldlhaté
szakfelszereléseknek az azonnali, akaddlymentes feladatellitsra hasznalata érdekében, a
beavatkozas eseményeinek képi rogzitése és elemzése. Célt6] cltérd adatkezelésre nem keriil
sor. Birdsag vagy mas hatésig megkeresésére a meghatarozott eseményt tartalmazo felvételt,
valamint mas személyes adatot megkiild;jiik.

Adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikke (1) bekezdésének €)
pontja alapjan az adatkezeld kdzérdeki, kozhatalmi feladatinak elltasihoz sziikséges. A
kamerarendszer szitkségességének megallapitisakor figyelembe vettitk a katasztrofavédelemré]
és a hozza kapcsolodd egyes torvények médositasard] sz616 2011, évi CXXVIIL torvény VII/B.
fejezetben meghatérozott garancialis feltételeket és a harmadik személyek, valamint az érintettek
személy €s vagyonvédelmét is.

Adattarolas ideje: Az adatkezelési id6 a rogzitést8l szamitott 30 nap, kivéve, ha a régzitett
kepfelvételt, valamint mas személyes adatot birésigi vagy mds hatéségi  eljarasban
bizonyitékkeént felhasznaljak. Amennyiben jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti,
30 napon beliil kérheti, hogy a felvételt a Fejér MK ne térélje.

A kamerafelvétellel kapcsolatban megilleti a hozziféréshez, tiltakozashoz, valamint a
Nemzeti Adatveédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsag (tovabbiakban: NAIH) elétt panasz
joga, tovabba a NAIH-nal bejelentést tehet, tovabba az Infotv. 22. § szerint, valamint a polgari
torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény Masodik Konyvének IIL része alapjan akéar a
lakohelye szerint illetékes tdrvényszékhez is fordulhat.

Az egyes jogokrdl, illetve a joggyakorlas feltételeirél, az alkalmazott adatbiztonsagi
intézkedésekrbl a Fejér MKI honlapjan (http://fejer katasztrofavedelem hw/adatvedelmi-
iranyelvek), illetve az adatvédelmi tisztviseldnél tajékozddhat.

A NAIH elérhetOsége: (Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., Telefon: +36 (1) 391-1400,
Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu, Honlap: www.naih.hu)






9. sz. figgelék a 6/2018. szami FMK] intézkedéshez

Beérkezés

Igényld ideje Megvélaszolas Ugyszam  Elutasitas  Attétel







10. sz. fiiggelék a 23/2019. szdmit igazgatdi intézkedéshez

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

mint a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsaggal jogviszonyban allé ...l az
alabbi nyilatkozatot teszem:

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a munkavégzésem sordn tudomisomra Jjutott informécidkkal
kapcsolatban nyilatkozatot nem adok és azokat semmilyen formiban nem haszodlom fel,
nyilvanossagra nem hozom.

Tudomasul veszem, hogy, a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag hivatalos helyiségében
rendelkezésemre bocsdlott iratanyagot az erre jogosult kifejezett engedélye nélkiil nem vihetem ki a
helyiséghol, nem mésolhatom le, annak tartalmét illetéktelen harmadik személy szdmdara semmilyen
formaban nem szolgéltathatom ki, nyilvanosségra nem hozhatom.

Tudomasul veszem, hogy barmely dokumentum, tény vagy adat illetéktelen harmadik személlyvel
torténd szobeli, irdsbeli vagy béarmilyen mas uton torténd koziése is a tény vagy adat
kiszolgaltatdsanak, illetve a tények, adatok oly médon térténd tovabbitdsa, melynek eredményeként az
elére meg nem hatarozhat6 szamu illetéktelen harmadik személy tudomaséra Jjuthat, nyilvanossagra
hozatalnak mindsiil,

Tudomasul veszem, hogy a titoktartdsi kételezettség és megsértésének kovetkezményei idébeli
korlatozés nélkill a FMKI-val fennllé jogviszony megsziinését kovetden is terhelnek.

Tudomdsul veszem, hogy kételes vagyok megtériteni a foglalkoztaté szervnek azt a vagyoni és nem
vagyoni kérat, amelyet titoktartasi kitelezettségem megszegésével okozok.

Jelen nyilatkozatot teljes mértékben elolvasva és megértve, mint szabad akaratommal mindenben
megegyezdt irtam ala. Kijelentem, hogy jelen nyilatkozat aldirdséra teljes cselekvoképességgel
rendelkezem, tovabbé, hogy a jelen nyilatkozatban megadott adataim a valosagnak mindenben
megfelelnek.

..........................................

Nyilatkozd






