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A BM orszagos katasztrofavédelmi féigazgato 4/2019. (VI. 20.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara
vonatkozé szabalyzatarél

A jogalkotédsrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdnak felhatalmazésa alapjan, az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 25/A. § (3) bekezdésére, valamint 30. §

(6) bekezdésére tekintettel kiadom a kdvetkezd utasitast:

2.§

3.8

4.8

5.§

Az utasitds hatélya a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsdgra és az iranyitdsa ald tartozo terileti, terileti
jogallasu (a tovabbiakban egytitt: terileti szerv) és helyi szerveire terjed ki.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdek(i adatok nyilvanossagara
vonatkozé szabalyzatat az 1. melléklet tartalmazza.

Az utasitds hatdlybalépésétdl szamitott 60 napon belil a teriileti szervek vezet6i intézkednek az irdnyitasuk ald
tartozo szerv terlileti sajatossagainak megfelelé szabélyzat kidolgozasara. A teriileti szabalyzatnak rendelkezni kell
kilondsen a terlleti adatvédelmi tisztvisel6 részletes feladat- és hataskorérdl, a helyi adatvédelem rendszerérél,
valamint a kozzétételi listakkal kapcsolatos feladatokrdl, felel6sségi kérdésekrél, tovabba - szlkség szerint —
a viziigyi hataskort és szakhatésdgi feladatokat ellatd szervezeti egység elhelyezéséiil szolgalé objektumra
vonatkozd, a helyi sajatossagokat tartalmazo, de az altalanos adatvédelmi és biztonsagi szabalyoknak megfeleld
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokrdl.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.

Hatalydt veszti a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekl adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabdlyzatardl sz6l6 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasités.

Dr. Géra Zoltdn t(. vezér6érnagy s. k.,
féigazgatd

1. melléklet a 4/2019. (VI. 20.) BM OKF utasitdshoz

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdek(i adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabalyzata

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyozds célja

. A hivatésos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekd adatok nyilvanossdgara

vonatkozé szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kibocsatasanak célja, hogy a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervek tevékenységik soran a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informéacios
onrendelkezési jog érvényesilését biztositsak, illetve az d&ltaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhaszndlasanak megakadélyozasa érdekében meghatdrozasra keriljenek az adatvédelmi és adatbiztonsdgi
eldirdsok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évé kozérdekl adatok nyilvanossaganak
biztositasa, ennek érdekében a kdzérdekl adatok megismerésére iranyul6 igények elbiralasa, illetve az elektronikus
formaban kozzéteendé adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa soran iranyadd eljarasi szabalyok,
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valamint az elektronikus formaban kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldval 0Osszefliggé feladatok

meghatarozasa.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

211,

. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

adatvédelem: a személyes adatok jogszerU kezelését, az érintett személyek védelmét biztosité alapelvek,

szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkzok és modszerek 0sszessége;

adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kilondsen megszerzése, feldolgozasa,

megvdltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok

Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben a kockdazati tényezéket — és ezaltal a fenyegetettséget —

a szervezési, miszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csokkentik;

adatfelel6s szervezeti elem: a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél az a szervezeti elem, amely

az elektronikus uton koételezéen kdzzéteend6 kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése

sordn ez az adat keletkezett, vagy amely részére mlkddése sordn az adatot szolgaltattak;

adatfelelés személy: az adatfelelGs szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felel6s a kozzétételi listak részét

képez6 adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért;

adatkézlé: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki

az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi listaiban kozzéteszi;

dolgozdi személyes adat: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervekkel hivatdsos szolgalati, rendvédelmi

igazgatési szolgdlati jogviszonyban, munkaviszonyban 4ll6 személyek, tovabba a kozfoglalkoztatottak célhoz

kotottség elvének betartasaval kezelt adata;

tigyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatdsagi Ugyintézés korén kivil esé ligyfélkapcsolatokbdl,

szerz8déskotésekbdl szarmazé személyes adatok kezelése a célhoz kotottség elvének betartasaval;

nyilvdntartdsi célu személyesadat-kezelés: elére meghatarozott szempontok alapjan gydjtétt személyesadat-
fajtakbol adott szempontok szerint strukturdlt papiralapu vagy elektronikus adatdllomany, amelyben
az adatkezelés id6tartama alatt biztositott az adatok kilonbdzé jellemzék alapjan  torténd
visszakereshetdsége, lekérdezhetésége. Nyilvantartasi céli adatkezelésnek minésil az is, amennyiben
az adatok a nyilvantartas felvételét megel6z6 Ugyfélkapcsolati, hatdsagi eljardshoz kapcsolodo
adatkezelésbdl szarmaznak, de az adatok kezelése az adatkezelési cél tekintetében elvalik az alapeljarastol;

lgyviteli céli személyesadat-kezelés: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal a hatésagi tigyek ellatasa
érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hatdskor gyakorldsdhoz més adatkezeld altal rendelkezésre
bocsétott személyes adatokat is. Az Ugyvitelhez kapcsolédé adatkezelés szorosan az ligy feldolgozaséhoz
kapcsolodik, alapveté célja az adott ligyhodz kapcsolddo eljards lefolytatdsahoz, az eljards szerepldinek
azonositasdhoz és az Uigy befejezéséhez szlikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli céli adatkezelés sordn

a személyes adatok kizérélag az adott gy irataiban szerepelnek, kezeléslikre ezen célbdl csak az alapul

szolgdld irat selejtezéséig van lehetdség;

adatkezelGi tevékenységek nyilvdntartdsa: a hivatasos katasztréfavédelmi szerv személyes adatokra vonatkozd

adatkezeléseit tartalmazo nyilvantartas, amelyet az adatvédelmi tisztviseld vezet;

kozzétételi lista: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek éltal honlapjukon kotelezéen nyilvdnossdgra hozott

adattartalom, amely lehet:

a) dltaldnos kézzétételi lista: az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. & (1) bekezdése alapjan, az Infotv.
1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkez6 kozzétételi lista;

b) kiilénés kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglalé dgazatokra, a kozfeladatot elldtd vagy rendvédelmi
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott, kozzéteendd adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

<) egyedi kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
vezetéje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH)
véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztréfavédelmi szervekre,
azok iranyitasa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjed6é hatallyal
kotelezéen kozzéteendd adatkort tartalmazé kozzétételi lista.
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Il. Fejezet
A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

3. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozponti adatkezel6 szerve a Belligyminisztérium Orszédgos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezelé szervek a katasztrofavédelmi
igazgatdsagok, a BM OKF Gazdasagi Ellatd Kozpont (a tovdbbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatasi
Kozpont (a tovabbiakban: KOK), a helyi adatkezel6 szervek a katasztréfavédelmi kirendeltségek és a hivatasos
tlizoltésagok.

4. Az adatkezel6 szerv vezetbjének felel6sségi rendszere

4. Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozé el6irdsok alkalmazasa sordn adatkezel6 szerv vezetéjének
kell tekinteni a BM OKF féigazgatdjat, a KOK és a BM OKF GEK igazgatdjat, a megyei katasztrofavédelmi
igazgatosagok igazgatoit.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdje felel6s:

a) az iranyitdsa ald tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és
mukodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért;

b) az aldrendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

Q) az irdnyitasa ala tartozo6 szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az ellenbrzés sordn
esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelsség
megallapitdsdhoz szikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatasdért, az altala vezetett szerv
kozzétételi listdinak naprakészségéért;

d) az érintett torvényben meghatérozott jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

6. Az adatkezelé szervek vezetSinek felel6ssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes
allomanytagok felelésségét.

7. Amennyiben a személyes adatokhoz val6 jog megsértése miatt a hivatasos katasztréfavédelmi szervnek sérelemdij,
kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz f(iz6d6 jogsértést ténylegesen elkdvetd személy
kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezel§ szerv vezetGjének feladat- és hatdskére

8. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) a jogszabdly altal a feladat- és hatdskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének (nyilvantartasok,
adattarak, munkafolyamatok, informaciéaramlasok és feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitasa és irdnyitasa,
rendeltetésszerli miikodtetése, melynek keretében teljes felelésséget visel a személyes adatok kezelésére
vonatkozé torvények és az ezen alapul6 rendelkezések érvényre juttatdsaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzéférés, kozlés, megvéltoztatds vagy torlés
megel6zésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba hogy a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében
az érintett az adatkezel6 altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valé jogat;

Q) személyes felel6sséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve irdnyitasa ala tartozo szervek tevékenységéért,
azok torvényes és szakszer mulkodéséért, ezen belll az irdnyitdsa alatt all6 allomany adatkezel&i
tevékenységéért, az adatvédelmi el8irdsok, valamint a kapcsolédé Ugyviteli és mindsitettadat-védelmi
szabalyok betartasaért;
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10.

11.

a védelmi és biztonsagi szabdlyok gyakorlati érvényesiilésének ellendérzése, intézkedés a hidnyossagok
felszamolasara;

az adatkezelések szervezeti és muikodési feltételeinek kialakitdsa, gondoskoddas a muikodési kovetelmények
és az adatbiztonsagi kdvetelmények érvényre juttatasarol;

az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellenérzése.

6. A BM OKF adatvédelmi tisztviselGje és informdciészabadsdggal foglalkozo tisztviseléje

. A BM OKF adatvédelmi tisztviselje a BM OKF Biztonsdgi Féosztély dllomanyénak adatvédelmi tisztvisel6i munkakor

elldtasara kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem és informdcids jogok teriiletén a feladat ellataséhoz

szlikséges szakmai tapasztalattal rendelkezd tagja. A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je adatvédelmi feladatainak

gyakorlasa soran az 6t kinevezd vezetd kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkakori leirasdban az adatvédelemmel, informacidészabadsaggal kapcsolatos

feladatokat rogziteni kell.

A BM OKF adatvédelmi tisztviseldje feladatkore keretében:

a)
b)

k)

ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységének irdnyitasat;

kdzremkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefliggé dontések meghozatalaban, valamint
az érintettek jogainak biztositasaban;

ellenérzi a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok, valamint
a bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek
a megtartasat és a terlleti adatvédelmi tisztvisel&k éltal végzett tevékenységet;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak megsziintetésére
hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét, indokolt esetben vizsgélat lefolytatdsat kezdeményezi
az adatkezel6 szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens kéros kdvetkezményeinek elharitdséra, a hasonlo
jovébeni incidensek megel6zésére;

vezeti a BM OKF adatkezel6i tevékenységének nyilvantartasat, az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat,
adatkezel8i nyilvantartds) és az elutasitott kozérdekl adat megismerési kérelmek nyilvantartasat;

az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordindcidja sordn kidolgozza és képviseli a BM OKF
allaspontjat;

elkésziti az adatvédelem térgydban kiadando féigazgatoi normak tervezetét, kozremiikodik az adatvédelmet
érinté egyéb belsé normak kidolgozasaban. Segiti a szerv vezetéjét a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
adatkezeléseire vonatkozd jogszabalyok és belsé normak érvényre juttatdsdban, ennek soran figyelemmel
kiséri az adatvédelemmel 0sszefliggé jogszabalyvéltozasokat, és jelzi a szerv vezet6jének
a katasztréfavédelmi gyakorlat ebbdl adodd médositasanak sziikségességét;

az adatkezel6 szervek megkeresése alapjan kozremUkodik az érintett allomény oktatdsdban és
vizsgaztatasaban;

egyedi lgyekben kidolgozott allasfoglaldsaval segiti az adatkezelé szervek adatvédelmi tevékenységét,
az egységes gyakorlat kialakitasat;

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatkezelési tevékenységét érinté lgyekben kialakitja a BM OKF
alldspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a Belligyminisztérium és a tarsszervek adatvédelmi tisztvisel8ivel,
kozrem(ikodik a NAIH hivatasos katasztréfavédelmi szerveket érinté vizsgalatainak lefolytatasaban és
az ezekkel 6sszefliggé megkeresések megvalaszolasaban;

a kérelem targydban érintett szakteriilet kdzrem(kddésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkozé kérelmére adandé valasziratokat;

gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett adatvédelmi irdnyelvek és adatkezelési tdjékoztatd
naprakészen tartasarol;

elldtja a jogi képviseletet a kozérdekl adatok kiaddsa, valamint a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan
inditott perekben;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozdsa kapcsan tdjékoztatds irdnt benyujtott elutasitott
kérelmekkel kapcsolatos tajékoztatast;
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12.

13.

14.

15.

16.

o) a teruleti adatvédelmi tisztvisel6k éves jelentései alapjan minden évben marcius 31-ig elkésziti a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl szol6 éves jelentést, ennek keretében, tovabba sziikség
szerint mas alkalommal is értékeli a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységét;

p) adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazé szamitdégépes nyilvantartasokra
vonatkozé fejlesztési javaslatokat;

q) feladat- és hataskorében - a célhoz kotottség elvére figyelemmel - jogosult a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerveknél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezel6t6l felvilagositast kérni;

r) felligyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je a BM OKF Biztonsagi Féosztaly allomanyanak
informacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6i munkakor elldtdsara kinevezett, fels6foku végzettséggel és
az informacids jogok terliletén a feladat ellatdsdhoz szilkséges szakmai tapasztalattal rendelkezé tagja. A BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je informacidszabadsaggal kapcsolatos feladatainak gyakorlasa soran
az 6t kinevezd vezetd kodzvetlen alarendeltségébe tartozik.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je feladatkore tekintetében:

a) teljesiti a kozérdekl adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel 06sszefliggé jelentéstételi
kotelezettségeket, koordindlja a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;

b) a kérelem tdrgydban érintett szakteriilet kozremuikodésével elkésziti a kdzérdekl adat megismerésére
iranyulé kérelmekre adandé vélasziratokat;

Q) rendszeresen ellenérzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét;

d) végzi az elutasitott kozérdekladat-megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;

e) elldtja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a K6zponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat.

7. A teriileti szervek adatvédelmi tisztviselGi

A terileti szervek vezet6i kotelesek az irdnyitasuk ald tartozd személyi alloménybdl az adatvédelmi tevékenység
irdnyitasa, felligyelete és ellendrzése érdekében - jogi, kbzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfelelé felséfoku
végzettséggel rendelkezd - terileti adatvédelmi tisztvisel6t kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasdnak veszélye nélkil bizhaté meg.

Az adatvédelmi tisztvisel§ eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirdsdban rogzitett - adatvédelemmel
Osszefliggé feladatkorokben, az adatkezelé szerv vezetdje ugyanakkor tovébbra is felelés az adatkezelés
jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért. A terlleti adatvédelmi tisztviseld
adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t kinevez6 vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A terlileti adatvédelmi tisztvisel6 feladata:

a) segiti az adatkezel6 szerv vezet6jét és a helyi adatvédelmi tisztvisel6t katasztréfavédelmi adatkezelésre
vonatkozd jogszabalyok és belsé normdk érvényre juttatdsdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel
0sszefliggd jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az adatkezel szerv vezetéjének adatvédelmi targyu dontéseit;

b) kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak megsziintetésére
hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt, indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi
az adatkezel6 szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens kéros kdvetkezményeinek elharitdséra, a hasonlé
jovébeni incidensek megel6zésére;

<) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorldsaban;

d) az adatkezel6 szerv vezetéjének megbizdsdbdl ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az aldrendelt
adatkezel$ szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az el6irasok megszegésének észlelése
esetén felhiv a jogszer( allapot haladéktalan helyreallitasara, és a hianyossagokat jelzi a szerv vezetdjének,
és indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felel6sség megallapitdsdhoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;
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gondoskodik a terlileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi tisztvisel6t oktatdsardl, sziikség
szerinti vizsgaztatdsarol, a helyi szerv személyi dllomanyanak oktatdsahoz segédanyagot biztosit a részére,
vagy az oktatast 6 maga végzi;

elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érinté belsé normainak tervezetét, kozremiikodik az adatvédelmi
jogszabalyok és magasabb szintl belsé normdk tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran
tudomasara jutott, esetleges normamaddositast igényl6 problémaékat;

vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartdsat, az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, az érintett
hozzaférési jogéval kapcsolatos intézkedésekrdl szold nyilvantartdst és az elutasitott kozérdekl adat
megismerési kérelmek nyilvéntartasat;

a kérelem targydban érintett szakteriilet kdzrem(kddésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekl adat megismerésére iranyulé kérelmekre adandd
vélasziratokat;

gondoskodik a teriileti adatkezel6 szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Irdnyelvek és adatkezelési
tajékoztatd naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a terlileti adatkezel6 szerv kbzzétételi listdinak naprakészségét és teljességét;

felligyeli az adatkezel6 szerv adatszolgéltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbdl allast foglal
az adatok tovabbitdsanak jogszer(iségével kapcsolatban;

feladatdnak elldtdsa sordn sziikség szerint egylittm(kddik a rendszergazdaval, illetve — amennyiben van
ilyen — az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés személlyel;

évente, februdr 28-ig jelentésben értékeli a terileti és helyi szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét;
végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsdn tdjékoztatas irdnt benyujtott elutasitott
kérelmekkel, tovabba az elutasitott kbzérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;

ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kézponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott feladatokat;

amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 egyben jogtandcsos, a peres képviseletet ellatja adatvédelmi targyu
perekben. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 és a jogtandcsos nem egy személy, az adatvédelmi
tisztvisel6 kozremikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a jogtanacsos
perképviseletét, amennyiben jogdsz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az adatvédelmi tisztviselSvel
egyutt latja el, egyébként a targyalasokon hallgatésagként részt vesz;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezel6 szerv Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata részére feladatként meghatéroz.

A 16. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen:

a)

az adatkezel6 szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellen6rzések megjelolését, azok fontosabb
megallapitdsait, a feltart Iényeges szabadlytalansdgokat, hidnyossagokat, a megsziintetésiikre tett
intézkedéseket;

az elvégzett honlapellenérzések id6épontjat, eredményét és a hianyossagok potlasdra vonatkozé
informacidkat;

az adatkezel6 szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi elSirdsok megsértése miatt inditott
fegyelmi, szabdlysértési és bilintetbéeljdrasokra vonatkozé adatokat (az érintettek megjel6lése nélkil);

az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatdsok, tovabbképzések gyakorlatét;

a NAIH éltal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;

adatvédelemmel, informaciészabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé adatokat;

a kozérdekdl adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténé kozzététellel biztositott
helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kuldott éves tajékoztatd megtorténtét;

az adatvédelem és informacidszabadsag teriletén adddott egyedi Gigyeket;

a kovetkezé naptari évre tervezett feladatokat.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

8. A helyi szervek adatvédelmi tisztviselGi

A terileti szerv vezet6jének dontése alapjan a tertleti szerv:

a) a helyi szint adatvédelmi feladatait magénadl tartja, és az eseti, helyi ismereteket igénylé feladatok
a hagyomanyos feladatszabasok szabdlyai szerint, eseti jelleggel keriilnek a helyi szinthez, vagy

b) a helyi és teriileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 és a helyi adatvédelmi
tisztviseld személye egymastoél elkilondil.

A teruleti szerv vezetGje irasban jeloli ki a jogszabalyban meghatarozott feltételek szerint a helyi szinteken a helyi
adatvédelmi tisztvisel6ket. A 18. pont b) alpontjdban meghatérozott esetben helyi szinten minden kirendeltségen
kotelezé egy 6 helyi adatvédelmi tisztviseld kijeldlése, kivéve, ha a terlileti szerv és a kirendeltség egy éplletben
helyezkedik el, valamint a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 e kirendeltség tekintetében a feladatokat el tudja latni.

Amennyiben a terlleti és a helyi adatvédelmi tisztvisel6k személye és feleléssége elkiilonil egymastdl, ennek
részletes szabalyozasat a teriileti szerv koteles hatdlyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatdban régziteni.

A helyi adatvédelmi tisztvisel6nek jogi, kdzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld fels6foku végzettséggel
kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi dllomdnydban nem all rendelkezésre a helyi adatvédelmi
tisztvisel6i feladatok ellatdsdhoz sziikséges végzettséggel rendelkez6 személy, a feladatra olyan alloménytagot kell
kijel6Ini, aki munkakorébdl, ismereteibdl adéddan arra a legalkalmasabb.

A 18. pont a) alpontjdban meghatérozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok az adatvédelemhez,
informécidszabadsaghoz kapcsolddé feladatok, amelyek jellegiikbdl addddan nem az adatvédelmi tisztvisel6hoz
flizédnek, ideértve az ehhez f(iz6d6 felel6sséget is.

A helyi adatvédelmi tisztvisel6 eljar a részére atruhdzott — és munkakdri leirdsaban rogzitett — adatvédelemmel
Osszefliggé feladatkorokben, az adatkezelé szerv vezetdje ugyanakkor tovébbra is felelés az adatkezelés
jogszertsége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért.

lll. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatdsos katasztréfavédelmi szerveknél

9. Az adatkezelés alapveté szabdlyai

A hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél kezelt adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kilonosen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné
vélas ellen.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az Infotv.-ben és
a Szabalyzatban foglaltak alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezel, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles
tovdbbad megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat,
amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

A kilonbozdé nyilvéantartdsokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme érdekében megfelel6 technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehet6évé teszi —
kozvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.
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28.

29.

30.

32

33.

34.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozoé tovabbi intézkedésekkel

biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
torténd hasznalatanak megakadalyozésat;

<) annak ellendrizhetéségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatétviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovébbithatjak;

d) annak ellendrizhetéségét és megallapithatésdgéat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be
az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyredllithatésdgat és

f) az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrdél jelentés készitését.

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére, és a rendelkezésre all6 legjobb
technolégiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozul azt kell vdlasztani, amely a személyes adatok magasabb szint( védelmét biztositja, kivéve,
ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

A kozfoglalkoztatottak kizarélag abban az esetben lathatnak el lgykezel6i, tgyviteli feladatokat, amennyiben
a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése egyértelmiien azonosithatd, és esetleges
kés6bbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen
szabalyzatban, a Hivatdsos Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviselé és az lgykezelésért felelds vezetd altal
szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabbda, amennyiben a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz,
amelyben felel6sséget vallal az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik elldtdsa soran kizardlag az Ugyviteli tevékenységhez kapcsolédéd adatfeldolgozési tevékenységben
torténd részvétel tekintetében kerlilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alloméanyaba tartozo
személyre vonatkozd személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési formdjatdl fiiggetlenil, humanigazgatasi
eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartdsokat nem
kezelhetnek. Ezen adatokat még az Ugyviteli tevékenységhez kapcsoldédo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

10. Adatkezelések fajtdi, adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatdsvizsgdlat, az érintetti jogok

. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek adatkezelése torvényi felhatalmazéason, szerzédésen, kodzérdekd vagy

kozhatalmi feladat végrehajtasahoz kapcsoléddan, avagy az érintett hozzajarulasan, dolgozdi adatkezelések
tekintetében a munkaltaté adatkezel6i érdekén alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belsé szabdlyozéval vagy egyéb
irasos formaban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM OKF f6igazgatdja vagy a szakterilet szerint érintett
helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az érintett terlleti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén
a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsd szabalyozé vagy irdsbeli dontés el6készitése soran az érintett
szakterllet, ha a tervezett adatkezelés valamely - kilondsen Uj technoldgidkat alkalmazé - tipusa magas
kockézattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgdra nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH
hatésvizsgélati jegyzékében szerepel, akkor elézetes hatdsvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési mlveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekl vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkoto
a jogszabaly-el6készités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat szikségességének megallapitdsdhoz az érintett szakterlilet megvélaszolja
az 1. fuggelékben foglalt kérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak korllményeire, igy kilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
mlveletek sordn alkalmazott technoldgidra tekintettel — az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira és
szabadsagaira nézve - valoszinUsithetéen magas kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy
az adatkezelés az adatvédelmi jogszabalyban meghatdrozott kivételi kdrbe tartozik, Ugy ennek tényét az érintett
szakterllet frasban rogziti.

Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve
magas kockdzatot azonosit vagy jogszabdlyi rendelkezés alapjdn adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezéen
vizsgdlandd adatkezelési tevékenységek esete all fenn, adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasét kezdeményezi
az adatkezeld szerv vezetéjénél.

Az adatkezel6 szerv vezetje az érintett szakterilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval
kapcsolatos okok irasban torténd rogzitéséig az adatkezelésrél sz616 dontés nem hozhatd meg.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasaban az adatkezelés &ltal érintett szakterilet vesz részt. Az adatvédelmi
hatésvizsgélatot az adatvédelmi tisztvisel6 és az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felel6s személy
segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat iratai dontésel6készitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzé szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrdl 6sszefoglalo jelentést készit
a 2. fuggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglald jelentést az adatkezelé szerv vezetSje hagyja jova, melyet
kovetden az adatkezelést a 32. pont szerint kell elrendelni.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténé hozzajaruldsat vélelmezni kell.
Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel kell hivni.

A hozzajarulast - késébbi igazolhatésaga érdekében — kilonleges adatnak nem mindsuld személyes adatok esetén
is frasban kell rogziteni. Nem kell irdsban régziteni a hozzajarulé nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben
eléforduld helyzetben ad - akar rautald magatartéssal is — az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzéjarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajaruldsdnak beszerzése el6tt tdjékoztatni kell arrél, hogy

a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivénja kezelni az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozd igénybevétele
esetén mely adatfeldolgozd és hol végzi az adatfeldolgozast;

c) az adatok tovabbitdsara milyen célbdl és mely szervek részére kertilhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes tajékozddéshoz,
hozzéféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozésdhoz, torléshez valé jog), és azokat milyen médon
érvényesitheti;

e) az adatvédelmi tisztvisel nevérél és elérhetéségérdl;

f) milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birésagi jogérvényesités utja).

Az érintettek tdjékoztatasa az adatkezelést végzd szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi tgyekben alkalmazandé hozzéjaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé adatvédelmi téjékoztatot
az adatkezel6é szerv adatvédelmi tisztvisel6je, a rendszeresen eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igényld
tigyekben alkalmazandd hozzajarulé nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je az érintett szakteriilet
kdzremiikodésével késziti el.

A tObb hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés esetén az adatkezelésrol
torténd tajékoztatds és a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése sordn tgyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld
szerv adatkezel6ként torténé megjeldlésére sor kerljon.



3308

HIVATALOS ERTESITO - 2019.¢évi37.szdm

47.

48.

49.

50.

51.
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A hivatéasos katasztréfavédelmi szervek — az adatkezelés eltéré célja alapjan - tgyviteli, tgyfélkapcsolati, dolgozoi,
illetve nyilvantartasi célu (adatallomany kialakitasara irdnyul6) adatkezelést végeznek.

Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsoléddhat, azonban minden egyes célhoz rendelkezésre kell 4linia
a szlikséges jogalapnak.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvdntartdsa

Aki a tevékenységének ellatasa soran a hivatasos katasztrofavédelmi szerv éltal végzett adatkezeléssel kapcsolatban
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a szolgalati Ut betartasédval haladéktalanul jelezni
a hivatésos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi tisztvisel6jének.

Aki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens
bekdvetkezését észleli, jogosult azt kozvetlenil jelezni a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6jének.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a 49-50. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hatdskorben észlelt adatvédelmi
incidensekrél nyilvédntartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szdmdt, az adatvédelmi incidens idépontjat, korilményeit, hatdsait és az elharitdsara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elhdritdsi és a hasonl6é esetek
bekdvetkezésének megel6zési mddjara az adatvédelmi tisztvisel§ tesz javaslatot.

12. Személyes adatot tartalmazd nyilvdntartdsok kialakitdsdra vonatkozd rendelkezések

Nyilvantartasi céli személyesadat-kezelés végzése céljdbdl nyilvantartds torvény vagy torvényi felhatalmazas
alapjan hozhato létre. A nyilvantartas vezetésére ily moédon jogositott vagy kotelezett adatkezelé altal végzett
adatkezelés technikai részletei szabdlyozhatok egyéb jogszabdlyban vagy belsé szabalyozdban.

Amennyiben a nyilvantartds kialakitdsat nem toérvény rendeli el, 1étrehozatalat belsé szabalyozéval vagy egyéb
irdsos formaban kell elrendelni. Erre orszdgos szinten a BM OKF f6igazgatdja vagy a szakterilet szerint érintett
helyettese, teriileti szintl adatkezelés esetén az érintett terlileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén
a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetéje jogosult. Az igy létrehozott nyilvantartdsba személyes adat kizarélag
az érintett dokumentalt hozzajarulasaval viheté be.

A nyilvantartasban kezelt adatok korét és kezelési idétartamat az adatkezelésre jogositd vagy kotelezé jogszabaly
vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatdrozzak meg.

A torvény alapjan létrehozandd nyilvéntartds felvételérdl a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi
tisztvisel6jét haladéktalanul értesiteni kell.

Nyilvantartdsi kotelezettséget el6ird belsé szabdlyozé vagy irasbeli dontés elbkészitése sordn be kell szerezni
az adatvédelmi tisztvisel véleményét.

A megkeresésben a tervezett nyilvantartas vonatkozasaban meg kell hatdrozni:

a) az adatkezelésért felelds szervezeti egységet,
b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,
<) az adatkezelés jogalapjat,

d) az adatkezelés pontos céljat,

e) az adatfelvétel médjat,

f) az érintettek korét,

a) az adatéllomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait,
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h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatélloményaival, ezen adatdllomanyok megjel6lését,

i) amennyiben az adatélloméanybdl lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat, feltételeit, cimzettjét,

j) az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését, megdrzési, megsemmisitési
szabdlyait,

k) az adatallomany naprakészségét biztosité modszert.

A nyilvantartasok kizérélag a létrehozatalukat szolgdld cél érdekében, a cél eléréséhez sziikséges mértékben és
ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartdsban taldlhaté adatok a nyilvantartdsétol eltéré célra torvényi
felhatalmazas vagy érintetti hozzajarulas hianyaban nem hasznalhatok fel.

A nyilvantartés kezel6je koteles gondoskodni az adatok pontossagarol, naprakészségérdl, az adatkezelés céljat mar
nem szolgél6 adatok torlésérol.

13. Az adatkezeldi tevékenységek nyilvdntartdsa

Az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi tisztviselje legkésébb az adatkezelés megkezdése

elétti tizennegyedik napig koteles a kezelésében [évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl vezetett
nyilvantartasban legaldbb az aladbbi adatkezelési adatokat rogziteni:

a) az adatkezelés céljat,
b) az adatkezelés jogalapjat,
<) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozé adatok leirdsat,

e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének id6tartamat,

g) amennyiben az adattovdbbitds elvi lehetésége fenndll, a tovdbbithaté adatok fajtdjat, cimzettjét és
a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba irdnyuld adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének megjel6lésével),

i) ha az adatkezel6 adatfeldolgozdt vesz igénybe, az adatfeldolgozéd nevét és cimét vagy székhelyét,
az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel 0Osszefliggé tevékenységét,
az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a bejelentésre kotelezett nyolc
napon belil bejelenti az adatvédelmi tisztvisel6nek.
14. Az adatfeldolgozds szabdlyai

Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan az adatkezel hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatfeldolgozot
vehet igénybe.

Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést irdsba kell foglalni, amely tartalmazza kiilondsen:
a) az adatkezel6 és az adatfeldolgozé megnevezését,

) az adatfeldolgozoi feladatot képezd technikai miveletek pontos meghatarozasat,

)

o o

a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkér megjelolését,

o

) az dtadott személyes adatok taroldsara és megdrzésére vonatkozd rendelkezéseket,
) a szerz6dés teljesitése, megszlinése esetére - igy kiilondsen az eredeti és a feldolgozott adatbazis

o

visszaszolgadltatasara, torlésére, e miveletek jegyz6kdnyvezésére — vonatkozé rendelkezéseket,

f) a felel6sségi kérdéseket,

g) a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételének lehetéségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgozo kotelezettségét, hogy az adatkezeld irdsbeli utasitasa szerint jar el,

i) az adatfeldolgozénal személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettségét és
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j) az adatkezel6 részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald segitségnyujtasi és az adatkezel
részére torténo informacidatadasi kotelezettséget.
15. K6zds adatkezelés szabdlyai

Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél alapjan tobb hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabalyait megallapodasban rogzitik, kiilonds tekintettel:

a) az érintettek tajékoztatdsara vonatkozo kotelezettségre,
b) az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasara,

) az adatvédelmi incidensek kezelésére,

d az adattovabbitdsok dokumentaldsara,

)
e) az adatkezeléssel kapcsolatos felel6sségi kérdésekre.

16. Adattovdbbitds a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek adatkezeléseibél

A hivatésos katasztréfavédelmi szervek adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett hozzajaruldsanak
hidnyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére, torvényben meghatarozott adatkérben
lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével.

Adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheté az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes adat birtokdban 1évé
szerv vagy személy jogosult annak tovdbbitdsara, az adattovabbitds cimzettje (adatkéré) pedig torvényi
felhatalmazassal vagy az érintett hozzajarulasaval rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel
0sszhangban van.

Az adattovébbitds 66-67. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezel6 minden
egyes személyes adattal 6sszefliggésben ellendrizni koteles.

Harmadik személy vagy szerv éltal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiraldsa — a térvényben kotelezéen elirt
adattovabbitds esetét kivéve - az adatkezel$ szerv vezetdjének vagy az éltala kijelolt vezetének a hataskorébe
tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgélo torvényi rendelkezés pontos megjeldlését);
b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;
<) az érintett személy azonositdsahoz szilkséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés esetén

az érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv — torvény eltéré rendelkezése hidnydban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az Infotv.-ben meghatérozott adatkezel6je. Azokban
az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben
meghatarozott adatkezel6 mas szerv, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianydban - el kell utasitani,
és az adatkérét tajékoztatni kell arrol, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

Az adattovabbitds torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan automatikusan, illetve
a hozzéférés biztosithato kérelem alapjan torténd egyedi adatszolgaltatassal vagy szamitdgépes (online) lekérdezés
lehetbvé tételével.

Az eurdpai unios vagy mas kilfoldi projektekbél és az dllamhaztartas alrendszereibdl nyujtott tdmogatasokkal
torténd elszdmoldsok elkészitése sordn az elszdmoldshoz sziikséges személyes adatokat a projekttel vagy
a tdmogatassal kapcsolatos feladatokban részt vevé éallomanytagokkal az 5. fliggelékben taldlhaté Adatkezelési
Tajékoztatot és Hozzdjaruld Nyilatkozatot ala kell iratni.
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A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az adat
tovabbitasanak jogszabdlyban meghatarozott korldtja fennall-e. Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét.

17. A kbzvetlen lekérdezés

A kozvetlen lekérdezés lehetéségének megteremtésére irdnyuld kérelmet az adatkezeld szerv vezetdje — az érintett
szakmai szakterilet és az informatikai rendszerek biztonsagdért felelds elézetes javaslata alapjan - birdlja el.
Amennyiben a szlkséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat
a kérelmez6 nem vallalja, a kdzvetlen hozzaférés nem biztosithato.

A kozvetlen hozzéférés feltételeinek fennalldsa esetén az adatkezel6 és az adatigénylé megallapodast — nem
a Belligyminisztérium iranyitdsa ala tartozd szerv esetén szerz6dést — kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl,
illetve a rendszer hasznélatdnak technikai és adatbiztonsagi kévetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérol.

A megallapodas, illetve a szerz6dés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély tartalmazza a lekérdezések
céljat, jogalapjat, a lehivhaté adatfajtdkat, a lekérdezésre feljogositott személyi kér megjel6lését, a lekérdezési
lehet6ség kezdd és végsé idépontjat, valamint az adatok jogszert felhasznalasara felhivé zaradékot.

A lekérdezési lehet6ség biztositasa esetén az adatigénylé szerv vezetdje felelés azért, hogy a lekérdezett adatokhoz
csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az adatigényld részérdl lekérdezésre feljogositott személy felelés azért,
hogy kizarélag az engedélyezett célra és az engedélyben meghatarozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett
adatokat csak jogszert — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalja fel.

Az adatigénylé szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdél és egyedi azonositojukrél koteles naprakész
nyilvantartast vezetni. A jogosultak személyérél és az abban bekdvetkezett véltozasokrél az adatkezelé szervet
kérésére — illetve a megallapodasban vagy a szerz6désben meghatarozott esetekben - tajékoztatni kell.

A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes adatokhoz torténé hozzaférés
egyedi azonositd és jelsz6 megadasahoz kototten torténjen és a lekérdezés naplézasara sor keriljon. A jogosultak
a visszaélések megakaddlyozasa érdekében jelszavukat més személynek nem hozhatjak tudomasara.

Az adatfelhasznalds és a lekérdezés jogszerliségének dokumentdlasa érdekében a kdzvetlen lekérdezést biztositd
rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzé a lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott
allomanyéban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utaléd adatot (példaul az tGgyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetéség a lekérdezést végzd maga koteles dokumentalni az érintett adatkezelés
megjelolését, az adatlekérdezés idépontjat és céljat.

18. Adattovabbitds hirkozI6 eszkéz alkalmazdsdval

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkézlé eszkézon csak a jogosult nyomozd
hatdsagok, nemzetbiztonsagi szervek, birésadgok, valamint az adatkezelével kézos szervezetbe tartozd személyek
szamara, szervezetszerlen mukodd Ugyfélszolgdlat, Ugyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és M{ikodési
Szabdlyzataban erre kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettél eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsdg megdvasa érdekében lehet.

A hivé jogosultsagardl jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas médon meg kell gy6z6dni.
Ha a hivd jogosultsaga nem allapithaté meg, a tajékoztatas hirkdzlé eszk6zon nem teljesithetd.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbél hordozhaté szamitdstechnikai eszkozzel torténik a lekérdezés, és ezek
naplézésara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az adatlekérés idépontjat, az adatkéré személyét
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(név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adat fajtajat manudlis médon kell régziteni, és a hordozhatd
szamitastechnikai eszkoz leadasakor azt az eszkdzt kezeld szervnek kell leadni.

Hirkozl6 eszkdzon torténd adatszolgaltatds esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell szoritkozni.

19. Az adatigénylés sordn irdnyadd szabdlyok

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatallomanyaibdl kizarélag a katasztrofavédelmi feladat- és hataskorok
gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatarozott esetben — a célhoz kotottség elvének szigord érvényre
juttatdsa mellett — igényelhetd és hasznélhato fel kdzérdekbdl nyilvédnosnak nem mindsild személyes adat. A mas
adatkezel6k altal kezelt olyan adatdllomanyokbdl, amelyekbdl torténé adatigénylésre a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre irdnyado torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatarozott katasztréfavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhet6 adatlekérdezés, azok harmadik személynek
vagy szervnek nem tovabbithatok.

Az egyes eljarasok soran a kilonbo6zé adattarakbol lekért, de az Ggy szempontjabdl érdektelenné valt, fel nem
haszndlt személyes adatokat az ligy el6addja az Ugyirat tovabbitdsét, illetve irattdrba helyezését megel6zéen
koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és idépontjat az iratboritdn, az eléaddi iven vagy az tgyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni, és aldirassal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatésdga érdekében a lekérdezés
idépontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk
a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

Az adatkérés napldzéasara iranyadd szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell az dllomény részére az tigyeleti szolgélat
altal teljesitett adatszolgdltatds esetén is. Ebben az esetben - a rendelkezésre 4ll6 technikai lehet6ségek
figyelembevételével szamitdgépen, hangrogzitéssel vagy manuélis médon - rogziteni kell az adatkérés idépontjat,
az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast
teljesité személyét. A manudlis naplézast az adatkérés kezdeményezéje a szolgalat befejezését kvetden alairasaval
hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetéség, akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartdsban dokumentalja
az altala kezdeményezett lekérdezést.

A folyamatos ligyeleti szolgdlatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és azokbdl adatszolgaltatas
csak az ugyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési kdédjanak felhasznaldsaval torténhet. A szolgélat
ataddsaval egy idében ezért kotelesek kilépni a szamitdgépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat
jogosultsaguk és azonositd kédjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

20. Az érintetti jogok gyakorldsa

Az érintetti jogok gyakorlasdnak lehetéségére és moddjara, a kapcsolattarté személyére és elérhetdségeire
az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozoé tajékoztatas nyujtasa sordn a tajékoztato részeként fel kell hivni.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi
tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében a szaktertlettel torténd
kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztvisel tovabbitja az adatkezelést végzd szervezeti elem részére.
Az érintettet megillet6 jogok gyakorlaséra csak az érintett kérelmezé megfelelé azonositasa esetén van lehet6ség.

Az érintett kérelmezé személyének azonositdsdhoz a természetes személyazonosité adatok (4T) ellendrzése
sziikséges.
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Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa kilondsen az elektronikus aldirdssal nem hitelesitett vagy a kérelmezé
személyének azonositdsdt nem biztosité elektronikus levél utjan érkezett kérelmek esetén. A biztonsdgos
elektronikus kézbesitési szolgéltatas utjan kiildott kérelmet ugy kell tekinteni, hogy az a jogosulttél szarmazik.

A beérkezett kérelmeket az adatkezelé legfeljebb 25 napon belll, a megadott elérhetéségre kuldott levélben
teljesiti.

Az adatkezel6 az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan
kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet a 95. pont szerint teljesiti.

Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a kijavitasig vagy a torlésig
jelzéssel kell ellatni. Az adaton a taroldson tul egyéb adatkezelési m(iveletet kizarélag az érintett jogos érdekének
érvényesitése céljabol vagy torvényben meghatarozottak szerint lehet végezni.

Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl és korlatozésarol az érintettet és mindazokat tajékoztatni kell, akiknek az adatot
tovabbitottdk, kivéve, ha a tdjékoztatds elmaraddsa az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem
sérti. Ezen tdjékoztatast a szervezeti elemek kozvetlenil végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél mdasolatanak
megkuldésével tajékoztatjak.

érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlenil felmerilt koltségeinek megtéritését a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekhez érkezett koézérdekladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Gsszegének
meghatarozasa sordn alkalmazandé 6nkoltségszamitdsi szabalyok szerint kdvetelheti az érintettdl.

A koltségtérités megdallapitdsandl a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd
koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

21. Eljdrds a NAIH fellépése esetén

Amennyiben a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy

Q) titokfelligyeleti hatdsagi eljarast

indit, az érintett adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6jét — a szolgélati ut
betartasaval - haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgélataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatdsagi eljarassal érintett adatkezel6 szervezeti

egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tdjékoztatdst széban és irdsban megadni,

b) az 6sszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehet6évé tenni, amely személyes adatokkal,
kozérdeku adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal 6sszefligghet,

<) biztositani azokba a helyiségekbe valé belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a mindsitett adatok megismerését elésegiteni.

Az adatkezel6 a 102. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2) bekezdésében meghatarozott
hatariddig koteles eleget tenni.

Az adatkezel, illetve a téjékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3) bekezdése alapjan tagadhatja
meg.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve kdzérdeku
adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorldséval kapcsolatos jogsérelem
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vagy annak kozvetlen veszélye fenndllasat megalapozottnak tarté megallapitasaval valé egyetértése vagy egyet
nem értése esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

Ha a hivatasos katasztréfavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi eljardsban hozott
hatérozatdt nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljaras esetén az adatvédelmi tisztviseld, titokfelligyeleti hatosagi
eljaras esetén a biztonsagi vezetd véleményének kikérését kovetden a birdsagi fellilvizsgédlat kezdeményezésére
nyitva allé hataridén bellil a birésdghoz fordulhat.

A keresetinditdsi hataridé lejartaig, illetve kdzigazgatasi per inditdsa esetén a birésag jogerds hatarozatdig a vitatott
adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem semmisitheték meg, az adatok kezelését a NAIH
hatérozatédnak kézhezvételekor, illetve a NAIH eljardsanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni, és az adatokat zérolni
kell.

IV. Fejezet
A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott egyes adatkezelések

22. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomdnydba tartozé személyek adatainak kezelése

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomanyaba tartozé személyek személyes és kiilénleges adatainak
kezelését a mindenkor hatdlyos Human Szabalyzat szabalyozza, amely kilondsen az aldbbiakrol rendelkezik:
a) a dolgozdi adatkezelésben részt vevo szervek és személyek altaldnos adatvédelmi kotelezettségei,

b) az adatkezel6k és felhasznaldk feleléssége,

c) a kezelésbe vonhaté személyes és kiilonleges adatok kore,

d) betekintés a személytigyi nyilvantartasba,

e) a személyi dllomany adatszolgaltatasi kotelezettsége,

f) a sajat személyes adatok megismerése,

g) a betekintés menete és a betekintési lap alkalmazasanak szabalyai,

h) tajékoztatas személyes adatokradl,

az egészségligyi adatok kezelésére vonatkozo eldirdsok,

a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) a személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazo6 adathordozok fizikai védelme,

) személyes adatokat tartalmazé szamitégépes informacios rendszer adatvédelme és adatbiztonsaga.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozotti olyan Ugyintézés sordn, amikor dolgozéi személyes adatok
tovabbitasara keril sor, az iratokat minden esetben zért boritékban, az adatkezelé szervezeti egység megjeldlésével
és a boritékban lévé adatok tipusanak megjeldlésével sziikséges kildeni. A boritékon kerdiljon feltlintetésre, hogy
,Személyes adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal”

23. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomdnydba jelentkez6k személyes adatainak kezelése,
az uj belépébk tdjékoztatdsa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek éltal meghirdetett allashelyekre benyujtandé palyazatok kotelezd tartalmi
elemeként elé kell irni adatkezelési hozzdjarulds benyujtdsat. Az alldshely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatasra vonatkozé 3dltaldnos szabdlyok szerint tadjékoztatni kell a lehetséges palydzékat az adatkezelés
korilményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem padlyazati kiirds eredményeként érkezé onéletrajz benyujtdja személyes adatok
védelméhez fliz6dé joga ne sériiljon, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek honlapjan az onéletrajzok kezelésével
és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az Allaspélyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet
arra, hogy az érintettnek a bekildott onéletrajzéhoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzéjarul
Onéletrajzanak 3 honapig tarté kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a hozzéjaruldst nem tartalmazza,
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kizdrélag annak vizsgalatdra jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfeleld
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vissza kell kiildeni, vagy meg kell semmisiteni.

Az onéletrajzok térolasi ideje az adott pdlyazat lezaruldsétol, amennyiben a jelentkezés palyédzattdl fuggetlendl
érkezett, a jelentkezés benyujtasatdl szamitott 3 honap. Ennek elteltét kovetéen az anyagban a személyes adatokat
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattérolasi hataridd lejartat kovetdéen a palydzati anyagokat meg kell semmisiteni, ha arra a jelentkezé kiilén
igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol jegyzékonyvet kell felvenni.

Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztvisel6je a szerv éltal végzett dolgozoi adatkezelésekrdl tajékoztatot készit,
amelyet az Uj dllomanytagok részére a munkdba allast kdvetéen atad, vagy elektronikusan hozzaférhet6vé tesz,
amelynek tényérél és az elérési utrél dokumentéltan tajékoztatja az allomany tagjat. Az Uj alloménytag az ismeretek
atadasat alairasaval igazolja.

24. Alkalmassdgi vizsgdlatok

Az egészségligyi, pszicholdgiai és fizikai alkalmassagi vizsgalat elrendelésével egyidejlileg tajékoztatni kell

az érintetteket:

a) a vizsgélat elrendelését el6ir6 jogszabalyokrdl,

b) a vizsgalat céljarol — az egészségligyi és pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat esetén lehetéség szerint kitérve
az egyes részvizsgalatok céljara is,

Q) az adatok killénleges adatnak mindsiilésének voltardl,

d) az adatok megérzési idejérol,

e) az adatkezelést végz6 személyérdl,
f) arrél, hogy az adatok tovabbithatéak-e, valamint
g) az érintett vizsgalati eredményekbe torténé betekintési, valamint jogorvoslati jogarol.

A tdjékoztatds torténhet az érintettnek a hivatasos allomanyba keriilést vagy az elsé alkalmassagi vizsgélatot
megel6zéen dtadandd Urlapon torténd adatvédelmi tajékoztato feltlintetésével is, ilyenkor az érintettnek az (irlapon
jeleznie kell, hogy a tajékoztatoban foglaltakat tudomasul vette.

25. Telefon- és internethaszndlat ellenérzése

A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés ellenérzésérél a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalatdval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a BM Orszdgos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag Informatikai Szakteriletének Gazdalkodasi Szabdlyzatarol szold féigazgatodi
intézkedés rendezi.

26. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomdnyadrdl készlilt képfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomanyarol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd
részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére - torvényi felhatalmazas hidnyaban - kizarélag
az érintett el6zetes hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzdjaruldsat a 3. fliggelék szerinti nyilatkozat
kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

b) tomegfelvételnek mindsiil,
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Q) ha a felvétel a hivatasos allomany tagjardl technikai ellenérzés keretében, a térfigyelé kamerakra vonatkozé
rendelkezés szerint a szolgalatteljesités ellendérzése céljabol vagy
d) az ellatott szolgalati feladattal 6sszefliggésben hatosagi ellenérzés vagy beavatkozas soran késziil.

A hozzéjaruld nyilatkozat alairdsa dnkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni,
e joguk érvényesitése érdekében - nevet, rendfokozatot, beosztast, vonulés dllomany esetén a szolgélati csoportot
is megjeldlve - nyilvantartasba kell venni.

A hozzajérulé nyilatkozatokat az adatvédelmi tisztvisel6 Osszegydjti, a nyilvantartast elkésziti, majd atadja
a kommunikaciéért felel8s teriilet vezetbje altal e feladatra kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készité
személyeknek. A nyilvantartott neveket kizarélag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzé személyek,
valamint az adatvédelmi tisztvisel ismerheti meg.

A hozzéjarulé nyilatkozatokat az adatvédelmi tisztvisel6 zarhaté szekrényben kezeli.

Rendezvényen torténé kép- vagy kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért felels szervezeti elem
feladata a rendezvény megkezdése el6tt felhivni az érintettek figyelmét arra, hogy amennyiben a képfelvétel
készitéséhez — ide nem értve a tdmegfelvételt és a nyilvdnos kozéleti szereplést — nem jarulnak hozzd, ugy azt
jelezzék a jelenlévo fotos részére.

A jelenléti vagy regisztracios iv alkalmazasaval jaré események esetén az adatkezelési tajékoztatot jol lathatd helyen
elérhetévé kell tenni, és a jelenléti iven vagy regisztracids adatlapon az adatkezelési hozzdjaruldsnak kiilon rubrikat
kell kialakitani.

27. Nem dllomdnytagokrdl készlilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek allomanydba nem tartozd személyekrdl készitendd kép- vagy kép- és

hangfelvételeken torténé részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére - torvényi

felhatalmazas hianydban - kizarélag az érintett el6zetes hozzdjaruldsaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat

a 4. fliggelék szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran készllt felvételnek vagy tomegfelvételnek minésiil,

b) a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ellatott szolgdlati feladattal 6sszefliggésben hatdsagi ellenérzés
vagy beavatkozas soran készil.

Amennyiben a felvétel készit6jének moddjdban all megfelelé szoébeli tdjékoztatdst adni az adatkezelésrdl,
az érintettek hozzdjarulasa széban is beszerezheté.

A tajékoztatds és a hozzdjarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfelel6 adatkezel6i szint(ek)
megjeldlésére és arra, hogy a hozzajarulds valamennyi nyilvdnossagra hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti vagy
terileti jogdllasu szervek honlapja, Médiaszerver, Facebook-oldal, Katasztréfavédelem cim( elektronikus magazin,
a BM OKF Instagram-profilja, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a Katasztrofavédelem Kdzponti
Muzeum honlapja, a Katasztréfavédelmi Kutatdintézet honlapja, az Orszagos Katasztréfavédelmi Sportegyesiilet
honlapja) kiterjedjen.

Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetéség szerint elézetesen
koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol és a hozzajarulasok beszerzésérél.

A 123. és 124. pontban foglaltakat a nem a hivatasos katasztréfavédelmi szervek dllomanydaba tartozd személyeket is
érinté rendezvények esetén szintén alkalmazni kell.
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28. Képfelvevék telepitése a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek objektumaiban, készenléti jadrmdiivein

A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek épliletein, objektumain és objektumaiban és az azokhoz tartozé
maganterileten, k6zonség szamara nyilvdnos maganteriileten, — igy kiiléndsen parkoldban - valamint készenléti
jarmuveken képfelvevd telepitése esetén az Uj személyesadat-kezelés megkezdésére vonatkozé szabdlyokat kell
megfelel6en alkalmazni.

Nem alkalmazhatd elektronikus megfigyelérendszer vagy technikai ellenérzésre szolgald mas eszkdz olyan helyen,
ahol a megfigyelés az emberi méltésagot sértheti, igy kiilondsen oltézében, mosddban, illemhelyen, ebédlében,
egészséguigyi vagy pszicholdgiai vizsgdlat céljara szolgalé helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozd
vérdhelyiséget is.

Még technikai ellenérzéssel 6sszefliggéen sem helyezhetd el a munkavégzés, munkahelyi viselkedés megfigyelése
céljabdl kamera olyan helyiségekben, ahol allandé munkavégzés folyik, sem pedig a munkakoézi pihenés céljaul
szolgdlé helyiségekben, kijelolt dohanyzdéhelyen, ligyeleti helyiségben.

A fenti rendelkezések aldl kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az 4llomanytagok élete, testi épsége
veszélyben lehet, igy pl. kivételesen miikddtethetd kamera szerelécsarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazé
objektumban.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek jelentds értéket képezd eszkdzok — kilondsen a szerek — elhelyezéséiil
szolgdld helyiségeiben, igy kilondsen gardzsban, egyéb, jelentds értéket képviseld eszkozok téroldsara szolgald
raktarban és az azokhoz vezetd folyosdkon, készenléti jarmlveken elhelyezhetd és mlkodtetheté képfelvevd, azok
mUkodésérél azonban jol ldthatd helyen és mdédon tédjékoztatni kell az érintetteket. Olyan idészakban és
épuletrészeken, amikor és ahol f& szabdly szerint senki nem tartézkodhat, vagyonvédelmi célbdl szintén
elhelyezheté képfelvevo.

A képfelvevd dltal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhaszndlds hidnydban legfeljebb
a rogzitéstdl szamitott 30 munkanap elteltével meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell, a technikai ellenérzés
keretében készitett felvételek kivételével.

A képfelvevik telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kdvetelményeknek, amennyiben a képfelvevé
altal medfigyelt teriiletre belépd személy szamara jol lathatdé moédon elhelyezésre keril a ,Kameraval megfigyelt
terilet” figyelmeztetés, és az ezzel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd rendelkezésre All.

A képfelvevok altal vett képet kozvetitdé berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az a személy lathassa, akinek
a képfelvevé altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak részét képezi.

A képfelvevékkel kapcsolatos adatkezelés dokumentélasa érdekében betekintési naplot is rendszeresiteni kell,
amely a felvételekbe torténé valamennyi betekintés vonatkozdsdban tartalmazza a betekinté megnevezését,
a betekintés okat, jogalapjat, datumat.

29. Mozgd kamerdk

A gépjarmUben felszerelésre kerilé kameranak az aldbbi altalanos mdszaki feltételeknek kell megfelelnie:

a) nagylatészog (legaldbb 120 fokos) régzitést tegyen lehet6vé;

b) a kamera éltal rogzitett dllomany utdlag — az anonimizalastdl eltekintve — ne legyen manipulalhaté;

<) beépitett GPS helymeghatarozo legyen a késziilékben;

d) a rogzitett felvételen latszédjon a pontos id6, a gépjarmu sebessége, valamint a GPS koordinatak is;

e) beépitett G-sensorral, Black-box funkcidval (karambol, borulas stb. érzékelése) rendelkezzen;

f) ciklikus régzitési legyen, automata kikapcsolassal és automata bekapcsoldssal rendelkezzen;

a) Motion Detection mozgasérzékeld funkcidval rendelkezzen (a lencse el6tt torténé mozgas hatasara a felvétel
elinduljon).
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A beavatkozdselemzési, oktatdsi célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a személyeket
azonosithatd modon rogziti (pl. allo jarmu elé kerlilé személyek), és a felvételeket a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai
hatteret kell biztositani, amely alkalmas a személyazonositdsra alkalmas felvételek anonimizalasara.

A beavatkozaselemzési, oktatési célbol telepitett kamera éltal rogzitett felvételt illetéktelen személyeknek atadni,
valamint a felvételt nyilvanossdgra hozni nem lehet, kivétel a felvétel oktatasi célbdl torténd bemutatdsa.
A személyes adatokat azonban ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv gépjarmivébe a szolgalatteljesitést ellenérzé technikai eszkozként telepitett
képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az dllomanyilletékes parancsnok és az dltala erre munkakdoriknél
fogva kijelolt személyek jogosultak, az még oktatdsi célra sem haszndlhato fel, torvényi felhatalmazas hidnyaban
nem bocsathaté harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevo felszerelésérél az adott gépjarmivon szolgalatot
teljesité dllomanyt elézetes irasbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

A felvételen lathato gépjarmi rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni, amennyiben az maganszemély
gépjarmuve. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és mas kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmdavei
esetén a kitakarasra nincs szlikség.

A gépjarm(iben szolgalatot teljesité allomanyt tdjékoztatni kell arrdl, hogy a gépjarmivon kamera kerilt
elhelyezésre.

A kameraval rendelkezé gépjarmi kamerajanak Gizemeltetéséért felelés személy a gépjarmuvezeté.

Ha a gépjarml mozgésa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal rogzitett eseményrdl késziilt
felvételt a szolgalati el6ljarénak at kell adni.

A gépjarmi és a kamera haszndloi, kezel6i adatvédelmi oktatdsban részesiilnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl
a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizaldsa tekintetében.

Az adatvédelmi tisztvisel6 barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellenérzés céljabdl.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek vagyonvédelmi célt szolgdldé mozgé kamerdi kizdrélag magénterileten,
illetve a magénteriletnek a kdzonség szamara nyilvanos részén hasznalhatok.

30. Hatésdgi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabdlyok

A hatdsdgi lUgyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altaldnos kdzigazgatdsi rendtartasrol sz6lé6 2016. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hat6sagi tigytipusra irdnyadé adatkezelési szabalyok szerint térténik.

Az Ugyfél és az eljards egyéb résztvevojét tdjékoztatni kell a zart adatkezelés lehetéségérél és annak indokairol.
Az Gigyfél és az eljaras egyéb résztvevije természetes személyazonositd adatainak és lakcimének zart kezelését ugy
kell biztositani, hogy a védett személy adatait tartalmazé eredeti iratokat az ligy iratai kozott elkllonitetten, zart,
lepecsételt boritékban kell elhelyezni.

A kiskort, cselekvéképtelen vagy cselekvéképességében részlegesen korldtozott nagykoru ugyfél, tanu,
szemletargybirtokos vagy medgfigyelt személy érdekében a hatdésdg a kiskord, a cselekviképtelen és
a cselekvéképességében részlegesen korldtozott nagykoru Ugyfél, tanu, szemletargybirtokos vagy megfigyelt
személy védelme érdekében erre iranyuld kérelem nélkil is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérél és
az iratbetekintési jog korlatozasarol.

A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a felligyeleti szerv, valamint a fellebbezés elbiralasara jogosult
hatdsdg, az illetékes ligyész és a birésdg jogosult.
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Ugyféli minéség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazé iratba kizarélag akkor
tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt vagy megfelelé jogalapot tud igazolni, ellenkez6 esetben a kérelmet
el kell utasitani.

A kozérdekl bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdsagi eljardst lezard, mar véglegessé valt dontés
megismerhetdésége nem zarhato el a kordbbi bejelent6tél vagy panaszostdl arra hivatkozassal, hogy az anonimizalt
hatarozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatdak le az ligyfél személyére nézve, mivel a kdzérdekd bejelentést vagy
panaszt benyujtd személy az tigyfelet nyilvanvaldan ismeri.

A torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatdéva nyilvanitott
hatésagi hatarozatok kdzzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon intézkedés hatdrozza meg.

31. Beavatkozdsokkal kapcsolatos adatkezelési szabdlyok

A tGz elleni védekezésrél, a muszaki mentésrél és a tlzoltdsagrol széldo 1996. évi XXXI. torvény 10/A. §
(2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazo iratanyagot a hivatasos tlizoltésdgokon és katasztrofavédelmi
6rsokon elzérva kell tarolni.

32. Szerzédésekkel kapcsolatos személyes adatkezelések

A hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel, személyekkel kotott
szerz6désekben szerepld személyes adatok kezelése soran a hivatasos katasztréfavédelmi szervek éltal a masik
szerz6dd fél részére tovabbitott személyes adatok esetében a harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
elényt élvez a munkavallalé személyes adataihoz fliz6d6 rendelkezési jogdhoz képest, mivel a munkavallalé
munkakorének ellatdsahoz sziikséges és aranyos korlatozas.

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel, személyekkel kotott
szerz6désekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,A Felek képviselGinek, a Szerzédés teljesitésében kdzremiikodéd
személyek és a kapcsolattartok adatait a Felek a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR)
rendelkezései szerint kezelik. A Felek a sajat alkalmazottaik adatait a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (b) pontja és
a munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt szabdlyozé jogszabaly rendelkezése alapjan, a Felek altal a masik Fél részére
tovabbitott személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja szerint, a szerzédéses partneriik jogos
érdekében veszik at és kezelik a célhoz sziikséges mértékben és ideig.”

V. Fejezet
Adatbiztonsagi el6irasok

33. Adatbiztonsdgi fokozatok

Az adatbiztonsagi intézkedések meghatéarozasa érdekében a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kezelésében 1évé
minden egyes személyes adatot tartalmazé adatallomanyt az adatadlloméanyt kezelé szervezeti elem vezet&jének
a védelmi igény szempontjabol értékelni kell, majd a 161. pontban meghatdarozott biztonsagi fokozatba kell sorolni.
A besorolasban az adatvédelmi tisztviseld sziikség esetén segitséget nyuijt.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
feldolgozott adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok,

b) fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
személyes adatok talalhatodak,
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Q) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a kiilonleges adatot tartalmazé
adatkezelések.

Amennyiben egy adatdllomanyban tobbféle besoroldsi adat taldlhatd, a teljes adatéllomanyt a magasabb
adatbiztonsagi kategoéridba kell sorolni.

Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatdnak megallapitdsahoz az adatok minésitésének figyelembevételén kivdil

figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy altal torténé megismerése, megvaltoztatasa vagy térlése milyen mértékben
veszélyezteti az adatkezel$ vagy mas szerv feladatainak végrehajtasat,

b) az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,

) a megsérilt vagy megsemmisult adatok helyredllitdsa mekkora réforditdssal végezheté el,

d) a Szabdlyzat 6. fliggelékében meghatérozott, adatbiztonsagot veszélyezteté kockazati elemek milyen
mértékben érvényesiilnek az adott adatallomany vonatkozasaban.

A 163. pontban meghatarozott tényezok figyelembevételével a 161. pontban meghatarozottnal magasabb
adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.

Az alap adatbiztonsdgi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében figyelemmel kell lenni arra, hogy az abban
taladlhat6 adatok naprakészek és pontosak legyenek.

A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében biztositani kell a 165. pontban foglaltakat,
tovabba hogy azokhoz kizérdélag az adatélloménnyal kapcsolatos feladatot ellatd és helyettesitésére kotelezett
allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk ellenérzésére jogosult vezetdk férjenek hozza.

A kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé nyilvantartasok tekintetében biztositani kell a 166. pontban foglaltakat, hogy
azokhoz kizarolag az adatdllomannyal kapcsolatos feladatot ellato és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy
dllomanytagok, tovdbbd a munkajuk ellenbérzésére jogosult vezeték férjenek hozzd, a hozzidféréshez az arra
jogosultakat jelszéval kell ellatni.

34. Adatbiztonsdgi intézkedések

Az adatbiztonsdgi intézkedéseket — a vonatkozé jogszabdlyok és a Szabdlyzat keretei kdzott — valamennyi hivatasos
katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és
a helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

Az infrastruktirdhoz, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek objektumaihoz kapcsolddd és a hardvereszkézok
védelmét szolgdlé adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az informatikai rendszerekben tarolt adatok
védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és kiilon belsé szabalyozok rendelkeznek.

A személyes adatok kezelésére vonatkozé szigorubb el6irasokat a személyes adatok kezelése figyelembevételével
tortént magasabb informacidbiztonsagi kockazati osztalyba sorolas kezeli.

35. Az adatkezelés dokumentdcidjdnak védelmére vonatkozé adatbiztonsdgi intézkedések

A személyes adatokat tartalmazé adatadllomanyok dokumentacidit nyilvantartasba kell venni, és gondoskodni kell
azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a dokumentacidkhoz torténé hozzaférésre jogosultak korét, egyébként
a hozzaférés csak az adatkezel§ szerv vezetéjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentaciok
tarolasanak, masoldsanak, esetleges kdlcsonzésének rendjét.
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A fokozott és kiemelt biztonséagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonsagi
zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben vagy biztonsagi zérral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell 8rizni.

36. A személyhez f(iz6d6 és az alkalmazdi tevékenységgel 6sszefliggé intézkedések

Az adatkezel6 szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzé allomany megfelel
képzésérdl és tovabbképzésérdl.

A szamitégépes héalozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizdrélag abban az esetben lehet tobb
személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a személyes adatot tartalmazoé irat a mappéhoz
hozzéférési jogosultsaggal bird szervezeti egység alloméanyanak feladatkdrébe tartozé tigytipus lgyirata.

VI. Fejezet
Informacioszabadsag a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél

37. Azinformdciészabadsdg tartalma

A hivatasos katasztréfavédelmi szervnek és személyi dllomdanyédnak lehetévé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel a kezelésében 1évé kdzérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovébbiakban
egyutt: kozérdekd adat) erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek( adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiildndsen a kdzérdekl adatokat kezel6 szerv
honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben vagy erre irdnyuld egyedi igény megvélaszolasaval.

Az adatkezel§ szerv vezetéjének dontése alapjan a kdzérdekl adatok irasban megjelodlt korét az el6irt modon kildn
erre irdnyul6 kérelem hidnyéban is nyilvanossagra kell hozni. Az adatkezel6 szerv vezetéje altali dontés alapjan
nyilvanossagra hozandé adatok koérére barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiiléndsen akkor, ha ugyanazon
témaban tobb helyrdl érkezik adatigény vagy sajtomegkeresés.

38. Szerzédésekkel, tdmogatdsokkal, projektekkel kapcsolatos adatnyilvdnossdg és az (izleti titok

A hivatésos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban 4ll6 szervekkel, személyekkel kotott
szerzédésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. §
(3)-(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma kozérdek, illetve kdzérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsil, és
az nem mindsul Uzleti titoknak. Az esetleges nyilvdnosségra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiléndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az lzleti tevékenység
végzése szempontjabodl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kdzérdekbél nyilvdnos
adat megismerésének lehetéségét. A felek az arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a szerzédés kdzérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild tartalmara vonatkozéan tajékoztatast adni.”

A hivatésos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi el6iranyzat terhére kotott visszterhes szerzédésekben
az aldbbiakat kell feltlintetni: ,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a kotelezettséget vallalé az atlathatdsag
ellendrzése céljabdl, a szerzédésbdl eredd kovetelések eléviiléséig az allamhaztartasrél széléo 2011. évi
CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet atlathatosdgdval Osszefliggd, az 55. §-ban meghatdrozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-bc) alpontjéban és a c) pont ca) és a cd) alpontjdban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek
tekintetében az adatkezelés kotelezd!”
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Az 3dllami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozé szerz6dések esetén
a szerz6désben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrél sz616
2007. évi CVI. torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a szerzédés kozérdek( adatnak nem mindésilé tartalma
kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilon térvény masként nem rendelkezik”

39. A kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény intézésének eljdrdsi szabdlyai és a kéltségtérités
Kozérdek( adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus Gton terjeszthet el6 igényt.

A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igényt — a szolgdlati Ut betartdsaval — soron kivil be kell mutatni
az adatot kezel6 szerv vezetdjének, aki az informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseld utjan koteles gondoskodni
a megkeresés hataridében torténé megvalaszolasarol.

A BM OKF informécidszabadsaggal foglalkozo tisztviselje intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a BM OKF
és mas hivatasos katasztréfavédelmi szerv dltal kdzosen kezelt adatokra irdnyuld kozérdekladat-megismerési
igényeket, tovdbbd az olyan, gazdasigi adatokra irdnyulé kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK
adatkezeléséhez egyarant kapcsolédnak.

A teruleti adatvédelmi tisztvisel6k intézik a terileti és a helyi szerv éltal kezelt adatokra irdnyul6 kozérdek(iadat-
megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatdsos katasztréfavédelmi szerv éltal kezelt vagy
a BM OKF-fel kdzosen kezelt adat kiadasara iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelm(i vagy
az ligy bonyolultsaga azt indokolja, a terlileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozd
tisztvisel6jének allasfoglalasat kéri.

A teruleti adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezésérdl — az adatigényl6 személyes adatainak felismerhetetlenné
tételével - a BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozd tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozd tisztvisel6je koordindlja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kodzérdeku
adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordinacié lezarultat
kovetéen a BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je megkuldi a jovahagyott valaszt a terdleti
adatvédelmi tisztvisel6 részére, aki gondoskodik annak megkiildésérél az adatigényl6 részére.

A BM OKF informdciészabadsdggal foglalkozd tisztvisel6je és a terileti adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem
kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem teljesitéséhez szlikséges aldbbi alapvetd informacidk
rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a vélasz megkuldéséhez sziikséges elérhetdség;

Q) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat - ideértve azt az esetet is,
ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldini — a BM OKF informéciészabadsaggal
foglalkozo tisztviseléje, illetve a terileti adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul, de legkésébb az igény kézhezvételét
koéveto 5 napon beliil felhivja az igénylét az igény pontositasara.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je és a terlleti adatvédelmi tisztvisel6 az igény
pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja,
igényének teljesitése részben vagy egészben meghitsul.

Az igényelt adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlése kizérélag abban az esetben helyettesiti az igény teljes
egészében torténd megvélaszolasat, amennyiben a nyilvdnossdgra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért
adatokkal.
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Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, Ugy azt haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil kdteles tovabbitani a kozérdek( adatot kezel§ szervnek. Az igény &ttételérdl
egyidejlileg tajékoztatni kell az igényl6t is.

Amennyiben az adatkezel6 szerv a megkeresett szerv szamdara nem azonosithato, tovdbbd amennyiben a tényleges
adatkezel$ szerv illetékessége kétséget kizdréan egyértelmiien megallapithaté volt az adatigénylé szamdra,
az adatkezel$ szerv téjékoztatja az igényl6t az attétel akadalydrdl, vagy felhivia az igényl6t adatigényének
azilletékes szervhez torténé megkuldésére.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiildndsen, amennyiben az adatok az igényelt csoportositdsban
nem éllnak rendelkezésre, és azok kigydjtése a hataridén belil objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény
nagyszamu, nagy terjedelm( adatra vonatkozik, valamint ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, az Ggyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az esetben az igényl6t
a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je és a terileti adatvédelmi tisztvisel6 az igény
kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll tdjékoztatja a hataridé meghosszabbitdsanak okardl és a valasz varhaté
idépontjarol.

Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot kivan kérni, valamint ha
az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

A koltségtérités megdllapitasandl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt kdltségelemek veheték figyelembe,
a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szoéld 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

Nem allapithaté meg koltség az adatkezelé hivatasos katasztrofavédelmi szerv azon éallomanytagjai tekintetében,
akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ tigyintézése munkakori kotelezettsége, igy kiléndsen a BM OKF
adatvédelmi tisztviselGje, informacidszabadsaggal foglalkozd tisztvisel6je, az adatok kiadhatdsagara vonatkozd
dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel kapcsolatos érkeztetési,
iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzé személy vonatkozasaban, tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatasos
katasztrofavédelmi szerv allomanyaba nem tartozd személyek tekintetében.

A dologi és személyi koltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztréfavédelmi szervekhez érkezett kozérdek(iadat-
megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités 6sszegének meghatarozasa sordn alkalmazandé
onkoltségszamitasi szabalyokrol sz616 BM OKF féigazgatdi intézkedés tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhat6 koltségek megallapitdsara minden esetben sor keriil az adatokat kezeld
szervezeti elemnél a 7. fliggelékben feltlintetett dokumentum kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor kerul
sor, ha ez indokolt, és a teljesitéshez sziikséges munkaeré-raforditds idétartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy
a dologi koltségek vonatkozasdban a masolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrél a BM OKF tekintetében a Koltségvetési FOosztdly, teriileti szervek vonatkozasdban a Koltségvetési
Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

A személyi és dologi koltségek megdllapitasédra van lehetéség a kdzérdekl adatok megismerésére vonatkozéd
adatigény teljesitésekor.

A BM OKF informacidészabadsdggal foglalkozo tisztviselje, illetve a terileti adatvédelmi tisztviselé az adatigény
megvalaszolasdban érintett szervezeti elemnek megkildi a 197. pontban meghatdrozott dokumentumot
az adatigénnyel egyttt.

Az érintett szervezeti elem vezetéje a kdzérdekl adatigényben foglaltak alapjan el6zetesen felméri a kezelésében
lévé adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet kerekitve, az egyes munkafolyamatot végzé éllomanytag
nevének, beosztasanak feltlintetésével a 197. pontban meghatérozott dokumentumban régzit.
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Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozdsdban a masolandé oldalak szama
a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekl adatot kezel6 szervezeti elem vezet&je megkuldi
a 197. pontban meghatarozott dokumentumot a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Féosztaly, teriileti szervek
vonatkozédsdban a Koltségvetési Osztaly vezetdjének a kdltségszamitas elkészitése céljabol.

A BM OKF tekintetében a Koltségvetési FSosztdly, terlileti szervek vonatkozdsdban a Koltségvetési Osztaly
a rendelkezésre &ll6 tényleges személyligyi béradatok és dologi koltségek feltlintetése utédn, a 197. pontban
meghatarozott dokumentumot megkiildi a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozd tisztviseldje, illetve terileti
adatvédelmi tisztvisel6 részére a kdltségek 6sszegszerl kimutatasaval.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je, illetve a terileti adatvédelmi tisztvisel6 a varhaté
személylgyi és dologi kiadasok Osszegérdl a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl
szamitott 15 napon belil tdjékoztatést kiild az adatigényl6 részére.

Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél
az igényl6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja
a korményrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl altali megfizetését
koévetd 15 napon belil kell teljesiteni.

A tdjékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a tajékoztatasban foglaltakat elfogadja,
a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon belll koteles azt befizetni az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi
szerv altal irdsban meghatarozott folyészamlaszamra.

A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviselGje, illetve a terileti adatvédelmi tisztviselé a szamviteli
bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylének — a koltségekrél sz6l16 tajékoztatéval egy idében — megkuldi
a 8. fliggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényl6 nevét és cimét sziikséges feltlintetni
a szamviteli bizonylat kidllitasa céljabol.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdek( adatok kozlése ne jarjon mésok
jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok bizalmassagénak sérelmével. Kiilonés figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény Adltal nyilvdnossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezelé szerv vezet6je masként nem dontott —
dontésel6készité, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé &ltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni olyan moédon, hogy a korlatozottan
megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhet6 adatok
kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igényl6 altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairédl a BM OKF informacidészabadsaggal foglalkozd
tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kdvetd
év januar 31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajto- és médiamegkeresések intézésébe
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv szovivoje a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseljét, illetve
a terlileti adatvédelmi tisztvisel6t bevonja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését és az azonos
igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését — elengedhetetlentiil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl
szamitott 1 éves id6tartam lejartat kovetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul toroini kell. A torlésrdl
az Ugy el6addja kitakarassal gondoskodik.
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40. A hatésdgi ligyekkel kapcsolatban érkez6 adatigények megvdlaszoldsdra vonatkozd szabdlyok

Ha az adatigény hatdsagi tgyet érint, a megvalaszolasakor az Akr. iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt
korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a vélasziratban fel kell hivni az adatigénylé figyelmét.

Ha az igény olyan hatdéségi eljdrds kapcsdn érkezik, ami még folyamatban van, az Infotv. 27. § (5) bekezdés
doéntésel6készitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet
betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényl6 figyelmét, hogy
megkeresését késébbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezelé hivatasos
katasztrofavédelmi szervhez.

A hatésagi ligyekre vonatkozé adatigények esetén kizardlag az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan barki szamara
megismerhet6é hatdrozatok adhatéak ki az anonimizalasi szabdlyok betartdsaval, egyébként barmely mas irat
tekintetében fel kell hivni az adatigénylét az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara iranyul, figyelemmel kell lenni arra, hogy
az adott informacié mely iratbdl szarmazik. Ha nem adhat6 valasz a kérdésre a jogerds hatérozat tartalma alapjan,
fel kell hivni az adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Ha az adatigény mas hatdsagok altal lefolytatott eljardsokban keletkezett adatokra vonatkozik, arra az igény
attételére vonatkozoé szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az esetet is, ha az Ugyben egy masik hivatasos
katasztrofavédelmi szerv jart el. Amennyiben az adatkezelének tudomasa van arrél, hogy az igényt a hataskorrel és
illetékességgel rendelkez6 szervhez is benyujtottdk, az attétel mell6zhetd.

Amennyiben az adatigény kizérélag szakhatésagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt az Akr. 34. § (1) bekezdése
alapjan az igénylé részére 6nallé iratként nem lehet kiadni, hanem &t kell tenni a hatarozatot hozé hatésaghoz.

Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az Akr. szerinti iratbetekintési jog
gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény teljesitésének részben vagy egészben torténd
megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igényl6t tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetéségekrdl.

41. A kbzérdek( adatok elektronikus Uton térténé kbzzététele

Az elektronikus informaciészabadsag megvaldsitasa érdekében a hivatasos katasztréfavédelmi szervek honlapjukon
kozzétételi listakat mikodtetnek.

A listak tartalmanak honlapon torténé elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelés személy vagy szervezeti elem
gondoskodik.

A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetlentiil elérhetd oldalon, ,K6zérdekl adatok” hivatkozés alatt kell kbzzétenni.
A honlapon az Egységes Kézadatkeresé Rendszerre, a Kdzponti Elektronikus Jegyzékre mutaté hivatkozast is el kell
helyezni.

Az éltalanos kozzétételi listdban az adott hivatasos katasztrofavédelmi szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen
kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos téjékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdeku
adat a szervnél nem all rendelkezésre.

A frissitett adatok Uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 éllapotanak
archiv dllomanyban valé elérhetdségét.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 éllapotanak archivumban tartasét irja el6, az adat frissitése esetén
annak elérhet6vé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tlintetni a frissités
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tényét és idejét, az Uj allapot fellelhetéségét, valamint feltliné modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem
id6észerd.

A kotelezé archivaldsi idd elteltét kovetéen az adatfelelés szerv dontést hoz az adat torlésérdl vagy archivumban
tartasarol.

A kozzétételi lista dltal elSirt megdrzési kotelezettség lejartakor a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé
tisztviseldje, illetve a terileti adatvédelmi tisztvisel§ a kdzzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi
egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék mlkoddtetdje részére.

A 9. fliggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listdk egyes részei tekintetében adatszolgdltatasra
kotelezett szervezeti elemek megjeldlését. Az adatfelel6s személyt az adatfelel8s szervezeti elem vezetdje jeldli ki.

Amennyiben a BM OKF altalanos kozzétételi listdjanak gazdalkodasi adatai kozott olyan adatok is szerepelnek,
amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezetének adatfelelés szervezeti eleme nem rendelkezik,
az adatokat a BM OKF GEK koteles a honlapfelel6s rendelkezésére bocsatani.

A terileti szervek a 10. fliggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.

A 10. fliggelékben foglaltaktol az aldbbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztrofavédelmi szervtdl eltérd feladatkorok miatt
nem relevans kozzétételi egységek a kiilonds és egyedi kozzétételi listabol tordlhetdek,

b) barmely terlleti szerv a terileti sajatossagoknak megfelel6en kiegészitheti az egyedi kozzétételi listat.

A kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je, illetve a terileti adatvédelmi tisztviselé legaldbb évente
fellilvizsgélja a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv egyedi kozzétételi listdjat, és a jelentdés ardnyban vagy
mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatfelel8s szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben hatdrozzak meg.

A BM OKF-nél az adatfelelés személyek a kozzétételi listdkban meghatérozott adatokat kozvetlenil vagy
az adatfelel8s szervezeti elem utjan, elektronikus uton kildik meg a BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozé
tisztvisel6je, aki az adatokat tovabbitja a BM OKF Kommunikacids Szolgdlatdnak mint adatkozlének, amely
gondoskodik a tovabbitott kbzérdekli adatok honlapon térténé nyilvanossagra hozatalardl.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az altala
megklildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a honlapon adatvesztés kdvetkezne be, az adatokat haladéktalanul
potolni lehessen.

Az adatfelel6s személyek gondoskodnak a kozremUkodésiikkel kdzzétett adatok naprakészségének figyelemmel
adatfrissitést elSird rendelkezés esetén a valtozast koveté munkanapon - torténé frissitésének, a kordbbi adatok
archivaldsénak, tovabbda, amennyiben a kdtelezé archivélasi id6 mar eltelt, és az informacié honlapon torténé
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl torténé torlés kezdeményezésérdl.

A kozzétételi listdkba feltoltott adatok helytallosdgdért és naprakészségéért az adatfelelés személy, a kapott adatok
feltoltéséért az adatkozl6, a listdk egyes részei feltoltottségének ellenérzéséért a BM OKF informacidszabadsaggal
foglalkozo tisztvisel6je, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld felel.

A helyi szervek — mint adatfelelésok — a tevékenységlkre vonatkozoé kozérdek( adatokat a felettes terlleti szervnek
kildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozé helyi szervek vonatkozésdban gondoskodik a megkuildott
kozérdekl adatok kdzzétételérdl.
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Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkozlést intézé személyek feladatait munkakéri leirasukban rogziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténé kozzétételt a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozd tisztviselje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 folyamatosan végzi.

VII. Fejezet

Ellen6rzés

Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezeld szerv vezetbje vagy az éltala irdsban kijelolt személy;

b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztvisel6je;

<) a kdzponti szakiranyitést ellato szerv vezetéje éltal ellenbrzésre irasban kijeldlt személy;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgélatanak és az adatkezel6 szerv ellendrzési szolgélata dllomanyanak erre irasban

felhatalmazott tagja;
e) a beligyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;
f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

Az ellenérzésre feljogositott az ellenérzés céljara figyelemmel az ellen6rzés érdekében minden olyan helyiségbe
beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzéktdl minden olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden
olyan adatkezelést megismerhet vagy abba betekinthet, amely az ellenérzott szerv adatkezelési tevékenységével
0Osszefligg.

Az egyes szervek, szakterlletek szakmai tevékenységét érint6 atfogd ellendrzéseknek ki kell terjednitik a szakmai
feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének ellenérzésére is.

Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellenérzését a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je vagy
az adatkezeld szerv szakiranyitasara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

A naplézasi kotelezettség teljesitését a naplot vezeté kodzvetlen szolgadlati eldljaréja legaldbb haromhavonta
ellendrizni koteles.

A adatvédelmi tisztvisel6 altal végzett ellenérzés elsésorban az aldbbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;

Q) adatkezel6i nyilvantartas allapota;

d) az ellenérzott szerv, szervezeti elem éltal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi megfelelésége;

e) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f) az adatbiztonsag kdvetelményeinek valé megfelelés.

Az adatvédelmi tisztviseld legaldbb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kdzzétételi listdinak feltoltottségét.

Az adatvédelmi tisztvisel6 minden félévben koteles ellendrizni az adatkezelé szervnél kiosztott hozzaférési
jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellenérzést az adatvédelmi tisztvisel6 a szerv rendszergazdajaval kbzésen koteles
végrehajtani, annak lefolytatdsa sordn a jelszavak meghatarozott idészakonkénti megvaltoztatasara vonatkozéd
kotelezettség teljesitését is ellendrizni kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 legaldbb kétévente koteles ellendrizni a szakterlletek adatkezelési tevékenységét és
a dolgozéi adatkezeléseket.

Az ellenérzés soran feltart hianyossagokrdl, esetleges jogszabdly- vagy normasértésekrél az ellenérzést végzé
az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az adatkezelé szerv vezetdjét, aki koteles
haladéktalanul megtenni a jogszer( allapot helyredllitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben
elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felel6sség megallapitdsahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.
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250.

251.

252.

253.

254,

VIIl. Fejezet
Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

A hivatédsos katasztréfavédelmi szerv dllomanyédba djonnan kerilt olyan személyeket, akik munkakoriknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztvisel6 — az adatkezeld szerv személyzeti feladatot ellato szervezeti
elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az dllomanyba vételt kdveté hdrom hénapon beliil
adatvédelmi oktatasban részesiteni, és részére a szikséges jogszabalyokat, belsé normdkat és egyéb
segédanyagokat rendelkezésre bocsatani, majd az oktatdst kdveté harom hénapon beliil vizsgaztatasukat elvégezni.

Az oktatdsrél és a vizsgardl sz6lé igazoldst az adatvédelmi tisztvisel6 a fizikai adatbiztonsag szabalyainak
megfelel6en kezeli.

Az adatvédelmi tisztviselSk kijelolésiiket kdvetéen a BM OKF adatvédelmi tisztviselSje altal megallapitott elméleti és
gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazé targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérdl,
felkésziltségik, ismereteik folyamatos karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrél a BM OKF
adatvédelmi tisztviseld koteles gondoskodni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel§ szerv személyes adatok kezelését végzé személyi alloményat
a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozésokrél koteles tajékoztatni, indokolt esetben
- kilénosen a jelentésebb adatvédelmi targyd normavaltozdsok vagy az ellenérzés soran feltart visszatéré vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén - az érintett allomany kotelezé adatvédelmi oktatasat elvégezni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel6 szerv informacidszabadsaggal 6sszefliggd feladatok ellatasaért felelés
személyi dllomanyat a kozérdek(i adatok nyilvanossagéaval Osszefliggé jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben - kilondsen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellenbrzés sordn feltart
visszatéré vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett dllomany kotelezé, informaciészabadsag targyu
oktatasat elvégezni.
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1. fiiggelék
Kérddiv az elézetes kockazatelemzéshez
Elsé rész: Sziikséges-e a hatdsvizsgdlat lefolytatdsa? El6zetes adatvédelmi kockdzatelemzés

1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?

Igen[_|Nem[]

2. Szlkséges-e személyes adatokat gyUjteni a szolgdltatas mikodtetéséhez?

Igen[_JNem[ ]

3. Megvaldsul-e a kordbbiaktdl eltéré célt adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal kapcsolatban?
Igen[_|Nem[]
a) Alkalmaz uj adatkoroket gydjté technolégiat, amely jelentés mértékben megvaltoztatja az adatkezelést?
Igen[ JNem[ ]
b) Ha relevans szervezeti valtozas kdvetkezik be:
- az egyesllés, beolvadas vagy egyéb szervezeti dtalakulds hatassal van-e az adatbazisokra?

Igen[ JNem[ ]
- ez a valtozas eredményezi Uj adatok kezelését vagy Uj nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen[_|Nem[]
Q) Ha ez az informacié mar korabban be lett gyUjtve:
— érint-e Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?
Igen[ JNem[ ]
- rogzit-e ezen felll tovabbi személyes adatot?
Igen[ _JNem[ ]
4. Aszolgéltatds korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz val6 hozzaféréséhez fliz6dé6 jogait?
Igen[_|Nem[]
5. Tervezi-e egymést kdvet6é 12 honapbdl allé idészak sordn nagyszamu érintettekre vonatkozé személyes adatainak
kezelését?
Igen[_JNem[ ]

6. Megvaldsul-e kilonleges adatok, tartézkodasi helyre utalé adatok, illetve gyermekekre vagy munkavallaldkra
vonatkozd, széles korU nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen[_|Nem[]

7. Megvaldsul-e profilalkotds, amelyre az érintett személy tekintetében joghatdssal biré vagy az egyént hasonldan
jelentés mértékben érintd intézkedések éplilnek?

Igen[_JNem[ ]

8. Megvaldsul-e egészséguigyi ellatas nyujtasara, jarvanyligyi kutatasokra, mentalis vagy fert6z6 betegségekre iranyuld
felmérésekre vonatkozd személyes adatok kezelése, amennyiben az adatok feldolgozadsara meghatarozott
egyénekre széles korben vonatkozé intézkedések vagy déntések meghozatala érdekében kerdil sor?

Igen[ [Nem[ ]

9. Megvaldsul-e nyilvanossag szamdra hozzaférhetd teriiletek (kozterlletek) nagyardnyu, automatizélt nyomon
kovetése?

Igen[_|Nem[]
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Megvalésul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatéan hatrdnyosan érintené
az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos érdekeinek védelmét?

Igen[ JNem[ ]

Az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan eljardsokat foglalnak-e magukban, amelyek jellegliknél,
alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és rendszerszer(i megfigyelését igénylik?

Igen[_JNem[ ]

A személyes adatokat olyan jelentds szamu személy szdmara teszi-e hozzéférhet6vé, amely észszer(ien elvarhatéd
maoédon nem korlatozhaté?

Igen[_[Nem[ ]

Létrejon-e Uj azonosito vagy hozzéaférési jogosultsagot ellenérzé rendszer, példaul biometrikus azonositas?

Igen[ ]Nem[ ]

Medfigyelés alatt dllnak-e az érintettek helyvéltoztatds, masokkal valé kommunikacié vagy egyéb magatartas
tanusitasa kozben?

Igen[_[Nem[ ]

Megvalodsul-e automatizalt adatfeldolgozés?

Igen[_]Nem[ ]

Személyes adatok védelmének novelése érdekében elbir-e (ha volt ilyen) a korabbindl magasabb szinti
adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen[ [Nem[ ]

Személyes adatokkal valé visszaélés megelézése érdekében bevezetésre keriilnek-e Uj vagy médositott elirdsok?

Igen[_]Nem[ ]

Személyes adatok taroldsaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e Gj vagy moédositott elSirasok?

Igen[_|Nem[]

Megvalésul-e tudomdanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténé adatkezelés?

Igen[_JNem[ ]

Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen[_|Nem[]

Megvaldsul-e barmilyen mas, maganszférat érinté magatartas?

Igen[_[Nem[ ]

Végeztek-e mar kordbban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen[ ]Nem[ ]
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Mdsodik rész: El6zetes hatdsvizsgdlat

. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi tisztviseld, akkor az 6

adatai.)

Mutassa be a szolgdltatds miikodését, felépitését!

Ki az adatkezelé (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az adatkezel6 cimétdl!)

Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?

Mi az adatkezelés id&tartama?

Kivan-e adatfeldolgozdt igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozd személyét
(kapcsolattartd, adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenység, adatfeldolgozé cime, adatfeldolgozas helye, technoldgidja
stb.)!

Melyek a kezelni kivant adatkorok?

Hatdrozza meg a gyUjteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szdmat (hozzavetdlegesen)!

Melyek az adatfelvétel formdi? Megvaldsulhat az adatgyijtés személy azonositasara alkalmas igazolvany
segitségével is? Ha igen, fejtse kil

Az adatszolgaltatas onkéntes? Ha igen, az érintettek megfelel6 mértékben tdjékoztatva vannak-e a kezelt adatok
korérdl, illetve jogaikrdl?

Az érintetteknek van-e lehetéségiik arra, hogy adataik kizarélag meghatarozott célokra térténd felhasznaldsdhoz
nyujtsanak hozzajaruldst? Ha igen, hogyan?

Megvalésul-e harmadik orszagba irdnyulé adattovabbitads? Ha igen, irja le a tovébbitand6 adatok fajtait, a tovabbitas
cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

Fejtse ki, milyen [épéseket tesz az adatok biztonsagdnak megérzése érdekében!

Ha megfeleld szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok 6vjak az azonositatlan hozzaféréstél?

A megfelel6 védelmi eszkozoket haszndlja azonositatlan hozzéférés megakadélyozdsa érdekében? Fejtse ki
alldspontjat!

Van egyéb kozlendd informacidja?
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Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On é&ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti eljarashoz képest a cél elérése
mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milyen médszerekkel kivanja cs6kkenteni az azonositott kockazati tényezéket?

4. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

5. Megfelel6en naprakészek-e a gy(ijtott adatok? Ha igen, tdmassza ald valaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzéférési joga (lehetésége) a személyes adatokhoz?

8. Mialapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, modja, korlatai régzitve vannak?
10. Milyen eszkozok biztositjak az adatkezelés céljatdl eltéré felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzéférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen moédon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan lesz dokumentélva
az adattorlés?
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1.

4.1.

2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol szol6 6sszefoglald jelentés tartalmi elemei

A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirdsa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, kortilményei;

) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok taroldsi idétartamanak meghatarozasa;

) funkciondlis leirds az adatkezelési mdveletrdl;

modszeres leirds az adatfeldolgozasrél, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben
az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatarozasa;

f) a személyes adatokhoz haszndlt eszkozok (hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek, papirok vagy

2oz

papiralapu tovabbitasi csatorndk) megnevezése;

9) a kockéazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatdsdra, ideértve a személyes adatok védelmét és
az e rendelettel valé 6sszhang igazoldsat szolgdlo, az érintettek és mds személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre 4ll6 igazgatési rendszerterv vagy folyamatleirds bemutatésa;

i) hatasvizsgalatra vonatkozé szerep- és felel6sségi korok meghatarozasa.

Az adatkezelési mUveletek szlikségességi és aranyossagi vizsgélata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR rendelet 5. cikk
(1) bekezdés b) pontjal;

b) az adatkezelés jogszerlisége (GDPR rendelet 6. cikk);

) a kezelni kivant adatok megfeleléek, relevdnsak, és csak a sziikséges adatokra korlatozédnak
[adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontjal;

d) korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatdsag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés e) pontjal.

Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefliggs, a hatdsvizsgalat elvégzésekor meglévo
intézkedések felsorolasa pl. jogosultsagkezelés.

A jogokat és szabadsagokat érinté kockazatok vizsgalata:

A kérdéivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultacié utan a hatasvizsgalatot lefolytato szerv
az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az aldbbiak:
a) a lehetséges kockazati tényezék azonositasa,

b) a kockdazati tényez6k értékelése,

Q) a kockazati tényezék csokkentésére, megsziintetésére irdnyuld javaslatok megfogalmazasa.

A kockazati tényezék azonositdsdban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valé konzultacionak. A GDPR
rendelet az érintettekkel valé konzultaciét nem sziikségszer(ien irja elé. Az adatkezeld ,adott esetben” kéri ki
az érintettek, illetve képviselSik véleményét. Ha az adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl,
akkor dokumentumokkal ald kell tdmasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezelének
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét, amennyiben tgy dont,
hogy erre nincs szlikség.

Konzultacié az érintett szereplékkel

Azonositani kell az érintett szereplék lehetséges korét, majd megfelel6 mértékben tdjékoztatni kell Oket
az eljarasroél. A tajékoztatds célja — a visszajelzések utjan - a negativ hatdsok csokkentése, illetve a figyelem felhivasa
a jogorvoslati lehet6ségre. A tdjékoztatds soran ki kell térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére.
Az esetleges konzultacidt mar a tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit,
ajanlasait esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkil. Az érintetti kdr nincs korldtozva,
a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tamogato, szolgaltatd, fejleszt6 és az adatkezelés
adatalanyai egyarant.
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4.2.

4.3.

Az érintettek hatdsvizsgalatba valé bevonasanak lehet6ségei:

— azegyes érintett kategdriak meghatarozasa és parbeszéd folytatasa az egyes kategodriak képviselSivel;

- konzultacios eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetéségiik legyen allaspontjaik kifejtésére;

— atervezet érintettek szamdra torténd hozzaférhetdvé tétele.

A konzultacié formdja tobbféle lehet: interju, kozvélemény-kutatds, meghallgatas, workshop, online konzultacié.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csdkkentése vagy kikiiszobdlése érdekében célszerl a visszajelzéseket
dokumentalni, és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

A lehetséges kockazatok csoportjai

Személyeket érinté kockazatok:

- az adatok nem megfelel6é nyilvanossagra hozatala ndveli annak esélyét, hogy olyan adatokat is megosztanak,
amelyeket jogszer(ien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvéltozhat, igy az id6 mulasaval a tarolt adatokat masra hasznaljak fel az érintett tudta
nélkul;

- adatbazisok Osszefésiilése, amelynek kdszonhetéen olyan felhasznaldi profilok hozhatok létre, amelyekbdl Gj
informaciok nyerhetdk ki;

- azonositok dsszekapcsoldsa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.

Szervezeteket érint6 kockazatok:

- adatvédelmi hatésdg allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi elSirdsba valo itkdzés, amelynek kdvetkezményeként
birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditdsat kovetéen deril fény, és a kijavitasuk
rendkivil koltségigényes;

- az adatminimalizalas elvébe tk6z6 felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgyjtés, amely igy csokkentheti
a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelel6 adatkezelés a térsadalomban bizalomvesztést eredményezhet, amely
bevételcsokkenés formdjaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdmdra kart okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési igényt general.

Jogi szabélyozasnak valé megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagdllami hatésag allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az dagazatspecifikus
eléirdsoknak vagy az alkotmanyjogi eléirdsoknak.

Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fliggelékben szereplé kérdéssor alapjan azonositott kockazatok és az érintett konzultacié
értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatasuk mértéke alapjan megkilonboztethet6:

- alacsony (esély van a kockédzat megjelenésére, de vannak enyhité kérilmények);

- kozepes (valdszin(, hogy megjelenik a kockdzat, ha nem térténik korrekcid);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio) szintl kockazat.

Egy kockézat mértékét négy tényezd befolydsolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezé elektronikus informacios rendszer kritikussaga: nem kritikus = 1 kritikus = 2.
Az adatkezelés hatokoréhez tartozé adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az adatkezelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3.nagy szamu =3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockazat elhdritdsanak tgyviteli siirgéssége: a bejelenté nem itéli stirgésnek = 1, a bejelentd slirgésnek itéli = 2.
Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabdl: kritikus = 3, nem kritikus = 1.

A kockézati szint szamértékét a tényez6k 0sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényez6 nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell hasznalni.

A tényezbk alapjan harom kockazati szint hasznélhato:

Magas = 8 vagy tobb

Kozepes = 5-7

Alacsony =4
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4.4. A, valoészinlsithet6en magas kockazattal jar6” adatkezelési miveletek megallapitasa

Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az el6rejelzést is, kiilénésen ,az érintett munkahelyi
teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes preferencidira vagy érdeklédési korokre,
megbizhatdsagra vagy viselkedésre, tartézkodasi helyére vagy mozgaséra vonatkozo jellemzék” alapjan [GDPR
rendelet (71) és (91) preambulum bekezdés]. Erre példaként emlitheté a pénzigyi véllalkozads, amely
hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csaldsellenes adatbazist hasznal tgyfelei
szlrésére, vagy a biotechnoldgiai vallalat, amely kozvetlenill a fogyasztdknak kinal genetikai vizsgalatokat, hogy
értékelje és elbre jelezze a betegségek kockazatat és az egészségligyi kockdzatokat, vagy a véllalkozas, amely
viselkedési vagy Uizletszerzési profilokat készit a honlapjanak hasznélata vagy bongészése alapjan.

— Joghatdssal vagy hasonlé jelentés hatdssal jaré automatizdlt dontéshozatal: adatkezelés, amelynek célja
a ,természetes személy tekintetében joghatdssal bird” vagy ,a természetes személyt hasonléképpen jelentés
mértékben érinté” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés a) pontjal. Az adatkezelés adott
esetben példaul egyének kirekesztését vagy hatranyos megkilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre
nézve csekély vagy semmilyen hatdssal nem jaré adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt
emlitett fogalmakrdl tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport soron
kovetkezd, profilalkotasrol szol6 irdnymutatasa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kdvetése vagy ellenérzése céljdbdl végzett
adatkezelés, tobbek kozott a halézatokon keresztiili adatgyUjtés vagy a ,nyilvanos helyek nagymértékd,
moddszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c) pontjal. Az ilyen jellegii megfigyelés azért
tartozik a figyelembe veend6 szempontok kdzé, mivel a személyes adatok gydjtése olyan kortilmények kodzott
folyhat, ahol eléfordulhat, hogy az érintettek nem tudjak, ki gyujti és hogyan haszndlja fel adataikat. Ezen kiviil
az egyéneknek taldn nincs lehetéségik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvdnos helyeken) érintetté
valjanak ilyen adatkezelésben.

- Kulonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes adatok a GDPR rendelet
9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategéridi (példaul az egyének politikai véleményére vonatkozé adatok),
valamint a GDPR rendelet 10. cikkében meghatdrozott, biintetéjogi felel6sség megallapitdsara vonatkozd
hatarozatokra és a bulincselekményekre vonatkozd személyes adatok. Példaként emlitheté az altalanos koérhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortérténetérdl, vagy a magannyomozd, aki megérzi az elkdvetdk adatait.
A GDPR rendelet e rendelkezésein tulmenden bizonyos adatkategodridk tekintheték ugy, hogy fokozzék
az egyének jogait és szabadsagait érinté lehetséges kockdazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom
dltaldanosan ismert jelentését tekintve) kulonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegu
tevékenységekhez kapcsolédnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmasséga
védendd), kihatnak valamely alapvet6é jog gyakorlasara (példdul helymeghatdrozé adatok, amelyek gy(jtése
megkérddjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az 6ket érintd jogsértések egyértelmien sulyos hatast gyakorolnak
az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi adatok, amelyek csaldsra hasznalhatok). E tekintetben lényeges
lehet, hogy az érintett vagy valamely harmadik személy mar nyilvdnosan hozzéaférhetévé tette-e az adatokat.
A személyes adatok nyilvanos hozzaférhetésége az értékelés soran egyik tényezéként figyelembe vehetd,
ha az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznaldsara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra is vonatkozhat,
mint példaul a személyes iratok, e-mailek, napldk, jegyzetelési funkciéval rendelkezé e-olvasékbol szarmazd
jegyzetek, valamint az életnapl6z6 alkalmazasokban tarolt, rendkiviil személyes jelleg(i adatok.

- Nagy szdmban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatdrozza meg, mi értendé nagy szam alatt, jéllehet a GDPR
rendelet (91) preambulum bekezdés nyujt némi irdnymutatast. Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti
adatvédelmi munkacsoport ajénlasa szerint kilonosen az aldbbi tényezbket kell figyelembe venni annak
megallapitasakor, hogy az adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) azérintettek szama konkrét szdmadatként vagy a lakossag ardnyaban;

b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

c) azadatkezelési tevékenység idétartama vagy allandé jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tébb, kilonbozé célokbal,
illetve eltér6 adatkezel6k altal végzett adatkezelési miveletbdl szarmazé adatokkal, az érintett észszer(
elvérasait meghaladé médon.
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4.5.

Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy 6sszevonasa

Kiszolgaltatott helyzetben l1évé érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet 75. preambulum bekezdés):
az ilyen jellegl adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendé szempontok kozé, mivel nincs hatalmi
egyensuly az érintettek és az adatkezelé kozott, ami azt jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjdk
adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott
helyzetben 1évé érintettek kdzé sorolhatok a gyermekek (6k tgy tekintenddk, mint akik nem tudjak tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallaldk, a lakossag kilonleges védelmet
igénylé, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évé rétegei (mentdlis betegségben szenvedék, menedékkérék vagy
az id6sek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti
kapcsolatban egyenlétlen helyzet alakul ki.

Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul az ujjlenyomat- és
az arcfelismerés egyuttes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb. A GDPR rendelet egyértelmien
megfogalmazza [, hogy ,a technolégia elismert allasanak megfelel6” médon meghatdrozott Uj technoldgia
hasznalata sziikségessé teheti az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés,
(89) és (91) preambulum bekezdés]. Ennek oka, hogy az ilyen technolégidk hasznélatahoz ujfajta adatgyjtési és
-felhasznalasi formak kapcsolddhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és szabadsagaira nézve.
Az Uj technoldgidk bevezetésének személyes és tarsadalmi kovetkezményei tehdt beldthatatlanok lehetnek.
Az adatvédelmi hatdsvizsgalat révén az adatkezel6 megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegl kockazatokat.
Példaul bizonyos, a ,dolgok internetét” haszndlé alkalmazéasok jelentés hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését.

Azok az esetek, amikor az adatkezelés 6nmagdban véve ,megakadélyozza, hogy az érintettek a jogaikat
gyakoroljak vagy szolgaltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerz6dést érvényesitsenek” [GDPR rendelet 22. cikk
és (91) preambulum bekezdés]. Ide tartoznak az érintettek szdmdra szolgaltatas igénybevételének vagy
szerz8déskotésnek a lehetévé tételére, modositasara vagy elutasitdsara irdnyulé adatkezelési muiveletek. Erre
példa, ha egy bank hitelreferencia-adatbazis alapjan sz(ri tigyfeleit, hogy elddntse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezel6 tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfelelé adatkezelés esetében
szlikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

A hatdsvizsgalat mell6zésének esetei:

ha az adatkezelés valdszinlsithetéen nem jar ,magas kockdzattal [...] a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés];

ha az adatkezelés a jellegét, hatékorét, korlilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan adatkezelésre,
amelyrél mar készilt adatvédelmi hatdsvizsgdlat. llyen esetekben felhasznalhatok a hasonlé adatkezelés
adatvédelmi hatdsvizsgélatdnak eredményei [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés];

ha az adatkezelési mdlveleteket fellgyeleti hatésag meghatarozott, azéta valtozatlan feltételek mellett
2018. majus elétt ellendrizte (ldsd a GDPR rendelet Ill. fejezet C. szakaszat);

ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési mdvelet jogalappal rendelkezik
az uniés vagy tagdllami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési muveletet, és az emlitett jogalap
megallapitdsa soran mar készilt adatvédelmi hatasvizsgalat [GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdés],
kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy az adatkezelési mUveletet megel6zéen hatasvizsgalatot szlikséges végezni;
ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miveleteknek a (felligyeleti hatésag altal 6sszedllitott) nem
kotelez6 jegyzékében, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi hatasvizsgélatot végezni.

A kockazatok kezelésére irdnyulé intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezdk kategorizaldsa utdn a kovetkezd lépés a kockazatokat csokkentd eljardsok

megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott kockazati tényezét.

A kockazat kezelésére irdnyuld intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét és a rendelettel
valé 6sszhang igazoldsat szolgald, az érintettek és mds személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé
garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az adatbiztonsag informatikai szempontu meghatéarozasa.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.¢évi37.szdm 3337

6. Dokumentdcio, azaz a kockazatelemzés 0sszegzése, eredményének megdllapitdsa:
Beszamold elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockazatok leirdsa, gazdasagi szempontu értékelése. Annak
indokldssal alatdmasztott megallapitasa, hogy sziikséges-e az el6zetes konzultacid.

7. Nyomon kovetés és feliilvizsgélat:

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési muveletek altal jelentett kockazat véltozésa esetén
ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak
megfeleléen torténik-e.

A kockézatok kezelésére hozott dontések rendszeres fellilvizsgalatanak a vezetési folyamat részévé kell vélnia. Ezen
tulmenden, az azonositas—elemzés—értékelés—kezelésfolyamat (a kockdzatok karaktereitél fiiggé gyakorisagu)
rendszeres ismétlése kritikus fontossdgu az idébeli reagélas biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat,
illetve eredményét (elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell, és gondoskodni kell a kiilsé-belsé érintettek megfeleld, rendszeres tajékoztatasardl is.
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3. fliggelék

Minta
(adatvédelmi tdjékoztaté és hozzdjdrulé nyilatkozat
kép- vagy kép- és hangfelvételen térténd szerepléshez dllomdnytagok részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan (pl. a jutalom, elismerés
atvételének képi dokumentdldsa, folyoiratban készilt interjuhoz készilt képfelvétel, a beavatkozashoz,
munkavégzéshez kapcsolddo, de nem a tevékenységrél készitett portrészer( felvételek) a képmds — mint személyes
adat — kezelésére a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48. § (1) bekezdése
alapjan és a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérél sz616, 2016. aprilis 27-i (EV)
2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzdjarulasaval
kerdl sor.

Kivételt képez a teljes személyi allomény tekintetében, hogy a tomegfelvételeken torténd szerepléshez
(pl. lloménygydlésen készitett, nem portrészer(i képek) vagy a nyilvanos kozéleti szereplés sordn készitett képek
készitéséhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulasa.

A beavatkozo - vagy egyébként kozterlleten a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek hatdskorében eljarva munkat
végzo - allomanyrdl a beavatkozas, szolgalatteljesités ideje alatt, a katasztréfavédelmi tevékenységhez kapcsolddo
idGszerd, napi eseményekrdl torténd tajékoztatas céljabol kép- vagy kép- és hangfelvételek készitéséhez szintén
nem sziikséges az érintettek hozzdjaruldsa.

A kivételi korok meghatdrozasara a Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan, tovabbd a F&varosi Torvényszék

17/2016. (X. 20.) AB hatarozatban foglaltakra tekintettel kertilt sor.

1. Az adatkezelés célja a kdzvélemény tdjékoztatasa a katasztréfavédelmi tevékenység korébe tartozé idészerl, napi
eseményekrdl, vezet6k tekintetében a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek vezet6it bemutaté aloldalon torténé
megjelenités.

2. A kezelt személyes adat a képmas és a felvétel készitésének idépontjaban az érintett altal tanusitott viselkedés,
a megnyilvanulé érzelmi éllapot.

3. A képfelvétel kapcsén adatkezel6 a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdség/... Megyei/Févarosi
Katasztréfavédelmi |gazgatosdg/Katasztréfavédelem cimi folyoirat szerkesztésége [a megfelelé adatkezel6(k)
kivalasztando(ak), tobb adatkezel esetén mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezel6
adatait meg kell adnil.

4. Az adatkezel6 adatai:
Az adatkezelé megnevezése:
Székhelye:
Postai cime:
Telefonszama:
Telefaxszama:
Elektronikus levélcime:
Adatvédelmi tisztviseld:
Szolgalati helye:
Elérhetésége (elektronikus levélcim, telefonszam):



HIVATALOS ERTESITO - 2019.¢évi37.szdm 3339

5. A képfelvételek a hivatasos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a Katasztréfavédelem Médiaszerverén,
a Katasztréfavédelem hivatalos Facebook-oldalan tehetéek kézzé, az ott meghatarozott Adatvédelmi Irdnyelveknek
megfelel6en, tovabba megjelenhetnek a Katasztréfavédelem cimi elektronikus magazinban, a BM OKF Instagram-
profiljan, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar honlapjan, a Katasztréfavédelem Kozponti Mizeum honlapjan,
a Katasztréfavédelmi Kutatointézet honlapjan, az Orszdgos Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapjén is.
A Médiaszerverre feltoltott kép- vagy kép- és hangfelvételeket a sajtdé és média képviseléi kizardlag
a katasztréfavédelmi tevékenység bemutatdsa céljabol, a Felhasznalasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

6. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabodl a technikai hatteret biztosité Radios Segélyhivo
és Infokommunikaciés Orszagos Egyesilet adatfeldolgozonak mindsil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat
az adatkezeld sajat szervezetén belil, 6nalléan végzi.

Az adatfeldolgozé postacime: 1089 Budapest, EIndk utca 1.
Telefonszama: (+36-1) 303-0168

Telefaxszama: (+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket — ha az érintett késébb nem kéri azok torlését — az adatkezelé az archivumaban selejtezés nélkiil
megdrzi.

8. A képfelvétel készitéséhez hozzdjarulast nem add személyek joganak biztositasa érdekében azon dllomanytagok
nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében - nevet, rendfokozatot,
beosztast, vonulds allomany esetén a szolgalati csoportot is megjelolve - az érintettet foglalkoztaté hivatasos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztvisel6je nyilvantartasba veszi, majd az aktualizalt nyilvantartast atadja
a kommunikacidért felels terileten e feladatra kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készité személyeknek.
A nyilvantartott neveket kizarélag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint
az adatvédelmi tisztvisel6 ismerhetik meg. Amennyiben egy rendezvényen, eseményen tdbb hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv dllomanytagjai vesznek részt, és a részt vevé dallomanytagok nyilatkozata kiterjedt
a rendezvényt szervezd hivatdsos katasztréfavédelmi szervre, az érintettet foglalkoztaté hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv szovivéje tajékoztatast nyujt a rendezvényt szervezé hivatasos katasztrofavédelmi szerv
szovivlje, kdzponti rendezvény esetén a BM OKF Kommunikéciés Szolgalat részére a hozzajarulas hidnyat illetéen.
Az adatvédelmi tisztviseld az érintettet az adatkezeld alloményabdl térténd kikerilésekor torli a nyilvédntartasbol.

9. Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltozésébol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogokilletik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezel6nél a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken irasban tajékoztatast

kérhet arrél, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést, vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezel6 legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetéségre kiildott levélben teljesiti.

A helyesbitéshez valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az adatkezel6 moddositsa

valamely személyes adatat (pl. hibasan feltlintetett képalairas). Az adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon belil

teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

A torléshez val6 jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6t6l személyes adatainak

torlését. Az adatkezeld az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly
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alapjan kotelezé kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 25 napon belll teljesiti, és errél a megadott
elérhetdségre értesitést kiild.

Mit tehet, ha Ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen keresse meg az adatkezeld
adatvédelmi tisztvisel6jét a tdjékoztatoban megjeldlt elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informéciés onrendelkezési jogrol
és az informdcidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény 52. §-a alapjdn a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsdg Hatésagnal bejelentést tehet, tovabba az informacids oOnrendelkezési jogrdl és
az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 23. §-a, a Ptk. Masodik Konyv Harmadik Része, valamint
a polgari perrendtartasrdl sz6l6 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott (név, szolgalati hely) a fenti tajékoztatdban irottakat tudomasul veszem, és
hozzéjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozé tajékoztatéban megjelolt adatkezel$ a katasztréfavédelmi
tevékenység bemutatasa céljabol engem dabrazold felvételt készitsen, és azt a tdjékoztatd szerinti helyeken és
feltételek mellett nyilvdnossagra hozza.

Kelt:

Erintett alairasa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott (név, szolgdlati hely) a fenti tdjékoztatéban irottakat tudomasul veszem, és

hozzéjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozd téjékoztatoban megjeldlt adatkezelé a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek vezetdit bemutatd oldalon torténd kozzététel céljgbdl engem dabrazold felvételt
készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvdnossagra hozza.

Kelt:

Erintett vezetd alirasa

NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott (név, szolgalati hely) a fenti tajékoztatdban irottakat és a hozzajaruldasomat

nem igényl6 adatkezeléseket tudomdsul veszem, azon tul azonban nem jarulok hozzd az engem &brazold
képfelvétel készitéséhez.

Kelt:

Erintett alairasa
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4. fiiggelék

Minta
(adatvédelmi tdjékoztaté és hozzdjdrulé nyilatkozat
kép- vagy kép- és hangfelvételen szerepléshez dllomdnyon kiviili személyek részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténé részvétel kapcsan az adatkezelésre a Polgari
Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48. § (1) bekezdése alapjan, és a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérél szolo6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval kerdl sor.

Kivételt képez a tomegfelvételeken torténd szereplés megorokitése vagy a nyilvanos kozéleti szereplés soran
készitett képek készitése, melyekhez nem szlikséges az érintettek hozzajaruldsa.

1. Az adatkezelés célja a kdzvélemény tdjékoztatasa a katasztrofavédelmi tevékenység korébe tartozé idészerd, napi
eseményekrdl, ennek keretében a ........covvornrrec rendezvényrél/eseményrol.

2. A kezelt személyes adat a képmas és a felvétel készitésének idépontjaban az érintett altal tanusitott viselkedés,
a megnyilvanulé érzelmi éllapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezel6 a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag/... Megyei/Févérosi
Katasztréfavédelmi lgazgatosdg/Katasztréfavédelem cimi folyoirat szerkesztésége [a megfelelé adatkezel6(k)
kivalasztando(ak), tobb adatkezel esetén mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezel6
adatait meg kell adnil.

4. Az adatkezel6 adatai:
Az adatkezel6 megnevezése:
Székhelye:
Postai cime:
Telefonszéma:
Telefaxszama:
Elektronikus levélcime:
Adatvédelmi tisztviseld:
Szolgélati helye:
Elérhet6sége (telefon, elektronikus levélcim):

5. A képfelvételek a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a Katasztréfavédelem Médiaszerverén,
a Katasztréfavédelem hivatalos Facebook-oldalan tehet6ek kdzzé, az ott meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek
megfelel6en, tovabba megjelenhetnek a Katasztréfavédelem cimi elektronikus magazinban, a BM OKF Instagram-
profiljan, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapjan, a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum honlapjan,
a Katasztréfavédelmi Kutatointézet honlapjan, az Orszdgos Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapjan is.
A Médiaszerverre feltoltott kép- vagy kép- és hangfelvételeket a sajtdé és média képvisel6i kizarélag
a katasztréfavédelmi tevékenység bemutatasa céljdbdl, a Felhasznalasi Feltételeknek megfelel6en vehetik &t.
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. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a technikai hatteret biztosité Radids Segélyhivé

és Infokommunikaciés Orszagos Egyesilet adatfeldolgozonak mindsil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat
az adatkezel6 sajat szervezetén belil, 6nalléan végzi.

Az adatfeldolgozé postacime: 1089 Budapest, EIndk utca 1.

Telefonszama: (+36-1) 303-0168

Telefaxszama: (+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

. A felvételeket — ha az érintett kés6bb nem kéri azok torlését — az adatkezel6 az archivumaban selejtezés nélkdil

megorzi.

. Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiulondsen a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatds, tovabbitas,

nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

. Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelénél a tdjékoztatdban felsorolt elérhetéségeken irdsban tajékoztatast

kérhet arrél, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést, vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezel6 legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetéségre kiildott levélben teljesiti.

A helyesbitéshez valé jog: a tdjékoztatéban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az adatkezel6 modositsa

valamely személyes adatat (pl. hibasan feltlintetett képalairas). Az adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon belil

teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tdl adatainak torlését.

Az adatkezel6 az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadhatja meg, ha azokat jogszabaly

alapjan kotelezé kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 25 napon belil teljesiti, és errél a megadott

elérhetdségre értesitést kild.

A korlatozashoz val6 jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetéségeken kildott levélben kérheti személyes adatai

kezelésének korldtozasat. A korldtozas addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat.

Adatai kezelésének korldtozasat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait

az adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett hatdsdgi vagy birdsdgi eljaras

érdekében sziikséges az, hogy az adatait vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne torélje. Ebben

az esetben az adatkezelé a hatésdg vagy a birdsdg megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd

a megkeresést és az adattovabbitast kdvetden torli azt.

Mit tehet, ha Ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen keresse meg az adatkezel

adatvédelmi tisztvisel6jét a tdjékoztatdoban megjelolt elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informaciés ©nrendelkezési jogrol

és az informdciészabadsidgrél szolé 2011. évi CXIl. torvény 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi

és Informacidszabadsdg Hatdsagndl bejelentést tehet, tovdbbad az informéacids oOnrendelkezési jogrédl és

az informdciészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény 23. §-a szerint, valamint a Ptk. Masodik Kényv Harmadik

Része, a polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.
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A Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: (+36 1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott a fenti tajékoztatoban irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz,
hogy a jelen nyilatkozathoz tartozé tdjékoztatoban megjel6lt adatkezel6(k) a katasztréfavédelmi tevékenység
bemutatdsa céljabol engem abrazold felvételt készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett
nyilvanossagra hozza.

Kelt:

Erintett alairasa
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5. fiiggelék
Minta (adatvédelmi tdjékoztatd és hozzéjaruld nyilatkozat projektekben torténé részvételhez)
TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projektben torténé részvétel soran személyes adatok kezelésére az aldbbi torvényhelyek alapjan keril sor:
a) az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. toérvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott kotelezé adatkezelés esetén, vagyis
ha azt torvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, jelen esetben, ha az adat kozérdekbdl nyilvdnos adatnak
minésil [Infotv. 27. § (3) bekezdése szerint kdzérdekbdl nyilvdnos adat az eurdpai unids tdmogatds
felhasznalasaval kapcsolatos adat];
b) az Infotv. 5. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az érintett hozzajaruldsaval.

2. Az adatkezelés célja: Pénzligyi és szakmai elszamolds biztositdsa, ennek érdekében a projektben részt vevd
személyek részvételének, a részikre tortént kifizetések teljesitésének igazolasa. A projekt kdzérdekbdl nyilvanos
adatainak biztositdsa.

Projekt azonosit6 szama:
Projekt cime:

3. Az adatkezeléssel érintettek kore:
AZ) oo (adatkezelé megnevezése) személyi dllomanyanak a projekttel kapcsolatos feladatokban
részt vevd tagjai.

4. Akezelt adatok kore, besorolasa:
- személyes adat (lakhely, anyja neve, sziiletési hely, datum, képi dokumentacié esetén fénykép)
- kozérdekbdl nyilvanos adat (név, beosztas, munkakor, illetmény, cafetéria)

5. Az adatkezel6k, adatfeldolgozék megnevezése:
Az adatkezel6 neve:
Székhelye:
Postai cime:
Telefonszama:
Telefaxszama:
Az adatkezelés tényleges helye:
Hozzaférésre jogosultak kore:
Adattovabbitds az aldbbi szerv felé torténik:
Ellen&rzést végzd szerv:
Irdnyité hatdsag:
Az adatkezel6 dltal igénybe vett adatfeldolgozo:
A projekt dokumentéci6 részét képezd felvételeket az Adatkezel6 a BM OKF/Megyei Igazgatésagok (megfelelé
kivalasztando) weboldaldn hozza nyilvanossagra.
Az adatkezelés id6tartama
A személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tamogatasi kérelem el6készitésével kezdbdik, és az adatok torléséig
tart. A torlésre akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé uniés és nemzeti jogszabalyok szerint a projekttel kapcsolatos
dokumentummegdrzési kotelezettség megszlinik.
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6. Az érintett jogai
Az adatkezelés kapcsadn tdjékoztataskéréshez vald jog korében az adatkezel6tdl tajékoztatds kérhetd arrdl, hogy
az adatkezel6 a tajékoztatoban megjelolt adatokat
« milyen jogalapon,
« milyen adatkezelési cél miatt,
« milyen forrasbol,
+ mennyi ideig kezeli,
- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést, vagy

kinek tovabbitotta a személyes adatokat,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmiincidens.
A helyesbitéshez val6é jog koérében, ha a kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak,
az érintett kérheti az adatok pontositasat, helyesbitését vagy az érintett ltal rendelkezésre bocsatott adatokkal vagy
nyilatkozattal val6 kiegészitést.
Az érintettnek a korldtozashoz vald joga alapjan, ha az érintett vitatja az adatkezel6 altal kezelt személyes adatok
pontossagat, helytallésagat vagy hidanytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallésaga vagy
hidnytalansaga kétséget kizaréan nem éllapithaté meg, a fenndlld kétség tisztazasnak idétartamara, az érintett
kérésére, az adatkezeld az adatkezelés korlatozdsanak idétartama alatt a korlatozassal érintett személyes adatokkal
a taroldson tul egyéb adatkezelési miveletet kizdrélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
térvényben, nemzetkozi szerz6désben, illetve az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusdban meghatdrozottak szerint
végezhet.
A torléshez vald jog az érintett azon joga, hogy kérése esetén az adatkezeld kezelésében l1évé adatokat tordlje. Mivel
az adatkezel6 kotelez6 adatkezelést végez, az érintett adatok torlése nem kérheté.
A fenti kérelmeket az adatkezelé legfeljebb 25 napon belill, a megadott elérhetéségre kildott értesitéssel
egyidejlleg teljesiti.
A fenti kérelmeket a BM OKF adatvédelmi tisztviselGje részére a dpo@katved.gov.hu elektronikus levélcimre vagy
a BM OKF postacimére kell el6terjeszteni.

Adatbiztonsag
A BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag mint adatkezel6 az Infotv. 25/A. §-a alapjan minden sziikséges
lépést megtesz, hogy biztositsa az adatkezelés jogszer(iségét, a személyes adatok biztonsagat.

Jogorvoslat

Ha az érintett Ugy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, annak tényét a helyzet rendezése érdekében
a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je felé jelezheti. A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je dr. Kodmon Didna c. td.
alezredes (dpo@katved.gov.hu).

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az informaciés onrendelkezési jogrol
és az informdcidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény 52. §-a alapjdn a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba az informacids oOnrendelkezési jogrdl és
az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény
Mésodik Konyv Harmadik Része, valamint a képfelvételek tekintetében a polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi
CXXX. torvény 502-503. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: (+36 1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu
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6. fliggelék

Az adatbiztonsagot veszélyezteté fébb kockdazati elemek

. A kulsé fenyeget6 tényezdk:

természeti katasztrofa;

kiils6 személy altal elkdvetett er6szakos cselekmény;

kozmuellatasi zavarok;

kilsé személy tartézkodasa a hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban (ligyfélfogadas, latogatas,
munkavégzés);

védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tliz, csétorés).

. A hardvereszk6zok fenyegetettsége:

muszaki jellegu hibak, rendellenességek;

karos kornyezeti hatas (fesziltségingadozas, szennyezddés, elektromdagneses sugarzas, elektrosztatikus
feltoltédés);

a berendezések kezelésével, karbantartdsaval kapcsolatos hibak;

periféridkhoz valé illetéktelen hozzaférés;

a berendezések manipuldldsa, rongélasa, lopas;

az eszkoz elhelyezésére szolgald helyiség vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

. Az adathordozdk veszélyeztetettsége:

gyartasi hiba;

karosodas nem szabalyszer( tarolds vagy kezelés miatt;

ismeretlen vagy kétes eredet(i adathordozé alkalmazasa;

kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozékhoz, masolas;

sajat adathordozo ellenérzés nélkiili alkalmazasa szolgalati vagy magéancélra (virusveszély, illegalis masolas).

. Aziratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolddo kockazati elemek:

a rendszerdokumentacio teljes vagy részleges hianya;
az iratok kdvethetd rendszerezettségének hianya;

az aktualitas hidnya;

jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredet( valtoztatas;
kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

. A szoftverekhez kapcsolddo veszélyforrasok:

nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;
szoftverhiba;

jogosulatlan hozzaférés, masolds lehetdsége;

szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
virusveszély;

szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

a szoftver sériilése, kdrosodasa hardverhiba miatt;
dokumentacidk hidnya, sériilése.

. Az alkalmazéi tevékenységgel, adatokkal 6sszefliggé kockazati elemek:

adatvesztés, kdrosodas hardver- vagy szoftverhiba miatt;

teljes vagy részleges adatvesztés hibas adathordozé miatt;

a jogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbél végzett adattorlés, -modositas;
jogosulatlan adatkezel6 altal végzett masolas, torlés, médositas;

hibas adatkezelés ismerethidny miatt;

kezelési elSirdsok, oktatds hianya.
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7. Fenyeget6 tényez6k a kommunikacié teriletén:
a) jogosulatlanok bejutédsa a halézatba nem ellendrizhet6 csatlakozés révén;
b) hélézati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulalasa;
) adatforgalom lehallgatasa;
d) vératlan forgalmazési akadalyok, az atvitelt zavaré befolydsok;
e) Uzenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;
f) az adatatviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fliz6d6 veszélyforrasok:
a) hibas adatkezelés ismerethiany vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;
b) az adatkezelésre vonatkozé el6irdsok figyelmen kivil hagydsa hidnyos ,biztonsagtudat” miatt,
a fenyegetettség lebecstilése;
<) szandékosan hibas adatkezelés bels6 késztetés vagy kiilsé rahatds kovetkezményeként;
d) jogosulatlan hozzaférés;
e) az ellenérzés hianya.
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7. fliggelék

KIMUTATAS
kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség el6zetes és utdlagos
elszamolasahoz, munkaidd-elszamolashoz

............ -....../20.../ sZdMU Ugyirathoz

1. Adatszolgaltatas elékalkulacidhoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezeté megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatvégzésre kijeldlt beosztasa:
A feladat megérkezésének id6pontja:
Feladatvégzés tervezett munkaidéigénye: ...... ora
Feladatvégzés tervezett anyagkdltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymdsolatok szdama A/4
A/3
Feladatvégzéshez szlikséges adathordozok széma: ......... db
Az adatszolgéltatasért felel0s vezetd alairasa: .......ccomnmerermeeeernnns

2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:
Koltségvetési Féosztaly/Osztaly vezetéjének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségérél:
Dologi kOItSég: ....veveumeeerrerereces
Személyi kOItség: ....omvenneveuncn
(017411 s
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az 6sszeghatdr mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kidllithato: igen/nem
alairds/datum

3. Munkalap:
Kezdés Befejezés

OS5Z€SEN: evevvvvvrrrresssinns ora
Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymdsolatok szama A/4

A/3

Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozdk szama: ......... db
A feladat elvégzését kovetéen az ligyintéz6 alairasa:
A feladat elvégzését igazolo vezet6 aldirasa:

4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziligyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)
Dologi koltség: .....weeeeunnne
Személyi koltség:
Os5z€SeN: ovvvvvvverrrreens

Pénzligyi vezetd aldirasa:

Minden ligyintézé kiilon munkaidé-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszamoldst a BM OKF informaciészabadsdggal foglalkozé tisztviseldje, illetve a terileti
adatvédelmi tisztvisel6 részére kell elektronikusan megkildeni.
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8. fliggelék

Adatlap az az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szoléd
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igényl6 altal megfizetendd koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairdl

Téjékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhaté személyes adatait az adatkezel§ szamviteli bizonylat kidllitdsdhoz
hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak szabdlyaira a pénziigyi bizonylatok meg6rzésére és
ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirdsok az irdanyadodak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozé adatkezelési
id6 8 év.

Az adatkezelé a személyes adatokat harmadik fél szdmdra csak kilon torvényben foglaltak alapjan, megfelelé
jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezel6 megnevezése:
Székhelye:

Postai cime:

Telefonszéma:

Telefaxszama:

Adatvédelmi tisztvisel6je:
Szolgalati helye:
Elektronikus levélcime:

Milyen jogokilletik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezel6nél a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken irasban tajékoztatast

kérhet arrél, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést, vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezel legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesitjik.

A helyesbitéshez valé jog: a tdjékoztatéban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az adatkezel6 modositsa
valamely személyes adatat (pl. hibasan feltlintetett képaldiras). Az adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil
teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tdjékoztatéban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tél személyes adatainak
torlését. Az adatkezeld az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly
alapjan kotelezé kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 25 napon belll teljesiti, és errél a megadott
elérhet6ségre értesitést kild.

A korlatozashoz vald jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetéségeken kildott levélben kérheti személyes adatai
kezelésének korldtozasat. A korldtozés addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat.
Adatai kezelésének korldtozasat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait
az adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett hatdsdgi vagy birdsdgi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy az adatait vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben
az esetben az adatkezelé a hatdsag vagy a birdsdg megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kdvetden torli azt.

Mit tehet, ha Ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen keresse meg az adatkezeld
adatvédelmi tisztvisel6jét a tdjékoztatdoban megjeldlt elérhetéségeken.
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Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacidés onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba az informacids oOnrendelkezési jogrdl és
az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény
Masodik Konyv Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 502-503. §-ai alapjan
birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: (+36 1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tdjékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: év ho ..... nap

A kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény targya:

Az igényld
Neve:
Cime:

Addazonosité jele/addszama:
Szédmlazasra vonatkozd adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:

Kelt: év ho ...... nap




Elérhetdségi adatok: A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgélatanak
elérhetbéségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

9. fliggelék

lgazgatasi Féosztaly

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi
rend

A véltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

lgazgatési Féosztaly

Szervezeti struktura: A kdzfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek és vezetSik megjeldlésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlend6

Humén Szolgalat

A katasztrofavédelem vezet6i: A BM OKF vezetGinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, felligyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé
mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése és
elérhet6ségi adatai

A szerv tulajdondban 4ll6 vagy részvételével mikodo
gazdélkodé szervezetek: A kozfeladatot ellatd szerv
tébbségi tulajdonaban allg, illetve részvételével miikodé
gazdalkodd szervezet neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve,

a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A véltozasokat kovetéen azonnal

A valtozasokat kovetéen azonnal

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Human Szolgalat

Jogi Féosztaly

Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
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Adat

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint
a fészerkeszté neve

Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy
felligyeletet gyakorlo szerv: A kozfeladatot ellaté szerv
felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenbrzést gyakorlé szerv elérhetdségi
adatai, Ugyfélszolgélatanak, kozonségkapcsolatanak
elérhetdségi adatai

a BM OKF tekintetében nem relevans

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:

A kozfeladatot ellato szerv feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyzat hatdlyos és teljes szbvege

Frissités

A véltozasokat kovetéen azonnal

A valtozasokat kovetéen azonnal

A véltozasokat kovetéen azonnal

Megdrzés

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Adatfelelés

Kommunikaciés Szolgalat

Jogi Féosztaly

lgazgatasi Féosztély; Jogi Féosztaly; Biztonsagi
Féosztaly

A tevékenységérol sz616 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A véltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

lgazgatasi Féosztély; Nemzetkozi Féosztaly
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelés

A hatéségi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos
adatok: Hatéséagi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorlasdnak dtruhazésa esetén
a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi
terilete, az Uigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését seqitd
Utmutatdk, az igymenetre vonatkozo tajékoztatds és az
Ugyintézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok,
azigénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrdl és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A véltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

Hatodsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Kbzszolgaltatasok

a BM OKF tekintetében nem

relevans

A BM OKF nyilvantartésai: A fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa); a kdzfeladatot elldté szerv éltal
- alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellaté szerv
nyilvdnos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzéaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

lgazgatasi Féosztaly

Dontéshozatal, Glések

a BM OKF tekintetében nem

relevans

A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A BM OKF részvételével el6készitett, katasztroéfavédelmet érinté

jogszabalyok tervezete a Belligyminisztérium kozzétételi listajadban tekintheté meg
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelés

A helyi dnkormanyzat képviselé-testiiletének nyilvanos
Ulésére benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol.

Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeird|

és az észrevételek elutasitdsanak indokairdl

a BM OKF tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kdzfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A palyazatot el6készité szervezeti egység

Hirdetmények: a szerv dltal kiadott hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Kommunikaciés Szolgalat

Kozérdekl adatok igénylése: A kdzérdekl adatok
megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje,
azilletékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijeldlésre keril, az adatvédelmi tisztvisel vagy az
informacids jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6z6 éllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai
adatszolgéltatas adott szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kbzadatok
Ujrahasznositasarodl sz616 térvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérheté kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot
ellato szerv kezelésében leve,

a kozadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint
Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol valé téjékoztatas,

a rendelkezésre allo formatumok megjelolésével

A véltozasokat kovetd 15 napon
bell

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok és kulturalis kozadatok Gjrahasznositasara
vonatkozé altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A véltozasokat kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kdzadatok és kulturdlis kozadatok Ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd
dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezé
tényezbkkel egylttesen

A véltozasokat kdvetd 15 napon
beldl

Az el6z6 éllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kdzadatok Ujrahasznositasardl sz616 torvény szerinti
jogorvoslati tdjékoztatds

A véltozasokat kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 éllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kzadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint kotott
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok szerz6d6
feleinek megjeldlése, a kizarélagossdg idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodés egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdvetd 15 napon
belil

Az el6z6 éllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szolo torvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizélasara kizarélagos jogot
biztositd megallapodasok szévege

A valtozasokat kdvetd 15 napon
belil

Az el6z6 éllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kdzadatok Ujrahasznositasarél szol6 torvény szerinti
azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgéltatasi szerzédés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositéds céljabdl
rendelkezésre bocsathaté kdzadat gyjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével 6sszefliggd
koltségek jelent6s részének sajat bevételbél vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

A véltozasokat kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot torlend6

Biztonsagi Féosztaly

Kozzétételi listak

kalon linken elhelyezve

Vizsgélatok, ellenérzések listaja: A kozfeladatot ellato
szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos

- nyilvdnos megallapitasokat tartalmazo - vizsgélatok
ellenérzések felsorolasa

Ill. Gazdalkodasi adatok

A vizsgalatrél sz6l16 jelentés
megismerését kdvetben
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellenérzési Szolgalat

Az Allami Szamvevdszék ellendrzései: az ASZ ellenérzések
nyilvdnos megallapitasai

A vizsgalatrdl sz6l16 jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellendrzési Szolgalat

Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok: egyéb ellenérzések,
vizsgélatok nyilvdnos megéllapitasai

A vizsgalatrél sz6l16 jelentés
megismerését kdvetben
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellenérzési Szolgalat

MUkodés eredményessége, teljesitmény

a BM OKF tekintetében nem relevans
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M(ikodési statisztika: A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellatéd szerv éves
koltségvetése

Negyedévente

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozzétételt kovet6 10 évig

OSAP adatgazdak

Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Szamviteli beszamoldk: a kozfeladatot ellatd szerv toérvény
szerinti beszamoldja

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon jogszabalyban
meghatarozott beszamolok

Foglalkoztatottak: A kdzfeladatot ellatod szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira
vonatkozdé Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeték
és vezeto tisztségviselSk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

A véltozasokat kovetéen azonnal

Negyedévente

A kozzétételt kdvet6 10 évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
Koéltségvetési Féosztély

Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly (BM OKF GEK sziikség
szerint szolgaltat adatokat)

Tamogatasok: A kdzfeladatot ellatoé szerv altal nyujtott,

az dllamhaztartasrél sz616 torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,

ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tdmogatdst
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly
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Szerz6dések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznélasaval, az dllamhéztartashoz tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré
vagy azt meghaladé értéki drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog ataddsara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerz&dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a szerzédés értéke,
hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok véltozasai,

a nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenil 6sszefliggd beszerzések adatai és a minésitett
adatok kivételével

A dontés meghozataldt kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Gazdasagi Fégazgatd-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly (Megjegyzés) A szerz6dés
értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott

— altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott —
ellenszolgaltatést kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kozll a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

Koncessziok: A koncesszidrdl sz616 térvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
meghatarozott nyilvanos adatok (pdlyazati kiirasok, meghatdarozott ideig, de legalabb | Koltségvetési Fosztaly

palydzok adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, 1 évig archivumban tartasaval

palydzat eredménye)

Egyéb kifizetések: A kdzfeladatot ellétd szerv éltal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet meghatarozott ideig, de legalabb | Koltségvetési Féosztaly

tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi 1 évig archivumban tartasaval

érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,

elldtottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé

kifizetések

Eurépai Unié éltal tdmogatott fejlesztések: Az Eurdpai Negyedévente Az el6z6 éllapot legalabb 1 évig Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
Unié tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, tartd archivumban tartasaval Ingatlangazdalkoddsi, Beruhdzasszervezési és
az azokra vonatkozé szerz6dések Projektelszamolasi Féosztaly
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az Negyedévente Az el6z6 allapot legaldbb 1 évig Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzé6désekrdl

tarté archivumban tartasaval

Ingatlangazdélkodasi, Beruhazasszervezési és
Projektelszamoldsi Féosztaly
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KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok

A hatdsag dontésének hirdetményi Uton torténé kozlése,
illetve kozhirré tétele

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi

CL. torvény 88-89.§,

a vizgazdalkodasrol sz616

1995. évi LVII. torvény

28. § (4) és (5) bekezdés,

a kornyezet védelmének altaldnos
szabalyairol sz616 1995. évi

LII. torvény 91/D. § (1) bekezdés,
a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol sz6l6 72/1996.

(V. 22.) Korm. rendelet 1/E. §

(1) bekezdés és 1/F. §

(1)-(3) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténé kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A vizvédelmi hatésdgként eljard hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv éltal a kdrnyezet védelmérél
sz6l6 1995. évi LIIL. térvény 71. & (1) bekezdése alapjan
hozott dontések

a kornyezet védelmérél szolo6
1995. évi LIIl. torvény 71. §
(1) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténé kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A hatdsag dontéseinek Akr. 89. § (1) és (4) bekezdése
alapjan torténd kozhirré tétele

az éltaldnos kézigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 89.§ (1) és

(4) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitando

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A személyek széles vagy pontosan meg nem hatarozhaté
kore szamara életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegetd
helyzet megel6ézése, elharitasa vagy karos
kovetkezményeinek enyhitése érdekében hozott dontések
[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi
Uton torténd kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
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A kozérdekd keresettel megtamadhatd dontések
[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltédvolitandé

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A vizgazdalkodasi hatdsagi jogkdr gyakorldsarol szolo
72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet 5/B. § a) és b) pontja
szerinti, kdrnyezeti hatasvizsgalati adatlappal érintett
hatarozatok

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasardl sz616é

72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet
5/B. § a) és b) pont

haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A piacfelligyeleti eljarasokban hozott jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatova nyilvanitott
hatdrozatok

az éltaldnos kézigazgatasi
rendtartasrél szél6 2016. évi

CL. térvény (Akr.) 89. §

(3) bekezdés b) pont;

a termékek piacfelligyeletérdl
sz616 2012. évi LXXXVIIL. torvény
17.8,

illetve a fogyasztovédelemrdl
sz616 1997. évi CLV. torvény 51. §

a dontés véglegessé valasat
kovetéen azonnal

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Tlzmegel6zési Féosztaly

Az elektronikus Uton torténé iratbenyujtas szabalyai

a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6l6

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
46. § (2) bekezdés b) pont

a valtozast kovetéen azonnal

Ugyviteli Iroda

Nyilvantartas a kijelolt megfeleléségértékeld
szervezetekrdl

a megfeleléségértékeld
szervezetek kijelolésérél szolo
2009. évi CXXXIIL. torvény

8.8 (3) bekezdés

a valtozast kovetéen azonnal

Hatdsagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Tlzmegel6zési Féosztaly
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Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv mddositasa

a kozbeszerzésekrél sz6l6
2015. évi CXLIII. torvény
43. 8§ (2) bekezdés a) pont

az elfogadast kovetben
haladéktalanul, a targyévet
kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételéig kell
elérhetének lennie.

a kozzététel az elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR)

a https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével,

a 2018. évnél korabbi tervek a Kdzbeszerési
Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. §

(2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az irdsbeli 6sszegezés
vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény
jogsértének tartott eleme, a kérelmez6 javaslata,
észrevétele, valamint az dllaspontjat alatdmaszté adatok,
tények, tovabba az azt alatdmaszté dokumentumokra

- ha vannak ilyenek — vonatkozé hivatkozas

a kozbeszerzésekrél sz6lo
2015. évi CXLIIL. torvény
43.§ (2) bekezdés b) pont

az el6zetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden
haladéktalanul, legaldbb 5 évig
elérhetének kell lennie

a kozzététel az elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR)

a https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével,
a2018.04.15. el6tti adatok a Kbzbeszerési Hatosag
altal mukodtetett Kozbeszerési Adatbazisban
torténé kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai alapjén kotott és
a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések

a kozbeszerzésekrél sz6lo
2015. évi CXLIII. torvény
43. 8 (1) bekezdés a)-b) pont

a szerz8déskotést kovetben
haladéktalanul, legalabb

a szerz6dés teljesitését kdvetd
5 évig elérhetének kell lennie

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatdsag altal
mUkodtetett Szerz6désnyilvantarté Rendszerben
(CoRe) torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl
sz0l6 6sszegezés

a kozbeszerzésekrél sz6l6
2015. évi CXLIII. torvény
43. § (2) bekezdés c) pont

a részvételre jelentkezéknek vagy
az ajanlattevéknek valo
megkuldéssel egyidejlileg

a kozzététel az elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR)

a https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével,
a2018.04.15. el6tti adatok a Kdzbeszerési Hatésag
altal mukodtetett Kozbeszerési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik
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Szerzédések teljesitésére vonatkozé adatok: hivatkozas

a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre
(hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivasra),
a szerz6dé6 felek megnevezése, az, hogy a teljesités
szerz8désszer( volt-e, a szerz6dés teljesitésének

az ajanlatkérd altal elismert idépontja, tovabba

az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja és a kifizetett
ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrél sz6l6
2015. évi CXLIII. térvény
43.8§ (1) bekezdés c) pont

a szerz6dés mindegyik fél

- tdmogatdsbol megvaldsuld
kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - 4ltal tortént
teljesitését kdvetd harminc napon
belill, legaldbb 5 évig koteles
elérhet6vé tenni, és az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerz8dés esetében

a szerz6dés megkotésétol
szamitva évenként kell
aktualizalni

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatdsdg altal
mUkddtetett Szerz6désnyilvantarté Rendszerben
(CoRe) torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

A kiilon jogszabalyban meghatérozott éves statisztikai
0sszegzés

a kdzbeszerzésekrél szolo

2015. évi CXLIII. térvény
modositasa miatt - figyelemmel
az EKR rendszer bevezetésére —
a2019. évtél mar nem kell
statisztikai 0sszegzést késziteni és
kozzétenni

a kiilon jogszabalyban eléirt
hatariddig, legaldbb 5 évig koteles
elérhet6vé tenni

a kozzététel a Kozbeszerési Hatosag altal
mikodtetett Kozbeszerési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik (utolsé kozzétételi
kotelezettség: 2018. évre vonatkozé éves
statisztikai 6sszegezés)

Kozbeszerzési eljaras eredményeként nettd 100 millié
forint teljesitési értéket meghaladé szerzédések:

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként az allamhaztartas
kdzponti alrendszerébe tartozé kéltségvetési szerv,
tovabbad a fejezeti kezelés elSirdnyzat, elkiilonitett allami
pénzalap terhére megkdotott, nettd 100 millié forint
teljesitési értéket meghaladé szerzédések alapjan
teljesitett kifizetés 6sszege, kdzvetlen jogosultja és

a kifizetés id6pontja

az dllamhdaztartasrdl sz616 térvény
végrehajtasarol szolé

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 12. sor

A kifizetést kbvet6 8 napon beliil.
Az el6z6 éllapot nem tordlhetd

Gazdasdagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet

Az eurdpai unios tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a netté 100 millié forintot
meghalado, teljesitett kifizetések: a kifizetések 6sszege,
kedvezményezettje és a kifizetés idépontja

az dllamhdaztartasrdl sz616 torvény
végrehajtasardl sz616

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 13. sor

A kifizetést kovet6 8 napon beldil.
Az el6z6 dllapot nem térélhetd

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Ingatlangazdalkodasi, Beruhdzasszervezési és
Projektelszamolasi Féosztaly
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Adat

ADATOK LEIRASA

Kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos tdjékoztatd
adatok: levelezési cim, az elektronikus levelezési cim,

a telefonszam, faxszam, esetlegesen a telefonos vagy

- ha erre lehet6ség van - a személyes tgyfélfogadasi idé,
a hatdskor és illetékesség rovid ismertetése — a panasz,

a kdzérdekU bejelentés benyujtdsdnak médjara vonatkozo

tajékoztatas, szébeli kdzérdekl bejelentés irdsba
foglalasardl késziilt masodpéldany személyes atvételének

lehetdsége

A veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemben vagy

a kiiszobérték alatti izemben tortént veszélyes
anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetrél, izemzavar
bejelentéséhez szlikséges adatlap

Frissités

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

a panaszokkal és a kozérdek(
bejelentésekkel kapcsolatos
ligyek egységes intézésérdl sz6lo
22/2014. (XII. 5.) BM utasitas
2-3.§

a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél sz6l6
219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet
30. § (1) bekezdés

Megérzés
A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS

HATARIDOK

a valtozast kovetben azonnal

a valtozast kovetéen azonnal

Adatfelelés

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

lgazgatési Féosztaly

Orszagos Iparbiztonsagi Fofelligyel6ség

A, hozzaférés lizemeltetSi adatokhoz” kérben megadott
adatok

a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél sz6l6
219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet
45.8§

a valtozast kovetben azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség

Onkéntes mentészervezetek Nemzeti Mindsitési
Rendszere

a katasztréfavédelemrdl és

a hozza kapcsolédo egyes
torvények modositasarol szo1é
2011. évi CXXVIII. torvény
végrehajtasarol sz6l6

234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet
57.8§ (1) bekezdés

minden év janudr 31-ig

Orszagos Polgari Védelmi Féfeliigyel&ség

[4°133
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelés

Az egyes Onkormanyzati tlzoltésadgokra esé
veszélyeztetettségi pontszamok

az dnkormanyzati és létesitményi
tlzoltésdgokra, valamint

a hivatasos tlizoltésag,
onkormanyzati tlizoltésag és
onkéntes tlizolt6 egyesiilet
fenntartasadhoz valo
hozzdjarulasra vonatkozo
szabalyokrol sz6l6

239/2011. (XI. 18.) Korm. rendelet
13. § (6) bekezdés

minden évben a december 31-ei
allapotra tekintettel

Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség

Veszélyes aru vasuti vagy vizi szallitdssal kapcsolatos
bejelentési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
formanyomtatvanyok

a hivatésos katasztréfavédelmi
szerv eljarasai soran a veszélyes
aruk vasuti és belvizi szallitasanak
ellenérzésére és a birsag
kivetésére vonatkozo egységes
eljaras szabalyairol, tovabba az
egyes szabdlytalansagokért
kiszabhato birsdgok 6sszegérdl,
valamint a birsagolassal
0sszefliggé hatdsagi feladatok
altalanos szabdlyairdl sz6l6
312/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet
6.5 (1) bekezdés

és 7.8 (1) bekezdés

a valtozast kovetéen azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség

Veszélyes aru légi szallitdsaval kapcsolatos bejelentési
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
formanyomtatvanyok

a veszélyes éru légi szallitdsaval
kapcsolatos katasztréfavédelmi
hatosagi ellenérzésrél és a birsag
kivetésének szabalyairdl sz616
313/2014. (XII. 12.) Korm. rendelet
3.§

a valtozast kovetéen azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelés

A tlizvédelmi szakvizsga térzsanyaga és a javasolt
szakirodalom kore

a tlzvédelmi szakvizsgara
kotelezett foglalkozasi 4gakrdl,
munkakorokrél, a tlzvédelmi
szakvizsgaval 0sszefliggé
oktatasszervezésrdl és

a tlizvédelmi szakvizsga részletes
szabdlyairol sz6l6 45/2011. (XII. 7.)
BM rendelet 11. § (1) bekezdés

a Hivatalos Ertesitében térténé
megjelenéssel egyidejlleg

Orszagos Tlzoltdsagi Féfelligyel6ség

Az egyes tlizvédelmi szakértdi szakteriiletek vizsga
toérzsanyaga

a tlizvédelmi szakértbi
tevékenység szabalyairdl sz616
47/2011. (XII. 15.) BM rendelet
6.8 (1) bekezdés

a valtozast kovetéen azonnal

Orszagos Tlzoltdsagi Féfelligyel6ség

A tlizvédelmi szakérték névjegyzékének nyilvanos adatai

a tlizvédelmi szakért6i
tevékenység szabalyairdl sz616
47/2011. (XIl. 15.) BM rendelet
6. § (2) bekezdése

a valtozast kovetéen azonnal

Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség

Aktiv és passziv lakossagtajékoztatasi forrasok

a katasztréfak elleni védekezés
egyes szabdlyairdl sz6l6
62/2011. (XII. 29.) BM rendelet
IX. fejezete, a kozigazgatasi
vezetbk, a polgari védelmi
szervezetek, a kbznevelésben és
a fels6oktatasban résztvevok,
valamint a pedagdgusok
katasztroéfavédelmi
felkészitésének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokrol sz6lo
7/2012. BM OKF f6igazgatdi
intézkedés

idészerliség esetén
haladéktalanul

Féigazgatd-helyettesi szervezet

A kozepes mértékben és a nagymértékben veszélyeztetett
megyék védelmi terve

az erdék tliz elleni védelmérél
sz616 4 /2008. (VIII. 1.) OM
rendelet 5. § (3) bekezdés

a védelmi terv elkészitését
kovetéen haladéktalanul

Orszagos Tlzoltdsagi Féfelligyel6ség Tlzoltdsagi
Féosztaly

yoge
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelés

A rendszeresitett és rendszerbdl kivont tizvédelmi
technikak (eszk6zok) naprakész allapota

a tlizoltasi, mlszaki mentési
tevékenységhez kapcsol6do
tlizvédelmi technika
alkalmazhatésagarol sz6l6
15/2010. (V. 12.) OM rendelet
7.8 (4) bekezdése,

a rendszeresitésre kotelezett
termékek rendszeresitési
eljarasardl sz616 85/2011.
szamu féigazgatdi intézkedés
19. és 33. pont

haladéktalanul

Orszagos Tlzoltdsagi Féfelligyel6ség Tlzoltdsagi
Féosztaly

Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet Miiszaki
Féosztaly

OTE nyilvantartas: az egyiittm(kddési szerz6déses

egylttmuikodés tartalmardl készilt nyilvantartas

kapcsolatban allé dnkéntes tlizolté egyesiiletekrdl és az

az 6nkéntes tlizoltd egyesiletek
tdmogatasanak, tlzolté szakmai
ellenérzésének
katasztrofavédelmi feladatairdl
52616 7/2018. (VIII. 23.) féigazgatdi
utasitas 6. pont

a szerzOdéskotést kovetd 1.
munkanapon

Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség Tlzoltdsagi
Féosztaly

LTP nyilvantartas

a valtozast kovetéen azonnal

Orszagos Tlzoltosagi Fofelligyel6ség Tlzoltosagi
Féosztaly

Tanacsado Testliletekre vonatkozd adatok

Adomanyok: 6tvenezer forintnal nagyobb értéki
adomanyra és az adomanyozdra vonatkozé adatok

a beltgyminiszter iranyitasa alatt
4ll6 egyes rendvédelmi szervek és
oktatasi intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérél sz6lo
szabalyzat kiadasardl sz616
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag és szervei részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérdl sz616
40/2015. BM OKF f6igazgatéi
intézkedés

a valtozast kovetéen azonnal

az adomany elfogadasatol

szamitott 8 napon belil koteles
honlapjan kézzétenni, és annak

megismerhetdségét 3 éven
keresztil biztositani

a testiilet tevékenységével érintett szervezeti elem

Az adomany elfogadasat kezdeményezd szervezeti
egység
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HIVATALOS ERTESITO -

10. fliggelék

Adat

Frissités

Megdrzés

Elérhetéségi adatok: A kdzfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetbségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Szervezeti struktura: A kdzfeladatot ellato szerv
szervezeti felépitése szervezeti egységek és vezetdik
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A szerv vezetdi: A szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa, felligyelete vagy
ellenérzése alatt all6 vagy aldrendeltségében miikodé
mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése és
elérhetdségi adatai

a ... tekintetében nem relevans

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A viéltozasokat kbvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 llapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv ltal alapitott lapok neve,
a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint
a fészerkeszté neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatésdgi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiraldsara jogosult szervnek, ennek hidnyaban

a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlé szerv elérhet6ségi adatai,
Ugyfélszolgélatanak, kdzonségkapcsolatanak
elérhetdségi adatai

a ... tekintetében nem relevans

A véltozasokat kbvetéen
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 llapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:

A kozfeladatot ellato szerv feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési szabélyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szovege

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

2019. évi 37.szam
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Adat Frissités Megdrzés
A tevékenységérdl sz616 tajékoztaté magyar és angol A BM OKF tekintetében kotelezéen kdzzéteend6 adat, teriileti
nyelven szinten az 4ltaldnos kozzétételi listdnak nem kotelezd eleme

A hatdsagi Ugyek intézésének rendjével kapcsolatos
adatok: Hat6sagi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak dtruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékesséqi terlilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtdsanak A valtozasokat kovetden
madja (helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés | azonnal

hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek

Az el6z6 allapot térlendd

intézését segitd utmutatok, az igymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az Uigyintézéshez haszndlt letolthet6
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodd jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az
Ugyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terhel
kotelezettségekrol

Kozszolgaltatasok a ... tekintetében nem relevans

A ... nyilvéntartasai: A fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén

a kitoltend6 kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba A véltozasokat kovetéen Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
bejelentendé nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonnal archivumban tartasaval
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal

- alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellaté szerv

nyilvdnos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés i Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
Lo L o . ... | Negyedévente . .
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban tartasaval
mértéke
Dontéshozatal, tGlések a ... tekintetében nem relevans
A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok a ... tekintetében nem relevans
A helyi 6nkorményzat képvisel6é-testiiletének nyilvanos
Ulésére benyujtott el6terjesztések a benyujtas
idépontjatol. a ... tekintetében nem relevans
Osszefoglalé a véleményezék észrevételeirdl és az
észrevételek elutasitdsanak indokairdl
Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt o . |
o o L Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei és Folyamatosan , L,
. ‘ archivumban tartdsaval
indokolasuk
Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
Hirdetmények, kozlemények Folyamatosan i P L. 9
archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megérzés

KozérdekU adatok igénylése: A kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre keril, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a koézadatok ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kozadatok
listdja a rendelkezésre all6 formatumok megjelélésével,
valamint a kozfeladatot elléto szerv kezelésében levo,

a kézadatok Ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint
Ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrol valo téjékoztatas,
a rendelkezésre all6 formatumok megjelolésével

A véltozasokat kovet6
15 napon belil

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozadatok és kulturalis kozadatok Ujrahasznositasara
vonatkozé éltalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A véltozasokat kovet6
15 napon belil

Az el6z6 allapot torlendd

A kézadatok és kulturdlis kozadatok Ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendé
dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé
tényezdkkel egyuttesen

A valtozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6z6 dllapot torlendd

A kézadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat kovet6
15 napon belil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint kotott
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok szerz6dé
feleinek megjeldlése, a kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A viéltozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv éltal kotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint

a kulturdlis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos jogot
biztositd megallapodasok szévege

A véltozasokat kovet6
15 napon belil

Az el6z6 allapot térlendd

A kozadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerinti
azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz,
kozszolgaltatési szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatéd
hivatkozas), amely az Ujrahasznosités céljabdl
rendelkezésre bocsathatd kozadat gy(jtésével,
eldallitasaval, feldolgozéasaval és terjesztésével
0sszefliggd koltségek jelentés részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A véltozasokat kovet6
15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Vizsgalatok, ellen6rzések listdja: A kdzfeladatot elldtd
szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
- nyilvanos megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok

ellendrzések felsorolasa

Ill. Gazdalkodasi adatok

A vizsgalatrol sz6lé jelentés
megismerését kdvetden

haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megérzés

Az Allami Szamvevdszék ellendrzései: az ASZ
ellendrzések nyilvdnos megallapitasai

A vizsgalatrol sz6l6 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok: egyéb ellenérzések,
vizsgélatok nyilvdnos megallapitasai

A vizsgalatrol sz6l6 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Mikddés eredményessége, teljesitmény

a ... tekintetében nem relevans

MUkodési statisztika: A kdzfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellatd szerv
éves koltségvetése

a ... tekintetében nem relevans

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

Szamviteli beszamoldk: a kbzfeladatot ellatd szerv
torvény szerinti beszdmoldja

A véltozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon jogszabalyban
meghatdarozott beszamoldk

Foglalkoztatottak: A kdzfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak Iétszamdra és személyi juttatdsaira
vonatkozo Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeték
és vezet tisztségviselSk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
osszesitve

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Negyedévente

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

Tamogatasok: A kdzfeladatot ellato szerv altal nyujtott,
az dllamhaztartasrdl sz6l6 torvény szerinti koltségvetési
tamogatdsok kedvezményezettjeinek nevére,

a tdmogatas céljara, 0sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kbzzététel el6tt a koltségvetési tdmogatast
visszavonjak, vagy arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozataldt kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Szerzédések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillid
forintot eléré vagy azt meghaladé értéku
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékd jog
atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést
koto felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz8dés esetében annak idétartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlentil 6sszefliggd
beszerzések adatai és a minésitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Koncessziok: A koncesszidrél sz616 toérvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A kllon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartdsaval
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Adat Frissités Megdrzés

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai elldtasara (igy kiilondsen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdekképviseleti szervei szdméra, A kilon jogszabdlyban
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis | Negyedévente meghatarozott ideig, de legalabb
és sporttevékenységet segité szervezet tdmogatdsara, 1 évig archivumban tartasaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések
Eurépai Unié éltal tdmogatott fejlesztések: Az Europai o i .

o o o i . i Az eléz6 allapot legalabb 1 évig
Unioé tdmogatdséval megvaldsulé fejlesztések leirdsa, Negyedévente i i o

i o tartoé archivumban tartasaval
az azokra vonatkozo szerzédések
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az i Az el6z6 dllapot legaldbb 1 évig
Negyedévente

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrol

tarto archivumban tartasaval

KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

A hatdsag dontésének hirdetményi Uton torténé kozlése

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 88-89.§,

a vizgazdalkodasrol sz6l6
1995. évi LVII. térvény

28.§ (4) és (5) bekezdés,

a kornyezet védelmének
altalanos szabalyairdl sz616
1995. évi LIIl. torvény

91/D. § (1) bekezdés,

a vizgazdalkodasi hatosagi
jogkor gyakorlasaroél sz6lo
72/1996. (V.22.) Korm.
rendelet 1/E. § (1) bekezdés és
1/F. § (1)-(3) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
Uton torténé kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitand6

A vizvédelmi hatésdgként eljaré hivatasos
katasztrofavédelmi szerv altal a kérnyezet védelmérdl
sz6l6 1995. évi LIIl. torvény 71. § (1) bekezdése alapjan
hozott déntések

a kornyezet védelmérél szol6
1995. évi LIll. térvény
71.5 (1) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

A hatdsag dontéseinek Akr. 89. § (1) és (4) bekezdése
alapjan torténd kozhirré tétele

az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél sz6l6 2016. évi
CL. torvény 89.§ (1) és

(4) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
Uton torténé kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

A személyek széles vagy pontosan meg nem
hatarozhato kore szdmara életveszéllyel vagy sulyos
karral fenyegeté helyzet megel6zése, elharitasa vagy
karos kovetkezményeinek enyhitése érdekében hozott
déntések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kdzigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
Uton torténé kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitand6

A kézérdekd keresettel megtdmadhatd dontések
[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasroél sz616 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandd

2019. évi 37. szdm
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Adat

Frissités

Megérzés

A vizgazdélkodasi hatésagi jogkor gyakorlasarél szo16
72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet 5/B. § a) és b) pontja
szerinti, kdrnyezeti hatdsvizsgalati adatlappal érintett
hatdrozatok

a vizgazdalkodasi hatosagi
jogkor gyakorlasaroél sz6lo
72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet 5/B. § a) és b) pont

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
Uton torténd kozlés, illetve

a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandd

A kéménysepré-ipari kdzszolgéltatok nyilvéntartasa:
a) a szolgaltato neve, lakcime/székhelye,

b) az engedélyezett szolgéltatési tevékenység
megjeldlése,

) szlikség szerint a 2009. évi LXXVI. torvény

22.§ (2)-(3) bekezdéseiben, foglalt adatok,

d) a 2009. évi LXXVI. torvény 29. § a)-d) pontjdban
meghatarozott adatok.

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és
folytatasanak altalanos
szabalyairo6l sz616 2009. évi
LXXVI. térvény

30. § (2) bekezdés

Adatvaltozas esetén 15 napon
beldil

A vizgazdalkodasrol sz616 1995. évi LVII. torvény 44/F. §
(2) bekezdése értelmében a nem kdzmuivel
Osszegy(jtott hdztartasi szennyviz begydjtésével
foglalkozo szolgaltatok nyilvantartasa

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv mddositasa

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és
folytatasanak altaldnos
szabalyair6l sz616 2009. évi
LXXVI. térvény 30. §

(2) bekezdés

a kozbeszerzésekrél sz6lo
2015. évi CXLIII. torvény
43. 8§ (2) bekezdés a) pont

A valtozast kovetéen azonnal

Az elfogadast kdvetden
haladéktalanul, a targyévet kovetd
évre vonatkozé kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kdzzétételéig
kell elérhetének lennie.

A kozzététel az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben

(a tovabbiakban: EKR)

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. évnél
korébbi tervek a Kozbeszerzési
Hatdsag altal mikodtetett
Kdzbeszerzési Adatbazisban
torténé kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos

Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az irdsbeli
0sszegezés vagy egyéb dokumentum vagy eljarasi
cselekmény jogsértének tartott eleme, a kérelmezé
javaslata, észrevétele, valamint az allaspontjat
aldtdmaszté adatok, tények, tovabba az azt alatdmaszto
dokumentumokra — ha vannak ilyenek - vonatkozé
hivatkozas

a kozbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLIII. torvény
43.§ (2) bekezdés b) pont

Az elézetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden
haladéktalanul, legalabb 5 évig
elérhetének kell lennie.

A kozzététel az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben

(a tovabbiakban: EKR)

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04. 15.
el6tti adatok a Kozbeszerzési
Hatdsag altal mikodtetett
Kdzbeszerzési Adatbazisban
torténé kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link

megjelenitésével torténik
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Frissités

Megérzés

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai alapjan kétott és
a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések

a kozbeszerzésekrél sz6lo
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés a)-b) pont

A szerz6déskotést kdvetben
haladéktalanul, legaldabb

a szerzdés teljesitését kovetd
5 évig elérhetének kell lennie.
A kozzététel a Kozbeszerzési
Hatdsag altal mlkodtetett
Szerzédésnyilvantarto
Rendszerben (CoRe) torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol
sz6l6 6sszegezés

a kozbeszerzésekrél sz6l6
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(2) bekezdés c) pont

A részvételre jelentkezéknek vagy
az ajanlattevéknek valéd
megkdildéssel egyidejileg,

a kozzététel az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben

(a tovabbiakban: EKR)

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04. 15.
el6tti adatok a Kozbeszerzési
Hatdsag altal mlkodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Szerz6dések teljesitésére vonatkozoé adatok: hivatkozas
a kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetményre
(hirdetmény nélkil indulé eljardsok esetében felhivasra),
a szerz6do felek megnevezése, az, hogy a teljesités
szerz8désszer( volt-e, a szerz6dés teljesitésének

az ajanlatkérd altal elismert idépontja, tovabba

az ellenszolgéltatés teljesitésének idépontja és

a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrél sz6lo
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés c) pont

A szerz6dés mindegyik fél

- tdmogatasbol megvaldsulod
kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet — altal tortént teljesitését
kovetd harminc napon belil,
legaldbb 5 évig koteles elérhetévé
tenni, és az egy évnél hosszabb
vagy hatdrozatlan idére kotott
szerz6dés esetében a szerzédés
megkotésétdl szamitva évenként
kell aktualizalni, a kozzététel

a Kdzbeszerzési Hatdsdg altal
mukodtetett
Szerzédésnyilvantarto
Rendszerben (CoRe) torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link

megjelenitésével torténik
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Frissités

Megérzés

A kiilon jogszabalyban meghatérozott éves statisztikai
0sszegzés

a kdzbeszerzésekrol sz6l6
2015. évi CXLIII. torvény
modositasa miatt

- figyelemmel az EKR rendszer
bevezetésére - a 2019. évtol
mar nem kell statisztikai
0sszegzést késziteni és
kozzétenni

A kildn jogszabalyban eldirt
hatdriddig, legaldabb 5 évig koteles
elérhet6vé tenni, a kozzététel

a Kozbeszerzési Hatdsdg éltal
mukodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban torténé kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik
(utolso kozzétételi kotelezettség:
2018. évre vonatkozo éves
statisztikai 0sszegezés)

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként az
allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelésu
eldiranyzat, elkllonitett allami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millioé forint teljesitési értéket
meghalado szerzédések alapjan teljesitett kifizetés
osszege, kdzvetlen jogosultja és a kifizetés idépontja

az allamhaztartasrol szélo
torvény végrehajtasarol szo16
368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 6. melléklet 12. sor

A kifizetést kdvet6 8 napon beldil.
Az el6z6 dllapot nem toérdlhetd

Az eurdpai unids tarsfinanszirozéssal bonyolitott
palyazatok esetében a nettd 100 millié forintot
meghalado, teljesitett kifizetés 6sszege,
kedvezményezettje és a kifizetés idépontja

az allamhdaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarol sz616
368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet 6. melléklet 13. sor

A kifizetést kovetd 8 napon beliil.
Az el6z6 allapot nem tordlhetd

EGYEDI

KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

Kozérdekl bejelentésekkel kapcsolatos tajékoztatd
adatok: levelezési cim, az elektronikus levelezési cim,
a telefonszam, faxszam, esetlegesen a telefonos vagy
— ha erre lehetdség van - a személyes tigyfélfogadasi
id6, a hataskor és illetékesség rovid ismertetése

- a panasz, a kozérdekd bejelentés benyujtasanak
madjara vonatkozé tajékoztatds, szébeli kdzérdeki
bejelentés irasba foglaldsarol késziilt mésodpéldany
személyes atvételének lehetésége

A, hozzaférés lizemeltetdi adatokhoz” kérben megadott
adatok

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

a panaszokkal és a kozérdekd
bejelentésekkel kapcsolatos
lgyek egységes intézésérd|
sz6l6 22/2014. (XII. 5.)

BM utasitas 2-3. §

a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél sz616
219/2011. (X. 20.) Korm.
rendelet 45. §

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

A véltozast kbvetéen azonnal

A valtozast kbvetden azonnal
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Adat

Az 6tvenezer forintnal nagyobb értékl adomanyra
és az adomanyozéra vonatkozo6 adatok

Frissités

a belligyminiszter iranyitasa
alatt all6 egyes rendvédelmi
szervek és oktatasi
intézmények részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak
rendjérél sz6l6 szabalyzat
kiadasarol sz616

26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;
a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag és szervei
részére felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérdl sz616
40/2015. BM OKF féigazgatoi
intézkedés

Megérzés

Az adomany elfogadasatdl
szamitott 8 napon beliil koteles
honlapjan kézzétenni, és annak
megismerhetéségét 3 éven
keresztil biztositani

2019. évi 37.szam




