FEJER MEGYEI
KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG
A FEJER MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
6/2018. szamu

INTEZKEDESE

az adatvédelmi, adatbiztonsagi és a kozérdekii adatok nyilvinossigira vonatkoz6
szabalyzat kiadasaroél

Székesfehérvar, 2018, januar 29.

A Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag tevékenységi kérébe tartozod adatvédelmi,
adatbiztonsagi, ¢s kdzérdekii adatok nyilvanossagéra vonatkoz¢ feladatok végrehajtaséara, a
BM orszagos katasztrofavédelmi féigazgaté a hivatisos katasztrofavédelmi szervek
adatvédelmi, adatbiztonsagi €s kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozéd szabalyzatédnak
kiadasarol sz6l16 3/2017. (XI1. 30.) BM OKF utasités 3. §-a alapjan kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Fejér Megyei Katasztroéfavédelmi Igazgatosagra
(tovabbiakban: Igazgatosag) és helyi szerveire.

2. Az adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok nyilvanossagira vonatkozé
szabalyzatot jelen intézkedés 1. szamu melléklete tartalmazza. Az intézkedést a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsigi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozd szabalyzatdnak kiadasarol sz6lé 3/2017. (X1 30.) BM OKF
utasitassal egytitt kell értelmezni, az abban meghatarozott fogalomrendszer szerint.

3. A Szabilyzatot a teljes személyi allomannyal ismertetni kell, azt elektronikus formaban
résziikre hozzaférhetévé kell tenni, a honlapon k6zzé kell tenni.

4. Jelen intézkedés a kozzétételt kovetd napon lép hatalyba, amellyel egyidejiileg a 9/2016.
szami FMKI Intézkedés hatdlyat veszti.
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Késziilt: 1 eredeti példany

Egy példany: 2 oldal + 1 melléklet + 10 fiiggelék

Készitette: dr. Kozma Gergely tii. szds.

Kapjak: irattar, szovivé

Kapjak elektronikusan: Igazgat6, Igazgaté-helyettesek, FofeliigyelSk, Szolgalatvezetok, Hivatal, Osztalyvezeték,
Kirendeltség-vezetdk, Tiizolté-parancsnokok
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Mellékletek:

1. sz. melléklet Adatvédelmi szabalyzat (6 lap)
1.sz. fiiggelék kolcsonzési nyomtatvany (1 lap)
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0. sz. fliggelék — titoktartasi nyilatkozat (7 lap)

figgelék betekintési naplé (1 lap)

fiiggelék adattovabbitasi nyilvantartas (1 lap)

fiiggelék adatvédelmi incidens nyilvantartas (1 lap)

fiiggelék adatvédelmi oktatas, vizsga (1 lap)

melléklet Igazolés dolgozék téjékoztatébérél (1 lap)

melléklet megbizolevél helyi adatvédelmi felel6s részére (1 lap)
melléklet igények nyilvantartasa (1 lap)



1. sz. melléklet a 6/2018. szamil igazgati intézkedéshez

Szabalyzat az adatvédelem, adatbiztonsag és kozérdekii adatok nyilvanossaginak
rendjérol

A Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (tovébbiakban: FMKI) - mint kozfeladatot
elldté szerv — a tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6dd alkotmanyos
alapjogon alapulé informdaciés onrendelkezési jog érvényesiilését jelen szabélyzat szerint
biztositja, illetve az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozasa érdekében meghatérozza az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasokat. A
szabalyzat az FMKI kezelésében 1évé kozérdeki adatok nyilvinossdgénak biztositasa
érdekében a kozérdekii adatok-, illetve az elektronikus forméban kozzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdldsa soran irdnyado eljarasi szabélyokat, valamint az
elektronikus formédban kézzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalaval Osszefliggd feladatokat
is meghatarozza.

I. FEJEZET
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK
ADATVEDELMI FELELOS

1. Biztonsagi el6irdasok

1. Az objektumokba torténd belépést allandé iigyelet biztositasival kell figyelemmel
kisérni.

2. Az irodahelyiségek illetéktelen személyektdl torténd védelme érdekében az ajtokat zarral
kell ellatni. Az irodakban tligyfél egyediil nem tartézkodhat.

3. A kulcsok sorszamozott kulcsdobozban keriilnek elhelyezésre, melynek lagyviasz vagy
gyurma részébe torténé személyre kiadott sorszamozott széraz, negativ pecsétnyomé
lenyomata keriil elhelyezésre. A kulcsdoboz a munkaid leteltével, illetéleg az irodai
helyiségek végleges zéardsa utdn a kapu-, illetve a hirad6 iigyeleti szolgalatot ellatd
szemelynél leadasra kerill, melynek dokumentdlasa a kulcsdoboz tadés-atvételi lapon a
pontos id6 megadasaval, €s az dtvevé személy alairdsaval torténik. A tiizoltoparancsnok
gondoskodik arrdl, hogy a kapuiigyeleten a szolgélati rendben meghatarozott idében
folyamatosan jelen legyen hivatasos dllomanyd személy.

4. A 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitdsa a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek
adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢s koézérdekidi adatok nyilvanossagara vonatkozéd
szabalyzatanak kiadasar6l (a tovabbiakban: Utasitds) 166., és 167. pontjai alapjan
fokozott ¢és a kiemelt biztonsigi fokozatba sorolt, szdmitégépen feldolgozott
adatdlloméanyra vonatkozéan biztonsagi masolatot kell késziteni, és azt lehetdség szerint
kiilon épiiletrészben kell tarolni.

5. Az informatikai tevékenységgel 6sszefliggd biztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a mindenkor hatdlyos BM OKF és FMKI intézkedésben foglaltak szerint kell eljarni. Az
illetektelen  hozzaférések megelozése érdekében a kovetkezd  adatbiztonsagi
intézkedéseket teszi:



a)

b)

A megosztott meghajtok védelmét felhasznalonév és jelszd, valamint
kozpontositott jogosultsagkezelés biztositja.

Az alkalmazasok 4altal elérhetd adatok védelmét alkalmazéasszint(
felhasznélonevek és jelszavak, valamint kdzpontositott jogosultsagkezelés
biztositja. Az alkalmazéasszintli jogosultsagok kezelése a szakteriiletekkel
kozosen torténik.

A jogosultsigok, felhaszndlonevek és jelszavak kezelése, védelme
kozpontositott  jogosultsagkezeld rendszer segitségével torténik. A
jogosultsagkezelés, igénylés szabalyai tamogatjdk az  illetéktelen
hozzaféréshez jutas megelozését.

Rendszeres mentések, helyi mentések, kozpontositott virusvédelem néveli az
adatbiztonsagot;

A megosztott meghajtokon nem helyezhetoek el személyes adatokat
tartalmazo nyilvantartisok, humaénigazgatasi eljarast érinté dokumentumok,
illetve az illetményre, juttatasokra vonatkozo iratok, adatok, nyilvantartasok.

6. Az FMKI papir alapu adathordozéiban taldlhaté személyes adatok veédelme érdekében
biztositani kell az irattarak megfeleld szinti védelmét:

a)

b)

c)

d)

Az iratok szamdra onallo tarolé helyiséget (irattar) kell kialakitani, vagy — a
kisebb irattarban Orzott iratdlloméany esetén — az iratokat zarhat6 szekrényben
kell elhelyezni.

Az irattarbol torténd iratkiadasok kovethetOosége érdekében az iratot kikérd
személy az atvételt alairasaval igazolja.

Az irattar kizarolag az ahhoz torténd hozzaférési jogosultsaggal rendelkezok
szdmara biztositott O6nallé irodahelyiség. A hozzaférési jogosultsagokrol
nyilvantartast kell vezetni, és az irattar ajtajara ki kell imi a belépésre
jogosultak névsorat.

Az irattari helyiség ablakait raccsal kell felszerelni, amennyiben az ablakok
illetéktelenek altal megkozelithet6 helyre nyilnak.

Az irattar bejarati ajtajat lehetdség szerint specialis zarral kell felszerelni. A
bejaraton alkalmazott fa lakat lagyviasz vagy gyurma részébe torténd
személyre kiadott sorszamozott széraz, negativ pecsétnyomé lenyomata
keriiljon elhelyezésre, amely biztositja a zard- ¢és nyitd személyének
beazonosithatésagat.

A kulcsok sorszamozott kulcsdobozba keriilnek elhelyezésre, amely a
munkaidé leteltével, illetleg az irodai helyiségek végleges zarasa utin a
kapu- illetve a hiradé tigyeleti szolgéalatot ellaté személynél leadésra keriil, a
kulcsdoboz 4tadas-atvételi lapon pontos id0 megadasaval, és az atvevod
személy alairasaval.

7. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében az iigyintézok a mindennapi tigyvitel
soran az alabbiakr6l gondoskodnak:

a)
b)

©)

Munkaid6 végén az iratok szekrényben torténd elhelyezése;

A szdmitogépes munkadllomas ¢és szamitogépes adatkezelé rendszerek
jelszévédelmének hasznalata;

A koz6s meghajto koriltekintd haszndlata, a barki altal elérheté helyekre nem



8.

10.

11.

12

13.

14.

15;

keriilhet személyes adat;

d) Szamitégépes munkadllomas és szdmitogépes adatkezeld rendszerek jelszavat
tilos 4tadni mas felhasznaloknak. A folyamatos iigyintézés biztositdsa
erdekében szabadsdg esetén az iratokat a helyettesitést végzé munkatérs
részére kolesonzesre kell tovabbadni a 1. szamu fiiggelék szerint.

A kozfoglalkoztatottak munkavegzésiik soran iigyviteli tevékenységhez kapcsolédd
adatfeldolgozas révén keriilhetnek kapcsolatba a hivatisos katasztrofavédelmi szerv
alloméanyaba tartozé személyre vonatkozé személyes, vagy kiilonleges adattal.
Megjelenési forméjatol fiiggetleniil huménigazgatasi eljarast érintd iratanyagot, illetve az
illetményre, juttatidsokra vonatkozd iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetik.

A Megyei Miiveletirinyitasi Ugyeleten, illetve a hivatdsos tlizolto-parancsnoksigok
ligyeletén rendelkezésre allo tlizjelzésekhez kapcsolodban a tliz elleni védekezésrdl, a
miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. térvény 10/A. §-aban
meghatdrozott személyes adatot rogzitenek, azokba vald betekintést, masolatkészitést a
jogosultaknak biztositani kell, amelyet a 2. szamu fiiggelék szerint kell dokumentalni.

2. Adatvédelmi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén, amennyiben valamely adat bizalmassiga,
sértetlensége, elérhetOsége sériil, gy haladéktalanul jelezni kell a belsé adatvédelmi
felelos (tovabbiakban: adatvédelmi felelos) részére.

Az adatvédelmi felelds az incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatja az FMKI igazgatojat és
BM OKF bels¢ adatvédelmi felel6sét.

Az adatvédelmi incidens kivizsgéldsa sordn meg kell kisérelni feltarni azt, hogy mi
vezetett az adatvédelmi incidens bekovetkeztéhez, milyen tovéabbi kovetkezményei
lehettek, pontosan mely személyek, mely adatait érintette. A jovore nézve tisztazni kell,
hogy hasonlé incidens elkeriilése érdekében milyen intézkedések meghozatala indokolt,
milyen szemelyi, targyi, szervezesi intézkedések feliilvizsgalata, szabélyozasa sziikséges.
Amennyiben tovabbi kockazatok feltardséra kertil sor, igy ezek azonositasa, megelézése
érdekében is intézkedni kell a kivizsgalas keretében.

Az adatvedelmi incidensek kivizsgéldsa incidenskezel6 csoportot feladata, amely harom
f6b6l all. Az incidenskezeld csoportba be kell vonni a szerv vezetéje altal kijelolt
személyt, mint tagot, az incidenst érint6 szakteriiletet képviseld személyt, mint tagot,
illetve az adatvédelmi felelést, aki az incidenst kezel6 csoport vezetéje. A kivizsgalds
eredmény¢rél az incidenskezel$ csoport dsszefoglalé jelentést készit az FMKI igazgatoja
részére, amelyben rogziti az incidens bekdvetkeztére vezetd okokat, az érintettek és az
adatok korét, esetlegesen felelds személyeket, javasolt intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi incidensrdl jelentést kell késziteni mas szerv részére, illetve
az €rintettet tajékoztatni kell, azt az adatvédelmi felel6s teljesiti a BM OKF belsd
adatvédelmi feleldsével tortént egyeztetés alapjan.

Az adatvédelmi felelés az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajekoztatasa céljabodl nyilvantartast vezet, amelyet a 4. szdmu
fuggelék tartalmaz. Az érintettet kérelmére az adatvédelmi felelds tajékoztatja az
adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatdsair6l és az elharitisira megtett
intézkedésekrol.



16.

L7,

18.

19.

20.

3. Helyi nyilvantartasok kialakitasara, mikddtetésére irdnyadoé szabilyok

A személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasok kialakitasa soran az elére meghatarozott
szempontok alapjan gyijtétt személyes adatfajtdkbol adott rend szerint strukturalt
adatallomény jon létre, az adatkezelés idStartama alatt biztositva az adatok kiil6nbdz6
jellemzok alapjan torténd visszakereshet6ségét, automatizalt nyilvantartdsok esetén
lekérdezhetOségét. Az egyes ligyekkel osszefliggésben gytijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének id6tartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast add torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.

Az ilyen nyilvantartasok kialakitasat irasban kell elrendelni, az FMKI vonatkozasaban az
FMKI igazgatdja, a kirendeltségek vonatkozdsaban a kirendeltségvezetd hatirozza meg.
Az adatdllomény kialakitdsa soran ki kell kémi az FMKI adatvédelmi feleldsének
véleményét. A nyilvantartas kialakitdsa soran kiilonosen az alabbi szempontokra kell
figyelemmel lenni:

a) Ha az adatkezelés nem jogszabalyi rendelkezésen alapul, az érintett
hozzajarult-e adatainak nyilvantartdsdhoz, van-e mas jogalapja azok
kezelésének;

b) Sziikség van-e az adatok nyilvantartasara (van-e valamilyen cél, melynek
elérése érdekében nyilvantartasra van sziikség);

c) Ki és hogyan és meddig kezeli majd a nyilvantartast (pl. aktualitdsukat
vesztett adatok torlésének elvégzése);

d) Ki felelds az adatillomany védelméért.

e) Személyes adatok csak a sziikséges mértékben kezelhetdk.

4, A teriileti és helyi adatvédelem rendszere

A katasztrofavédelmi kirendeltségek adatvédelmet érintd feladatai tekintetében az
Utasitas 16. a) pontjaban meghatirozottak az iranyaddak. 2018. majus 25. napjatdl a helyi
adatvédelmi feladatokat az adatvédelmi tisztviseld veszi 4t.

5. Az adatvédelmi felelos

Az FMKI adatvédelmi felelosi feladatainak ellatdja a Hivatal szervezeti eleméhez tartozo
kiemelt f6eldadd (tovabbiakban: adatvédelmi felelds). Helyettesitésére a hivatalvezetd

jogosult.
Az adatvédelmi felelds az Utasitas II. Fejezet 7. cime alatt meghatérozott kételezettségein
tul:
a) Negyedévente ellen6rzi az FMKI honlapjan megjelenitett kozérdekd,
kozérdekbdl nyilvanos adatok aktualitisat és teljességét;



21,

22.

23.

24,

25.

26.

27,

b) A kozérdekil adatok megismerhetévé tételének eldsegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, a kézérdekiiadat-megismerési kérelmek intézése soran,
illetve adatvédelmi és informacidszabadsaggal kapcsolatos kérdésekben az
eljaro szervezeti elem, ligyintézo részére segitséget nyuijt;

c) A személyes adatok megfeleld kezelésének biztositasa érdekében vezetdi
kezdemeényezésre rendszeres és rendkiviili ellendrzést végezhet;

d) Az adatvédelmi felelés ellenérzése kiterjedhet a szamitogépes
munkadllomasok jelszéval torténd védelmére, az irodaban hozzaférhetd
dokumentumok személyes adat tartalmara, valamint az Utasitdsban
meghatarozottakra is;

) Ellenérzi a honlapon megtalalhato, tdjékoztatast szolgalé hirek, képanyagok
adatvédelmi megfelel 9ségét;

f) Gondoskodik a kozérdekii adat-megismerési kérelem benyujtasdhoz sziikséges
informacidknak honlapon térténd elhelyezésérél;

g) A kiillonboz6 informatikai rendszerekhez tartozé betekintési és hozzaférési
jogosultsagok ellen6rzését az informatikai osztalyvezetSvel egylittmikodve
vEgzi.

Az adatvédelmi felelés az Utasitds 280. b), d), e) pontjiban tovabba a 283. pontban
foglaltakat vezet6i kezdeményezésre végezheti.

Az adatvédelmi felelds munkdjanak segitése érdekében minden szervezeti elem vezetdje
kételes az dltala meghatérozott adatszolgéltatasi kotelezettségek soron kiviili teljesitésérol
gondoskodni, az 1j adatkezelési, adat-nyilvantartasi igényeket, kotelezettségeket részére
bejelenteni. Az adatvédelmi feleldst — annak felmeriilése esetén haladéktalanul,
kozvetlenil — téjékoztatni kell az adattovébbitasra — 3. sz. fiiggelék — és az adatvédelmi
incidensekre vonatkozd esetekben. A 3. sz. fiiggelékben a kért adatok nem tiintethetéek
fel. A 3. szamu fliggelék vezetése 2018. majus 25. napjat kdvetden nem kételezo.

Az adatvédelmi felel6s, az adatfelelds, az adatkozld feladatait munkakori leirdsaban is
meg kell jeleniteni.

Az egyes adatkezelésekhez, informatikai rendszerekhez fiiz6d6 jogosultsagokat a jogosult
el6ljarénak személyre széldan kell megéllapitania, rogzitenie és arrél a beosztottjat
tajékoztatnia.

A személyes adatot tartalmazé dokumentumok szervezeti elemek kozti ideiglenes
dtadasat valamennyi esetben nyomon kell tudni kévetni. Amennyiben a dokumentumok
atadasara (pl. ellen6rzés, épiiletek kdzti mozgatds) nem jogszabalyi, vagy bels6
szabalyozoban foglalt rendelkezés miatt keriil sor, az intézkedés 1. szamt fuggelék
szerinti nyilatkozatot kell két példanyban kitSlteni, amelyet a visszaadasig az ugy
eldaddja 6riz. A visszaadaskor a melléklet aljan talalhat6 igazolst az ligy eldadoja kitslti
€s egy példanyat atadja az atado részére.

Az allomanyba keriil6 személyek adatvédelmi oktatasban részesiilnek és vizsgat tesznek,
amelynek dokumentdlasdra az 5. szamu filiggelék szerint keriil sor, a dolgozdi
adatkezelessel kapcsolatos tdjékoztatast és a kdtelezd hozzajarulas megaddsat a 6. szamn
fiiggelék szerint kell nyilvantartani.

Az FMKI allomanyaba jelentkezé személy palyazatat, amennyiben az Utasitas 111. vagy
113. pontjaban irtaknak megfeleléen meg kell semmisiteni, arrél a 7. szamu fiiggelék
szerinti jegyzOkonyvet kell felvenni.



28.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

3tk

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések megtartasanak ellendrzése, a szabalyok
érvényesitése — a kiadmanyozasi jogkor gyakorldsa soran — a szervezeti elemek
vezetdinek is feladata, akik kétség esetén az adatvédelmi felelés javaslatat kérik a
felmeriilé probléma kezelése érdekében.

Kozfoglalkoztatotti jogviszony elsd létesitésekor, a munka megkezdését megel6zden a
10. szamu fuggeléket kell kitolteni, amelyet a human szolgalat az adatvédelmi felels
részére ad 4t, aki azokat zartan kezeli és nyilvantartja.

Amennyiben az adatvédelmi felels az tigyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIIL
torvény szerinti kamarai jogtanacsos, igy meghatarozott esetekben titoktartasra kdteles,
és az ligyvédi titkot tartalmazo iratokat és adatokat nem tarhatja fel, az ligyvédi titokkal
kapcsolatosan tanivallomasra és adatszolgaltatds teljesitésére nem kotelezhetd, de a
hatdsag eljarasat nem akadalyozhatja. Az ligyvédi tevékenység soran keletkezd iratok
kezelésére, nyilvantartdsara eltéré szabalyok vonatkozhatnak.

6. Viziigyi hatosag elhelyezését szolgalé objektumra vonatkozo szabalyok

Az objektumba valé be- €s kilépés rendje esetén eltérd szabalyok alkalmazhatok, azonban
minden esetben nyomon kell tudni kovetni és dokumentalni kell az ott dolgozé allomany
tagjainak, az igyfeleknek érkezését és tavozasat. A be- és kilépésre szolgaldé eszkoz
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felel6sséggel is tartoznak.

A dokumentumok elhelyezésére zarhato irodakban kerlilhet sor, azokat lehetdség szerint
elzarva kell tarolni. Az irodak zarasarol — amennyiben ott nem tartozkodik senki —
gondoskodni kell. Ugyfél a viziigyi hatosag teriiletén nem lehet egyediil az irodakban.

Az iratok taroldsa soran illetéktelen személy részére nem valhat megismerhetové
személyes adat.

Betekintés sordn ligyelni kell arra, hogy a betekintést gyakorld személy altal meg nem
ismerhet6 adatok kitakardsara, anonimizalaséara sor keriiljon. Az {igyirat nem adhaté at a
betekinté személy részére. A betekintd személy nevét, a betekintés tényét, idejét a
megtekintett dokumentumot irasban rdgziteni kell.

7. Helyi adatvédelmi feladatok

A kirendeltségvezetok minden év februar 10. napjaig irdsban tajékoztatjdk az adatvédelmi
felel6st az Utasitas 15. pontjaban felsoroltakrol.

Az adatvédelmi felelost — annak felmeriilése esetén haladéktalanul, kozvetlenil —
tajékoztatni kell az adattovabbitasra — 3. sz. fiiggelék — €s az adatvédelmi incidensekre
vonatkozo esetekben. A 3. sz. fiiggelékben a kért adatok nem tiintethetek fel. A 3. szamu
fiiggelék vezetése 2018. majus 25. napjat kdvetden nem kotelezd.

A helyi adatvédelmi felelosok a 8. szamu fiiggelék szerinti megbizo levéllel lettek ellatva,
melynek egy példanyat az adatvédelmi felelés Orzi. A helyi adatvédelmi felelds
személyében bekovetkezd valtozas esetén megbizolevéllel kell ellatni 6t, megbizasa
legkés6bb 2018. majus 25. napjaig szoélhat, ezt kovetden adatvédelmi tisztviseld latja el a
kapcsolodo feladatokat.
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A helyi adatvédelmi feleldsok tudomdssal birnak a kirendeltséghez tartozé szervezeti
clemek adatkezeléseirdl, nyilvantartasairdl, jelzik az adatvédelmi felelds részére, ha
jogszabalyba, illetve bels6 normaba iitk6z6 helyzetet észlelnek.

II. FEJEZET

ALTALANOS TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG
TELJESITESROL

Az FMKI-rél sz6l6 hiteles, pontos és gyors tajékoztatds 4ltaldnos formdi a
sajtotajekoztatok €és kozlemények, a féorumok, az internetes megjelenités, valamint a
tajekoztaté kiadvanyok. Az FMKI éltal kiadott anyagok felhasznalhatésigénak szabalyait
a honlapon kézzétett jogi nyilatkozat tartalmazza. A honlapon térténé kozzététel soran
figyelemmel kell lenni az érintettek személyes adatainak védelmére, kétség esetén ki kell
kérni az adatvédelmi felelés véleményét.

Az FMKI mikodésével kapcsolatos altaldnos tdjékoztatdsi joggal az Igazgatd
rendelkezik. Meghatarozott kérben nyilatkozatot tehet az Igazgaté altala kijellt személy
¢s a Sz6vivd, a Sajtokommunikaciés Szabalyzatrél sz616 mindenkor hatalyos BM OKF és
FMKI intézkedésekben foglaltak betartisaval.

Az FMKI szervezeti elemeinek vezet6i, ligyintézdi, beosztottai tajékoztatasi
jogosultsagukat csak az Igazgato elézetes engedélye alapjén gyakorolhatjak.

Tudomanyos kutatdmunkahoz, szakdolgozatok, tanulmanyok készitéséhez az
anyaggyljtést €s kozzétételt az Igazgaté egyedi kérelem alapjan engedélyezheti. A
véglegesnek szant véltozatot be kell mutatni az Igazgaténak, aki az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szempontokra figyelemmel kérheti meghatarozott szdvegrészek
atdolgozasat, elhagyasat.

Az Igazgatdsig rendezvényeinek szervezése sordn is biztositani kell, hogy az 4llomanyba
nem tartozo személyek adatainak kezelése jogszeri legyen. Ebb6l a célbél a résztveviket
nyilatkoztatni kell, hogy a kés6bbi rendezvény megszervezése érdekében hozzajarulnak-e
altaluk megadott személyes adataik kezeléséhez.

IIL. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK ES KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK INTEZESENEK
SZABALYAI

8. Az igény fogaddsa

A szabalyozas rendelkezéseit az FMKI kezelésében 1év6 kozérdeki-, illetve kdzérdekbol
nyilvanos adatok (tovébbiakban: kozérdekii adat) megismerésére iranyuld igények
esetében kell alkalmazni. Amennyiben a megkeresés olyan kozérdekii adatra vonatkozik,
amely esetc¢ben az adatkezeld mas szerv, az adatkérést el kell utasitani és a megkeresét
tajékoztatni kell arrél, hogy a kért kbzérdekii adatokat mely szervtél igényelheti.

Az FMKI honlapjan kiilon tajekoztatd kdzzétételére keriil sor, amely az igények
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kezelésének tovabbi részletes szabalyait tartalmazza.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények esetében altalanosan az Igazgatd az
egyes szervezeti elemek feladatkorét €rintden pedig az adattal rendelkezd vagy az
Igazgaté altal kijeldlt szervezeti elem vezet6je jogosult eljarni. A szervezeti elemek az
adatvédelmi felelds részére szolgaltatnak adatot.

Az eljaras a kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény beérkezésével indul, amelyet
barki, barmilyen forméban eléterjeszthet. A szoban eldterjesztett kérelem esetén a 38.
pontban foglaltakat kell régziteni.

Az igényt az Igazgatonak vagy a honlapon megjel6lt, a kérelem tartalma szerint illetékes
igyfélkapcsolatot ellaté személynek cimezve kell benytjtani. Az irdsban benyujtott
igényben az alabbi adatok keriilnek feltiintetesre:

a) az igénylo neve;

b) vélasz megadasara szolgalo elérhetdsége;

¢) az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

d) nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat milyen forméaban kéri;

e) kotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.

Az iigyfél igényét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, az FMKI
azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

A kérelmet atvevd a beérkezett igények soron kiviili érkeztetése, iktatdsa és szignélasa
érdekében haladéktalanul koteles intézkedni.

Kozérdekii adat igényt a beérkezés napjan meg kell kiildeni az adatveédelmi felelosnek is.
Amennyiben kérdéses, hogy a kérelem kozérdekii adat megismerési kérelemként
kezelend6-e, tigy az adatvédelmi felel6s véleményét kell kémi.

9. Az igény vizsgalata

Az adatvédelmi felelds a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja abbol a
szempontbol, hogy

a) az adatko6zlés teljesitéshez sziikséges adatokat tartalmazza-e;
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté-e;
c¢) az adatok az FMKI, vagy helyi szervei kezeléseében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez
szilkséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az lgyfel a megismerni kivant adatot
nem tudja pontosan megjellni — az adatvédelmi felelés haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az tigyféllel és — a tole elvarhaté modon és mértékben — segitséget nyujt a
megismerni kivant adatok korének pontos meghatarozasa érdekében.

Amennyiben az el6z6 bekezdés alapjan nyujtott segitség eredményesnek bizonyult, az
ligyfelet fel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett igényét ismételten
nyujtsa be. Az ligyintéz6 a kérelem pontositdsanak elmulasztdsa esetén egy alkalommal
figyelmezteti az igényldt arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, kérelmét a
teljes egészében pontatlan, értelmezhetetlen kérelem esetén az FMKI visszavontnak,
annak részleges megvalaszolhatosaga esetén, a rendelkezésre 4116 adatok kiaddsa mellett
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részlegesen visszavontnak tekinti.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras késébbi szakaszéban az 4llapithaté meg, hogy
az igényben szerepld adatok, vagy azok egy része nem az FMKI kezelésében vannak, az
igényt vagy annak egy részét — az ligyfél egyidejii értesitése mellett — haladéktalanul meg
kell kiildeni az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithato
meg, az igénylot az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentum részrdl
masolatot kivan kémi, valamint, ha az adatigény teljesitése az FMKI
alaptevékenységének ellatidsdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki
igénybevetelével jar, az FMKI koltséget allapithat meg.

10. Az igény intézése

A formai és tartalmi szempontbol megfelelé igény benyujtasa utan a teljesitést végzd
szervezeti elem ligyintéz6je haladéktalanul megvizsgalja, hogy az igényben foglalt adatok
maradéktalanul a sajat szervezeti elemnél talalhatéak-e. Amennyiben nem, errl
haladéktalanul értesiti az adatvédelmi felel6st.

Az igényt fogado szervezeti elem az Utasitds 5. szamu fiiggelékében meghatarozott
dokumentumot minden esetben a Koltségvetési Osztaly kozremiiksdésével kitolti, majd
azt az adatvédelmi felelds részére megkiildi.

A szervezeti elemek az igényelt adatokat tartalmazé tigyiratokat, dokumentumokat, az 52.
pontban emlitett koltségszdmitast és a valasz tervezetét (a tovabbiakban egylitt:
dokumentumok) a megkeresésben megjellt idopontig, ennek hianyaban a megkereséstol
szamitott 5 munkanapon beliil — elektronikus forméban, anonimizalt médon — kételesek
az adatvédelmi felel6shoz eljuttatni. A szervezeti elemek az atadst nem tagadhatjak meg
arra hivatkozassal, hogy a dokumentumok, illetve azok egy része nem mindsiil kdzérdekit
adatnak, azonban az erre vonatkozé édllaspontjukrél az adatvédelmi feleldst tajékoztatniuk
kell.

Az adatvédelmi felelds kérheti, hogy az 52. pontban szerepld koltségszamitas kivételével
az 53. pontban meghatdrozott médon kiildjék meg részére a dokumentumokat akkor is, ha
a kérelem nem mindsiil kdzérdek( adatnak.

Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kort, hidnytalan atadésa a
megkeresett szervezeti elem felelossége, a teljesités megfeleléségét a kijelslt tigyintézo
kiilén nem koételes vizsgalni. Amennyiben azonban a rendelkezésre allé adatok alapjan
megallapithato, hogy az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzése is
sziikséges, ezek megkiildésére a szervezeti elemet soron kiviil fel kell hivni és teljesiteni
kell.

A dokumentumok beérkezését kovetden haladéktalanul meg kell 4llapitani, hogy mely
dokumentumok tartalmazzék az igényld éltal kért adatokat; azok dontés-eldkészitd, nem
nyilvénos iratnak mindsiilnek-e.

Az igénylét a kérelem beérkezésétél szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell az 52.
pontban szerepld koltségek vérhato osszegérdl. Koltség eldlegezése abban az esetben
kérhetd, ha annak Gsszege az 5.000,- Ft-ot meghaladja.

Amennyiben a koltség el6legezésére nincs lehetdség az adatvédelmi felelés az igény
teljesitésével egyidejiileg felhivja az adatigénylé figyelmét a koltségtérités megfizetésére
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vonatkozo kotelezettségére.

A szervezeti elemek altal atadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak az
tigyfél altal megismerni kivant adatot, illetve tartalmaznak, de azok még anonimizalva
sem adhatbak ki az igénylOnek, az adatvédelmi felelds az ligy egyéb irataitol elkiiloniti,
majd az eljards végeztével, a tobbi dokumentummal egyiitt visszakiildi a kezelést végzo
illetékes szervezeti elemhez.

Amennyiben az adatvédelmi felelds azt allapitja meg, hogy az igényld altal igényelt
adatok nem hozhatéak nyilvanossagra, gy ¢ dontésérol, és annak okair6l, tovabba a
jogorvoslati lehetoségekrdl az tigyfelet értesiti. A kiadmanyozasi joggal az Igazgato,
tavollétében a helyettese rendelkezik.

Ha az iigyfél igénye csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fentieken kiviil fel kell
tiintetni a nyilvanossidgra nem hozhaté adatok pontos megnevezését, a megtagadas
indokait, tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast az FMKI tovabb folytatja.

Az elutasito dontés meghozatalakor minden esetben figyelemmel kell lenni az Infotv. 29.
§-aban foglalt hataridore.

11. Az adatok atadasa

Az igény teljesithetosége esetén az Utasitas 237-242. pontjai szerint kell eljami, az
adatvédelmi felelés a nyilvanossagra hozhato adatokat, illetve az ezekrdl készitett
papiralapu vagy elektronikus adathordozéra rdgzitett masolatokat bemutatasra, illetve
megkiildésre elokésziti. Az igény teljesitését megelozOen az Utasitas 6. szamu
fiiggelékében meghatarozott adatlapot meg kell killdeni az igénylének a koltségekrol
szolo tajékoztatassal egyidejiileg.

Amennyiben a dokumentumok tdrvény altal védett vagy személyes adatokat is
tartalmaznak és azok anonimizalasara nem keriilt sor, azok fel nem ismerhetdségérdl az
adatvédelmi felelds a dokumentumok szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
kitakarassal (anonimizalassal), illetve torléssel gondoskodik. Ebben az esetben, a
személyesen, az adatok kozvetlen megismerése c€ljabol megjeleno ligyfélnek is csak az
anonimizalt masolat mutathatd be. Az anonimizalas koltségeit az iligyfélre nem lehet
atharitani.

Ha az igényl6 az adatokat személyesen, kdzvetlenill kivanja megismerni, az adatvédelmi
felelos a dijkalkulaciora vonatkozd dontés meghozatala utan idopont egyeztetése céljabol
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével. Ennek sorén az igényld figyelmét fel
kell hivni arra is, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idoben nem jelenik meg,
igényét visszavontnak kell tekinteni.

A megbeszélt iddpontban személyesen megjelend iigyfélnek a teljesitést végzo szervezeti
elem megbizott ligyintézdje atadja a dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol hozott
intézkedést, valamint felkéri, hogy az tigyirat el6adoi ivén aldirasaval ismerje el, hogy az
igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentumok 4tadasra keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa
esetén a dokumentumok tanulméanyozasat az igényld nem kezdheti meg.

Az adatok tanulményozaséara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelelé id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulményozisa sordn az azzal megbizott
tigyintéz6 koteles végig jelen lenni, tovabba az tigyfél kérdéseire valaszolni és az adatok
biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni.
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Az igyfél jogosult a bemutatasra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének és az adatokat
tartalmazé adathordozonak vélasztott modjat (személyesen, postai vagy elektronikus tton
illetve papir alapt vagy elektronikus adathordozon) a jelen 1év6 iigyintézdnek jelezheti.
Az ligyfél nyilatkozatat az ligyirat eldadoi ivén sziikséges rogziteni, és alairatni.

Amennyiben akadr az igényben, akdr az eljards soran az iligyfél masolatok készitését
igényelte, az elkészitett masolatokat (az ligyfél valasztasanak megfeleléen)

a) aszemélyes megjelenés elére megallapitott iddpontjaban 4t kell adni;
b) az iranyado6 kézbesitési rend szerint;
c) elektronikus Gton megkiildeni.

Amennyiben az iigyfél a masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felelds
a dontés meghozataldt kdvetden haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az {igyféllel
megfelel6 idopont egyeztetése céljabol, egyidejiileg kozli a megallapitott koltségtérités
0sszegeét.

A megbeszélt helyen és idoben személyesen megjelend iigyfélnek az adatok atadasa csak
akkor végezhetd el, ha az iligyfél bizonyitja, hogy a teljesitéssel kapcsolatosan
megallapitott és kozolt koltségeket megfizette.

Az igény teljesitésérdl hozott intézkedés atadasaval, valamint a masolatok atadasanak
elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az el6zéekben megallapitott rendelkezések
irAnyadok.

Amennyiben az ligyfél az elbre egyeztetett helyen és idében egymast kovetd hiarom
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvet$ egy honapon beliil
nem kezdeményezi 0j id6pont megallapitdsat, igy az elkészitett masolatokat részére
postai uton kell megkiildeni.

Postai uton torténd teljesités esetén az igény teljesitésérdl kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az lgyfélnek megkiildeni, és a visszaérkezett
1gazolo szelvényt az ligy iratathoz csatolni.

12. Az eljaras lezarisat kovet6 intézkedések

Az igényben foglalt adatok atadasat, vagy az igény elutasitasat, teljesithetetlenségét
megallapitd, valamint az tigyfél igényének visszavondsa miatt az eljardst megsziintetd
dontés kiadasat kovetden az eljaras befejezédik, az tigyirat az FMKI iratkezelésére
vonatkozd altalanos szabdlyai szerint irattarazasra, illetve visszakiildésre keriilnek.

Az FMKI Koltségvetési Osztalya intézkedik a teljesitéssel kapcsolatban felmeriilt, és az
iigyféllel kozolt, de az eljards sordn meg nem fizetett koltségek megtéritése, beszedése
érdekében.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az iigyfél személyes adatai
haladéktalanul torlésre keriilnek.

13. Nyilvantartasi kitelezettség

Az adatvédelmi felelés a beérkezett igényekrdl, az igények elintézésének modjarol,
elutasitd dontés esetében annak indokardl statisztikai nyilvantartist vezet a 9. szamu
fliggelék szerint.
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Az adatvédelmi felelds e nyilvantartasok alapjan teljesiti a kozérdekl adatok kezelésével
kapcsolatos kotelez6 statisztikai, valamint az Infotv. 30. § (3) bekezdésében elbirt
adatszolgaltatast.

14. Dontés-elokészito iratok

Az FMKI feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo (az Infotv. 27 § (5) bekezdése
alapjan nem nyilvanos) adat megismerésére iranyuld igényt a kozérdekii adatokra
vonatkozo altalanos szabalyok szerint lehet benyijtani.

Az igény teljesitésre jogosult szervezeti elem az igény beérkezését kovetden az igényelt
adatokat tartalmazo dokumentumokat magahoz kéri, €s tovabbitja az adatvédelmi
feleldsnek tovabbi tigyintézés céljabdl. Az adatvédelmi felelds szlikség szerint az érintett
szakteriiletekkel is konzultal, majd javaslatot tesz az igény teljesithetdségér6l hozott
igazgat6i dontésre.

A dontést az Igazgatdé kiadmanyozza, az Ugyfél értesitésérol a teljesitésre jogosult
szervezeti elem gondoskodik.

Amennyiben az igény teljesithetoségérdl dontenek, a teljesitésre jogosult szervezeti elem
az intézkedés kiadmanyozasat kdvetden felveszi az iigyféllel a kapcsolatot megfeleld
idépont egyeztetése céljabol.

Az eljaras befejezését kovetd intézkedésekre az altalanos szabalyok vonatkoznak.

IV. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA,
A HONLAPON TORTENO KOZZETETEL SZABALYAI

Az Utasitas 8. fiiggeléke tartalmazza az FMKI kozzétételi listait. A listak kialakitasat,
modositasat az informatikai osztaly, a kézzétételt az adatk6zl6 személy teljesiti.

A listak feltoltése tekintetében az altalanos kozzétételi lista I. Szervezeti, személyzeti
adatok, II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozoé adatok, az egyedi kozzétételi lista
Szervezeti, személyzeti adatok vonatkozasaban fOszabély szerint a hivatal az adatfelel6s
szervezeti elem. Az éltaldnos, kiillonos és egyedi kozzétételi listak Gazdalkodasi adatok
részei tekintetében a gazdasdgi igazgatOhelyettesi szervezet az adatfelelds szervezeti
elem. Az altalanos kozzétételi lista hatdsagi ligyek intézési rendjével kapcsolatos adatok,
valamint a kiilonds és egyedi kozzétételi lista tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatai
tekintetében a katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalat az adatfelelos szervezeti elem.

Valamennyi szervezeti elem vezetdje koteles a Szabélyzat hatalyba 1épését kovetden
folyamatosan ellenbrizni a kozzétételi listdk vonatkozo részeit és sziikség esetén azok
modositasat kezdeményezni az adatvédelmi feleldsnél.

Az FMKI adatfelelosi tevékenységének elosegitése végett minden szervezeti elem
vezetdje koteles intézkedni a fiiggelékben részére kijelolt adatcsoportok tekintetében
adatgylijtésre vonatkozdan, és a kozzététellel kapcsolatos hatiridokig az adatkozld
személy részére megkiildeni.



95.

96.

97,

98.

99,
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A kozzéteendé kozérdekidl adatokat elektronikus titon vagy elektronikus adathordozén
kell tovabbitani a kozzététel érdekében gy, hogy a fiiggelékben az egyes adatcsoportokra
vonatkoz6 hataridén belill torténd kozzétételnek ne legyen akadalya. Az adatok
valodisagaért €s pontossagaért az adatszolgaltatasra kitelezett, adatfelelds személy felel.

Az adatokat a honlapon beérkezésiiket kovets 2 munkanapon beliil kozzé kell tenni, vagy
modositani.

Az adatokat az FMKI honlapjdan a BM OKF honlapjn talalhaté médon kell elhelyezni.
Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat biztositdsa, és a honlap egyszeriibb
hasznélatanak biztositisa érdekében eredetileg a listin kivill, mashol keriiltek
elhelyezésre, a kozzététel link beépitésével is torténhet.

A hirdetményeket és hatrozatokat elézetesen az adatvédelmi felelés részére kell
megkiildeni, aki azok anonimizalasanak ellendrzését végzi, majd azt koévetben —
megfeleldség esetén — tovébbitja az adatkozld személy részére, aki a honlapon val6
kozzétételrdl gondoskodik. A  hirdetmények esetén a kisérd levelet kiilén
dokumentumként kell megkiildeni.

A koérnyezet védelmének altalanos szabélyairdl sz6lo 1995. évi LIIL torveny 12. § (3)-(5)
bekezdéseiben meghatarozottak szerinti kérnyezeti informacidkat biztositani kell.

100. A személyes adatok kezelésével érintett dlloméany oktatdsa adatvédelmi ismeretekbél

101.

jelen norma hatélybalépésétdl szamitott 3 hénapon beliil torténik, majd a kés6ébb
allomanyba keriilt és fentiek szerint érintett alloméany oktatasat az allomanyba
keriilésiiktl szamitott 3 hénapon beliil, vizsgaztatasukat az oktatast kovetd 3 hénapon
beliil végzi az adatvédelmi felelds.

.. V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed az FMKI és helyi szervezeti elemeire, a teljes
szemelyi dllomanyara, a hivatésos-, kozalkalmazotti és kdzfoglalkoztatotti jogviszonyban
dolgoz6 munkavallalokra egyarant.
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FEJER MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG

Jovahagyom!

(Kolesonado szervezeti elem vezetdje
név, rendfokozat, beosztas)

SZEMELYES ADATOT TARTALMAZO DOKUMENTACIOT ERINTO

RENDELKEZES
(Név, réndfokozat, beosztas)
Az alabbi dokumentumo(ka)t/adathordozo(ka)t ......................... célbol eredeti tarolasi
BEIYBEBL socvenmvmmvensnmmmsmons s sossmnt S SRS 555 Eikimons S (6ra, nap)
idétartamra atveszem.
Dokumentum Oldalak szama Példany szama

szama/Adathordozé azonositasa

.....................................

Alairas
Igazolis:

A fenti dokumentum eredeti tarolasi helyére visszakeriilt:

(Ugy eléadé név, rendfokozat, beosztis)
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3. sz. fiiggelék a 6/2018. szamii FMKI intézkedéshez
Igazolas

Aldairasommal igazolom, hogy az adatvédelmi oktatdst kivets eredményes
vizsgarol értesiiltem.

Oktatas napja Vizsga napja Név Alairas

---------------------------------

belsé adatvédelmi felelés






Igazolom,

------------------------

6. sz. figgelék a 6/2018. szamii igazgatéi intézkedéshez

Igazolas dolgozéi adatkezelésrél tortént tajékoztatasrol

belsé adatvédelmi felelés a Fejér Megyei

Katasztrofavédelmi Igazgatosag altal végzett dolgozdi adatkezelésrol tajékoztatott, azt
rendelkezésemre bocsatotta a Z:\Kézos\Hivatal\Jogtanicsos mappsban.

Aldirdsommal igazolom tovibba, hogy az adatkezeléshez sziikséges torvényben
meghatirozott kitelezé hozzijirulist megadom.

Név

Alairas

Datum
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FEJER MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
HUMAN SZOLGALAT

e

Szam:
JEGYZOKONYV
Palyazati anyag megsemmisitésérdl
ToEY:  semmossmons (beérkezés ideje, megpélyazott beosztas) palydzati anyag
megsemmisitése.
Késziilt:  20............... -n a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag hivatalos
helyiségében.

Jelenlévok: (Humadn szolgalat iigyintézije)

Jegyzdkinyvvezetd:

k.m.f,

...................................

ligyintéz6
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FEJER MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
HivATAL

Szam:

MEGBIZOLEVEL
ADATVEDELMI FELADATOK ELLATASARA

A Fejer Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésdg képviseletében megbizom
................................... (név, rendfokozat) a
................................... (szervezeti egység, beosztéas) — jelenlegi munkakérének és
feladatainak ellatdsa mellett — a helyi adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasaval, a
vonatkozo jogszabalyokban és belsé normakban meghatéarozottak szerint.

Kelt: Székesfehérvar, 20...............

----------------------------------------

Magosi Lajos tii. ezredes
katasztréfavédelmi igazgato






9. sz. fuggelék a 6/2018. szamu FMKI intézkedéshez

Igénylé Beiéé':}:zés Megvalaszolas Ugyszam  Elutasitas  Attétel






10. 5z. fiiggelék a 6/2018. szami igazgatdi intézkedéshez

TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(tigyviteli, iigykezeldi munkakort elldto kizfoglalkoztatottak részére)

ATUHIOLE ot
ANYJANEVE: ..uvititiinineinenenirireertereneneneeneneaanenenanns
szilletesi lichye, IdE187 v e b s

mint a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal kozfoglalkoztatasi jogviszonyban 4llo
kézfoglalkoztatottja az aldbbi nyilatkozatot teszem:

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a munkavégzésem soran tudomasomra jutott informacidkkal
kapcsolatban nyilatkozatot nem adok és azokat semmilyen formaban nem hasznalom fel,
nyilvanossagra nem hozom.

Tudomasul veszem, hogy kozfoglalkoztatottként, a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
hivatalos helyiségében rendelkezésemre bocsétott iratanyagot az erre Jogosult kifejezett engedélye
nélkiil nem vihetem ki a helyiségbdl, nem masolhatom le, annak tartalmat illetéktelen harmadik
személy szaméra semmilyen formédban nem szolgéltathatom ki, nyilvanosségra nem hozhatom.

Tudomésul veszem, hogy barmely dokumentum, tény vagy adat illetéktelen harmadik személlyel
torténé szobeli, irasbeli vagy barmilyen mds uton torténd kozlése is a tény vagy adat
kiszolgaltatasanak, illetve a tények, adatok oly m6don térténd tovabbitésa, melynek eredményeként az
elére meg nem hatdrozhat6 szdmi illetéktelen harmadik személy tudomésara juthat, nyilvanossagra
hozatalnak minésiil.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség és megsértésének kévetkezményei idobeli
korlatozas nélkiil a Fejér MKI-val fennélld jogviszonyom megsziinését kovetben is terhelnek.

Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok megtériteni a foglalkoztaté szervnek azt a vagyoni €s nem
vagyoni karat, amelyet titoktartési kételezettségem megszegésével okozok.

Jelen nyilatkozatot teljes mértékben elolvasva és megértve, mint szabad akaratommal mindenben
megegyezOt irtam ald. Kijelentem, hogy jelen nyilatkozat alairiséra teljes cselekvoképességgel
rendelkezem, tovabba, hogy a jelen nyilatkozatban megadott adataim a valdsdgnak mindenben
megfelelnek.

Nyilatkozo






