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1. melléklet a .../2025. szamu igazgatoi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. 1. A Fejér VMKI jogallasa, megnevezése

1.) A Fejér Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Fejér VMKI)
teriileti hataskorti rendvédelmi szerv, feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL tdérvény (a
tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

2.) A Fejér VMKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatdosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozd, az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 7.
§-a alapjan gazdalkodo koltségvetési szerv.

3.) A Fejér VMKI alapadatai a kovetkezok:

Megnevezése: Fejér Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Fejér VMKI

Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Szent Florian krt. 2.
Postacime: H-8050 Székesfehérvar, Pf.: 947

Alapités idopontja: 2000. januar 1.

Alapito okirat kelte, szama: 2024. oktéber 2., A-184/1/2024.
Szakagazati besorolasa: 842510 Tiizvédelem szakigazgatasa

4.) A Fejér VMKI a BM OKF — mint orszagos hataskori kozponti rendvédelmi szerv, tertileti
szerve, amely Fejér varmegye kozigazgatasi teriiletére, A Fejér VMKI helyi szervei a
KvK ¢és a HTP, amelyek felett iranyitasi jogkort gyakorol, és amelyek szervezetében
katasztrofavédelmi Grs (a tovabbiakban: KvO) mikodik, és katasztrofavédelmi
megbizottak tevékenykednek.

5.) A Fejér VMKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan szakmailag
feliigyeli az 6nkormanyzati tiizoltosagokat (a tovabbiakban: OTP), ellenérzi az dnkéntes
tlizoltd egyesiileteket (a tovébbiakban: OTE) és a létesitményi tiizoltosagokat, polgari
védelmi és iparbiztonsagi feladatokat lat el. A Fejér VMKI igazgatdja (tovabbiakban:
igazgato) a teriileti védelmi bizottsagban (a tovabbiakban: TVB) elnokhelyettesként
iranyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba (a tovabbiakban: HVB)
elndkhelyetteseket delegal.

L 2. A Fejér VMKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa
6.) A Fejér VMKI feladat- ¢és hataskorét, illetékességét és mitkddési szabalyait, a vezetés és
az iranyitas rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok hatarozzak

meg.

7.) A Fejér VMKI a Kat-ban, a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrél és a
tlizoltosagrol szoldo  1996. évi XXXI. torvényben, valamint mdas vonatkozo



jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat lat el. Alapvetd rendeltetése a lakossag
¢let- és vagyonbiztonsaganak, az allam, a tarsadalom ¢és a gazdasag ellenalld
képességének novelése, az élet és az anyagi javak védelme, a nemzeti ellenallo képességi
rendszer fejlesztése és a vonatkozd alapkovetelmények teljesitése a katasztrofak hatdsagi
megel6zése, a katasztrofaveszély, a Kkiterjedt kareseményekben, valamint tliz- ¢és
karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos
kovetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-tjjaépités megvaldsitasa.

8.) A Fejér VMKI rendeltetésének betoltése érdekében:

a) jogszabalyban meghatarozott esetekben elsd- ¢és madasodfokl katasztrofavédelmi

b)

¢)
d)

e)
f)

g)

h)

)
k)

h

(tiizvédelmi, polgari védelmi és veszélyes aru szallitasi ellen6rzési) hatosagi ligyekben
eljar az illetékességi teriiletén;
végzi a veszélyes aruk szallitasanak hatosagi ellendrzési feladatait, eljar a kapcsolddo
L. és II. foku birsagolasi eljarasokban;
veszélyhelyzetek megeldzése érdekében dsszehangolja mas hatésagok tevékenységét;
iranyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket, a hivatasos tiizolté-parancsnoksagokat
és a katasztrofavédelmi Orsoket;
tlizvédelmi hatésagként ellatja a létesitményi tiizoltosagokkal és a tlizvizsgalattal
kapcsolatosan a jogszabalyokban meghatarozott feladatait

tlizvédelmi hatosagként ellatja a kéménysepro-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat valamint a kéményseprd-ipari szolgaltato, -kdzszolgaltato feliigyeletét;
részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi €s biztonsagi igazgatasban,
a nemzetgazdasag mozgositasaban, valamint az allami tartalékgazdalkodasban;
iigyeleti és miiveletirdnyitasi rendszer mitkddtetésével végzi a feladatkdrébe tartozd
eseményekkel kapcsolatos informaciok gylijtését, és aktivizalja a felszamolashoz
szlikséges erdket, eszkdzoket;
ellatja a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatas sziikségellatasanak
biztositasaval 0sszefliggd tevékenységeket;
a Fejér VMKI hivatasos szervezeti elemei utjan végzi a tizoltast, a miiszaki mentést, a
lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;
iranyitja az onkorméanyzati, a létesitményi tiizoltosagok, valamint az OTE-k
részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, miiveletiranyitasi tevékenységet végez;
végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek allomanya részére az egészségiigyi és
pszichologiai alapellatast;

m) tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld, lakossagriaszto-

n)

p)

rendszereket tart fenn és mikodteti azokat;

a Fejér VMKI a veszélyes, nuklearis és radioaktiv anyagokkal, valamint kritikus
infrastruktarak mukodésével kapcsolatos események kezelésével Osszefiiggésben
katasztrofavédelmi mobil labor egységet (KML) és kritikus infrastruktura bevetési
egységet (KIBE), tovabba az esetleges kdvetkezmények kezelésére, a beavatkozas
koordinaciojara sziikség szerint operativ torzset mitkodtet.

szakmai koordinaciot biztosit és szakmai iranymutatast nyujt a katasztrofak elleni
védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kdzbiztonsagi referensek
mikodése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és
veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az allami és onkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szdvetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a
kiilfoldi és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;



q) egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgald mas hatosagokkal.

9.) A Fejér VMKI vezetésének és iranyitasanak alapja - a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLII. torvény
(a tovabbiakban: Hszt.) 2. § 26. pontja alapjan - a szolgalati el6ljaroi és a szakmai
eloljaroi rendszer.

10.) Szolgalati eloljar6 a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva parancs, intézkedés kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

11.) Az igazgatd a Fejér VMKI személyi allomanyéanak szolgalati eloljardja, szolgalati
eloljaroként a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal
fogva intézkedés, parancs kiadasara, és a Hszt. 31. § (2) bekezdése szerint a munkaltatdi
jogkor gyakorlasara jogosult személy.

12.) A szakmai eldljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi
szabalyozo eszk6zok, a belsé normak, valamint a szolgdlati eloljaré dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

13.) A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkalmazasa
szempontjabol a szakmai iranyitds az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi
jogkorrel rendelkezd vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magéban
foglalja az adott szakteriiletre vonatkozo egyedi dontések és belsé normak elokészitésének
altalanos szakmai tamogatasat, az iranyitott szervezeti elem vagy helyi szerv dontéseinek
szakmai szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, bels6 norma vagy ezek alapjan a
szakmai eldljar6 altal meghatarozott esetekben azok jovahagyasanak eldkészitését,
valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a
szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozo bels6 norma
kiadasat, illetve annak elokészitését. A belsé normak kibocsatdsanak rendjérdl a
Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

14.) A Fejér VMKI-t az igazgato iranyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok,
aki a jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

15.) Az igazgatét tartds tavolléte esetén az igazgaté-helyettes /szakmai/ teljes jog- és
hataskorében eljarva helyettesiti. Kettejiik egyidejii tdvolléte esetén — kiilon jogszabaly
altal az igazgatd kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével - a gazdasagi igazgato-
helyettes helyettesiti az igazgatot.

16.) Az igazgato-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok altal meghatarozott keretek kozott onalld
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemeket, iranyitjak
az alarendelt szervek mitkodését.



L. 3. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

17.) A Fejér VMKI szervei az iranyitasi €s vezetési feladataiknak megfelelden elkiiloniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozddnak. A Szabalyzat alkalmazasa soran
szervezeti elemek alatt az igazgato-helyettesi szervezeti elemeket, a varmegyei
fofeliigyeldséget, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az osztalyokat kell érteni. A szervezeti
elem a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol onallonak tekinthetd, ha az igazgato, illetve
az igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségében miikddik. A Fejér VMKI iranyitasi
rendjét a Szabalyzat I. szamu fiiggeléke, szervezeti strukturajat a Szabalyzat 2. szamu
fliggeléke tartalmazza.

18.) Az igazgatd, illetve az igazgatd-helyettesek — az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti
elemeket érintd korben — munkacsoportokat, projektszervezeteket ¢&s tanacsado
testiileteket hozhatnak 1étre és vezethetnek, illetve — amennyiben a feladat-végrehajtas
megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket vonhatnak be. E szervezetek
szervezeti felépitését, miikddésiik szabalyait, iranyitasi és aldrendeltségi viszonyait
létrehozasukkor belsd normaban kell megallapitani.

19.) A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére a Szabalyzat 250.) pontjaban megjelenitett szervezeti elemek kotelezettek.

20.) A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normak
tartalmazzak.

21.) A Fejér VMKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az Avr. 5. § (1) bekezdése
alapjan — a Fejér VMKI Alapito Okirata tartalmazza.

22.) A Fejér VMKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onallo alloménytablazattal a Fejér VMKI vonatkozasadban az igazgatd rendelkezik, mas
szervezeti elemek — tajékoztato jelleggel — allomanytablazat-kivonattal rendelkezhetnek.

) ~ ILFEJEZET )
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

23.) A Fejér VMKI vezetd beosztasu személye:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerti miikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérol, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérdl;

c) tevékenysége sordn érvényesiti az éves munkaprogram célkitlizéseit, gondoskodik
arrol, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl szold fOigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési
Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsé ellenérzés keretében vezetdi
ellendrzést végez;



e) gyakorolja — a kozvetleniil alarendelt vezetokon keresztiil — a hataskorébe utalt
iigyekben és feladatkorokben a vezetoi, iranyitoi €s szakiranyitoi jogkoroket olyan
modon, hogy a vezetd altal adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridéi
és felelosei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

f)  indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érinté jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios
célu feliilvizsgalataban;

g) a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgalatarél, modositasarol, illetve
a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

h) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezésében,;

i) részt vesz a terileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasadban, nemzetkozi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvalositasaban;

j)  biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tliz-
¢és a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

k) kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt ligykorokben;

1)  kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylttmiikodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elésegiti beosztottai ez irdnyu tevékenységét;

n) gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol,
az informaciok felhasznalasarol;

0) megteszi a sziikséges intézkedéseket a mitkodési feltételek biztositisa, az eszkdzok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

] III. FEJEZET ]
A FEJER VMKI VEZETOI ALLOMANYA

II1. 1. Az igazgato

24.)Az igazgatd a BM OKF Foigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgat6d a Hszt. 2. § 3. pontja szerint a Fejér VMKI
allomanyilletékes parancsnoka. Az igazgatd szolgalati eldljardja a Fejér VMKI és a helyi
szervei teljes személyi allomanyanak.

25.) Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Fejér VMKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

26.) A jogszabalyokban, valamint a ko6zjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, belsé engedélyezési,
kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellendrzési és hatosagi, képviseleti, kezdeményezési,
javaslatételi, eldterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi, alairasi, dontési
jogkort gyakorol, vezeti a Fejér VMKI-t, iranyitja a helyi szervek miikodését,
tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatirozott feladatok végrehajtasat,



egyittmiikodik a tarsszervekkel.

27.) A foigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatoi
jogokat.

28.) Az igazgaté kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, a hivatalvezet6, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalat
vezetdje €s a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok (tovabbiakban: kirendeltségvezeto).

29.) Feladat- és hataskorében eljarva:

a)
b)

c)
d)

e)

g)
h)

3

k)

l

iranyitja és ellendrzi a Fejér VMKI és helyi szervei tevékenységét;

el6terjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgato részére;

programokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi, illetleg a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti ¢€s
koltségvetési jogkort;

javaslatot tesz a féigazgatd részére a katasztrofavédelemre, valamint a szakmai
informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi felkészités és felvilagositas,
tajékoztatds ¢és képzés, valamint a szakmai képzés rendszerének és elveinek
szabalyozasara;

ellatia a Fejér VMKI ¢és helyi szervei katasztrofavédelmi képzésének ¢és
kutatomunkajanak iranyitasat;

mikodteti az ligyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

intézkedéseket foganatosit arra az idészakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valosziniiségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- ¢és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a katasztrofa idoszakaban végrehajtando feladatokra;
ellatja a kiilonleges jogrendben és azt megel6zé helyzetben a hataskorébe utalt
feladatokat;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egyiittmiik6do
szerveket, szervezeteket;

kozremilikddik Magyarorszdg polgari  veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasdban, a nemzetgazdasagot érintdé mozgodsitasi, valamint a védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatok tervezésében;

figyelemmel kiséri a TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

m) kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az

0)
p)

)
r)

Onkorményzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitését, a lakossag ez iranyu tajékoztatdsat, szakmai irdnyitast gyakorol a
kozbiztonsagi referensek mitkodése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatarozasa tekintetében;

tervezi a technikai fejlesztésre fordithatdo pénzeszkozok felhasznalasat, a technikai
eszk0zok beszerzését, elosztasat;

iranyitja és ellendrzi az OTP, a létesitményi tlizoltdsag és a tiizoltasi és miiszaki
mentési feladatokat is ellatd OTE-k szakmai tevékenységét;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

dont a Fejér VMKI és helyi szervei 1étszam- és bérkeretének felhasznalasarol;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti a Fejér VMKI szervezeti
¢s mukodési szabalyzatat, azt a foigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a



kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek iigyrend;jét;

s) fOigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a Fejér VMKI éves, féléves ¢és havi
tervokmanyait, az éves tevékenységet értékeld osszefoglalot;

t) dont az egyes helyi, vagy a Fejér VMKI szervezeti elemei kozott felmerdilt vitas
kérdésekben;

u) meghatdrozza a Fejér VMKI sajto- ¢€s tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

v) gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

w) gondoskodik a Fejér VMKI feladatainak ellatasa érdekében sziikséges személyes
adatnyilvantart6 rendszerek miikddtetésérdl és iranyitasarol;

x) gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasarél, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja a Fejér VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a Fejér VMKI adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat ellatasaval;

y) gondoskodik a nemzeti és a kiilféldi mingsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kdvetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, a Fejér VMKI
Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol, megbizza a Fejér VMKI biztonsagi vezet6jét a
feladat ellatasaval,

z) gondoskodik a Fejér VMKI tigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérodl szolo torvény alapjan felelés a
Fejér VMKI — mint kozfeladatot ellaté szerv — szamara meghatarozott kovetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszeri és biztonsagos megOrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

aa) jogszaballyal Osszhangban meghatarozza a Fejér VMKI szervezeti elemeinél a
képzettségi potlékra jogositdo munkakoroket és képzettségeket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket, amelyeket a Szabalyzat
3. sz. fliggeléke tartalmaz;

bb) gyakorolja a Fejér VMKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi jogkdroket;

cc) kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

dd) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok altal meghatarozott korben
biztositja az érdekképviseleti szervek mitkodéséhez sziikséges feltételeket;

ee) a munkabiztonsagi feliigyel6 utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés feltételeit;

ff) miikddteti, és folyamatosan fejleszti az igazgatosag ellendrzési rendszerét;

gg) szocialis bizottsagot mitkodtet;

hh) eldterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

i) intézkedéseket, parancsokat ad ki;

jj) a hatdlyos foigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfelelden meghatarozza az
igazgatosag vezet6i forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

kk) kijeloli a TVB operativ munkaszervének vezetdjét;

1) dont, illetéleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.



30.) A Fejér VMKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a)

b)

g)

h)

3

k)
)

javaslatot tesz a féigazgato részére a katasztrofavédelem miikodését, a Fejér VMKI
és helyi szervei feladatkdrét érint6 jogszabalyoknak és a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozoknek megalkotdsara;

koézremikodik a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezo feladatokban, a
kovetkezmények felszamolédsara irdnyuld tevékenységben, a katasztrofavédelemmel
Osszefliggd  tervezési, szervezési, felkészitési szakmai  kovetelmények
kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tiizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai kdvetelményeir6l,
iranyitja és ellendrzi az aldrendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

kozremitkodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megelézésére és

elharitasara vonatkozo nemzeti tervezésben;

ellatja a kiilonleges jogrendben, valamint a védelmi és biztonsagi esemény soran a
hataskorébe utalt feladatokat, megallapitja a katasztrofaveszély tényét és a
katasztrofavédelmi feladatok ellatdsa keretében — a fOigazgatd altal el6zetesen
jovahagyott teriileti veszély-elharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi
¢élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a lakossag alapvetd ellatasanak
biztositdsa, valamint a katasztrofa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre
csokkentése érdekében, a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a
foigazgatot;
katasztrofaveszély, kiterjedt karesemények, kiterjedt tlizesetek és miiszaki mentések
esetén személyesen vagy az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre
vonul, és a helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, irdnyitoi tevékenységét. Indokolt
esetben, illet6leg kiterjedt karesemény, katasztrofahelyzet és veszélyhelyzetben a
TVB elndkének utasitasara atveszi az elharitasi munkalatok iranyitasat;
iranyitja a kovetkezmények felszdmolasara iranyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsol6dod szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik veszélyhelyzetben, illetve védelmi és biztonsagi esemény idején a
végrehajtando katasztrofavédelmi feladatok dokumentaciojarol, feliigyeli a tertileti,
jarasi, telepiilési és munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a
veszélyelharitasi tervek nyilvantartasardl és naprakészen tartasarol,
kozremiikodik a valds kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi és
biztonsagi szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi ¢€s specidlis ment0 szervezet 1étrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével Osszefiiggd
tervezési és szervezési feladatokat;
elrendeli a teriileti polgari védelmi szervezetek riasztasat, mozgositasat;
szakmai  koordinaciét Dbiztosit a kozbiztonsagi referensek mikodésére,
tanfolyamanak szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak
meghatarozasaval kapcsolatos tigyekben;
katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatdsagi dontésben foglalt eléirasok
elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos stlyos
balesettel, vagy lizemzavarral Osszefliggésben megel6zd, elharitd és helyreallitd
intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem tartasa esetén;
jogszabalyban meghatarozott esetekben els6 és masodfokl tiizvédelmi hatdsagként
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p)

Q)

bb)
cc)
dd)
ee)

ff)

gg)

hh)
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jar el;
tlizvédelmi szakértoi tevékenységet végez;
ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében az allam, a tarsadalom és a
gazdasag ellendlld képességének ndvelése, az élet és az anyagi javak védelme, a
nemzeti ellenalldo képességi rendszer fejlesztése és a vonatkozo alapkovetelmények
teljesitésével dsszefliggd feladatokat;
a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban, vagy a
jogszabalyban meghatarozott eljards eredménytelensége esetén ellatja a
sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;
iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltd elemeinek a tiizoltasi és miszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;
kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;
gytjti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Gssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmikodo
szerveket, szervezeteket;
kozremiikddik a varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érinté mozgositasi ¢s a védelmi €s biztonsagi
igazgatasi feladatok tervezésében,;
kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetok katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat;
miukodteti a Fejér VMKI informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
miikodteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kdzpontot;
nyilvantartdst vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;
felelés a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolo torvénybdl, valamint a
védelmi és biztonsagi tevékenységek Osszehangolasardl szold torvénybdl eredd -
fegyveres Osszeiitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok varmegyei
szintli végrehajtasaért;
a polgari védelmi erdk alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz HTP, KvO létrehozasara, megsziintetésére;
indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatdésagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;
helyi szerve Utjan iranyitja és ellenérzi az OTP, a létesitményi tiizoltdsag és a
tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd OTE-k szakmai tevékenységét;
a KvK vezetdjével és a tlizoltoparancsnokkal kapcsolatban — a kinevezésen és
felmentésen kiviil — az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;
onalldan is ellenérzi az OTP, a létesitményi tiizoltosdg és a tiizoltasi és miiszaki
mentési feladatokat ellaté OTE-k tevékenységét;
gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre wvald felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal
Osszefliggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;
ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellendrzi az OTE-k szakmai munkajat, valamint figyelemmel kiséri a
varmegyei tlizoltd szovetség miikodését;
javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évo KvK vezetdinek és
HTP parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési jogot
gyakorol a létesitményi tlizoltosagok vezetdinek kinevezésénél;

javaslatot tesz a fb6igazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata
elrendelésére, valamint az dsszevont €s ellenorz6 gyakorlatok tartasara;



i
kk)

11

11

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatdsagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

koveti, Osszesiti, felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhaté eurdpai, vagy
nemzeti kritikus rendszerelemek és infrastrukturak védelmét ellatd szervezetek,
valamint az érintett halozat izemeltet6jének tapasztalatait és igényeit;

az ingatlaniigyi hatdsagtdl a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kdzponti szervtdl
adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult szervtol
foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

mm) figyelemmel kiséri a helyi Onkormanyzatok katasztrofavédelmi, tizvédelmi,

nn)

00)

pp)

qq)

SS)

tt)

miszaki mentési €s tlizoltdsaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat. Szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;
gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatdsagi
feladatokat;

kapcsolatot tart a HVB-kel a katasztrofavédelmi tevékenységet illetéen, a varmegyei
polgari védelmi fofelligyeld szakmai iranyitasaval figyelemmel kiséri a HVB-k
elndkhelyetteseinek tevékenységét;

biztositja a TVB elndkhelyettesi teenddit, a Varmegyei Tlzmegeldzési Bizottsag
elndki posztjat, irdnyitia a TVB Operativ Torzsét. Rendszeres id6kozonként
tajékoztatja a Varmegyei Kozgyilést, a TVB-t, a varmegye katasztrofa-, tiiz- és
polgari védelmi helyzetérdl, a HTP-k, dnkormanyzati és létesitményi tiizoltosagok,
OTE-k tiizvédelmi, valamint tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységérdl, tovabba
a katasztrofa- védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérdl;

TVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a HVB elnokhelyettesének,
valamint annak a kijelolt személynek a szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a
polgarmestertdl atveszi a helyi katasztréfavédelmi tevékenységek iranyitasat;
miikddteti a Varmegyei Operativ Torzset

egyittmiikodik a terilleti allamigazgatasi szervek agazati katasztréfavédelmi
feladatait ellato szervezeti elemeivel;

meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint
munkakdrében végzett tudomanyos kutatéi tevékenységének témakoreit és
jovahagyja a képzés tartalmat, ellatja — a szamara meghatarozott jogkdrben — az
igazgatosag altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét.

31.) A nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos jogkorében:

a)
b)

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egylittmiikodésben;

a nemzetko6zi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egylittmiikddési
megallapodast kot, és viszonossag alapjan egyiittmiikodik a katasztrofavédelmi,
polgari védelmi, iparbiztonsagi, tlizvédelmi nemzetkdzi és multilateralis szervekkel,
szervezetekkel;

gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon valo részvételrdl;

kozremiikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a  regionalis  egyiittmikodéssel — Osszefiiggd  feladatok
végrehajtasaban, részt vesz a katasztréfak megel6zésére €s felszamolasara iranyuld
nemzetkozi egyiittmiikodésben;

foigazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében ¢és  végrehajtasiban a  teriileti és  helyi
katasztrofavédelmi szervek allomanyéanak részvételét;

foigazgatdi utasitdsra és engedélyével biztositja a regiondlis egylittmikodéssel
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Osszefliggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak megel0zésére és
felszamolasara iranyuld nemzetkdzi egylittmiikodésben;

sziilkség esetén - fOigazgatoi utasitdsra és engedéllyel - biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozd karitativ
szervezeteket.

32.) Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

3

k)

l

a Fejér VMKI éves Kkoltségvetésében biztositott eldirdnyzatok mértékéig
szerzddéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az igazgatosag
gazdalkodasat, biztositja a Fejér VMKI miikodési feltételeit;

gyakorolja a Fejér VMKI vonatkozéasaban a koltségvetési szerv vezet6jét megilletd
jogokat, gondoskodik az eléirt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

felelés a Fejér VMKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a beruhazasi
és fejlesztési tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések
elvégzéséért;

koordinalja az OTP-k koltségvetési tervezésével és gazdalkodas-ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat;

kozremiikddik az Onkormanyzati tiizoltdosdgok technikai fejlesztésére fordithatd
pénzeszkdzok felhasznalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;
folyamatosan ellendrzi a célszerliségre is Kkiterjedéen az Onkormanyzati
tiizoltosagok, az OTE-k és az onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol
szarmazo pénzeszkozeinek a felhasznalasat;

a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az irdnyitdsa ald tartozd
koltségvetési szervek beruhazasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

szabalyozza a létszam és bérgazdalkodast, dont a Fejér VMKI bér- és jutalmazasi
keretének felhasznalasarol,

gondoskodik a Fejér VMKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszko6zokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

kiadja a szervezési allomanytablazatot a technikai allomanytabla-kivonatot €s a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

a hatdlyos jogszabalyi keretek kozoOtt meghatdrozza az iranyitasa ald tartozo
szervezetek pénziligyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

a bels6 kontrollrendszer keretében felelds a megfelelo kontrollkornyezet, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és
kommunikacids rendszer, a nyomon kdvetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért
és fejlesztéséért;

felelos a Fejér VMKI tervszerliségen és  gazdasagossagon  alapuld
energiagazdalkodasaért.

I11. 2. Az igazgaté-helyettes

33)) Az igazgatd  kozvetlen aldrendeltségében, a  jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kdzott 6nalld
felelGsségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti
elemeket.
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34.) Az igazgato-helyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eldljaroja - a gazdasagi
igazgato-helyettes kivételével - a terlileti szerv ¢és helyi szervek teljes személyi
allomanyanak. Az igazgatot tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos
hataskorébe utalt ligyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

35.) Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhdzott hatosagi jogkoroket.

36.) Az igazgat6-helyettes feladata kiillondsen:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

az alarendeltségébe tartozé szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a KvO
tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalésa,
ellenérzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, a TVB Operativ
Torzse tevékenységének segitése;

intézkedések, a BM OKF-hez torténd eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszeriisitésére, a munka javitasara;

belsé szakmai szabalyozok elokészitése, a felsobb szervekhez torténd eléterjesztések
kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztasa, az {igyintéz0 szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a felsdbb szintl, dontést igényld
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

programok, tervek megvalositasanak iranyitasa;

az iranyitasa ald tartozd szervezeti elemek vezetOinek beszamoltatisa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, civil szervezetekkel, a teriileti és helyi
védelmi bizottsagokkal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel, az
igazgatdsag, illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti elem képviselete;

az igazgato altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

a féigazgatd, a féigazgato helyettesek, illetve az igazgato utasitidsainak végrehajtasa;

a Fejér VMKI éves tevékenységét értekeld 0sszefoglalo elkészitése;

az igazgatd felhatalmazasa alapjan az igazgatdsag, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;

koordindlja az igazgatosag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakaban torténd mitkodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartozo szervezeti elemek dolgozdinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felelosségre vonasara, gyakorolja az igazgatd altal meghatarozott
hataskoroket;

tulmunkat, talszolgalatot rendelhet el;

koordinalja az igazgatdsag felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezo tevékenységét;
koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az igazgatésag mentési
tevékenységének iranyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leirds a hataskorébe utal;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrél, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat.



37.)

38.)

39.)

40.)
a)
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II1. 3. A gazdasagi igazgaté-helyettes

A gazdasagi igazgato-helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyz6 eszkozokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi korben vezeti és iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgato-helyettes szolgalati eldljardja — az igazgato-helyettes kivételével —
a terlileti szerv és a helyi szervek teljes személyi allomanyanak. Az igazgatd ¢€s
helyettesének egyidejii akadalyoztatisa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatéd
kizar6lagos hataskorébe utalt igyek kivételével — helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja  szakteriilete  vonatkozdsaban a  jogszabalyokban ¢és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben el6irt, vagy az igazgatd altal atruhdzott jogkoroket.

A gazdasagi igazgato-helyettes feladata kiilondsen:
az aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa é&s
ellenOrzése;

b) a helyi szervek szakmai irdnyitdsa €s ellendrzése;

c)

szabalyozasra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) ajogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozoé eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,

illetve feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és
megvalositasanak iranyitasa;

az iranyitisa ald tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatisa, valamint a
sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

g) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése,

fenntartasa és fejlesztése onkormanyzati, civil szervezetekkel,

h) kiadményozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

3

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa;

az iranyitott szervezeti elemek vonatkozasdban a feladatok elosztasa, az iigyintézd
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridd megallapitasa, a fels6bb szinti,
dontést igénylo ligynek a dontésre jogosult részére torténd felterjesztése;

k) az iranyitasa ala tartozod szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,

y

valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a Fejér VMKI, illetve az iranyitasa ala tartozd szervezeti
elem képviselete;

m) a féigazgatd, féigazgato-helyettesek, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtasa;
n) javaslattétel az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,

jutalmazasara, felelésségre vonasara;

0) az igazgaté altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;
p) talmunka, talszolgalat elrendelése; )
q) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend a hataskorébe

utal.
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II1. 4. A hivatalvezeto

41.) A hivatalvezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

42.) A hivatalvezeto felelés a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkoz6 hataridok betartasaért és az
igazgato altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

43.) A hivatalvezeto dont, illetéleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt ligyekben,
feladata kiilondsen:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

D

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

a Hivatal feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a stratégiak kimunkalasara és eloterjesztésére irdnyuldo munkaban valo kdzremitkodés;
terilleti szinti feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben valo
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az iigyfélszolgalat miikodtetése;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, a Fejér VMKI rendezvényeinek szervezése, ezzel
Osszefiiggd protokoll feladatok végrehajtasa;

a Fejér VMKI szervezeti elemei és helyi szervei tigyviteli feladatainak szakiranyitasa;
a Fejér VMKI kommunikacios feladatainak feliigyelete;

szakteriiletét illetben, a Hivatal feladatkorébe és hataskorébe tartozo kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — a Fejér VMKI képviselete;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, el6terjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacio végzése;

a nemzetkozi kapcsolattartassal, egyilittmikodéssel és nemzetkozi katasztrofa-
segitségnyujtassal kapcsolatos feladatok biztositasa;

m) fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvaldsitasanak dsszehangolasa;

n)
0)
p)
Q)
r)

s)
t)

W
v)

w)

x)

)

a Fejér VMKI és szervezeti elemei bels6 kontrollrendszerének mitkddtetése;

talmunka, talszolgalat elrendelése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;
a hataskorébe utalt munkaltatéi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;

a hivatali szakteriilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;
iigyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Fejér VMKI mindsitett és nyilt adatvédelmi
¢s lugyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

a Fejér VMKI-ra érkez6 iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iigyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi el6irasok betartasanak rendszeres
ellenOrzése;

az 1igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak ¢és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkoz6 informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal;

a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridék és a szolgalati ut betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijelolt
felel6soktol;

koordinalja a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
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lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

z) a napi szintii sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igényld
sajtoanyagokra;

aa) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

bb) iranyitja a jogi és jogi képviseletet igényl6 feladatok ellatasat;

cc) javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

dd) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

ee) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd iigyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakiranyl tovabbképzésének
kezdeményezése.

I11. 5. Szolgalatvezet6 (Ellendérzési Szolgalat)

44.) A szolgalatvezetd (tovabbiakban: ellenérzési szolgalatvezetd) — a jogszabalyok és kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az
igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt felelds az Ellenérzési Szolgalat mikddésének
szabalyszertiségéért, az iranyitasi és feliigyeleti jogkorben végrehajtott, valamint a belsd
ellenérzések soran a hidnyossagok feltarasaért, a hianyossagok felszdmolasara készitett
intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtdsdnak nyomon kovetéséért és
utdellendrzéséért. A belsé ellenérzési, valamint az iranyitasi és feliigyeleti jogkorbol
adodo ellendrzési rendszer mitkodtetéséért, a feladatok hataridében torténd teljesitéséért.
A kozvetlen alarendeltségébe tartozo személy tevékenységének koordinalasaért, a munka
szervezéséért, a hataridék betartasaért.

45.) A szolgalatvezetd, az Ellendrzési Szolgalat feladatkoréhez kapcsolodo hataskorének
gyakorlasat munkakdri leirasaban beosztottjara atruhazhatja. A revizori feladatokat abban
az esetben ruhazhatja at, ha a beosztott rendelkezik a revizori feladatok ellatasahoz
jogszabalyban eldirt feltételekkel.

46.) Az ellendrzési szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozé személy feladatkdreinek megallapitasa, a
szolgalat iranyitasa, a beosztott munkéjanak figyelemmel kisérése, beszamoltatasa;

b) az alarendeltségébe tartozd személy rendszeres tajékoztatasa, munkajanak
koordinalasa;

c) a feladatkdrébe tartozo iigyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

d) a szakteriiletre vonatkozd fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

e) belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

f) a szakteriileten folyo tigyintézés szakszeriségének ¢és a hataridok betartdsanak
ellenOrzése;

g) szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az igazgatosag képviselete;

h) dontés meghozatala az igazgato altal hataskorébe utalt iigyekben;

i) javaslattétel elismerés adomanyozéasara, elmarasztalésra;

j) a Fejér VMKI szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellenérzési tevékenységnek a szakmai iranyitasa;

k) az ellendrzési feladatok ellatasahoz a szakteriiletek sziikséges mértékii bevonasa;

1) akirendeltségeken 1évo ellenérzési kapesolattartok munkajanak koordinalasa;

m) a helyi szervek ellenérzési tevékenységének szakiranyitasa;
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n) a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése.

I11. 6. Szolgalatvezet6 (Human Szolgalat)

47.) A human szolgalatvezetd (tovabbiakban: szolgédlatvezetd) - a jogszabalyok és a kdzjogi
szervezetszabalyzo eszkozok, valamint a Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgato
kozvetlen alarendeltségében iranyitja a Human Szolgalat és a Teriileti Egészségiigyi,
Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellatdé Kozpont (TEPMEK a tovabbiakban egyiitt:
szolgalat) munkajat, felelds a vezetése alatt allo szervezeti elemek miikodéséért és a
feladatok hatariddben torténd teljesitéséért.

48.) A szolgalatvezetd a szolgalat feladatkoréhez kapcsolddd hataskdrének gyakorlasat
munkakori leirasban beosztottaira atruhazhatja.

49.) A szolgalatvezet6 feladata kiilonosen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szolgalat feladatkoreinek megallapitasa,
iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa, munkéjuk figyelemmel kisérése;

b) az alarendeltségébe tartozo szolgalat rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

c) feladatkorébe tartozd iigyekben elbterjesztések, jogszabalyok tervezetének
kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

d) belso normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) az lUgyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

f) a szolgalat feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasanak iranyitdsa és
ellenOrzése;

g) szakteriiletét illetGen a szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a Fejér VMKI képviselete;

h) a szolgalat szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak,
emelkedésének biztositasa;

i) javaslattétel a szolgalat 1étszam- és személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

j) javaslattétel elismerés adomanyozésra, elmarasztalasra;

k) a helyi szervek human tevékenységének szakmai iranyitasa;

1) ahelyi szervek szakiranyt tovabbképzésének kezdeményezése;

m) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmitkodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése onkormanyzati €s civil szervezetekkel;

n) {ligyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim elGirasok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

IIL. 7. A fofeliigyelo

50.) A varmegyei fofeliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban
eldirt, vagy az igazgatd-helyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatd és az igazgatd-helyettes kozvetlen iranyitasa alatt— a jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan — feliigyeli sajat szakteriiletét. A sajat szakteriiletén
szakmai el6ljardként iranyitasi jogkorrel felruhdzott személy. Szakiranyitési jogkorét csak
a szakteriiletet érint6 korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, a belsG normak, valamint a szolgalati eloljard dontésének keretein beliil,
azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.
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51.) A varmegyei fofeliigyelo feladata kiilondsen:

a)
b)

¢)
d)

g)

h)
i)
3
k)

szakmai eldljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kdzponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtdsdnak
feliigyelete, tovabba az iranyitdsuk ala tartoz6 szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

a szakterlileti iranyitdsa ald tartozok beszdmoltatdsa, valamint a sziikséges
informacidkkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a varmegyei foéfeliigyeloség, tovabba -
felhatalmazas alapjan — a Fejér VMKI képviselete;

dontés azokban az tigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetbleg az igazgatd vagy az
igazgato-helyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgato-helyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati, gazdalkodo
és civil szervezetekkel.

I11. 8. Szolgalatvezet6 (Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly)

52.) A hatosagi szolgalatvezetd (tovabbiakban: szolgalatvezetd) szakteriilete vonatkozasaban
gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato-helyettes altal atruhdzott
szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint az igazgato-helyettes kozvetlen
iranyitasa alatt — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — feliigyeli sajat szakteriiletét.

53.) A szolgalatvezetd feladata kiilonosen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkorének megallapitasa
a munka aranyos elosztasaval, az iigyintézok folyamatos beszadmoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald
rendszeres tajékoztatasa;

b) az elintézend6 ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elOsegitése ¢és a végrehajtas
ellendrzése;

¢) az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozod
iigyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintii dontést igényld tigyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkdrébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Fejér VMKI képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

f) javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

g) a feladatkorébe tartozd tigyekben eloterjesztések, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

i) az lgyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

j) dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatohelyettes
a hataskorébe utaltak;
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k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése, szervezése;

1) ahelyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

m) folyamatosan vizsgalja és értékeli a KVK-k hatésagi tevékenységét és az
illetékességi teriileten tapasztalhatd tendencidkat, sziikség esetén intézkedést
kezdeményez

n) a hatdsagi osztalyok és hatosagi szolgalatvezet6-helyettes szakmai iranyitasa,
az osztalyvezetok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

0) a hatosagi osztalyvezetok és a hatosagi szolgalatvezetd-helyettes rendszeres
tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

p) a hatdésdgi osztidlyok feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak
iranyitasa és ellendrzése;

q) az tgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartasanak és
betartatasanak rendszeres ellenérzése;

r) kozremiikodik az éves varmegyei komplex veszélyhelyzeti prognozis, a
bevalas vizsgalat, a veszélyhelyzeti feladatterv, a miiveletelemzés és sziikség
szerint a kapcsolodd tanulmany megfeleld szakmai tartalommal torténd
hataridére vald elkészitésében;

s) gondoskodik a hatdsagi tapasztalatok teriileti szintl gyljtésére é€s
feldolgozésara;

t) kozremiikddik a hatosagi miiveletekr6l szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informéacids anyagok készitésében;

u) a hatéosagi miiveletek sordn tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belso
szabalyozok modositasat kezdeményezi;

v) figyelemmel kiséri a koltséghatékonysagot, folyamatosan elemzi azt, és
torekszik az eréforrasok minél hatékonyabb alkalmazasara;

w) az alarendeltségébe tartozé szakteriilet tevékenységének a Fejér VMKI mas
szervezeti elemeivel vald 6sszehangolasa;

x) kozremiikddik a Fejér VMKI Operativ Torzsében;

y) ellatja a teriileti tizmegeldzési bizottsag titkari feladatait.

II1. 9. Az osztalyvezetd

54.) Az osztalyvezetd — az igazgatd, az igazgatd-helyettes, valamint a kirendeltségvezetd
utasitdsainak megfelelden — iranyitja a vezetése alatt alld6 osztaly munkajat, abban
kozvetleniil részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak teljesitéséért.

55.) Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat munkakori leirasban
beosztottjaira atruhdzhatja.

56.) Dont a hataskorébe utalt iigyekben.
57.) Az osztalyvezet6t tavolléte esetén az osztaly kijeldlt tigyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

58.) Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

a) az tgyintézOk feladatkdrének megéllapitdsa a munka aradnyos elosztasaval, az
ligyintézok folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;

b) az elintézendd iigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellenérzése;
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c) az lgyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkdrébe tartozé kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Fejér VMKI vagy KvK képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel;

f) a hataskorébe utalt munkaltatoi jogok gyakorlasa;

g) javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

h) a feladatkorébe tartozo iigyekben eldterjesztések, tovabbd az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

1) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, bels6 normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

j) azlgyintézés szakszerliségének és a hatarid6k betartdsadnak ellendrzése;

k) dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgato-helyettes a
hataskorébe utaltak;

1) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

IV.FEJEZET
A FEJER VMKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. A kiemelt féeloado, féeléadd, eldadé I., referens, iigyintézo 1. rendvédelmi
igazgatasi alkalmazott (C-F)

59.) A kiemelt féel6ado, foeldadd, eléado 1. és a rendvédelmi igazgatési alkalmazott (C-F) (a
tovabbiakban e fejezetben foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem
iigyrendjében, illetve a munkakdri leirdsdban meghatdrozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo ligyeket.

60.) A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

61.) A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

62.) A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

63.) A foglalkoztatott vezet6jének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

64.) A foglalkoztatott a munkakdri leirasban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett:
a) ideiglenesen vagy akar allandé jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;
b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio6 lehetoségét;
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c) a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek {igyintézdjével, kiemelt foel6adojaval, féeloadojaval, eldaddjaval;

d) kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazd szerven beliili, tigyviteli jellegli
iratokat (adatkérés, iratanyag megkiildése stb.);

e) a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

f) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

IV. 2. A referens, segédel6adé, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

65.) Referens, segédeldado, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e
fejezetben:  foglalkoztatott) szakszeriien, a jogszabalyoknak ¢és a  kdzjogi
szervezetszabalyozo  eszkozoknek megfeleléen, hataridében ellatja a  részére
meghatarozott, illetve a vezeto altal adott feladatokat.

66.) A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

67.) A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezet6 altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

68.) A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

V.FEJEZET )
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V. 1. A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd

69.) A kirendeltségvezetdé — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgat6é kdzvetlen iranyitasa alatt, az
igazgato-helyettes szakmai iranyitasaval Onallo feleldsségi korben vezeti a KvK-t,
szolgalati eldljardja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelds a feladatkdrébe tartozo
feladatok hataridoben torténo teljesitéséért.

70.) Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott hatosagi jogkoroket, igy a kirendeltség allomanyanak és a tlizoltoparancsnok
részére szabadsag és szabadnap engedélyezése.

71.) Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli a Fejér VMKI-t, az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

72.) A kirendeltségvezeto feladata kiilonosen:
a) iranyitja és koordinalja a vezetése ala tartozd feliigyelok, tGzoltoparancsnokok,
osztalyvezetd ¢s kdzvetlen alarendeltségében 1€v0 ligyintézék munkajat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja oket;
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b) a feladatkorébe tartozod tigyekben elbterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

¢) az Oonkormanyzatokkal egyiittmiikodve kidolgozza a telepiilések Kiilsdvédelmi Tervét,
és a jogszabalyban meghatdrozottak szerint kidolgozza és jovahagyja a gyakorlatok
terveit;

d) helyi szintli fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

e) bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

f) azligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

g) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

h) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartiasanak, emelkedésének
biztositasa;

i) javaslattétel a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

j) javaslattétel elismerés adomanyozésara, elmarasztalasra;

k) a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

1) végzi a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsdnak a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellenérzését, miikodteti a kapcsolodd adatbazis-rendszert,
valamint ellatja az els6foku hatosagi feladatokat;

m) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel;

n) az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak és betartatdsdnak
rendszeres ellendrzése.

73.) llletékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon
keresztiil - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek 0Osszehivasaval
munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

74.) Szakmai segitséget ny(jt a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz,
felkérésre el6terjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.

75.) A jogszabalyban, illetve belsé normaban eldirt karesethez, illetve minden olyan
eseményhez vonulni koteles, amire az igazgatd, vagy az igazgato-helyettes kozvetleniil
utasitja. A hivatali munkaidét meghaladé vonulasi kotelezettség teljesitését, eltérd
rendelkezés hianyaban vezetdi ligyelettel biztosithatja.

V. 2. A feliigyelo

76.) A feliigyelo szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi
a feliigyel6i tevékenységet.

77.) A feliigyel6 feladata kiilondsen:

a) a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

b) a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének sszehangolasa;

c) a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informéciok folyamatos
biztositasa;

d) feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

e) folyamatos kapcsolattartas a varmegyei fofeliigyeldvel;

f) javaslattétel a szakteriiletén kozrem(ikodok elismerésére, elmarasztalasara;

g) szakiranyu tovabbképzések szervezése;

h) feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormdanyzati, civil
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szervezetek megfelel6 szintii képvisel6ivel.
V. 3. Osztalyvezeto (Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly)

78.) Az osztalyvezetd a kirendeltségvezetd utasitasa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds az osztily feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszertiségéért.

79.) Az osztalyvezet6 feladata kiillondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa a fontosabb
kérdésekrol;

c) az Tlgyintéz6k feladatkdrének megéllapitdsa a munka ardnyos elosztasaval, az
iigyintézok folyamatos beszadmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;

d) az elintézend6 Ttligyek kiosztasa, az elintézés sordn érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellenérzése;

e) az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozd iligyek
kiadmanyozasa, a felsdbb szintli dontést igényld iigyek felterjesztése;

f) aziigyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

g) szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;

h) javaslattétel az osztaly szervezetében 1évé allomany elismerés adoméanyozasara,
elmarasztalasra;

i) az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

V. 4. A tiizoltoparancsnok

80.) Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozo katasztrofavédelmi Orsot, szakmailag
iranyitja a miikddési teriiletén 1évé dnkormanyzati, 1étesitményi tlizoltd parancsnoksagok
és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikodd OTE-k szakmai tevékenységét.
Szolgalati eloljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.

81.) A mukodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

82.) Felelds a tlizoltasra €s a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

83.) Felelos a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
84.) Dont a hataskorébe utalt igyekben.
85.) A tiizoltéparancsnok feladata kiilondsen:
a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a

belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
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munkajuk figyelemmel kisérése;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eldirt rendszeres
képzések megszervezése;

javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a katasztrofavédelmi Ors tevékenységének szakmai iranyitasa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egytittmiikddés szervezése, fenntartasa €s
fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel,

miikodési  teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi
referensekkel;

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési

n)
0)
p)

Q)

feladatait;

elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést;
irdnyitja az eszkoz-karbantartési feladatokat;

helyi szinten kozremiikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

86.) Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd kozvetlenill utasitja.

VI. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VL. 1. A parancsnokhelyettes (hatésagi)

87.) Szolgalati eloljar6ja — a tiizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.

88.) Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyelovel.

89.) A parancsnokhelyettes feladata kiilonosen:

a)
b)
c)
d)

e)

A jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;
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f) kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

h) végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;
1) végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat.

90.) Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizésa esetén — megegyezik
a tlizoltoparancsnok feladat- és hataskorével.

91.) Végzi a jogszabalyokban, kdozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdsban meghatéarozott
feladatokat.

VI. 2. Katasztrofavédelmi megbizott

92.) A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint 1atja el feladatkorét.

93.) Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi, védelmi és biztonsagi igazgatasi
feladatainak koordindlasaért.

94.) A katasztréfavédelmi megbizott:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzoknek
megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

c) koteles vezet6jét az Tligyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezet6jének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

95.) A katasztréfavédelmi megbizott feladatai kiillondsen:

a) kapcsolatot tartani és egylittmikodni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos KVK-val, HTP-vel, tarsszervekkel, gazdalkodo és
tarsadalmi, karitativ szervezetekkel;

b) felelés a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c) felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitéséért;

d) felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai irdnyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért &s
lebonyolitasaért;

e) felelos a helyi szinti megel6zési, védekezési, és helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

f) felelds az 6nkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

g) részt vesz a helyi szintii védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

h) részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;
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i) kozremikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabalyz6 eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;

j) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;

k) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi tajékoztatas
végrehajtasaban;

1) biztositia a polgarmester elsé fokti polgari védelmi hatdsdgi eljarasainak
szakszerliségét.

VI. 3. Az érsparancsnok

96.) Felelds a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
97.) Szolgalati eldljardja a katasztrofavédelmi 6rs teljes személyi allomanyanak.

98.) Koordinalja a polgari védelmi feliigyel6 altal a katasztrofavédelmi Ors szamara
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

99.) Vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo —eszkozokben, —egyeb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirasban meghatarozott
feladatokat.

100.) A katasztréfavédelmi Orsparancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlzoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

e) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

f) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

g) kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

101.) Koteles vonulni a részére el6irt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VI. 4. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

102.) A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakdri
leirasaban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.

103.) Felel6s a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

104)A tlzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a Fejér VMKI miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai iranyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai,
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ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

105.) A Fejér VMKI munkabiztonsagi feliigyel6jének szakmai iranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

106.) Tizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tlizolto, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetovel egyeztetett utasitasok
végrehajtasa soran eldljardja a riasztott és a tlizoltdsban részt vevo tiizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

107.) A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

108.) A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

a) a targyi eszkozokkel, illetve kis értékli targyi eszkdzokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefiiggd adatszolgaltatas;

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszk6zok nyilvantartasa;

c) azuj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kdzremikodés;

d) kezdeményezi a tlizolto-parancsnoksag védd- és munkaruhdzatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét;

f)  kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozd allomany bevetési koriilményeit;

i)  ellendrzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken;

1) adatot szolgaltat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz
az OTP feliigyeleti ellendrzésében, a HTP allomany4nak képzésében;

k) miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszkdzok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

1)  rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

m) a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok €s a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat;

n) iranyitja és feliigyeli a tlzoltosdg karbantartdsi, javitdsi és szolgaltatasi
tevékenységét;

0) Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit;

p) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.
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VL. 5. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

109.) A szolgalatparancsnok ¢€s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve
a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

110.) Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi allomanyéanak.

111.) Feladatat valtasos munkarendben végzi.

112.)Felelés a szolgélati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozés soran veszélyes anyag

jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati titon haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

113.) A tiizoltéoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakdori
leirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan a szolgalatszervezési
feladatok végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

b) biztositja szolgalati napjan az er6k-eszkdzok riaszthatosagat;

c) karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztadst személy altal

torténd atvételéig végzi az iranyitdsi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai  elGirasokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikddni a parancsnoksag masik szolgalati csoportjanak
szolgélatparancsnokaival,
e) végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében

elméleti és gyakorlati foglalkozédsokat tart.
114.) Felelds:
a) a készenléti szolgalat ellatasaért;
b) a szabadsagok ¢és tavollétek megfeleld litemezéséért;
¢) a laktanyai rendért és fegyelemért.

Rajparancsnok

115.)Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzdkban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

116.) Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

117.) Szolgalati el6ljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgélatot
ellatd személyi allomanynak.

118.)Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte €s megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.
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V1. 6. A kiemelt féel6ado, foel6adod, el6ado 1., és a referens

119.) A kiemelt féeldado, féel6ado, eléado 1 és a referens a Szabalyzatban, a szervezeti elem
tgyrendjében, illetve a munkakori leirdasaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo ligyeket.

120.) A munkakori leirasban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgoz6 iigyintézok, illetve iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

c) a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek {igyintéz6jével, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra

jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot;

f) A munkakori leirasaban és eseti vezetdi dontés alapjan latja el feladatait, melynek
keretében:

g) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszert, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

h) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas {igyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

1) koteles vezetdjét az iigyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

j) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hatdridére nem tudja
teljesiteni.

VL. 7. Az iigykezel6

121.) Az iigykezeld:

a) ellatja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b) ellaitja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor gyakorldja
megbizza.

VI. 8. A szerparancsnok, kiilonlegesszer-kezeld, gépjarmiivezeté, beosztott tiizolto

122.) A szerparancsnok
a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;
b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;
c) szolgalati eloljaroja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak;
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d) feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskorével.

123.) Kiilonlegesszer-kezeld, gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:

b) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

c) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
A FEJER VMKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VILI. 1. Igazgaté-helyettesi Szervezet
VIL 1.1. Varmegyei Fofeliigyel6ség
VIL. 1.1.1 Tiizoltésagi Fofeliigyeld

124.) A varmegyei tlizoltosagi fofeliigyelo:

a) meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a szakmai alarendeltségében 1évo
tlizoltosagi szakteriileti tevékenységet és a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (a
tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét;

b) koordindlja vészhelyzetek, katasztrofak esetén a Fejér VMKI-ra harulo tlizoltasi,
miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

c) ecllatja a tlizvizsgalati hat6sagi eljarasokkal kapcsolatos szakmai iranyitast;

d) szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

e) kozremikodik a szervezeti eleme altal dontésre eldkészitett iratok véglegesitésében;

f) a szakteriiletét érintden a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjedd hatalyt szakmai allasfoglalast ad ki;

g) végrehajtja az igazgatosag hivatasos allomanyanak fizikai felmérését, feliigyeli a
HTP-k ez iranyu tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki annak fejlesztésére;

h) szakteriiletet érintden kozremiikodik a fegyveres ¢€s rendvédelmi szervekkel, a
kozszolgaltatast végzo valamint a tarsadalmi és karitativ szervekkel valo
egyiittmikodési megallapodasok megkotésében és a megallapodasban foglaltakat
végrehajtja.

125.) Feliigyeleti, ellendrzési tertilet vonatkozéasaban:
a) ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztill a tlizoltosagok készenléti
szolgalatellatasat, a szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok vezetését;
b) részt vesz a tarsszervekkel ¢€s Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
c) kozremikodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasaban;
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szakteriiletén kozremiikddik a Fejér VMKI altal tartott atfogd- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

évente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

ellenérzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyito, ellenérzé tevékenységet;

szakteriiletét érintden a tlizoltésagok részére tovabbképzést, tdjékoztatot szervez;

a KvK-n keresztiil ellendrzi, figyelemmel kiséri a HTP-k, Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a
hivatasos és Onkormanyzati tlizoltosagok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki
allapotat, miikodésiik megbizhatosagat, személyi és targyi feltételeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi és a Feliigyeloség feladatkorébe tartozo kozigazgatasi, szakmai iranyitasi
¢s feliigyeleti feladatokat;

ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati, valamint a létesitményi tlizoltésagok és tiizoltd
egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi tevékenységének
szakmai feliigyeletét, segiti a tizoltd egyesiiletek munkajat;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi felligyelok tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlzoltésagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
végzesét;

szervezi a varmegyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos és nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és szakmai vetélked6kon;

n) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,

0)
p)

Q)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitisaban, az
informacids anyagok készitésében;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
Onkorményzatok altal szervezett karelhdritdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében,;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az onkormanyzati, 1étesitményi
tlizoltd-parancsnoksagoknal, OTE-knél;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel megléve egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos varmegyei
tervezési, szervezesi €s mentési feladatok dsszehangolésat;

a teriileti szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremiikodik a szakteriiletét érinté szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a teriileti szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
feliigyeli a tlizoltosdgok online KAP rendszeren torténé adatszolgaltatasi
tevékenységét;

y) javaslatot tesz az OTP-k elsddleges miiveleti korzetének kijelolésére és véleményezi

z)

azok koltségvetési tamogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;
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aa) kozremikodik a tiizoltdsagokra vonatkozoé tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi

126.)
a)

elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetoi
dontések tervezeteit.

A tlizoltasi és miiszaki mentési szakteriilet vonatkozasaban:
végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi ¢és az osztaly feladatkorébe tartozd kozigazgatasi, szakmai irdnyitasi €s
feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;

b) készenléti és/vagy iigyeleti szolgdlatot 14t el, kareseményekhez vonul, segiti a mentés

¢)

iranyitasat, illetve vezeti azt;
iranyitja, felligyeli és ellendrzi a Miveletiranyitasi Terv (a tovabbiakban: MT)
kidolgozasaval kapcsolatos feladatok teljesitését, valamint feliigyeli a MT
alkalmazasanak teljesiilését;

d) feliigyeli és ellendrzi a HTP-k altal készitett Tlzoltasi és Miszaki Mentési Tervek

kidolgozasat és naprakészen tartasat;

feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltdsagok éves gyakorlatterveit, ellenérzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil,

ellendrzi és feliigyeli a szivatty és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett tiizoltd
szakképzések szakmai szinvonalat, megfeleldségét;

g) kozremikodik a  szakképzéssel kapcsolatos —jogszabalytervezetek — szakmai

elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

h) a helyi szerveken keresztiil vizsgalja és értékeli a tlizoltosdgok szolgalatszervezés

3

helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremiikddik, illetve segitséget nyujt a korszeri tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakterletét ¢érint0 gyakorlatok szakmai elékészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

k) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

y

felkérésre az onkormanyzati— és létesitményi tiizoltosagok, valamint az OTE-k tagjai
részére alapfoku (40 6rés) tizoltd tanfolyamot szervez;

) a KAP-Online rendszert illetden az adatszolgaltatdishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

n) tlzoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;
o) ellatja a hivatasos, az Onkormanyzati és a létesitményi tiizoltosagok ¢és tiizoltd

egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elhdritasi tevékenységének
szakmai feliigyeletét, segiti a tlizolté egyesiiletek munkajat;

p) a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek felszamolasanal segitséget

127.)

128.)

nyujt a tlizoltdosagok részére, szervezi az igazgatésag hataskorébe tartozo feladatok
végzesét.

VIL 1.1.2. Polgari Védelmi Fofeliigyelo

A polgari védelmi fofeliigyeld tervezi, szervezi, iranyitja és végzi a megel6zés, a
felkésziilés, a beavatkozas és a helyreallitas, ujjaépités feladatait.

Tervezési feladatok:

a) kidolgozza a telepiilések kockazatelemzésen alapuld katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasanak rendjét, biztositja a kockazatok azonositisdhoz ¢és elemzéséhez
sziikséges szakmai tamogatast;
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b) a polgarmester altal felterjesztett osztalyba soroldsi javaslatot szakmailag
feliilvizsgalja, gondoskodik annak felterjesztésérol;

c) a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat a tervezés valamennyi szintjén;

d) figyelemmel kiséri a munkahelyi, telepiilési, jarasi és a kirendeltség Osszesitett
vesz€lyelharitdsi tervének elkészitését, valamint kozremiikodik a teriileti
veszélyelharitasi terv kidolgozasaban;

e) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat készit;

f)szakteriiletét érint6en feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;

g) kozremikodik a  szakteriilethez utalt egyiittmikddési  megallapodasok
kidolgozasaban;

h)  koordindlja a vizek kartételei elleni védekezés szakmai feladatait;

i)koordindlja a rendkiviili id6jarasi kortilmények hatdsaira torténd katasztroéfavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

j)koordinalja a pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos teriileti szintli
feladatokat;

k)  koordinalja a migracidval kapcsolatos teriileti feladatokat;

Drészt vesz a szakteriiletét érint0 hazai és nemzetkézi gyakorlatok szakmai
elékészitésében, lebonyolitdsdban €s értékelésében;

m) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében,;

n) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

o) részt vesz a HELIOS polgari védelmi adatnyilvantartd rendszer tervezéssel
Osszefiiggd adatszolgaltatas kialakitasaban, tovabbfejlesztésében;

p) kozremiikddik az igazgatosag és a KvK-k kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

q) kozremikodik az igazgatdsag és a KvK-k értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

r)elkésziti és napra készen tartja a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek és a polgari
védelmi szervezetek Honvédelmi Intézkedési Tervét;

s) végzi a Fejér VMKI vonatkozdsdban az értesitési- és készenlétbe helyezési
gyakorlatok ellenérzését, tovabba atfogd és iranyitdszervi ellenérzés keretében,
témavizsgalat, vagy célellen6rzés soran ellendrzi a helyi katasztroéfavédelmi
szervek értesitési és készenlétbe helyezési rendszerét, a kiilonleges jogrendi
felkésziiléssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

t)elkésziti a Fejér VMKI Ertesitési Tervét, valamint a Készenlétbe-helyezési Tervét,
tovabba gondoskodik annak naprakészen tartasarol

u) végzi a Fejér VMKI és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb milkodésével ¢és felkészitésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasat;

v) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatdsaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

w) elkésziti és naprakészen tartja a vairmegyei Bevetésiranyitasi Tervet;

x) feliigyeli a HELIOS polgari védelmi adatnyilvantartd6 rendszer vezetését,
naprakészen tartasat;

y)  végzi a katasztrofavédelmi, polgari védelmi, tlizvédelmi képzések zarovizsgain a
szakmai felligyeletet ellatok (vizsgabizottsagi tag) kijelolésével, megbizasaval
kapcsolatos feladatokat;

z)  szervezi és koordinalja az onkormanyzati vezetok katasztrofavédelmi felkészitését
¢és rendszeres tajékoztatasat;
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javaslatot tesz a polgari védelmi feladatok korszerlisitésével kapcsolatos tervezési,
szervezési és koordinacios feladatokra;

felkérésre részt vesz a katasztrofavédelem kozép- és hosszi tavh fejlesztési
koncepcioi kidolgozédsdban;

felkérésre részt vesz a kiilonleges jogrendi idészakokkal kapcsolatos jogszabalyok
és utasitasok el0készitésében;

kidolgozza az igazgatosag kiilonleges jogrendi idészaki terveit, koordindlja és
ellendrzi a KvK-k eziranyu tevékenységét;

illetékességi teriiletén koordinalja a tanulo ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését;
kozremikodik a lakossag felkészitési feladatok megszervezésében, koordinalja a
KvK-k ilyen iranyu tevékenységét;

megszervezi a varmegyei szintll ifjusagi katasztrofavédelmi versenyt, szakmai
vetélkeddket, koordinalja és feliigyeli a KvK-k ezzel kapcsolatos tevékenységét;
kidolgozza a helyreallitds és ujjaépitésre vonatkozoé iranyelveket, valamint a
modszertani ajanlasokat az dnkormanyzatok, a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
részére;

szervezi €s végzi a helyreallitas s 0jjaépités varmegyei szintli tervezési, szervezési
feladatait, feliigyeli az ellenérzést és a nyilvantartést;

elemzi és értékeli a helyreallitassal és tjjaépitéssel kapcsolatos tevékenységet,
javaslatot tesz az ezzel kapcsolatos jogszabalyok mddositasara;

a lakossag védelme érdekében javaslatot tesz életvédelmi Iétesitmények
1étesitésére, kdozremiikddik a kapcsolddd jogszabalyok modositasaban;

végzi a lakossdg és az anyagi javak megeloz6 radioldgiai, bioldgiai, vegyi
védelmére vonatkozo kovetelmények kidolgozasat;

vezeti az életvédelmi létesitmények varmegyei adatbazisat, ellenérzi a
nyilvantartassal, fenntartassal, hasznositassal kapcsolatos kovetelmények
betartasat;

koordinalja és sziikség szerint szervezi a hatosagi feladatokat ellatd szervezetek
hatosagi ellenérzéseit a katasztrofaveszély megelézése és a lakossag védelme
érdekében;

ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

ellatja és koordindlja a szakteriiletet érinté hatdsagi feladatokat.

idoszakos prognoziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbdl nyert
informaciokkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének mikodéséhez;

feliigyeli az ebrd42 rendszer hasznalatdhoz sziikséges felhasznaloi és betekint6i
jogosultsagokat

129.) Mtveletiranyitasi feladatok:

a)
b)
©)
d)

Osszehangolja az onkéntes €s a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat
(1étszam, eszkoz, szakfeladat);

koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését;

varmegyei szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasaval, megalakitasaval ¢&s
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat; feliigyeli az Osszesitett 1étszamadatokrol
készitett adatbazist;

javaslatot tesz a terlileti polgari védelmi szervezetek felépitésére ¢és
megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;
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koordinadlja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitdsaban €s értékelésében;

részt vesz a tarsszervekkel, a civil és gazdalkodo szervezetekkel meglévo
egylttmiikodési megallapodasok feliillvizsgalatdban, javaslatot tesz azok
modositasara;

részt vesz a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos technikai és véddeszkozok
rendszeresitési eljarasaiban, szakteriiletét illetden kozremitkddik a meglévo
eszk0zok fejlesztésében, elosztasaban;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja a vizek kartételei elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikodik a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentésebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a beavatkozo szervek részére;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mozgositasat, alkalmazasat;

varmegyei szinten koordinalja a kdteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

feliigyeli a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol vezetet
nyilvantartast;

koordinalja, Osszehangolja a polgari védelmi szervezetek tevékenységét, az
Infokommunikacios Egység, a Lakossagvédelmi Egység, az Egészségiigyi Egység,
Logisztikai Egység és a Miszaki Egység tevékenységét, készenlétbe helyezését,
mozgobsitasat, mentésbe torténd bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;
egyittmiikodik a katasztrofa elharitasba bevonhaté civil ¢€s Kkaritativ
szervezetekkel;

ellatja a HUNOR és a HUSZAR mentészervezetek osszekotoi feladatat;
nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhato 6nkéntes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl;

koordinalja az Onkéntes mentGszervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendd egytittmiikodési megallapodasok megkotését, hazai mindsitését és
rendszerbeallitéo gyakorlatait, mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja illetékességi teriiletén a humanitarius segitségnyujtas szervezeését;

részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

130.) Védelmi igazgatasi feladatok:

a)
b)

¢)

d)

vezeti a TVB Operativ Torzs munkéjat;

elrendelés esetén kozremilkodik a védelmi és biztonsagi igazgatasi,
katasztroéfavédelmi, honvédelmi és orszag mozgositasi feladatok végrehajtasaban;
végzi a Fejér VMKI ¢és a TVB Titkarsaga kozotti folyamatos kapcsolattartast,
biztositia a TVB Operativ Torzs munkdjadhoz a miikddéshez sziikséges
adatbazisokat, informdaciokat, javaslatokat terjeszt el6 a dontéshozatalhoz,
kozremlikddik az esemény katasztrofava nyilvanitasaban, a katasztrofahelyzettel
kapcsolatos feladatok végzésében;

kozremiikodik Befogadd Nemzeti Tamogatassal kapcsolatos katasztrofavédelmet
érintd feladatok végrehajtasdban;

részt vesz a TVB azon tervei kidolgozasaban, melyek a Fejér VMKI feladat- és
hataskorébe tartoznak;

kozremiikodik a TVB altal szervezett gyakorlatok szervezésében, elokészitésében
¢s végrehajtasaban;
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g) kozremikodik a  katasztrofavédelmi  informacidos  rendszer  elveinek

kidolgozasaban, koordinalja az operativ munkaszerv felallitdsat, részt vesz a
mitkodésében;

h) felkérésre részt vesz a hazai és nemzetkozi gyakorlatok szakmai elokészitésében

),

lebonyolitasaban, értékelésében;

irdnyitja a varmegye teriiletén bekovetkezett vis maior eseményekkel kapcsolatos
igazgatosagra harulo feladatokat;

feliigyeli a varmegyei vis maior karok helyszini szemléjének a Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal megbizottjaval egyiittmiikodésben vald végrehajtasat, koordinalja
a KvK-k vis maior eseménnyel kapcsolatos feladatait;

k) feliigyeli a jelentések Osszeallitasat és tovabbitasat a bekovetkezett eseményekral,

D

iranyitja az informacios anyagok elokészitését €s tovabbitasat az érintett szervek
részére, részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozaséban,;

kozremikodik a helyreallitassal és 1jjaépitéssel kapcsolatos allampolgari
bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

m) ellatja a védelmi és biztonsagi felkészitésbol és a kiilonleges jogrendbol adodo, az

igazgatosagot érintd feladatokat, egyiittmiikodik a rendvédelmi szervek azonos
feladatot ellatd szervezeti elemeivel,

n) Osszehangolja a varmegyék kozotti segitségnytjtas szakmai feladatainak végzését,

ennek érdekében kapcsolatot tart mas varmegyei katasztrofavédelmi
igazgatosagokkal;

0) koordinalja az igazgatosag, valamint a polgari védelmi szervezetek magasabb

késziiltségbe helyezésével, a kiilonleges jogrendi iddszaki tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatokat;

p) végrehajtja a TIK miikodtetésével kapcesolatos feladatokat.

VII. 1.1.3 Iparbiztonsagi Fofeliigyelo

131.) A Varmegyei Iparbiztonsagi Féfeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint
az igazgatdsag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében

a)
b)
c)

d)
e)

elkésziti az  iparbiztonsagi  szakteriilettel  kapcsolatos
jelentéseket;

szakmailag irdnyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a
tovabbiakban: KML) mikodését;

kapcsolatot tart a Fejér VMKI Polgari  Védelmi
Fofeliigyelojével, a Tiizoltosagi Fofeliigyelovel és a tarsszervek hasonlod jogéllasu
képviseldivel;

részt vesz az 11K mitkodésében;

a Kat-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a
KIV beazonositasaban;
a Kat. hatalya al4 tartozo6 tizemekre vonatkozdan koordinalja a tarshatdsagok hatdsagi
ellendrzéseit, ennek keretében a tarshatosagok részére hatosagi ellendrzés
foganatositasara vonatkozo javaslatot tesz, tobb tarshatosdg bevonasaval egyiittes
ellenérzéseket szervez.

132.) A kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak (a tovabbiakban: KSZI) szakteriileten:

a)

végzi a KSZI horizontalis kritériumok teljesiilésével kapcsolatos katasztréfavédelmi
koordinacios feladatokat;



b)

d)
e)

g)
h)
i)
j)
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ellatja az igazgatosag ala tartozd KSZI folyamatos mikddésének biztositasahoz
sziikséges infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyulo javaslataival egylitt jelenti az eldljaronak;
végzi a KSZI érintd ellenalld képességi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
szint( feladatokat;

gondoskodik a KSZI katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérol;
kozremitkodik a KSZI-el Osszefiiggd katasztrofavédelmi targyu varmegyei szintll
gyakorlatokon;

az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében feldolgozza és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a KSZI katasztrofak elleni fokozott védelme tekintetében;

kapcsolatot tart a kijel6l6 hatosag utjan az érintettségébe tartozdo KSZI vizsgalataban a
horizontalis kritériumok teljesiilésében érintett szereplokkel;

kozremiikodik a TVB-k a KSZI kapcsolatos tevékenységiik végrehajtasaban;
figyelemmel kiséri a  szakteriiletre = vonatkozd  jogszabalyokat, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget nyujt a
vezetdi dontések meghozatalahoz.

133.) A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

e)

kozremitkodik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd
beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszeriisitésre iranyulé javaslatok
kidolgozéasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremiikodik a lakossag normadl és rendkiviili iddszaki tdjékoztatdsdban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l, és a varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség nuklearis biztonsaggal és a
nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken ¢és konferencidkon az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség
feliigyelete mellett;

részt vesz a terlileti veszély-elharitasi terv részét képezé Varmegyei Nukledrisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

134.) A Veszélyes Szallitmanyok szakteriileten:

a)
b)

¢)

d)

feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasati szallitdsanak ellenérzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatokat;

ellatja és feliigyeli a veszélyes aru kozuati, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok
végrehajtasat;

végzi a veszélyes aru kozhti, vasuti szallitisa soran bekovetkezett balesetekre
vonatkozé jelentések feldolgozédsat, valamint gytijti és Osszesiti a KvK-k altal a
vesz€lyes aru szallitdasa kozati, vastti és telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

feliigyeli a veszélyes aru szallitasanak kozuti, vasuti és telephelyi ellenérzése soran
feltart szabélytalansagok katasztrofavédelmi szankcionaldsdval kapcsolatos elséfoku
hatosagi feladatokat;

részt vesz a veszélyes aru szallitasanak kozati, vasiti, vizi és telephelyi
katasztrofavédelmi ellendrzéséhez sziikséges ellendri segédlet idoszakos frissitésében,
naprakészen tartidsaban, valtoztatdsi igények jelentésében és a modositas
kezdeményezésében;



g)

h)

3

k)
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feliigyeli és végzi a veszélyes aru szallitasanak kozuti, vasti és telephelyi
katasztrofavédelmi ellenOrzése, valamint szankcionaldsa soran keletkezett adatok
gyljtéséhez sziikséges adatbazis naprakészen tartasat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmertilt, az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges
technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitisanak ellenérzésében érintett
tarsszervekkel;

sziikség esetén tdjékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellenérzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara,

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos szaktertilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti elemmel kozremukodve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VII. 1.2. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

135)A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeldé kozvetlen alarendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

136.) A KML feladatai:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

3
k)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoéi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kozremiikodés azok végrehajtasaban;

a vesz€lyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrél szolo adatok,
informacidk gytijtése és tovabbitasa;

alaprendeltetésbdl fakaddan - a karhely-parancsnok dontéseinek elokészitéséhez —
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasanak elOsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertGtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kdzremuiikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jaré balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmiikodés a tlizoltosagokkal és az egyéb
beavatkozo szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyaval,

szakmai segitségnyujtas a varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars-
¢s egylittmiikddo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;

veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;

a felsé ¢és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé {izemek, valamint a
kiiszobérték alatti tizemek idoszakos hatdsagi ellenérzéseinek végzése;
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1) a fels6 és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek €s minésitésének végzése;

m) a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekovetkezd balesetek, iizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;

n) kozremikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
varmegyei katasztréfavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsdgok szamara;

0) kapcsolattartas és egyiittmiikodés a létesitményi és onkormanyzati tiizoltosagokkal. A
karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfeleloen feladatvégzés a
Kat. a tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tiizoltosagokrol szolo
1996.6vi XXXI. torvény, valamint a tlizoltosag tlizoltasi és miiszaki mentési
tevékenységének altalanos szabalyairdl sz6l6 39/2011.(X1.15.) BM rendelet szerint;

p) kapcsolattartas és egyiittmiikodés mads, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel,

q) a KML beavatkozd egységeinél szolgalatot ellatd allomany hetenkénti valtassal
munkaidében készenlétet ad- a munkakdri leirasukban meghatarozott egyéb feladatok
ellatasa mellett;

r) a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekovetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeit a baleset helye szerint illetékes
KML kételes kivizsgalni;

s) a KML végzi a fels6 és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkoz6 lizemek,
belsé védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseit és mindsitését a vonatkozo
hatalyos BM OKF foigazgatdi intézkedésben szabalyozott eljarasrend szerint;

t) a KML végzi a felso és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkoz6 lizemek
valamint a kiiszobérték alatti iizemek idOszakos hatosagi ellenérzéseit a vonatkozo
hatalyos BM OKF fdigazgatoi intézkedésben szabélyozott eljarasrend szerint.

VII. 1.3. Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

137.)A  Katasztrofavédelmi  Hatosagi  Osztily az  igazgatd-helyettes  kozvetlen
alarendeltségében miikddo onalld szervezeti elem.

138.) Feladatkorében:

a) figyelemmel kiséri a Fejér VMKI és az iranyitasa ald tartoz6 KVK-k hataskorébe tartozo
hatosagi  feladatellatas  alapjaul  szolgalé  jogszabalyok, miiszaki el6irasok
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

b) szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatot szervez a Fejér VMKI allomanya és a
helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

c) kidolgozza a szakteriiletét érint6 hatdsagi, valamint a megel6z6 katasztrofavédelmi
tevékenységre vonatkozo teriileti érvényli szabalyozasok, iranyelvek, ajanlasok
tervezeteit;

d) jogszabalyban foglaltak alapjan hatosagi nyilvantartast vezet;

e) kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programmal
Osszefiiggd, a KVK-tol beérkez6 ¢és tevékenységére vonatkozé —statisztikai
adatszolgaltatasokat;

f) részt vesz a Fejér varmegyei tlizmegel6zési bizottsag munkajaban;

g) jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érint6 ellenérzésekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;
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h) ellatja a Fejér VMKI hataskorébe tartozo szakértdi feladatokat;

1) szakteriiletén az illetékességi teriilete vonatkozasaban kozremiikddik az éves varmegyei
komplex veszélyhelyzeti prognozis, veszélyhelyzeti feladatterv, a bevalas vizsgalat, a
miveletelemzés és sziikség szerint a kapcsolodo tanulmany megfeleld tartalommal torténd
hatariddre valo elkészitésében;

VII. 1.4. Varmegyei Foiigyeleti Osztaly
Varmegyei Foiigyeleti Osztaly

139.) A Varmegyei Féiigyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
miikddo 6nallo szervezeti elem.

140.) A Varmegyei Féiigyeleti Foosztaly feladatkoreben eljarva miikodteti a Fejer VMKI F6-
és Muveletiranyito Ugyeletét és a KMSZ-t.

141.) A Varmegyei F6- és Miiveletiranyit6 Ugyelet a varmegyei féiigyeleti osztalyvezetd
kozvetlen alarendeltségében latja el feladatat.

142.)

A KMSZ a varmegyei foligyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a

varmegyei tizoltosagi fofeliigyeld, a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld és a
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld szakmai iranyitasaval latja el feladatat.

143.)
a)

b)
¢)
d)
¢)
f)

g)

A Varmegyei F6- és Miiveletiranyito Ugyelet

iranyitja az alarendelt hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szerveinek iigyeleti
szolgélatainak tevékenységét;

ellatja az onkormanyzati €s a Iétesitményi tiizoltdosagok, valamint az dnkéntes tlizoltd
egyesiiletek tligyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;

értékeli, Osszegzi a bekovetkezett tiizesetekrdl és miiszaki mentésekrol, rendkiviili
eseményekrdl érkezett bejelentéseket, jelzéseket;

intézkedik az erdk, eszkdzok riasztasara, esetleges atcsoportositasara,

biztositja a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos hirforgalmat;

kapcsolatot tart az egylittmiikodo szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve
tlizesetek és mliszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében;

a Fejér VMKI Fé- és Miveletiranyitdé Ugyelete utjan biztositia a jelentések
megtételének rend;jét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

h) jelentéseket allit 6ssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrol, feldolgozza, elemzi,

i)
3

k)

)

értékeli és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményekrdl rovid
szoveges lizenetben vagy telefonhivassal a kijeldlt vezetket értesiti;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol,

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem tigyeleti
szolgélatai és azok kozremiikdodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérol
sz016 jogszabalyokban ¢és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben foglaltakat;
szakteriiletét érintéen az alarendelt hivatisos katasztrofavédelmi szervekre kiterjedd
hatalyu szakmai tajékoztatot ad ki;

Napi jelentést készit és tovabbit a BM OKF felé;

m) fogadja és Gsszesiti a helyi szervek jelentéseit;

n)
0)

kozremikodik az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitdsi Rendszer feladatainak
ellatasaban;
kapcsolatot tart a rendvédelmi szervek, a Magyar Honvédség és mas egyiittmiikddo
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szervek, kdzlizemi szolgaltatok ligyeleteivel;

p) kozremiikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok szallitdsaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

q) kozremiikddik a riasztasi €s veszélyhelyzeti lakossagtajékoztatd rendszeren keresztiil a
lakossagtajékoztatd tizenetek szolgaltatokhoz torténd kiildésében és annak napi
jelentésben torténd rogzitésében;

r) kozremiikddik a lakossag 1égi- és katasztrofariasztasi rendszerének létrehozaséaval,
fejlesztésével, mikodtetésével Osszefliggd feladatok elvégzésében;

s) kozremiikodik a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari légi jarmiivel
kapcsolatos (RENEGADE) feladatok végrehajtasaban;

t) kozremikddik a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgalé Kutatast-mentést
Koordinal6é Kézpont miitkodtetésével kapcsolatos tigyeleti feladatok végrehajtasaban;

u) kozremikodik a katasztrofavédelmi beavatkozasok miatt igényelt légtérzar
elrendelésének elokészitésében;

v) egylttmiikddik és kapcsolatot tart a Radiés Segélyhivo és Infokommunikacios
Orszagos Egyesiilet Diszpécser Szolgalataval (RSOE Diszpécser Szolgalat);

w) egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a MoLaRi diszpécser szolgalataval, végrehajtja a
MoLaRi rendszer probait és éles riasztasat;

X) végzi a miiveletiranyito tervek miikodtetési feladatait, kezdeményezi az orszagos
riasztasu kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén a szerek atcsoportositasat;

y) kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében, azok érintettek részére torténd tovabbitasaban;

z) részt vesz a vis maior jelentések feldolgozasaban;

aa) kozremiikodik az eseménykommunikacié folyamataban;

bb) kézremiikodik a Fejér VMKI ¢€s helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb milkodésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

cc) végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben részére meghatarozottakat;

dd) a polgari védelmi és katasztrofaelharitasi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikodik
a Magyar Honvédség ¢és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival,
(fo)kapiranysagaival, egyéb szerveivel, az Onkormanyzatokkal, a varmegyei
kozigazgatasi szervekkel, civil és karitativ szervezetekkel;

ee) a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egylittmiikodik a BM OKEF, és a Fejér
VMKI szévivojével,

ff) a polgari védelmi és katasztrofaelharitasi feladatok végrehajtasa soran egylittmiikodik
a Magyar Honvédség ¢és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival,
fokapitanysagaival, egyéb szerveivel, az onkormanyzatokkal, a teriileti (varmegyei)
illetékességli, kozponti iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, a civil és Kkaritativ
szervezetekkel;

gg)ellatja a TVB feladataival kapcsolatos 24 6ras iigyeleti feladatokat; részt vesz a TVB
mitkodtetésében.

144.) A KMSZ:

a) végrehajtja a havi munkatervben meghatarozott feladatokat;

b) a karesemény sordn a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal Osszefiiggd oOnalld tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a
kareset iranyitasanak atvétele;

¢) a karhelyszinre torténd kiérkezés utdn a KMSZ vezetoje dont a tlizoltas-vezetés
atvételérél. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival segiti a tlizoltas-
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vezetdt a karesemény felszamolasaban, valamint figyelemmel kiséri a beavatkozoi
allomany tevékenységét;

d) katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezd allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamolasanak irdnyitasat;

e) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tlzoltéi beavatkozasokat. Az
eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, dnkormanyzati, létesitményi
¢s Onkéntes tiizoltok), az egyiittmiikodok tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre,
védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvalositott taktikara vonatkozdan
informacidkat gyiijt, elemez;

f) értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi terv, tlizriad6 terv, miiveleti terv megfeleldségét;

g) hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a varmegyei tlizoltosagi
fofeliigyelonek;

h) figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybdl-, magasbol torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

i) adatokat gyiijt az egyéni védOeszkozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossdgaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A  beavatkozds biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hidnyossag esetén azonnal intézkedik annak elharitasara.
Ttizolto sériilése esetén a koriilményeket és a tapasztalatait jelentésben rogziti;

j) atlzoltésagok szamara eldirt szerelési, tiizoltotechnika kezeldi, szituacios begyakorlo,
valamint ellendrz6é gyakorlatokat ellendrzi, végrehajtasukat értékeli;

k) a tlizoltasi, miiszaki-mentési szituacios gyakorlatot szervez, végrehajtasat ellendrzi;

1) kozremikodik a gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében;

m) ellendrzi a tlizoltosagok szolgalatvaltasat, -ellatasat;

n) nagy kiterjedésii, bonyolult, nagy eréket igényld karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitdsaban;

o) felkérésre eldadast tart a beavatkozasokkal, tlizvizsgalatokkal kapcsolatos
tapasztalatok feldolgozasa érdekében;

p) teljesiti az adatszolgaltatasi kotelezettségeit;

q) kareseti helyszini szemlét végez;

r) felkérésre tovabbképzéseken, ifjisag ¢€s lakossagfelkészitéseken vesz részt,
el6adasokat tart;

s) lefolytatja a tlizvizsgalati eljarast;

t) jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

u) a KMSZ miikodési teriilete megegyezik Fejér varmegye kozigazgatasi teriiletével.

VIL. 2. Gazdasagi Igazgatoé-helyettesi Szervezet

145.) A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
miikodo szervezeti elem.

146.) A gazdasagi igazgato-helyettes latja el a Koltségvetési Osztaly, Miiszaki Osztaly, és az
Informatikai Osztaly tevékenységének iranyitasat, miikodteti a kockazatkezelési rendszert.

147.) A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ellatja a Fejér VMKI logisztikai biztositasat.
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148.) A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)
g)

h)
i)
3
k)

y

részt vesz a dontések elokészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

irdnyitja a Fejér VMKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriilet ellendrzéseire vonatkoz6 terveit, javaslatot tesz
a munka javitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érint anyagokat, eléterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodo szervezeti egységek, elemek
hasonlé jogallasu vezetdivel, iigyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellenérzi a Fejér VMKI Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat;
gondoskodik a Fejér VMKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasardl, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik a Fejér VMKI kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz sziikséges
ellenérzésrol és engedélyezésrol,

gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadok szerzodésének elokészitésérol,
megkdtésérol;

a Fejér VMKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési -eljarasok
lefolytatasa soran egylittmiikddik a szerz6dott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval;
az igazgatd erre vonatkozd utasitasa alapjan kozremikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvalosulasi szakaszaban;

kozremiikodik a kiilonb6zo szerz6dések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa
esetén a Fejér VMKI-t;

részt vesz a katasztrofa-€s polgari védelmi szervezetek kiilonleges jogrendi idoszaki
anyagi, technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek
Osszeallitasaban;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a kiilonleges jogrendi iddszaki Logisztikai
biztositasi terveket;

veszélyhelyzet kezelési iddszakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz a Fejér VMKI munka- és tlizvédelmi ellendrzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésrol;

végzi a Fejér VMKI palyézatainak gazdasagi feladatait.

VILI. 2.1. Koéltségvetési Osztaly

149.) Kozgazdasagi szakteriileten:

a)

b)
¢)

d)

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja a Fejér VMKI koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, és javaslattal él az eldiranyzat gazdalkodas, mddositas végrehajtasara;
elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint
kozépiranyitod szerv részErdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, felillvizsgalatarol
és Osszeallitasarol;

igazgatdsag szinten végrehajtja a személyi juttatds elGiranyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terhelé jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket;



e)

f)
g
h)
i)

3
k)

l
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igazgatosag szinten végrehajtja a személyi juttatds kiemelt elGiranyzatanak -
kapcsolodé munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add kiemelt
eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatait ¢€s elemzéseit,
prognozisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelos a szakteriiletét érintdé bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
feliilvizsgalataért, betartasaért;

végzi az OTP-k miikodéséhez sziikséges normativ allami tamogatasok elemzési,
értékelési és elszamolasi feladatait;

végzi a Fejér VMKI elGiranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozd
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a Fejér VMKI pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérdl,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol;

biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és
elszamoltatasat, miikodteti a Fejér VMKI hazipénztarat;

m) koézremiikodik az illetmény és egyéb jaranddsagok folyositdsdban, melyhez adatot

n)
0)
p)
Q)
r)

s)
t)

w
v)

szolgaltat BM OKF GEK részére;
nyilvantartja a személyi allomany bér és béren kiviili jarandosagait;
hataridében teljesiti a jogszabalyokban el6irt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;
elemzi és értékeli a Fejér VMKI gazdalkodasat;
végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozast feladatokat;

végrehajtja kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat a Hivatallal
kozremukodve;
gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartoz6 allomany
tovabbképzésérol és tajékoztatasrol;
végzi az adomanyokkal kapcsolatos szakteriiletét érintd feladatokat;
végzi a kdzmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;

w) kozremikddik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu eldkészitésében,

X)
y)
z)

nyilvantartasokban, elszamolasokban;

elkésziti és évente feliilvizsgalja a Fejér VMKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

adatot szolgaltat a Szocialis Bizottsag részére, tovabba végrehajtja a Bizottsag altal
hozott dontések pénziigyi feladatait;

az iranyit6 szerv felhatalmazasa alapjan végzi a palyazatokon odaitélt tamogatasokkal
kapcsolatban az OTE-k és onkéntes mentdszervezetek tdmogatasanak folyositasat,
valamint a felhasznalas ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

aa) végzi az Onalléan beavatkozd OTE-k tdmogatasanak folyositdsat, valamint a

felhasznalas ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

bb) gondoskodik az eHR rendszeren keresztiil érkezett, a Koltségvetési Osztalyt érintd

dokumentumokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

150.) Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
c)

Osszedllitia a Fejér VMKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat;

végzi a Fejér VMKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a Fejér VMKI-ra vonatkozé jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részErdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatardl, dsszesitésérol;



d)

e)

g)
h)
i)
j)
k)

l
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elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elOkészitéshez;

végzi a Fejér VMKI bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakuldsat, a Hivatallal kézremiikodve gondoskodik a kintlévéségek
behajtasarol;

felelGs a szakteriiletet érintd belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért,
betartasaért;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol,  kotelezettségvallalas  és  utalvanyozas  ellenjegyzésérdl,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik a Forras. NET integralt iigyviteli rendszer — igazgatosag szintli — szakmai
iranyitasarol, és végrehajtasarol;

gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valo nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérol;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozést, végrehajtja az engedélyezett és
végrehajtott selejtezés kdvetkeztében a nyilvantartas modositasokat;

nyilvantartja a szigorti szamadéasu nyomtatvanyokat;

végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat;

VIL. 2.2. Miiszaki Osztaly

151.) Szakteriiletet érintéen részt vesz a Fejér VMKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében.

152.) A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.
153.) Az ellatasi teriileten:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a Fejér VMKI technikai eszkdz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja a Fejér VMKI szintli eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos feladatokat;
tervezi €s végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz a Fejér VMKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkdzigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tlzoltd- ¢és polgari védelmi technikai eszk6zok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténo kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védéruhazattal, védOeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremikddik a kartéritési iigyek rendezésében;

részt vesz a Fejér VMKI tiizvédelmi tevékenységében;

végzi a megkiilonboztetd jelzést adod késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi fOigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

154.) A technikai szakteriileten:



a)
b)

f)
g)

h)
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Osszeallitia a Fejér VMKI és helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak
fejlesztési €s beszerzési terveit;

végrehajtja a Fejér VMKI hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tlizoltd technikai
eszkozok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését €s lizemben tartasat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgéri- és tlizvédelmi eszk6zok és anyagok iddszaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat;

végrehajtja a tlizoltosagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miszaki
allapotanak ellenérzését;

végrehajtja a Fejér VMKI jarmiiallomanyanak iizemeltetési és ilizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, id6szakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését ¢s végrehajtasat;

szabalyozza a jarmiifenntart6 rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatdsagi
iigyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmiivekrol.

155.) Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

végzi a Fejér VMKI hasznalatdban 1év0 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

elomindsiti és véleményezi a munkaltatoi kdleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a Fejér VMKI és felyjitasait, karbantartasait, el6késziti a sziikséges
szerzOdéseket, feligyeli, ellendrzi, illet6leg igazolja azok teljesiilését;

kozremitkodik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra keriil6 laktanya épitési- és
felujitasi munkaban;

végzi az energiahatékonysaghoz kapcsolodd feladatokat, az ezzel kapcsolatos
ellendrzési tevékenységet, valamint a kozmii elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhdzasok és felujitasok ilizembe helyezési és atadas-
atvételi eljarasain;

elokésziti a tlizatjelzéssel kapcsolatos szerzédéseket és nyilvantartja a partnereket;
végzi a tlizatjelzéssel kapcsolatos ligyintézéseket, kapcsolatot tart a partnerekkel,
szolgaltatokkal.

156.) Ruhazati gazdalkodasi szakterdilet:

a)
b)

¢)
d)

e)

koordinalja a ruhdazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
iranyitja, szabalyozza, feliigyeli és ellendrzi a ruhdzati ellatassal kapcsolatos
feladatokat, a ruhdzati nyilvantart6 program igazgatdsagi szintli hasznalatat;
intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

jelzi az BM OKF miiszaki f6osztaly részére az Gijonnan felszerelt hivatasos allomany
probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek elbirasszert tarolasarol, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;
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g) Osszedllitia a ,készpénzfizetési jegyzéket" a személyi allomany részére jaro
mindenkori utanpotlasi egyenruhazati ellatmanyrol, kifizeti a jaranddsagokat;

h) ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;

1) évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellenérzi a személyi allomany
oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhdzati illetmények felhasznalasat
¢és elszamolasat;

j) végzi a Fejér VMKI védé- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

k) gondoskodik a Fejér VMKI allomanyanak o6ltozkddési szinvonalanak szinten
tartasarol;

1) ismeri a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fiiggd téarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol;

m) végzi a Fejér VMKI részére biztositott ruhazati ¢s felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;

n) intézkedik a Fejér VMKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;

0) végrehajtja a hasznalatb6l bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem
javithatd termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol valo
kivonasara;

p) végzi a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eldallitott termékekre és
szolgéltatdsokra vonatkozd beszerzések elOkészitését, kiosztdsat és a beszerzések
rendszerezett nyilvantartasat.

VII. 2.3. Informatikai Osztaly

157.) Végzi a Fejér VMKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési
szakmai feliigyeletét.

158.) Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek a Fejér VMKI, valamint a helyi szervek hirkozlési és az
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

159.) El6késziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — a Fejér VMKI ¢€s helyi szervei rovid- és kozéptavu informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

160.) Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefliggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

161.) Szakteriiletét érint6 kérdésekben kozremikodik a Fejér VMKI-nal végrehajtott
kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban.

162.) Sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket.

163.) Szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja, és jovahagyasra el6terjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat a Fejér VMKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének

Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

164.) Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasdban az éves statisztikai Osszegzés
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elkészitéséhez, a torvényi szabalyozasnak és hataridéknek megfelelden.

165.) A gazdasagi igazgaté-helyettes erre vonatkozo utasitasa alapjan kozremiikodik az
informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhdzasok megvalositasaban.

166.) A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

167.) Informatika és tavkozlési szaktertileten:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

3
k)

h

javaslatot készit a Fejér VMKI-t érint6 infokommunikacios és informacié technologiai
eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

nyilvantartast vezet a Fejér VMKI informacios rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, tizemeltetésérdl;
folyamatosan biztositja a Fejér VMKI f6iigyeleti osztaly feladatai ellatasahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacios haldzatokat és kozponti
informacidtechnoldgiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikodési helyén 1évo
informatikai eszkdzok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositja a Fejér VMKI ¢és helyi szervei tigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositja a Fejér VMKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a Fejér VMKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchaldzattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a Fejér VMKI informaciodtechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja a Fejér VMKI informatikai halozata tizemeltetéséhez
szlikséges eroforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer igazgatosagi szintli tizemeltetésérol;
biztositia a Fejér VMKI informacidbiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek lizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbdl ra harulo feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkdzok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol,

segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitégépek mindennapos hasznalata soran
felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja és ellenérzi az informatikai eszkozok készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyljt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a Robotzsaru integralt ligyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld
rendszerével kapcsolatos helyi szintli feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési ¢és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat.

168.) Tavkozlési szakteriileten



a)

b)

c)
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feliigyeli és értékeli a Paks és 30 km-es korzetében, tovabba a MoLaRi rendszerben
iizemelO lakossagi tajékoztatd-riasztd eszkdzok havi rendszerességgel végrehajtasra
kertiild, teljes és csokkentett (morgatd) lizemii rendszerprobait;

a Fejér VMKI miikddési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radiorendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalézatban (VPN-ben) 1év6 szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red haruld feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezesi feladatokat, amelyek a Fejér VMKI
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

d) javaslatokat, ajanlasokat készit a Fejér VMKI altal igénybe vehet6 vezetékes és

e)
f)

g)

h)

i)

3
k)

)

vezeték nélkiili infokommunikacios és informaciod technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgéaltatasokra;

végzi a Fejér VMKI-t érintd IKT beszerzési eljarasokat;

havonta ellendrzi a vezetékes €s a szolgalati mobil telefonszdmlakat, meghatarozza az
eloljaro utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgaté altal tortént
engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

iizemelteti a Fejér VMKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatosag szintli szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

kiilonleges jogrendben biztositja a veszélyhelyzet idejére a tavkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

tervezi €s szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradé biztositasat;

megtervezi €s megszervezi a Fejér VMKI allomanyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hirad6 berendezések miikodoképességét;
kozremiikddik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok mitkodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

m) folyamatosan feliigyeli és biztositja a Fejér VMKI iigyeleti és az ideiglenesen felallo

n)

operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;
nyilvantartja a KEAR rendszerben a Fejér VMKI miikodési teriiletén 1évo lakossagi
légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait.

169.) Térinformatikai szakteriileten:

a)

alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja

¢)

d)

annak m{ikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytijtéseket végez, térképeket allit el6, térinformatikai tdmogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési €s hatosagi feladatok ellatasahoz;

a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tdmogatast nytjt a helyi jogallasi szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

e) javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikddését érintd

f)

g)

szabalyozok vonatkozasaban;

mikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kdzpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények
¢s rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

koordinalja, szervezi a Fejér VMKI szakmai féfeliigyeléségekkel kozosen a
katasztrofa elharitasi és kiilonleges jogrendi idészak informatikaval kapcsolatos
feladatokat.
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VII. 3. Hivatal

170.) A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nalld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozo kiemelt f6el6ado, féel6ado és ligykezeld szakmai tevékenységiiket a
hivatalvezeto kozvetlen iranyitasaval végzik.

171.) Felel6s a Fejér VMKI titkarsagi, szovivoi, jogi, adatvédelmi, rendezvényszervezési,
tigykezelési, panasziigyi és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

172.) Titkarsagi feladatok:

a)
b)

c)

d)

173.) A

gondoskodik a Fejér VMKI-hoz és az igazgatbhoz érkezd iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;

szervezi az igazgato hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalésuldsukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja ¢és figyelemmel kiséri az igazgat6 altal kiadott, vagy a felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felelosoktol;

végzi a vezetOi és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

szervezi az egyiittmiikodési megallapodasok alairatasat;

Osszeallitja a Fejér VMKI féléves vezet6i munka-€s ellendrzési terveit, a havi naptari
és ellendrzési terveit.

Hivatal szervezetébe tartozd szovive az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a

szakteriiletek tamogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

a)
b)
©)
d)

e)
f)

g)

h)

)
k)

)

kidolgozza a Fejér VMKI kommunikacios tevékenységének f6 iranyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

tervezi és szervezi a Fejér VMKI kommunikacios tevékenységét, valamint az
iddszakos sajtotevékenységet;

a BM OKF éves kommunikécids terve és a Fejér VMKI féléves munkaterve alapjan
elkésziti az éves kommunikacios tervet;

a szakterilletek felkérésére kozremiikodik a Fejér VMKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

elkésziti a Fejér VMKI sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit és sajto-hattéranyagait;
sajtoszervezéssel kozremiikodik a Fejér VMKI altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

mikddteti a Fejér VMKI internetes honlapjat, tematikusan kialakitja a Fejér VMKI
honlapjan a friss informaciok helyét;

végzi a Katasztrofavédelem elektronikus magazin olvasdinak gyors és hiteles
tajékoztatasat;

a Fejér VMKI honlap és a Katasztrofavédelem elektronikus magazin szamdra,
valamint a BM OKF ko6zosségimédia-feliileteire cikket ir, fénykép- és videofelvételt
készit;

a Fejér VMKI szakteriileteirdl beérkezett szakmai anyagok alapjan 6sszeéllitja a BM
OKF évkonyvéhez a Fejér VMKI-t bemutato fejezetet;

gondoskodik a BM OKF médiaszerverére a Fejér VMKI altal készitett fotok és
videok feltoltésérol;

id6szakos sajtoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit;

m) szervezi és elokésziti az igazgatd és az altala kijelolt személyek sajtdszereplését;

n)

rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF ¢és mas kozigazgatasi és rendvédelmi



0)
p)

q)

s)
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szervek teriileti kommunikacids szakteriiletével, szovivoivel,

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

koordinalja a média részérél érkezé kérdésekre adandd valaszok oOsszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriileti
szervek szdvivoivel, valamint az egylittmiik6dd, tovabba a tarsszervek azonos szintli
szakteriileti munkatarsaival;

folyamatosan figyelemmel kiséri a Fejér VMKI-t érint6 sajtomegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igényld sajtéanyagokra, koordinalja
s részt vesz a reagalast igényl6 anyagok elkészitésében;

a Fejér VMKI csak a sajat hataskorébe tartozd kérdésekben nyilatkozhat.

174.)Jogi szakteriileten Hivatal szervezetébe tartoz6 kamarai jogtandcsos, a szakteriiletek
tdmogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

)
k)

)

n)
0)
p)

q)

a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast szervez;

szolgéalati ut betartasaval felhivja az igazgato figyelmét a feladatkdrében tudomasara
jutott jogsértésekre és javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szemponti el6készitésében;

feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;

indokolt esetben szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését
kezdeményezi,

figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfeleloségét, az attol valo eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

véleményezi, valamint jogi szempontbol ellendrzi a Fejér VMKI belsd
rendelkezéseinek tervezetét;

végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal eldkészitett szakmai
tervezet véleményezését;

véleményezi, €s jogi szempontbol ellendrzi a Fejér VMKI altal kdtendd szerzodések
tervezeteit;

véleményezi, és jogi szempontbdl ellendrzi az igazgatd kiils6é szervekkel kdtendd
egyiittmiikodési megallapodasainak tervezeteit;

kozremilikddik a szolgalati feladatok ellatdsa soran stlyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos iigyintézésben;

ellatja a Fejér VMKI jogi (peres €s nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét a Fejér VMKI mikddésébol adodé munka- és polgari és
kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriiletekkel egyiittmiikddve végzi;

kozremiikodik a kartéritési iigyek intézésében;

kidolgozza és karbantartja a Fejér VMKI kartéritési szabalyzatat;

a Koltségvetési Osztallyal kdzosen gondoskodik a Fejér VMKI kintlévoségeinek
behajtasarol, az indokolt eljarasok meginditasarol.

blincselekmény gyanuja esetén elokésziti a Fejér VMKI nevében a feljelentést,
tovabba a szakteriiletet érintd feljelentés esetén segitséget nyujt annak
elkészitésében;

intézkedik a tlizoltéi vonuldsok esetén megtéritendd koltségek érvényesitése irant,
szlikség esetén szabalysértési eljarast kezdeményez;

ellatjia a BM OKF Jogi Foosztalyaval vald kapcsolattartas korében felmeriild
feladatokat;

figyelemmel kiséri a Fejér VMKI-t érint6 jogszabalyi valtozasokat.
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175.) Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten:

a)

b)

g)
h)

)

k)

l

p)

q)

feliigyeli a Fejér VMKI-hoz érkezé és az ott keletkez6 nemzeti
mindsitett és nem mindsitett adat védelmébdl adodo iigyirat-kezelési feladatokat,
szervezi a Fejér VMKI mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és tigyirat-kezelési
tevékenyseégeét;

a kinevezett biztonsagi vezetd irdnyitdsdval kidolgozza és
karbantartja a Fejér VMKI mindsitett adatok védelmérél szolo Biztonsagi
Szabalyzatat;

kidolgozza és karbantartja a Fejér VMKI adatvédelmi, adatbiztonsagi
és kozérdekiiadat nyilvanossag rendjérdl szolo szabalyzatot;
rendszeresen ellendrzi a nyilt és mindsitett adatok védelmével kapcsolatos eléirasok
betartasat;
koordinalja a nemzeti ¢és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartéjanak miikédéséhez
szlikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté miikodésének feliigyeletét;

feliigyeli a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott
feladatait;

gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérél szold Iratkezelési
Szabélyzat és Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok
kibocsatasara, modositasara;

miikodteti az elektronikus iktatdsi rendszert, felligyeli és
koordinalja a kapcsolodo feladatok ellatasat;
feligyeli az {igyiratkészités formai kovetelményeinek
érvényesiilését, meghatarozza az ligyiratforgalom rendjét;

segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és {igyviteli
tevékenységét, szervezi az adatvédelmi és iigyviteli képzéseket, tovabbképzéseket a
Fejér VMKI munkatarsai részére;

feliigyeli és tamogatja az adatvédelmi tisztviselonek
jogszabalyokban és az Eurdpai Unid kozvetleniil alkalmazando jogi aktusaiban
meghatarozott feladatait;

a Fejér VMKI adatvédelmi tisztvisel6je a kamarai jogtanacsos, aki az
adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran az Ot kinevezd vezetd kozvetlen
alarendeltségébe tartozik;

gondoskodik a BM OKF ¢és a Fejér VMKI adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossdgara vonatkoz6 Szabalyzatiban
foglaltak érvényre juttatasarol;

teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével ¢és a kozérdekii adatok
megismerésével kapcsolatos” kérelmekkel Osszefiiggd jelentéstételi
kotelezettségeket;

koordinalja a Fejér VMKI kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;
a kozérdeki adatok nyilvanossagaval kapcsolatos
adatszolgaltatasokat koordinalja és a Fejér VMKI nevében teljesiti;
ellendrzi a Fejér VMKI honlapjan szereplé kozérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adatok naprakészségét.

176.) Igazgatasi szakteriileten:

a)
b)

©)

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;
vezeti a belsé szabalyozo eszkozok elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai
halozat);

koordinalja az  allami, Onkormanyzati, civil szervezetekkel fennalld
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egyittmilkodésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

d) Osszedllitja a Fejér VMKI éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

e) részt vesz a Fejér VMKI altal tartott atfogo-és utdellendrzéseken;

f) elkésziti a Fejér VMKI féléves vezet6i munka-¢és ellendrzési tervét;

g) javaslatot tesz a belsé szabalyozok modositdsdra, szakteriilete vonatkozésidban
véleményezi az intézkedés- és jogszabalytervezeteket.

177.) A Hivatal mitkddteti a Fejér VMKI Ugyfélszolgalatat, melynek keretén beliil feladatai:

a) koordinalja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal, panaszokkal
visszaélés bejelentéssel, ligyfélszolgalati megkeresésekkel kapcsolatos eljarasokat;

b) szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafidkra, illetve postai
kiildeményként érkez6 levelekkel kapcsolatos teenddket;

c) felveszi a kozzétett iigyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentéseket;

d) figyelemmel Kkiséri a kivizsgalasra megkiildott tigyek intézését, a hataridok
betartasat;

e) értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket €s
panaszokat, errdl a BM OKF részére jelentést készit és terjeszt fel.

178.) A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a)koordinalja a Fejér VMKI tlinnepeinek, belsé és kiilsé rendezvényeinek lebonyolitasat,
feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b)elkésziti a rendezvények, tinnepségek, allomanygytlések forgatokonyvét, berendeldjét
és megkiildi az érintett szaktertiileteknek;

c)felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d)kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

e)kdzremiikddik kiilsé rendezvényeken, kiallitasokon a Fejér VMKI megjelenésének
szervezésében;

f)a szakteriiletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiilsé rendezvényeken,
kiallitasokon a Fejér VMKI megjelenésének szervezésében;

g)gondoskodik reklam-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérdl, azokat nyilvantartja és
kezeli;

h)havi rendszerességgel a BM OKF részére adatot szolgaltat a hivatasos
katasztréfavédelmi szervek altal szervezett rendezvények meghatarozott adatairol,

1) kozremitkodik — igény szerint — a katasztréfavédelem €s a tarsadalmi, civil szervezetek
kozotti parbeszédben, biztositja az informacidaramlast;

j)kozremiikodik a katasztrofavédelmi szervek tarsadalmi elfogadottsaganak
elésegitésére/erdsitésére irdnyuld, a kiilonbozo tarsadalmi, humanitarius és
kisebbségi szervezetekkel torténd kapcsolattartasban.

179.) Koordinalja a Fejér VMKI bels6 kontrollrendszerével kapcsolatos feladatait.

180.)Szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgalati Erdekegyeztetd Tandcs
mitkddésével kapcsolatos feladatokat.

VIL. 4. Ellendrzési Szolgalat

181.) Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.
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182.) Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa
mellett; egytittmiikodik az allami és kormanyzati ellen6rz6 szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzo szerveivel.

183.) Az Ellen6rzési Szolgalat vezetdje az igazgatosag belsd ellendrzési vezetdje.

184.) Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be a Fejér VMKI
valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitdl.

185.) A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, mddszertanat a BM OKF ellenérzési szolgéalatvezetdje altal
kidolgozott és a foigazgatd altal jovahagyott, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének szabdlyairdl szold fdigazgatdi intézkedés
tartalmazza.

186.) A koltségvetési szervek belsé ellendrzésének igazgatdosagra vonatkozd szabalyait,
modszertanat, az ellenérzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

187.) Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében:

a) az ellen6rzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a jogszabalyi és bels6 normak
eloirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a szabalyozo
eszkdzoknek, valamint az iigyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az
igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld
eljaras lefolytatasat;

b) az cllenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellenOrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

c) az ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
¢s a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkozoknek, valamint a belsé normaknak kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a
jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévl szabalyozas elégtelensége miatt
szlikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellendrzések megallapitasaira tett
intézkedéseket €s azok végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek
végrehajtasarol szolo éves beszamolot.

188.)Szakmai feliigyeletet gyakorol ¢és szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési
tevékenységét; az ellenOrzési tapasztalatok megosztasa érdekében kozremiikodik a
kiilonb6z6 szakteriileti tovabbképzéseken, felkészitéseket szervez, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében rendszeres konzultaciot folytat a helyi szervek kapcsolattartoival.

189.) Az Ellendrzési Szolgalat belso ellendrzési tevékenységében:

a) kidolgozza és sziikség esetén aktualizalja a Fejér VMKI belso ellenérzési kézikonyvét;

b) Osszeallitja a kockdzatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves belsd ellendrzési
terveket;

c) végrehajtja a bels6 ellendrzési tervben foglalt ellenérzéseket, tovabba soron kiviili
bizonyossagot add €s tanacsado tevékenységet végez;

d) végrehajtja tovabba a belsd ellenérzésre vonatkozd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, foigazgatoi, igazgatdi normak, az allamhaztartdsi és a
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nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, kiemelt figyelemmel az igazgatdsag Belso
Ellendrzési Kézikonyve altal meghatarozott egyéb szakiranyt feladatait;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitése és miikddése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢€s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, az eldirasoktol eltérd mitkodés megeldzése, illetve
feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv milkddése eredményességének
novelése, és a belsd kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések megallapitdsai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellenérzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényre juttatja a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlddését;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag esetén haladéktalanul jelentést tesz a szerv
vezetdjének €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a bels6 ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

gyakorolja a részére meghatarozott ellenéri jogosultsagokat; biztositja a bels6
ellenérzés funkcionalis fliggetlenségét biztositd torvényes garanciak érvényesiilését;
elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti a Fejér VMKI belso ellendérzési tevékenységérdl
sz016 éves ellendrzési jelentést;

betartja a bels6 ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az adatvédelmi
¢és minositett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat;

véleményezi az ellendrzési, koltségvetési, egyéb gazdalkodas rendjére vonatkozo
szakteriileti normatervezeteket.

190.) Az Ellen6rzési Szolgalat szakmai belsd ellendrzési tevékenységében:

a)
b)

¢)

d)

tervezi €s Osszehangolja a Fejér VMKI szakmai ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitia a Fejér VMKI féléves munka- és ellendrzési tervének ellenérzésekre
vonatkoz6 részét, gondoskodik annak végrehajtasarol, tovabba szervezi, és szakteriilet
vonatkozasaban végrehajtja a soron kiviili ellendrzéseket;

az ellendrzési tevékenysége kiterjed a Fejér VMKI szervezeti elemeire és helyi
szerveire, valamint az Onkormdanyzati €s létesitményi tiizolt-parancsnoksagokra,
OTE-kre;

ellendrzi a Fejér VMKI szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen iranyitas alatt allo
szerveknél a szakmai irdnyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végrehajtasat,
vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzo tevékenysége felett,
az egységes végrehajtas érdekében rendszeres konzultaciot folytat a helyi szervek
kijelolt kapcsolattartoival;

gyljti és Osszesiti a Fejér VMKI vezetdi és a helyi szervek vezetdi altal végrehajtott
ellendrzések tapasztalatait;
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g) az ellendrzési tevékenység tapasztalatainak elemzésén és feldolgozasan tal biztositja
az altalanosithatd tapasztalatok kozreadasat, széleskorli hasznositdsat, ennek
érdekében kozremiikodik a kiilonbdzo szakteriileti tovabbképzéseken;

h) az Ellenérzési Szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszdmolo jelentéseket készit,
adatot szolgaltat;

1) érvényesiti az ellendrzés segitd és megeldzo jellegét;

j) biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

k) mulasztasok, hianyossagok feltarasaval segiti a személyes felelosség érvényesitését és
a hibak ismétlédésének megakadalyozasat;

1) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkodése eredményességének
novelése érdekében;

m) nyomon kdoveti az ellendrzott szervezeti elem altal megtett intézkedéseket, az
intézkedési tervekben foglaltakat utoellendrzés keretében is vizsgalhatja;

n) biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati ut
betartasaval az igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

o) az ellendrzések soran feltart normatdl vald jelentds eltérésekre figyelemmel az
ellendérzott szervek vonatkozasaban tovabbi ellenérzést kezdeményez;

VII. 5. Human Szolgalat

191.) A Human Szolgalat felel6s a Fejér VMKI huméan stratégidja és a human eréforrasokkal
valo gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és allomanyszervezési
munkaért, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozod (személyiigyi,
munkaiigyi, szocidlis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési) Tligyek torvényes
rendezéséért, az allomany egészségiigyi és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi
feladatok végrehajtasaért.

192.) Személyzeti szakteriileten:

a) részt vesz a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyara vonatkozd szabalyozas
elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran — a KvK-k kiemelt féeldadoja
(humén-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

b) szervezi és végzi a Fejér VMKI létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

c) eldkésziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocialis €s kegyeleti dontéseit, illetve
a kirendeltségvezetdk személyzeti, munkaiigyi javaslatait;

d) kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezeti allomany
mindsitésével ¢és  utanpodtlasanak  kivalasztdsaval, valamint a szervezeti
teljesitményértékelés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi a
jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az elismerési javaslatokat;

e) képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

f) végzi az é4llomdny biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

g) végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegl
dontésekre, ellatja a Fejér VMKI-n miikodo szocialis bizottsag titkari feladatait;

h) végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi és munkaiigyi targyt
panaszok iigyintézését, nyilvantartasat;

i) végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészité munkalatokat;
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ellatja a személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;
végzi a gondozasi kdrbe tartozo nyugallomanyuakkal kapcsolatos feladatokat;

végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

m) jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus iigyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu

n)

0)

p)

Q)

létrehozasat;

elokésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi kereset-kiegészités és a rendvédelmi
egészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos feladatokat, vezeti az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan keletkezett, a
tevékenységi korébe tartozo valamennyi irat elektronikus ligyintézését;

a munkaltatoi jogkor gyakorloja részérdl elektronikusan legalabb fokozott biztonsagi
elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrél a szolgalat
kijelolt tagja zaradékolassal hiteles papiralapu kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrdl hiteles masolatot
készit;

elkésziti a Fejér VMKI Iétszamkimutatasat, gondoskodik annak naprakészen
tartasarol;

nyilvantartja az igazgatdsdg 4allomanyanak valamint a kirendeltségvezetok
szabadsagat.

193.) Fegyelmi munka terén:

a)

b)

g)

h)
i)

a Fejér VMKI hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbirdlasa soran
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi {igyekben hivatasos allomanytak esetén
lefolytatja az els6 foku fegyelmi eljarasokat, rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak
esetén sziikség szerint kdzremiikddik a fegyelmi eljarasban, a hataskorét meghalado
fegyelmi biintetés kiszabasara javaslatot tesz a BM OKF foigazgatoja felé;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott elsd foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt az eloljaré parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyiittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

folyamatosan gytjti a fegyelmi helyzetre vonatkozo szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Huméan Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

¢éves szinten atfogdéan elemzi a Fejér VMKI éallomanyanak fegyelmi helyzetét,
javaslatokat tesz a megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara;

a katonai biincselekmények esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a nyomozast;

az igazgatd hataskorébe tartoz6 méltatlansagi eljarast megalapozod {iigyekben
lefolytatja az eljarast és az ligyet dontésre elokésziti.

194.) Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)
b)

kozremiikddik a  szakképzéssel kapcsolatos — jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a Kkatasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozd szakképesitések
oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;
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koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlzvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

szervezi a Fejér VMKI allomanyanak — a tlizoltosagokon 1évo készenléti szolgalat
napi kiképzési feladatainak kivételével — képzésével, tovabbképzésével, valamint a
kozponti tanfolyamokkal 6sszefiiggd feladatok végrehajtasat;

végi a katasztrofavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsdgi, tlzvédelmi ¢&s
kéménysepro képzések meghatarozott oktatasigazgatasi feladatait;

koordindlja és feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

kozremiikodik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és Kkaritativ szervezetekkel megkotendo
egylittmiikodési megallapodéasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kdzoktatsi intézmények katasztréfavédelmi témaja versenyeinek
szervezésében;

koordinalja a Fejér VMKI esélyegyenlOségi tevékenységét.

195.) Kiképzési és sport szakteriileten:

a)
b)

¢)

d)
e)

koordinalja a gépjarmu-vezetéstechnikai képzéseket a Fejér VMKI alloménya részére;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyminiszter vezetése és irdnyitasa ald tartozd és mads szervezetek
rendezvényein a Fejér VMKI csapatainak €s versenyzoinek részvételét.

196.) A TEPMEK az egészségiigyi €s pszicholdgiai szakteriileten:

a)

b)

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeré¢hez igazodva végrehajtja a Fejér VMKI,
valamint a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban:
VVMKI), a Komarom-Esztergom Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a
tovabbiakban: KEVMKI) és a Tolna Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag (a
tovabbiakban: TVMKI) allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1évék iddszakos egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatat, végzi az allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a rendszeres id6kozokben végrehajtott egészségiigyi szlirévizsgalat alapjan tervszeri
gondozasi, rehabilitacios programot allit dssze, szervezi az allomany egészségiigyi
beutalasokat;

tanacsadasi feladatokat lat el, fejleszti az allomany egészségiigyi kulturdjat,
figyelemmel kiséri és segiti az egészségiigyi alapellatas egységes megvalositasat,
kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

tervezi az egészségligyi és pszichologiai szakteriilet mikodéséhez sziikséges
egészségligyl anyagi ¢és technikai eszkozoket, gyodgyaszati fogyd anyagokat,
oltdanyagokat;

szervezi ¢s végzi a FEJER VMKI, a VVMKI, a KEVMKI és a TVMKI hivatisos
allomanyaba jelentkezdk elséfoku pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az
altalanos é€s célzott, rendszeres €s idészakos alkalmassagi vizsgalatokat;

kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segitd pszichologiai feladatokat,
prevencids tevékenységet iranyitja a szakmai tevékenység kijelolt teriileteinek
pszichologiai biztositasat;
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részt vesz a FEJER VMKI, a VVMKI, a KEVMKI és a TVMKI éves munkavédelmi
bejarasan;

részt vesz a vezetok pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

szervezi és végzi a devians jelenségeket sziird €s megel6zO krizisintervencios,
valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egylittmiikddo szervek megfeleld szakmai szervezeti elemeivel.

197.) Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

3
k)
h

n)
0)

végzi a munkavédelemi hatosagi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a teriileti és helyi szervek, valamint az Onkormanyzati és
létesitményi tiizoltosagok munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrol, problémakrol;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az
allomanyaban illetve az illetékességi teriiletén milkodd, az Onkormanyzati és
létesitményi tiizoltosagoknal bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

a fbigazgatd részére ¢évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld
jelentést készit a Fejér VMKI allomanya, ¢és az illetékességi teriiletén miikodo
Onkorményzati és 1étesitményi tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl;

tajékoztatasi kotelezettséget teljesit a foigazgatd felé a Fejér VMKI allomanyaban és
az Onkormanyzati tlizoltosagok személyi allomanyat ért a munkavédelemrdl szolo
1993. évi XCIII. térvényben meghatarozott sulyos munkabalesetekrol munkaidében
bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén tal bekovetkezett balesetek esetén,
az els6 munkanapon telefonon tajékoztatja, a balesetek kivizsgaldsarol készitett
jelentést a megadott szempontok alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;
kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni védOeszkoz juttatas rendjét;
megszervezi ¢€s végrehajtja a Fejér VMKI-n a munkavédelmi oktatdsokat,
vizsgaztatasokat, vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, és errdl tajékoztatja a
munkavédelmi féfeliigyelot;

elkésziti a Fejér VMKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

a munkavédelmi iizembe helyezéshez elézetesen véleményezi a kdzpontilag
beszerzésre keriil6 rendszeresitett munkaeszkozoket;

végzi a Fejér VMKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi a Fejér VMKI éves és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

megszervezi a Fejér VMKI éves munkavédelmi bejarasat;

ellatja a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;
sziikség esetén részt vesz a munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok,
intézkedések, utasitasok elékészitésében, véleményezésében.

) VIIL. FEJEZET )
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

198.) A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo 6nallo szervezeti elem. A
KvK-hoz tartozd vezetdk és ligyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltségvezetd
kozvetlen vezetésével végzik.
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VIIL 1. Tiizoltosagi Feliigyelo

199.) Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tiizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

3

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tiizoltosagok és OTE-k tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elhdritési
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd egyesiiletek munkajat;
meghatérozza,  szakmailag  irdnyitja, ellenérzi a  tizoltosigok, ~OTE-k
szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a KVK-ra haruld tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tiizoltosagok, OTE-k megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tlizoltosagok és OTE-k szakmai irdnyitoinak tovabbképzését,
iranyelveket készit eld a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevd allomany éves
felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- ¢és karesetek
felszamolasanal segitséget nytjt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskdrébe tartozo
feladatok végzését, tiizoltas vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

k) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrél, feldolgozza, értékeli,

)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;
a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel,;

m) koézremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések 0Osszedllitdsaban, az

n)
0)
p)

Q)
r)

s)
t)
u)

informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tiizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacié folyamataban;
részt vesz a tlizoltésagok, OTE-k, a HVB-k és az onkorményzatok altal szervezett
karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd felkésziilés feliigyeletében,
ellenOrzésében;

az aktualitisok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltosagok, OTE-k
részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tiizoltosagok, OTE-knél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezesi €és mentési feladatok dsszehangolasat;

kozremiikddik a szakteriiletét ¢érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellen6érzi a HTP-k Miveletiranyitd Tervek kidolgozéasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

v) javaslatot tesz a tlizoltosagok elsddleges vonulasi teriiletének moddositasara,

w)

kijelolésére;
indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltdosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;
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x) kozremiikddik a tlizoltosagokra vonatkozo tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetoi
dontések tervezeteit;

y) vizsgalja és értékeli a tiizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

z) kozremikddik, illetve segitséget nyujt a korszer tlizoltdsi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

aa) részt vesz a szakterliletét ¢érint6 gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

bb)a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgéltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

cc) kozremikddik a KAP-Online rendszer miikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban;

dd) kozremikodik az orszagos erdétiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban.

200.) A beavatkozas-elemzéssel Gsszefiiggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen szakteriileti, vagy komplex
tanulmany elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

c) beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

e) kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitisaban, az
informéacids anyagok készitésében;

f) a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, bels6 szabalyozok
modositasat kezdeményezi,

g) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikécié folyamatdban.

VIIL. 2. Polgari Védelmi Feliigyel6

201.)Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek
keretében:
a) iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez iranyu feladatot ellatokat;

b) szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;

c) szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

d) kozremiikddik a valds kockéazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

e) biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

f) a telepiilések megfelel6 védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

g) elkésziti a KvK veszély-elharitasi terveket;

h) szervezi a munkahelyi, telepiilési és jarasi veszélyelharitasi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;
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i) gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 6ssze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittm(ikodo helyi szerveket, szervezeteket;

j) részt vesz a varmegyei polgari védelmi fofeliigyelo altal szervezett tovabbképzéseken;

k) szakteriiletét érintéen feliigyeli a kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

1) kozremilkodik a szakteriilethez utalt egyiittmitkodési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

n) végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

0) végrehajtja, szervezi a pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos helyi
szint( feladatokat;

p) végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kdzponti és teriileti feladatokat;

q) részt vesz a szakterliletét ¢érint6 gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

r) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtadsaban;

s) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

t) kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével
¢s felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

u) kozremiikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozésaban;

v) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

w) kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

X) vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

y) végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellenérzi a HTP ez iranyu munkajat;

z) tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel valo ellatasat;

aa) koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti készletbol
biztositott 1égzésvédo eszkozok szétosztasat;

bb) koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztréfaveszély megelozése és a lakossag
védelme érdekében;

cc) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

dd) helyi szinten koordinalja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ee) helyi szinten Osszehangolja az onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (Iétszam, eszkdz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordinéalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kdzponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

gg) végzi a polgari védelmi szervezetek l1étrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az 0sszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;
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hh) kozremiikddik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetéi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

ii) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

Jj) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

kk) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

1) koordinalja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

mm) részt vesz a tarsszervekkel, civil ¢és Kkaritativ szervekkel meglévo
egyiittmiikodési megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

pp) kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszdmolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

qq) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol,

rr) koordindlja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

ss) koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

tt) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

uu) részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6 feladatok
végrehajtasaban.

202.) A HVB-vel kapcsolatos feladatok szakteriiletén:
a) szakmai segitséget nyujt a HVB katasztrofavédelmi elnokhelyettesének a védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatainak ellatasaban;
b) tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

203.) Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a) kozremikodik a kozigazgatasi vezetdk (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsdban, a védelmi é&s biztonsagi igazgatasban kozremiik6dok)
katasztrofavédelmi felkészitésében;

b) ellaitia a koznevelésben részt vevOk katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

c) szervezi a katasztrofavédelmi ifjiisagi verseny helyi forduloit;

d) tervezi és megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal €16k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

e) specidlis felkészitési feladatok korében végzi a nukledris, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében élok katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében:

1) kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

ii) nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését €s ellatja a terv alapjan kiadasra
kertil6 lakossagtajékoztatod kiadvanyok készitését;

ii1) kozremitkddik a nuklearis 1étesitmény kornyezetében élok, valamint veszélyes
ipari létesitmények miatt . katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések
lakossaganak évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

iv) kozremiikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi
osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;

f) feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossdgvédelmi modszerek alkalmazasat;
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kozremitkodik a honvédelmi torvény, a védelmi és biztonsagi tevékenységek
Osszehangolasarol szold torvény és azok végrehajtasi rendeletei alapjan a KvK
allomanyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladatainak felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

VIIL. 3. Iparbiztonsagi Feliigyelo

204.)Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)

k)

y

a KSZI feladatrendszerén beliill képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

végzi a KvK folyamatos mitkddésének biztositdsdhoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgélataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat az elharitasukra
iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;

végzi a KSZI érintd ellenalld képességi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos helyi
szintli feladatokat

ellatja a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint a kritikus infrastruktira energetikai
vonatkozasu felhasznalokkal kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik a KSZI-el osszefliggd katasztréfavédelmi targyu varmegyei szintii
gyakorlatokon;

az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében feldolgozza és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a KSZI katasztrofak elleni fokozott védelme tekintetében;

kapcsolatot tart a kijelol6 hatosag utjan az érintettségébe tartozo KSZI vizsgalatdban a
horizontalis kritériumok teljesiilésében érintett szereplokkel,

kozremiikodik a HVB-k a KSZI-el kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében
€s a végrehajtasaban;

eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érinté veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos veszély-
folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelozésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyiittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara valod
felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz;

végzi a veszélyes aru kozuati, vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba e szallitasok telephelyi
elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;
felterjeszti, az ellen6rzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

részt vesz a veszélyes aru kozati, vasuti, vizi szallitasa soran bekdvetkezett balesetek
kivizsgalasaban;

havonta jelentést készit a végrehajtott ellenorzések tapasztalatairdl.
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VIIL. 4. Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

205.)A  Katasztrofavédelmi  Hatosagi  Osztaly a  kirendeltségvezetd — kdzvetlen
alarendeltségében miikddé ©Onalld szervezeti elem. Az osztalyhoz tartozd iigyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

206.) Feladatai kiilonosen:

a)
b)

¢)
d)

ellatja az els6foku integralt hatdsagi engedélyezési, szankciondlasi tevékenységet;

I. foku polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltoparancsnok ttjan;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban elGirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

VIIL. 5. Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag

207.)A HTP a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében miikddd o6nallod szervezeti
elem.

208.) A HTP f6 feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

3
k)

l

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a miikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

mikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
irdnyitja a muikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, 1étesitményi tlizolto-
parancsnoksagok és az egylittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikodd tlizolto
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a miveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

varmegyei mukodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikddik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz6106 szabalyozas szerinti, valamint a HJT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;
biztositja a tiizoltésag személyi allomanyanak és technikai eszkozeinek
hadrafoghatdsagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhatd szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési és miikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges €s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgélatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiligyi ¢és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen eldfordulo munkavédelmi hianyossagok mielébbi felszamolasara;

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasardl és vizsgakon valo

megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;
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n) intézkedik a védofelszerelések és a felsobb szintli utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok idészakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat;

0) a mikodési terillet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valo
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

p) sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

q) a tlzoltdparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

r) gondoskodik a jogszabdlyokban a tlizoltdsag szamdra meghatdrozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

s) a vonatkozo utasitasoknak és intézkedéseknek megfelelen ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

t) feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres iddszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

u) késziti, ellenérzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban é&s
utasitasokban meghatarozottak szerint ellen6rzé gyakorlatokat tart;

v) iranyitja és feliigyeli a tlizoltésag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

w) Osszeallitja a tlizoltdésag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt féel6adojaval;

x) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktdrozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

y) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasardl;

z) kezdeményezi a HTP védo- és munkaruhazatanak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

bb) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ aéltal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzéberendezések mitkddését,
intézkedik a felmeriilt hidAnyossagok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmiivezetOk szakmai tovabbképzési tervében a részére elbirt feladatokat;

dd)rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

ee) a hatalyos jogszabalyi el6irasok és a vonatkozoé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

VIIL 6. Katasztréfavédelmi Ors
209.) A KvO feladatait a KvK iigyrendje részletesen szabalyozza.

210.) A KvO feladatai kiilonosen:
a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;
b) a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;
¢) adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;
d) a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a miikodési teriiletén;
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e) a miveletek, beavatkozasok wutani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

f) az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztill, illetve kozvetleniil végzi, iranyitja,
feliigyeli és ellen6rzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartasat,
ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozé utasitdsoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasadnak rendjét;

h) 0Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féel6adodjaval;

i) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

j) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

k) rendszeresen ellen6rzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok Dbetartasat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetéseére.

IX. FEJEZET
A FEJER VMKI MUKODESE

IX. 1. A miikddés alapjai, legfontosabb szabalyai

211.) A Fejér VMKI folyamatos miikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, a belsé normativ rendelkezések, a Szabalyzat, valamint az
egyes szervezeti elemek tigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

212.) Az tgyrend — a feladatok elosztasara alkalmas moédon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a mikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét, a
kiadmanyozas szervezeti elemen beliili konkrét rendjét.

213.) A munkakéri leiras — a feleldésség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo képesitési és
egy¢eb sajatos eldirasokat.

214.) A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd tigyekben az
érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti elemnek a
vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetleg az iigyrendje
szerint a feladatkorébe tartozik.

215.) A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti
jogviszonnyal Osszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

216.) A szolgalati eloljaré utasitdsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
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képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsd normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

217.) A szolgalati Ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgélati eldljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és
panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiilo
rendben az intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

218.) Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartasaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljar6 akadalyoztatisa, az iigy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati Ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kdzvetlen szolgalati eloljarétol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arr6l haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati eloljaronak.

IX. 2. Az iigyintézés folyamata

219.) A Fejér VMKI munkatarsa kdoteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informdaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

220.) Az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei féfeliigyelok, a
szolgalatvezetOk, az osztalyvezetOk és a kirendeltségvezetok (a tovabbiakban: vezetdk) —
jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben és e Szabalyzatban foglaltak
kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetdktl és iigyintézoktol
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

c) alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartoz6 szervezeti
elem vezetdje, lgyintézéje altal hozott dontést, illetbleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

221.) Hataskori Osszeiitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljaro
szervezeti elem kijelolésére.

222.) A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan tigynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az tigyrend vagy a
munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintéz6 feladatkorébe
tartozik.

223.) Az ligyintézésért felel6s személy az eljaras soran:

attanulmanyozza az {ligyre vonatkozé iratokat és mas informaciot tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az {igyet ¢érinté iratok poétlolagos
Osszegyljtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kiilonboz6 tigyiratdarabok végleges
szerelésére;

amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

az iigyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrol, megbeszélésrol, szobeli
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megallapodasrol, egyeztetésrél sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az tigyiratban elhelyezi, fontosabb
tigyeknél a Iényeges vezetdi utasitasokat az ligyiratra (el6adoi ivre) vagy az iigyet
kisérd lapra kiilon feljegyzi,

megallapitasait, javaslatait az iigyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot kiadmanyozza, vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezeldi és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

224)Az lgyintézés soran meg kell tartani az iigykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

225.) A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzés soran tudomasara jutott
adatot (igy kiilonosen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az iizleti titkot
tartalmazo adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arrol engedély nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen médon és formaban nem készithet,
illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen személy
tudomasara.

IX. 3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

226.) A kiadmanyozasi jog az tigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.
a) azigazgaté kiadmanyozza:
aa) a foigazgatohoz, féigazgatod-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyelokhoz,
szolgalatvezetokhoz, hivatalvezetéhdz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;
ab) a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
ac) azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at;
ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatja at, illetdleg magahoz von;
ac) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;
af) a tarsszervek azonos szintll vezet6i részére kiildott megkereséseket;
ag) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését;
b) az igazgatd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo ligyekben - az igazgat6 helyett ¢s nevében - helyettese gyakorolja;
c) az igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
ca) az igazgatoi alairdsra nem tartozod - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;
cb) az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozd fGosztalyvezetokhdz cimzett
adatszolgaltatasokat, tdjékoztatasokat;
cc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint6 iratokat, adatbekéroket;
cd) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa
ala tartoz6 varmegyei fofeliigyeloktdl, illetve osztalyvezetoktl magahoz vonta;
ce) a tlizvizsgalat soran keletkez6 rendérségi feljelentések kiadmanyozasa;
d) a gazdasagi igazgaté-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
da) az igazgatéi alairasra nem tartozé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt -
iigyekben;
db) a gazdasagi fdigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozod fdosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
dc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat, adatbekéroket;
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dd) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa
ala tartozé osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

e) a kirendeltségvezet6é gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ea) az igazgatdi aldirdsra nem tartozo - jelen Szabdalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

eb) az igazgatdhoz cimzett iratokat, tartalmuktdl fiiggetleniil;

ec) a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eloterjesztéseket;

ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo ligyekben kiadott hatdsagi
dontéseket, allasfoglalasokat;

ee) a gazvezetek sériilésével jard karesetek soran keletkezé renddrségi feljelentések
kiadmanyozasa;

f) a fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott varmegyei
fofeliigyeldség jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az
igazgato és az igazgato-helyettesek részére fenntartva;

g) a szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkdrébe tartozo
mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgato-helyettesek, vagy a varmegyei fofeliigyelok részére fenntartva;

h) a hivatalvezeté6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozo
mindazon {iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgato-helyettesek részére fenntartva, illetve amelyek kiadmanyozasara az
igazgatd felhatalmazza. Kiadmanyozza a kozérdekii bejelentések, panaszok,
lakossagi megkeresések ligykorében keletkezo iratokat;

i) a szolgalatvezeto (Katasztréfavédelmi Hatdésagi Osztaly) kiadmanyozasi joga
kiterjed az osztaly iigykorébe tartozo ligyekre, amelyek kiadmanyozasa nincs
fenntartva az igazgat6 részére;

j) kiemelt féeloadé kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazo, szerven beliili,
ugyviteli jellegli iratokat (adatkérés, iratanyag megkiildése stb.). A kamarai
jogtanacsos jogosult a peres €s peren kiviili iratok kiadmanyozéasara. A Hszt. 6/A.§
(6) bekezdésében meghatarozott esetben a Human Szolgalat kiemelt foeléadoi
jogosultak zaradékolassal, hiteles papir alapt kiadmany készitésére;

k) foeloadé kiadmanyozasi joga az osztaly tigykorébe tartozo olyan iigyekre terjed ki,
amelynek kiadmanyozésira a szervezeti elem iigyrendje, illetéleg kozvetlen
eloljargja felhatalmazast ad;

1) a tiizoltoparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott HTP
jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadmanyozdsi joga nincs a
kirendeltségvezetd részére fenntartva;

m)az oOrsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett
katasztrofavédelmi Ors jogkorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs a hivatasos tiizoltoparancsnok részére fenntartva;

n) a féeléadé (munkabiztonsagi feliigyel6) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
munkavédelmi ligyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat
vezetdjéhez cimzett, munkavédelmi targyt iratok kivételével.

227.)Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
varmegyei fofeliigyel6k, varmegyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a
KvK Hatdsagi Osztalyanak vezetdje, iparbiztonsagi feliigyeld.

228.) A Tiizoltosagi Feliigyelok a KMSZ, a KML és a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
allomanya kiadmanyozasi joga Kkiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hianyaban a késedelem elharithatatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve
kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara az igazgatd
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felhatalmazta.

229.) Gazdalkodasi jellegi vagy ilyen kihatasi {igyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a BM OKF Gazdalkodési Szabalyzataban és
az annak alapjan kiadott FEJER VMKI intézkedésekben foglaltak szerint torténik. A
jogszabaly altal eldirt kovetelmények biztositasara teriileti szintli norma kibocsatasara -
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - keriil sor.

230.) A bels6 szabalyozo eszkozok eldkészitésének és kiadasanak rendjét kiilon foigazgatoi
belsd norma szabalyozza.

231.)Minden vezetd ligyrendben feladat- és hataskorén beliil koteles irasban szabalyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely feladatkoron belill milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

IX. 4. Vezetoi utasitas végrehajtasa

232.) Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

233.) Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az {igyintéz6 a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét az el6addi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerii és a
szolgalati uton el6terjesztett véleményéért az ligyintézét semmilyen hatrdny nem érheti.
Az ligyintéz6 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a
vezetdi utasitasok megtagadasara.

234.) Az intézkedésnek a felettes wvezeté daltal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az ligyintézo (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten
a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.

235.) A Fejér VMKI-ra érkezett minden {igyben a jogszabalyok altal vagy egyéb moddon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni.

236.) Az tgyiratok nyilvantartdsdnak, kezelésének és védelmének szabélyait belsé norma
részletezi.

IX. 5. A feladatok meghatarozasa

237.) A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves 6 feladatait a féigazgato
hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités
alapja.

238.) Az Eves Munkaprogram megvaldsitasa érdekében a hivatésos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka és Ellendrzési Terv,
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illetve a Havi Naptari és Ellenérzési Terv tartalmazza.

239.) A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

IX. 6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

240.) A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegii atadas-atvételre biztositando idétartamok:
- igazgato-helyettesi, kirendeltségvezetai,

fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3 -4 hét
- hivatal-, szolgalat, osztalyvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén 2 - 3 hét
- csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): 1 -2 hét
- el6adoi, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét

241.) Az tigykorok atadasanak fobb szabalyai:

a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
ligykorok atadas-atvételérdl litemtervet kell késziteni a kozrem{ikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevl, a Hivatal ¢ feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijelol;

b) a Fejér VMKI osztalyvezetd vagy anndl magasabb beosztds atadas-atvételét az
Ellen6rzési Szolgalat ellendrzi;

c) az eldzé pontba nem tartoz6 el6adoi, ligykezeldi munkakorokben a fiiggdben 1évo
ligyeket az atado a vezetGje altal kijelolt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at;

d) az Utemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az
igazgatdhoz, a szolgalati ut betartasaval;

e) az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

f) az ligyiratok atadéas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az irdnyadoak.

242.)Az  Osszeférhetetlenség  vonatkozasaban  (bejelentés, engedélyezés stb.) a
beliigyminiszter irdnyitasa ala tartozo rendvédelmi feladatokat ellatdo szervek hivatasos
allomanyat érinté személyligyi igazgatds rendjérél szolo 31/2015 (VI. 16.) BM
rendeletében meghatarozott meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX. 7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

243.) A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairdl kiilon foigazgatoi illetve igazgatoi
belsd norma rendelkezik.

IX. 8. A FEJER VMKI szervezeti elemeinek iigyrendje

244.) A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a
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kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, sajat szervezeti és mikddési szabalyzatuk, illetve
az ezekre épiilo tigyrendek és a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

245.) A jévahagyasok rendje:
Az igazgat6 hagyja jova:
eaz Igazgatd-helyettesi Szervezet
*a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet
*Hivatal
*Ellendrzési Szolgalat
*Human Szolgalat
*KvK iigyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X. 1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

246.) A Fejér VMKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet tigyrendje
hatarozza meg.

X. 2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

247.) A Fejér VMKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeki
adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. A
Fejér VMKI adatvédelmi tisztvisel6je, informatikai biztonsagi feleldse, valamint
biztonsagi vezetdje az igazgatd altal kijelolt személy.

X.3. Az ellenorzések rendje

248.) A Fejér VMKI hataskorébe tartozo ellenérzések rendjét a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek ellenorzési ¢és feliigyeleti tevékenységének szabalyairol szolo BM OKF
foigazgatoi intézkedés, a Fejér VMKI igazgatoi intézkedéssel kiadott Belsd Ellendrzési
Kézikonyv, az igazgatd altal jovahagyott éves belso ellendrzési terv, az aktualis félévi
munka- és ellendrzési terv, valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatarozza meg.

249.) A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkéjat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X. 4. A szakmai tovabbképzés rendje

250.) A Fejér VMKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgato
hatarozza meg.



74

X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalinos rendje

251.) A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

a) a Fejér VMKI szervezi a nemzetkodzi egyiittmitkodést a hatdrmenti €s szomszédos
teriiletekkel, szolgalati kiutazds esetén a fogadokészség megteremtése €s az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely révid idére érkezé kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaéciai ¢és konzuli képviseldk fogadasat is;

c) a kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati iton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkozi Foosztaly felé;

d) a Fejér VMKI és helyi szervei a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Foosztalynak, amelyet az az
éves kiutazds és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a
féigazgatd hagyja jova;

e) kilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, tti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a Hivatal Utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyezo
vezetdnek;

f) a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X. 6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

252.) A sajto- és tomegtajékoztatds rendje:

a)a Fejér VMKI tevékenységérol, szervezetérol, idoszerti feladatairdl, a
katasztrofavédelem varmegyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép és hosszl
tava tervezésrol az igazgato, igazgato-helyettesek, vagy az altaluk kijelolt személyek
nyilatkoznak;

b) a Fejér VMKI napi feladatairdl, varmegyei szintli gyakorlatair6l és rendezvényeirdl a
szovivd - az internet, a sajtd, illetve a miisorszolgaltatok kozremiikodésével -
tajékoztatja a kozvéleményt;

c) a katasztrofa, a kiterjedt karesemény, valamint tlizoltas és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztréfavédelem helyszinen tartdzkodo legmagasabb
beosztast képviseldje vagy a Fejér VMKI szdvivlje, illetve annak akadalyoztatisa
esetén a kijelolt helyettesitdje tajékoztathatja;

d) az igazgato altal kijeldlt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag
jelenteni / tajékoztatni koteles;

e) a tajekoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara, az izleti titok megérzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

) a média tajékoztatasanak rendjét kiilon bels6 norma szabalyozza. A nyilatkozatok soran
a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a katasztrofavédelmi
szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.
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X. 7. Az értekezletek rendje

253.) A Fejér VMKI vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rendjét foigazgatoi, és/vagy igazgatdi belsé norma szabalyozza.

254.) Az igazgatd és az igazgato-helyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygytilésen az
elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben végrehajtasra
keriil6 feladatok meghatarozasara keriil sor.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

255.) A Szabalyzatban foglaltak betartasa a Fejér VMKI ¢és helyi szervei teljes személyi
allomanyanak kotelessége, ezért a Szabalyzatot hatalyba 1épését kovetden a Fejér VMKI
és helyi szervei teljes személyi allomanyaval a rea vonatkozé mértékben ismertetni kell.
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1. fiiggelék a .../2023. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez
A FEJER VMKI IRANYIiTASI RENDJE

A szervezeti elemek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezet6i

I. Azigazgatdé kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. igazgato-helyettes

gazdasagi igazgato-helyettes

hivatalvezetd

szolgalatvezetd (Ellendrzési Szolgalat)

szolgalatvezetd (Humén Szolgalat)

katasztréfavédelmi kirendeltségvezetok

AR ol e

II. Az igazgato-helyettes kozvetlen alirendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. thzoltosagi fofeliigyeld

polgari védelmi fofeliigyeld

iparbiztonsagi fofeliigyeld

katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalat vezetdje

varmegyei foligyeleti osztalyvezeto

v

II.a) Az iparbiztonsagi fofeliigyel6 kozvetlen iranyitasa ala tartozik
1. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

II1. A gazdasagi igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztalyvezetd
3. miszaki osztalyvezetd

IV. A human szolgalatvezeto iranyitasa ala tartozik:
1. Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai ¢és Munkabiztonsadgi Ellatdé Kozpont
osztalyvezetd (orvos)

V. A varmegyei foiigyeleti osztalyvezeto iranyitasa ala tartozik:
1. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
2. Varmegyei Miveletiranyitasi Ugyelet

VI.A Székesfehérvari Katasztréfavédelmi Kirendeltségvezetdé alarendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

Székesfehérvari Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag parancsnok

M

VII. A Dunatjvarosi Katasztréfavédelmi Kirendeltségvezeté alarendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik
1. tlzoltésagi feliigyeld
2. polgari védelmi feliigyeld
3. iparbiztonsagi feliigyeld
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4. Kkatasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
5. Dunaujvarosi Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag parancsnoka
6. Sarbogardi Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag parancsnoka

VIII.A  Dunaujvarosi  Hivatasos  Tiizolté-parancsnoksag tiizoltoparancsnoka
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. Pusztaszabolcsi Katasztrofavédelmi Orsparancsnok
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2. fiiggelék a .../2023. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

FEJER VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG

SZERVEZETI FELEPITESE

Igazgato

‘ Titkarné

’__

Igazgaté Helyettesi
Szervezet

Gazdasagi Igazgato-
helyettesi Szervezet

‘( Varmegyei Fofeliigyel6ség ’—

|
|

Koltségvetési Osztaly

Katasztréfavédelmi
Hatoésagi Szolgalat

Varmegyei Foiigyeleti

Osztaly ’

Varmegyei
Miiveletiranyitasi Ugyelet

Katasztrofavédelmi
Miiveleti Szolgalat

— Tiizoltosagi Féfeliigyeld Informatikai Osztaly
Polgari Védelmi L
] Féfeliigyel6 .
Miiszaki Osztaly
|| Iparbiztonsagi |
Féfeliigyelo
Katasztréfavédelmi
Mobil Labor Katasztréfavédelmi
Hatoésagi Osztaly

’ ‘ Humén Szolgalat ’

‘ Ellenérzési Szolgalat ’ ‘ Hivatal
Teriileti Egészségiigyi,
Pszichologiai, és
Munkabiztonsagi
Ellaté Kozpont
Székesfehérvari Dunaujvarosi
Katasztréfavédelmi Kirendeltség Katasztréfavédelmi
Kirendeltsé
Katasztréfavédelmi
Hatésagi Osztaly
™ . ™~
Székesfehérvari Dunatjvarosi Sarbogardi
Hivatasos Hivatasos Hivatasos
Tiizolté-parancsnoksag Tiizolto-parancsnoksag Tiizolté-parancsnoksag
N— _
_
Pusztaszabolcsi
Katasztréfavédelmi Ors
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3. fiiggelék a .../2023. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

JOGSZABALYBAN MEGHATAROZOTT MUNKAKOROK:

Fejér Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
1. Igazgato
. Igazgato-helyettes
. Gazdasagi igazgato-helyettes
. Hivatalvezetd

. Szolgalatvezeté (Human Szolgalat)

2
3
4
5
6. Szolgélatvezetd (Ellendrzési Szolgalat)
7. Thzoltosagi fofeliigyeld
8. Polgari védelmi fofeliigyeld
9. Iparbiztonsagi fofeliigyeld

10.Szolgalatvezetd (Hatdsagi Szolgalat)

11.Varmegyei foiigyeleti osztalyvezeto

12.Koltségvetési osztalyvezetd

13.Informatikai osztalyvezetd

14.Miiszaki osztalyvezetd

15.Kiemelt féel6ado (szakmai belso ellendr)

16.Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly teljes allomanya

17.Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat teljes allomanya
Helyi szervek:

18.Katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd

19.Thzoltosagi feliigyeld

20.Polgari védelmi feliigyeld

21.Iparbiztonsagi feliigyeld
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22.Hatdsagi osztalyvezeto
23.Tuzoltoparancsnok
24 Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly teljes allomanya

25.Parancsnok-helyettes (hatosagi)

26.Katasztrofavédelmi megbizott
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