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Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és a
kozérdekii adatok nyilvinossdgira vonatkozoé szabalyzat kiadasarél

Székesfehérvar, 2022. marcius 2(.

A Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag tevékenységi korébe tartozd adatvédelmi,
adatbiztonsagi, és kozérdekii adatok nyilvanossdgara vonatkozé feladatok végrehajtasara, a
hivatasos katasztréfavédelmi szervek Normaalkotdsi Szabalyzatardl szolé 5/2018. (V. 25.)
BM OKF utasitids mellékletének 8. e) pontja alapjan, a BM orszagos katasztréfavédelmi
féigazgat6 a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki
adatok nyilvdnossagéra vonatkozé szabalyzatdnak kiaddsarol szolé 1/2022. (I. 27.) BM OKF
utasitas 3. §-a alapjan kiadom az alébbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosagra
(tovabbiakban: FMKI) és helyi szerveire.

2. Az adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozd
szabalyzatot jelen intézkedés 1. szamu melléklete tartalmazza.

A Szabalyzatot a honlapon kozzé kell tenni.
4. Jelen intézkedés a kozzétételt kévetd napon 1ép hatélyba, amellyel egyidejiileg a 23/2019.
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Kapjak elektronikusan: Igazgatd, Igazgato-helyettesek, Féfeliigyelok, Szolgalatvezetdk, Hivatal, Osztalyvezet
Kirendeltség-vezetok, Tiizolto-parancsnokok

Mellékletek: 1. sz. melléklet Adatvédelmi szabalyzat (6 lap)
1.sz. fiiggelék kolcsonzési nyomtatvany (1 lap)
2. sz. fiiggelék betekintési napld (1 lap)
3. sz. fliggelék adattovabbitasi nyilvantartas (1 lap)



4. sz. fliggelék adatvédelmi incidens nyilvantartas (1 lap)

5. sz. fliggelék adatvédelmi oktatas, vizsga (1 lap)

6. sz. melléklet Igazolas dolgozok tajékoztatasardl (1 lap)

7. sz. melléklet jegyzdkonyv minta palyazat megsemmisitésérol (1 lap)
9. sz. melléklet igények nyilvantartasa (1 lap)

10. sz. fiiggelék — titoktartasi nyilatkozat (7 lap)



1. sz. melléklet a 9/2022. szdmil igazgatdi intézkedéshez

Szabalyzat az adatvédelem, adatbiztonsag és kézérdekii adatok nyilvanossaganak
rendjérol

A Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (tovabbiakban: FMKI) - mint kézfeladatot
ellatd szerv — a tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6dé alkotmanyos
alapjogon alapul6 informdécios onrendelkezési jog érvényesiilését jelen szabalyzat szerint
biztositja, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadéalyozasa érdekében meghatirozza az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasokat. A
szabalyzat az FMKI kezelésében 1év6 kozérdekdi adatok nyilvanossaginak biztositasa
érdekében a kozérdek(i adatok-, illetve az elektronikus formdaban koézzéteends adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdldsa soran iranyado eljarasi szabalyokat, valamint az
elektronikus forméban kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval sszefiiggd feladatokat
is meghatarozza.

I. FEJEZET
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK
ADATVEDELMI TISZTVISELO

1. Biztonsagi elbirdasok

1. Az objektumokba torténé belépést a hivatali nyitvatartasi idében 4lland6 iigyelet
biztositidsaval kell figyelemmel kisérni, az objektumok védelmére kiilon belsd
szabalyozok rendelkezései iranyadoak.

2. Az irodahelyiségek illetéktelen személyektol torténd védelme érdekében az ajtokat zarral
kell ellatni, a személyes adatokat tartalmazé iratok zart szekrényben tarolanddak. Az
irodakban iigyfél egyediil nem tartézkodhat.

3. A kulesok sorszdmozott kulcsdobozban keriilnek elhelyezésre, melynek lagyviasz vagy
gyurma részébe torténd személyre kiadott sorszdmozott szaraz, negativ pecsétnyomd
lenyomata keriil elhelyezésre. A kulcsdoboz a munkaidé leteltével, illetdleg az irodai
helyiségek végleges zérdsa utan a kapu-, illetve a hirad6 tigyeleti szolgalatot ellatd
személynél leadasra keriil, melynek dokumentalasa a kulcsdoboz atadas-atvételi lapon a
pontos id6 megadasaval, és az atvevd személy aldirasaval torténik. A tlizoltéparancsnok
gondoskodik arrél, hogy a kaputigyeleten a szolgalati rendben meghatérozott idében
folyamatosan jelen legyen hivatésos alloméanyti személy.

4. Az informatikai tevékenységgel Gsszefiigg6 biztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a mindenkor hatilyos BM OKF és FMKI intézkedésben foglaltak szerint kell eljarni. Az
illetéktelen hozzéférések megelézése érdekében a kovetkezd adatbiztonsagi
intézkedéseket teszi:

a) A megosztott meghajtdk védelmét felhasznalénév és jelszé, valamint
kdzpontositott jogosultsagkezelés biztositja.

b) Az alkalmazasok altal elérhetd adatok védelmét alkalmazasszinti



felhasznalonevek €s jelszavak, valamint kozpontositott jogosultsagkezelés
biztositja. Az alkalmazésszintli jogosultsagok kezelése a szakteriiletekkel
kozosen torténik.

A jogosultsdgok, felhasznilénevek és jelszavak kezelése, védelme
kozpontositott  jogosultsagkezelé rendszer segitségével torténik. A
jogosultsagkezelés, igénylés szabdlyai tamogatjdk az illetéktelen
hozzaféréshez jutis megel6zését.

Rendszeres mentések, helyi mentések, kdzpontositott virusvédelem néveli az
adatbiztonsagot;

A megosztott meghajtdkon nem helyezhetéek el személyes adatokat
tartalmaz6 nyilvantartasok, humanigazgatasi eljarast érinté dokumentumok,
illetve az illetményre, juttatasokra vonatkozo6 iratok, adatok, nyilvantartdsok.

A képermnyd ralatds védelmérdl, illetve annak 1 perc utdni automatikus
zarolasarol gondoskodni kell. A zarolast csak felhasznédlonév é€s jelszo
beirasaval lehet feloldalni.

5. Az FMKI papir alapu adathordozdiban taldlhaté személyes adatok védelme érdekében
biztositani kell az irattarak megfelel6 szint(i védelmét:

a)

b)

c)

d)

Az iratok szédmara 6nalld tdrold helyiséget (irattar) kell kialakitani, vagy — a
kisebb irattarban 6rzott iratdllomany esetén — az iratokat zarhaté szekrényben
kell elhelyezni.

Az irattarbol torténéd iratkiadasok kovethetdsége érdekében az iratot kikérd
személy az atvételt alairasaval igazolja.

Az irattar kizérdlag az ahhoz torténd hozzaférési jogosultsaggal rendelkezok
szamara biztositott Onallé irodahelyiség. A hozzaférési jogosultsagokrol
nyilvantartast kell vezetni, és az irattdr ajtajara ki kell irni a belépésre
jogosultak névsorat.

Az irattari helyiség ablakait raccsal kell felszerelni, amennyiben az ablakok
illetéktelenek altal megkdzelithetd helyre nyilnak.

Az irattar bejarati ajtajat lehetoség szerint specialis zarral kell felszerelni. A
bejaraton alkalmazott fa lakat lagyviasz vagy gyurma részébe torténd
személyre kiadott sorszdmozott széraz, negativ pecsétnyomé lenyomata
keriiljon elhelyezésre, amely biztositja a zér6- €s nyitd személyének
beazonosithatosagat.

A kulecsok sorszdmozott kulcsdobozba keriilnek -elhelyezésre, amely a
munkaidd leteltével, illetdleg az irodai helyiségek végleges zirdsa utin a
kapu- illetve a hirad6 iigyeleti szolgalatot ellaté személynél leadasra keriil, a
kulcsdoboz 4atadas-atvételi lapon pontos id6 megadasaval, és az atvevé
személy alairasaval.

6. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében az ligyintéz6k a mindennapi ligyvitel
soran az aldbbiakr6l gondoskodnak:

a)
b)

c)

Munkaid6 végén az iratok szekrényben torténd elhelyezésérol;

A szimitégépes munkadllomds és szamitdégépes adatkezeld rendszerek
jelszévédelmének hasznalatarol;

A kozds meghajtd koriiltekintd hasznalatardl, a barki altal elérhetd helyekre



7.

10.

11.

12,

13.

nem Keriilhet személyes adat;

d) Szamitégépes munkadllomas és szamitogépes adatkezel6 rendszerek jelszavat
tilos atadni mas felhasznaloknak. A folyamatos iigyintézés biztositdsa
érdekében szabadsag esetén az iratokat a helyettesitést végz6 munkatars
részére kdlcsonzésre kell tovabbadni az 1. fiiggelék szerint.

A Megyei Miveletiranyitasi Ugyeleten, illetve a hivatésos tiizolto-parancsnoksagok
ligyeletén rendelkezésre allo tiizjelzésekhez kapcsolédéan a tiz elleni védekezésrél, a
miiszaki mentésrdl €s a tlizoltosagrol szoldé 1996. évi XXXI. torvény (tovdbbiakban:
Tmttv.) 10/A. § (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatot rogzitenek, azokba
val6 betekintést, masolatkészitést a jogosultaknak biztositani kell, amelyet a 2. fiiggelék
szerint kell dokumentdlni. A kamerafelvételekbe torténé betekintést, masolatkészitést
ugyancsak a 2. fliggelék szerint sziikséges dokumentélni.

A hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok a  karhelyszinen tartézkodo, a karesemény
tekintetében érdemi informécidval szolgalni tudd, a kareseménnyel érintett személyek
személyes adatait rogziti a Tmttv 10/A. § (2) bekezdésében meghatarozott személyes
adatot rogzitik.

Az adatkezeléseket az adatvédelmi tisztviselé a 3. fiiggelék szerint tartja nyilvan. Uj
adatkezelés bevezetése, illetve meglévd adatkezelés modositasa esetén az Utasitas 11.
cimében meghatarozottak szerint sziikséges eljarni. Az adatkezeléseket az érintett
szakteriiletek vezetdi minden évben marcius 31-ig feliilvizsgaljdk és a valtozdsokat
megkiildik az adatvédelmi tisztviseld részére, aki azokat Gsszesiti.

A belsé normdk el6készitése soran, amennyiben a bels6é norméahoz kapcsoloddan
személyes adatkezelésére keriil sor, gy az el6készit$ szakteriilet a norméahoz kapcsolodd
adatkezelési tajékoztatot eldkésziti a 4. fiiggelék alapjan.

2. Adatvédelmi incidensek kezelése

Adatvédelmi incidens kezelését az FMKI kiildn intézkedés szerint végzi. Az adatvédelmi
tisztvisel6 az FMKI-t regisztralta a NAIH online incidensbejelentd rendszerében, az
adatok naprakészen tartasa az adatvédelmi tisztvisel6 feladata. Az adatvédelmi
incidenseket, az adatvédelmi tisztviseld vezet6i dontés esetén ezen feliileten jelenti.

Az adatvédelmi tisztvisel0 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amelyet az 5.
figgelék tartalmaz.

3. Helyi nyilvantartasok kialakitdsara, miikodtetésére irinyadé szabdlyok

A személyes adatokat tartalmaz6 nyilvantartasok kialakitasa soran az el6re meghatdrozott
szempontok alapjan gylijtétt személyes adatfajtakbol adott rend szerint strukturdlt
adatallomdny jon létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kiilonb6z6
jellemzék alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt nyilvantartisok esetén
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel dsszefiiggésben gytijtott adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére



felhatalmazast ad6 torvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzik meg.

14. Az ilyen nyilvantartasok kialakitdsat irasban kell elrendelni, az FMKI vonatkozéasaban az
FMKI igazgatoja, a kirendeltségek vonatkozaséban a kirendeltségvezetd hatarozza meg.
Az adatillomany kialakitasa soran ki kell kérni az FMKI adatvédelmi tisztvisel$
véleményét. A nyilvantartds kialakitdsa soran kiilondsen az alabbi szempontokra kell
figyelemmel lenni:

a)

b)

©)

d)

Ha az adatkezelés nem jogszabalyi rendelkezésen alapul, az érintett
hozzéjarult-e adatainak nyilvantartdsahoz, van-e mdas jogalapja azok
kezelésének;

Sziikség van-e az adatok nyilvantartisara (van-e valamilyen cél, melynek
elérése érdekében nyilvantartisra van sziikség);

Ki és hogyan és meddig kezeli majd a nyilvantartast (pl. aktualitasukat
vesztett adatok torlésének elvégzése);

Ki felelés az adatallomany védelméért.

Személyes adatok csak a sziikséges mértékben kezelhettk.

4. A teriileti és helyi adatvédelem rendszere

15. A katasztrofavédelmi kirendeltségeken helyi adatvédelmi megbizott kijeldlésére nem

keriil sor.

5. Az adatvédelmi tisztviseld

16. Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat a Hivatal szervezeti eleméhez tartozé kiemelt
féeldado (tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld) latja el. Helyettesitésére a hivatalvezetd
jogosult. Az FMKI az adatvédelmi tisztvisel6t regisztralta a NAIH adatvédelmi
tisztvisel6 bejelentd rendszerében, az adatok naprakészen tartdsa a Hivatal feladata.

17. Az adatvédelmi tisztvisel$ az Utasitds 22. pontja alatt meghatarozott kételezettségein tal:

a)

b)

Negyedévente ellen6rzi az FMKI honlapjan megjelenitett kozérdeki,
kozérdekbdl nyilvanos adatok aktualitdsat és teljességét;

A kozérdekil adatok megismerhet6vé tételének eldsegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, a kozérdekiliadat-megismerési kérelmek intézése soran,
illetve adatvédelmi €s informdacidszabadsaggal kapcsolatos kérdésekben az
eljard szervezeti elem, ligyintéz6 részére tanicsot, javaslatot ad;

A személyes adatok megfeleld kezelésének biztositdsa érdekében vezetdi
kezdeményezésre rendszeres €s rendkiviili ellenérzést végezhet;

Gondoskodik a kozérdekii adat-megismerési kérelem benyujtasdhoz sziikséges
informécidknak honlapon térténé elhelyezésérol;

A kiilonb6z6 informatikai rendszerekhez tartozé betekintési és hozzaférési
jogosultsagok ellendrzését az informatikai osztalyvezetOvel egyiittmiikodve
végzi.



18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25,

26.

21

f) a bels6 normékkal kapcsolatos adatvédelmi tdjékoztatdé megfelelésségét
ellenérzi.

Az adatvédelmi tisztviselé munkdjanak segitése érdekében minden szervezeti elem
vezetdje koteles az éltala meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek soron kiviili
teljesitésér6l gondoskodni, az 1j adatkezelési, adat-nyilvantartdsi igényeket,
kotelezettségeket részére bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviselét — annak felmeriilése
esetén haladéktalanul, kozvetleniil — tajékoztatni kell az adatvédelmi incidensekre
vonatkozod esetekben.

Az adatvédelmi tisztviseld, az adatfelelds, az adatkozl6 feladatait munkakori leirdsaban is
meg kell jeleniteni.

Az egyes adatkezelésekhez, informatikai rendszerekhez fiiz6d6 jogosultsdgokat a jogosult
eloljaronak személyre széléan kell megallapitania, rogzitenie és arr6l a beosztottjat
tajékoztatnia.

A személyes adatot tartalmazé dokumentumok szervezeti elemek kozti ideiglenes
ataddsat valamennyi esetben nyomon kell tudni kdvetni. Amennyiben a dokumentumok
atadasara (pl. ellendrzés, épiiletek kozti mozgatds) nem jogszabalyi, vagy belsd
szabalyozoban foglalt rendelkezés miatt keriill sor, az intézkedés 1. fiiggelék szerinti
nyilatkozatot kell két példanyban kitolteni, amelyet a visszaadésig az tigy eléaddja 6riz. A
visszaadaskor a melléklet aljan taldlhato igazolast az iigy el6addja kitolti és egy példanyat
atadja az atado részére.

Az élloményba keriilé személyek adatvédelmi oktatésban részesiilnek és vizsgat tesznek,
amelynek dokumentéldsara az 6. fiiggelék szerint keriil sor. Valamennyi 4j jogviszony
létesitése soran a 7. fiiggelék a Human Szolgélaton kitoltésre, majd tarolasra keriil. A 8.
fiiggeléket az FMKI, kozfoglalkoztatotti dllomanyaval, illetve 4lloméanyaba nem tartozd,
azonban személyes adattal kapcsolatba keriild — igy kiilonosen takarits, gyakomok —
személyeknek sziikséges a tevékenységiik megkezdését megelézben alairni.

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések megtartdsinak ellendrzése, a szabalyok
érvényesitése — a kiadményozasi jogkor gyakorlidsa sordn — a szervezeti elemek
vezetSinek is feladata, akik kétség esetén az adatvédelmi tisztviseld javaslatat kérik a
felmeriil6 probléma kezelése érdekében.

6. Viziigyi hatésig elhelyezését szolgilé objektumra vonatkozo szabilyok

Az objektumba valé be- és kilépés rendje esetén eltérd szabalyok alkalmazhatok, azonban
minden esetben nyomon kell tudni kévetni és dokumentalni kell az ott dolgozé 4lloméany
tagjainak, az ligyfeleknek érkezését és tdvozasat. A be- és kilépésre szolgalé eszkdz
megorzésécrt €s rendeltetésszer(i hasznélataért az alkalmazottak Kartéritési és fegyelmi
tisztviseloséggel is tartoznak.

A személyes adatot tartalmazé dokumentumok elhelyezésére zarhatd irodakban keriilhet
sor, azokat lehet6ség szerint elzarva kell tirolni. Az iroddk zarasarél — amennyiben ott
nem tartézkodik senki — gondoskodni kell. Ugyfél a viziigyi hat6sag teriiletén nem lehet
egyediil az irodakban.

Az ijratok taroldsa sordn illetéktelen személy részére nem vdlhat megismerhet6vé
személyes adat.

Betekintés sordn figyelni kell arra, hogy a betekintést gyakorlé személy 4ltal meg nem



ismerhet6 adatok kitakardsara, anonimizélésara sor keriiljon. Az tigyirat nem adhato 4t a
betekintd személy részére. A betekintd személy nevét, a betekintés tényét, idejét a
megtekintett dokumentumot irdsban rogziteni kell.

II. FEJEZET

ALTALANOS TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG
TELJESITESROL

28. Az FMKI-r6l szolé hiteles, pontos és gyors tajékoztatas altalanos formai a
sajtotajékoztatok és kozlemények, a forumok, az internetes megjelenités, valamint a
tajékoztatd kiadvanyok. Az FMKI 4ltal kiadott anyagok felhasznalhat6saganak szabalyait
a honlapon kézzétett jogi nyilatkozat tartalmazza. A honlapon torténd kozzététel soran
figyelemmel kell lenni az érintettek személyes adatainak védelmére, kétség esetén ki kell
kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

29. Az FMKI miikddésével kapcsolatos altalanos tajékoztatdsi joggal az Igazgatd
rendelkezik. Meghatdrozott kdrben nyilatkozatot tehet az Igazgaté éltala kijelslt személy
€s a Szovivo, a Sajtokommunikacids Szabalyzatrdl sz6l6 mindenkor hatalyos BM OKF és
FMKI intézkedésekben foglaltak betartasaval.

30. Az FMKI szervezeti elemeinek vezetdi, Ugyintéz6i, beosztottai t4jékoztatasi
jogosultsagukat csak az Igazgat6 eldzetes engedélye alapjan gyakorolhatjak.

31. Tudomanyos kutatomunkdhoz, szakdolgozatok, tanulményok készitéséhez az
anyaggyljtést és kozzétételt az Igazgatd egyedi kérelem alapjan engedélyezheti. A
véglegesnek szant véaltozatot be kell mutatni az Igazgatonak, aki az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szempontokra figyelemmel kérheti meghatdrozott szoévegrészek
atdolgozasat, elhagyasat.

32. Az Igazgatdsag rendezvényeinek szervezése sordn is biztositani kell, hogy az dlloményba
nem tartozo személyek adatainak kezelése jogszerii legyen. Az eldzetes adatkezelési
tajékoztatd elkészitése a szervezd szakterillet feladata, az adatkezelési tajékoztatd
mintajat a 4. fliggelék tartalmazza.

33. A kamerarendszert kiilon szabalyok szerint kell izemeltetni.

II1. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK ES KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK INTEZESENEK
SZABALYAI

8. Az igény fogadasa

34. A szabalyozas rendelkezéseit az FMKI kezelésében 1évo kozérdeki-, illetve kozérdekbol
nyilvanos adatok (tovabbiakban: kozérdekli adat) megismerésére iranyulé igények
esetében kell alkalmazni. Amennyiben a megkeresé€s olyan kézérdekii adatra vonatkozik,
amely esetében az adatkezel® mas szerv, az adatkérést el kell utasitani és a megkeresot
tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért kdzérdekli adatokat mely szervtdl igényelheti.



35.

36.

37

38.
39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

A kozérdekll adatok megismerésére iranyuld igények esetében éltaldnosan az Igazgat6 az
egyes szervezeti elemek feladatkorét érintben pedig az adattal rendelkezé vagy az
Igazgat6 altal kijeldlt szervezeti elem vezet6je jogosult eljarni. A szervezeti elemek az
adatvédelmi tisztviseld részére szolgaltatnak adatot.

Az eljéaras a kozérdekili adat megismerésére irdnyulod igény beérkezésével indul, amelyet
barki, barmilyen forméban eldterjeszthet. A szdban eléterjesztett kérelem esetén a 37.
pontban foglaltakat kell régziteni.

Az ir4sban benyujtott igényben az alabbi adatok keriilnek feltiintetésre:
a) az igénylo neve;
b) valasz megadasara szolgalo elérhet6sége;
¢) azigényelt adatok pontos meghatdrozésa;
d) nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat milyen forméaban kéri;
e) kotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.

Az igény az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhato.

A kérelmet atvevd a beérkezett igények soron kiviili érkeztetése, iktatdsa és szignaldsa

érdekében haladéktalanul koteles intézkedni.

Ko6zérdeki adat igényt a beérkezés napjan meg kell kiildeni az adatvédelmi tisztviselonek
is. Amennyiben kérdéses, hogy a kérelem kozérdekii adat megismerési kérelemként
kezelendd-e, ugy az adatvédelmi tisztviseld véleményét kell kérni.

Az igényeket a 9. fiiggelék szerint az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartja.

9. Az igény vizsgilata

Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja abbol a
szempontbol, hogy

a) az adatkozlés teljesitéshez sziikséges adatokat tartalmazza-e;
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato-¢;
¢) az adatok az FMKI, vagy helyi szervei kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a déntéshez
szilkséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az ligyfél a megismerni kivant adatot
nem tudja pontosan megjeldlni — az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az igénylével és — a tole elvarhaté mdédon és mértékben — segitséget nyujt a
megismerni kivant adatok kérének pontos meghatarozasa érdekében.

Amennyiben az el6z6 bekezdés alapjan nyujtott segitség eredményesnek bizonyult, az
igényldét fel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett igényét ismételten
nyujtsa be. Az ligyintézo a kérelem pontositdsanak elmulasztasa esetén egy alkalommal
figyelmezteti az igényldt arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, kérelmét a
teljes egészében pontatlan, értelmezhetetlen kérelem esetén az FMKI visszavontnak,
annak részleges megvalaszolhat6siga esetén, a rendelkezésre allo adatok kiadasa mellett
részlegesen visszavontnak tekinti.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras késébbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy
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az igényben szerepl6é adatok, vagy azok egy része nem az FMKI kezelésében vannak, az
igényt vagy annak egy részét — az igényl6é egyidejl értesitése mellett — haladéktalanul
meg kell kiildeni az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igényldt az igény teljesithetetlenségérol kell értesiteni.

Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentum részrél
masolatot kivan kérni, valamint, ha az adatigény teljesitése az FMKI
alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaeréforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, az FMKI koltséget allapithat meg.

10. Az igény intézése

A formai és tartalmi szempontbol megfeleld igény benyujtdsa utén a teljesitést végzd
szervezeti elem ligyintéz6je haladéktalanul megvizsgalja, hogy az igényben foglalt adatok
maradéktalanul a sajat szervezeti elemnél taldlhatéak-e. Amennyiben nem, errdl
haladéktalanul értesiti az adatvédelmi tisztviselot.

A szervezeti elemek az igényelt adatokat tartalmazé iigyiratokat, dokumentumokat, az
Utasitas 3. fiiggeléke szerinti koltségszamitast és a valasz tervezetét (a tovabbiakban
egyiitt: dokumentumok) a megkeresésben megjelolt idopontig, ennek hianyaban a
megkereséstdl szamitott 5 munkanapon beliil — elektronikus forméban, anonimizalt
modon — kotelesek az adatvédelmi tisztvisel6hoz eljuttatni. A szervezeti elemek az
atadast nem tagadhatjak meg arra hivatkozéssal, hogy a dokumentumok, illetve azok egy
része nem mindsiil kozérdekl adatnak, azonban az erre vonatkozd éllaspontjukrdl az
adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatjak.

Az adatvédelmi tisztvisel® kérheti, hogy a koltségszamitas kivételével a 48. pontban
meghatarozott médon kiildjék meg részére a dokumentumokat akkor is, ha a kérelem nem
mindsiil kozérdekl adatnak.

Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes korii, hidnytalan atadasa a
megkeresett szervezeti elem felelossége, a teljesités megfeleldségét a kijeldlt ligyint€zo
kiilén nem koteles vizsgalni. Amennyiben azonban a rendelkezésre allo adatok alapjan
megallapithatd, hogy az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzése is
sziikséges, ezeket a szervezeti elemnek soron kiviil sziikséges teljesiteni.

. A dokumentumok beérkezését kovetden haladéktalanul meg kell allapitani, hogy mely

dokumentumok tartalmazzak az igénylo altal kért adatokat; azok dontés-elokészitd, nem
nyilvanos iratnak mindsiilnek-e.

A szervezeti elemek altal atadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak az
tigyf€l altal megismerni kivant adatot, illetve azok még anonimizalva sem adhatoak ki az
igénylonek, az adatvédelmi tisztviseld az ligy egyéb irataitol elkiiloniti, majd az eljarés
végeztével, a tobbi dokumentummal egyiitt visszakiildi a kezelést végzd illetékes
szervezeti elemhez, vagy torli ezeket.

Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 azt allapitja meg, hogy az igényld altal igényelt
adatok nem hozhatdak nyilvanossagra, ugy e dontésérdl, és annak okairdl, tovabba a
jogorvoslati lehetdségekrdl az ligyfelet értesiti. A kiadményozasi joggal az Igazgatd,
tavollétében a helyettese rendelkezik.

Ha az ligyfél igénye csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fentieken kiviil fel kell
tiintetni a nyilvanossdgra nem hozhatd adatok pontos megnevezését, a megtagadas
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indokait, tovabb4 azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast az FMKI tovabb folytatja.

Az elutasité dontés meghozatalakor minden esetben figyelemmel kell lenni az Infotv. 29.
§-aban foglalt hataridére.

11. Az adatok ataddsa

Az igény teljesithet0sége esetén az Utasitds szerint kell eljarni, az adatvédelmi tisztviseld
a nyilvdnossigra hozhaté adatokat, illetve az ezekrSl készitett papiralapn vagy
elektronikus adathordozéra rogzitett maésolatokat bemutatdsra, illetve megkiildésre
elokésziti.

Amennyiben a dokumentumok torvény a&ltal védett- vagy személyes adatokat is
tartalmaznak €s azok anonimizaldsara nem Keriilt sor, azok fel nem ismerhet6ségérdl az
adattal rendelkez6 szakteriilet a dokumentumok szétvélasztisaval, amennyiben ez nem
lehetséges, kitakarassal (anonimizéldssal), illetve térléssel gondoskodik. Ebben az
esetben, a személyesen, az adatok kozvetlen megismerése céljabol megjelend igénylonek
is csak az anonimizalt mésolat mutathaté be. Az anonimizalds koltségeit az igénylére
nem lehet atharitani.

Ha az igényl6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatvédelmi
tisztvisel6 a dijkalkulaciéra vonatkozé dontés meghozatala utin idépont egyeztetése
c€ljabol haladéktalanul felveszi vele a kapcsolatot. Ennek soran az igényld figyelmét fel
kell hivni arra, hogy amennyiben a megbesz€It helyen és id6ben nem jelenik meg, igényét
visszavontnak kell tekinteni.

A megbesz€lt id6pontban személyesen megjelend igénylének a teljesitést végzd
szervezeti elem megbizott {igyintéz6je 4tadja a dokumentumok rendelkezésre
bocsatasarél hozott intézkedést, valamint felkéri, hogy a tdjékoztatasrél szolé iigyirat
masodpéldanyan aldirdsdval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumok atadasra keriiltek. A nyilatkozat elmaraddsa esetén a dokumentumok
tanulmanyozasat az igényl6 nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozésira — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulményozdsa sordn az azzal megbizott
ligyintéz6 koteles végig jelen lenni, tovabba az igényl6 kérdéseire valaszolni és az adatok
biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni.

Az igényl6 jogosult a bemutatdsra keriilt iratokrdl jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének és az adatokat
tartalmazé adathordozoénak vélasztott modjét (személyesen, postai vagy elektronikus titon
illetve papir alapti vagy elektronikus adathordozén) a jelen 1évé tigyintézének jelezheti.
Az igénylé nyilatkozatit a tdjékoztatasrol szold ligyirat mdasodpéldanyan sziikséges
rogziteni.

Amennyiben akar az igényben, akér az eljards soran az igénylé méasolatok készitését
igényelte, az elkészitett masolatokat (az igényld valasztisanak megfeleléen)

a) aszemélyes megjelenés elére megallapitott idépontjaban 4t kell adni;
b) aziranyadé kézbesitési rend szerint;
¢) elektronikus uton megkiildeni.

Amennyiben az igénylé a mdsolatokat személyesen kivinja 4tvenni, az adatvédelmi
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tisztvisel a dontés meghozataldt kovetden haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igénylovel megfeleld idopont egyeztetése céljabdl, egyidejlileg kozli a megéllapitott
koltségtérités Osszegét.

A megbeszélt helyen és idoben személyesen megjelend igényloének az adatok 4tadasa
akkor teljesithet6, ha az igényl6 igazolja, hogy a teljesitéssel kapcsolatosan megéllapitott
és kozolt koltségeket megfizette.

Az igény teljesitésérol hozott intézkedés ataddsaval, valamint a mésolatok atadaséanak
elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az el6z6ekben megallapitott rendelkezések
iranyadok.

Amennyiben az igénylé az elére egyeztetett helyen és idoben egymast kovetd két
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd egy honapon beliil
nem kezdeményezi 1j idopont megallapitasat, ugy az elkészitett masolatokat részére
postai tGton kell megkiildeni.

Postai uton torténd teljesités esetén az igény teljesitésérél kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az igénylének megkiildeni, és a visszaérkezett
igazolo szelvényt az iratokhoz csatolni.

12. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az igényben foglalt adatok ataddsat, vagy az igény elutasitasét, teljesithetetlenségét
megallapitd, valamint az igény visszavondsa esetén az eljaras befejez6dik, az tigyirat az
FMKI iratkezelésére vonatkoz6 4&ltaldnos szabdlyai szerint irattdrazisra, illetve
visszakiildésre keriilnek.

Az FMKI Koltségvetési Osztalya intézkedik a teljesitéssel kapcsolatban felmeriilt, és az
igényldvel kozolt, de az eljards soran meg nem fizetett koltségek megtéritése, beszedése
érdekében.

Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes
adatai haladéktalanul torlésre keriilnek.

13. Nyilvantartasi kitelezettség

Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett igényekrdl, az igények elintézésének mddjarol,
elutasité dontés esetében annak indokarol statisztikai nyilvantartast vezet a 9. fiiggelék
szerint.

Az adatvédelmi tisztviseld e nyilvantartasok alapjan teljesiti a kozérdekdl adatok
kezelésével kapcsolatos kotelezd statisztikai, valamint az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
eloirt adatszolgaltatast.

14. Dintés-elokészito iratok

Az FMKI feladat- €s hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozésat szolgalé (az Infotv. 27 § (5) bekezdése
alapjan nem nyilvanos) adat megismerésére iranyulé igényt a kozérdekli adatokra
vonatkozo altaldnos szabalyok szerint lehet benytjtani.

Az igény teljesitésre jogosult szervezeti elem az igény beérkezését kovetden az igényelt



75.

76.

4 1s

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

11

adatokat tartalmazé dokumentumokat magahoz kéri, és tovabbitja az adatvédelmi
tisztviselének tovabbi tigyintézés céljabol. Az adatvédelmi tisztvisel6 szilkség szerint az
érintett szakteriiletekkel is konzultdl, majd javaslatot tesz az igény teljesithetéségérsl
hozott igazgat6i dontésre.

A dontést az Igazgatd kiadmanyozza, az igényld értesitésérdl a teljesitésre jogosult
szervezeti elem gondoskodik.

Amennyiben az igény teljesithet6ségérdl dontenek, a teljesitésre jogosult szervezeti elem
az intézkedés kiadmanyozasat kovetden felveszi az igénylével a kapcsolatot megfeleld
1d6pont egyeztetése céljabol.

Az eljaras befejezését koveto intézkedésekre az 4ltalanos szabalyok vonatkoznak.

IV. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA,
A HONLAPON TORTENO KOZZETETEL SZABALYAI

Az Utasitas 6. fiiggeléke tartalmazza az FMKI kozzétételi listait. A listak kialakitasat,
modositasat az informatikai osztily, a tartalmak szolgaltatatisit az adatfelells, a
kozzétételt az adatk6z16 személy teljesiti.

A listak feltoltése tekintetében az altaldnos kozzétételi lista 1. Szervezeti, személyzeti
adatok, II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, az egyedi kozzétételi lista
Szervezeti, személyzeti adatok vonatkozaséban f6szabaly szerint a hivatal az adatfelelés
szervezeti elem. Az 4ltalanos, kiilonds és egyedi kozzétételi listak Gazdalkodasi adatok
részei tekintetében a gazdasigi igazgatohelyettesi szervezet az adatfelelds szervezeti
elem. Az éltalanos kdzzétételi lista hatosagi iigyek intézési rendjével kapcsolatos adatok,
valamint a kiilonds és egyedi kozzétételi lista tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatai
tekintetében a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalat az adatfelelds szervezeti elem.

Valamennyi szervezeti elem vezetSje koteles a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetéen
folyamatosan ellendrizni a kozzétételi listak vonatkozd részeit és szilkség esetén azok
modositasat, aktualizalasat kezdeményezni az adatvédelmi tisztviselénél.

Az FMKI adattisztvisel6i tevékenységének elGsegitése végett minden szervezeti elem
vezetbje koteles intézkedni a fliggelékben részére kijelolt adatcsoportok tekintetében
adatgyljtésre vonatkozdan, és a kozzététellel kapcsolatos hatiridékig az adatkdzld
személy részére megkiildeni.

A kozzéteendé kozérdekl adatokat elektronikus tton vagy elektronikus adathordozén
kell tovabbitani a kdzzététel érdekében tgy, hogy a fliggelékben az egyes adatcsoportokra
vonatkoz6 hatdridén beliil torténé kozzétételnek ne legyen akaddlya. Az adatok
valodisagaért és pontossagaért az adatszolgéltatasra kotelezett, adatfelelés személy felel.

Az adatokat a beérkezésiiket kovetd 2 munkanapon belill kozzé kell tenni, vagy
modositani.

Az adatokat az FMKI honlapjan a BM OKF honlapjan talalhaté médon kell elhelyezni.
Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat biztositisa, és a honlap egyszeriibb

hasznalatanak biztositdsa érdekében eredetileg a listan kiviil, mashol keriiltek
elhelyezésre, a kozzététel link beépitésével is torténhet.
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85. A hirdetményeket €s hatarozatokat elozetesen az adatvédelmi tisztviseld és masolatban a
hivatalvezet6 részére kell megkiildeni elektronikusan, kérve a kozzétételt. Amennyiben a
hirdetmény, vagy hatarozat anonimizaldsa megfeleld, azt tovabbitja az adatk6z10 személy
részére, aki a honlapon valo kdzzétételr6l gondoskodik. A hirdetmények esetén a kisérd
levelet kiilon dokumentumkeént kell megkiildeni.

86. A kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl sz616 1995. évi LIIL. torvény 12. § (3)-(5)
bekezdéseiben meghatarozottak szerinti kornyezeti informacidk nyilvanossagat
biztositani kell.

87. A személyes adatok kezelésével érintett dllomany oktatdsa adatvédelmi ismeretekbodl
jelen norma hatalybalépésétdl szamitott 3 honapon beliil torténik, majd a késobb
allomanyba keriilt és fentick szerint érintett allomany oktatdsat az 4llomanyba
keriilésiikt0] szamitott 3 honapon beliil, vizsgaztatasukat az oktatast kévetdé 3 hénapon
beliil végzi az adatvédelmi tisztviselo.

~_ V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

88. Jelen Szabalyzat hatélya kiterjed az FMKI és helyi szervezeti elemeire, a teljes személyi
allomanyara, a hivatdsos-, rendvédelmi alkalmazotti- és kozfoglalkoztatotti
jogviszonyban dolgoz6 munkavallalokra egyarént.
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| ] (P T

(Ugy el6adé név, rendfokozat, beosztas)
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4. szamu fiiggelék a 9/2022. szamu FMKI intézkedéshez
Adatkezelési tajékoztato .... adatkezelésrol

A Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679
rendelete (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol 2011. évi CXIL. térvény alapjan a kovetkezd tajékoztatast adja az ...
végzett adatkezelésekrél. Jelen tajékoztatoban szerepld megnevezések alatt a GDPR-ben

meghatarozott fogalmakat kell érteni.

1. Az Adatkezel6, képviseld, adatvédelmi tisztviseld, cimzett személye és elérhetosége

Adatkezel6 (Tarsasig):

Név,
elérhetdség

Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
sz€khely: 8000 Székesfehérvar, Szent Florian krt. 2.
e-mail: fejer.mki@katved.gov.hu

Képviselé, kapcesolattarto:

neve,
elérhetdsége

Képviselé: Magosi Lajos tii. ezredes igazgato
Kapcesolattarto: ...... vezetd
e-mail: .... . telefon: +36 .....

részére”

Adatvédelmi
Székesfehérvar, Pf.: 947., a boritékra kérjilk rairni, hogy az ,, Adatvédelmi tisztviseld

tisztvisel6: fejer.incidensbejelentes@katved.gov.hu, 8050

postacim:

Cimzett (adatfeldolgozd): ....

neve, Kiilsés rendszer/tarhely esetén
elérhet6sége | Székhely: ....
Cégjegyzékszam: ..., Adészam: ....
E-mail:....

2. Az adatkezelésre vonatkozo informaciék

Kezelt alkalmazott esetén:

személyes | kiilsos esetén:

adatok:
Az Adatkezeld az a) és b) pontban megjeldlt adatokat az ... rendszerben
és a kozponti nyilvantarté rendszerben elektronikus tton, valamint a
szolgélati tablaban papir alapon tartja nyilvan.

Erintettek

kire:

Adatkezelé

s célja:

Adatkezelé | a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, a hazai torvényekre hivatkozas.

s jogalapja:

Adatkezelé | az Adatkezeld az érintett altal tett .... tarolja, ezt kévetden az iratkezelési

s ideje: szabalyoknak megfelelden irattirazasra keriil.

Erintetti Személyes adatokhoz t6rténd hozzaférés, helyesbités, korlatozas, torlés,

jogok: tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint megilleti a
jogorvoslat joga.




Lehetséges | Az adatfeldolgozo.
cimzettek
Céltol Nincs.
eltéré
adatkezelés
Adatkezelé | Az adatok kezelését az adatkezelé kozepes kockézatinak értékeli,
s kockazata | amelynek keretében jelen tajékoztatdé 3./ részében meghatarozott
adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazza.

3. Adatbiztonsagi intézkedésekre vonatkozé tajékoztatas

Az adatkezelésre elektronikusan és papir alapon keriil sor. Az adatok kezelésére a
SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZESE kijel6lt munkavallaléi jogosultak.

- Adatkezel6 az igénybe vett Adatfeldolgozok kozremiikodésével megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket:

a) amelyek ahhoz sziikségesek, hogy az alkalmazas(ok) az IT biztonsagi szabalyzatban
foglaltaknak (IBSZ) megfelelden miikodjon vagy miikodjenek;

b) biztositja, hogy a jogosult felhasznaldk a jogosultsagi szintjiiknek megfeleléen érjék
el az alkalmazas funkcidit és az adatokat;

¢) valamint gondoskodik az adatok mentésérdl és archivalasrol;

- tovabba betartja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az 5. pontban meghatérozott
jogszabdlyokban foglalt eldirasok érvényre juttatasdhoz sziikségesek. A tarolt
allomanyokat az Adatkezel6 az Adatfeldolgozé utjan a virusellenérzésnek és egyéb
biztonsagi sziiréseknek veti al4.

- A rendszer szamitastechnikai elemei az adatkezeld €s az adatfeldolgoz6 szervertermében
talalhatok meg.

- Adatkezel6 olyan miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsaganak védelmérol, amely az adatkezeléssel kapcsolatban a
kockazatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt, az alkalmazott informatikai eszkozoket
ugy valasztja meg és oly modon tizemelteti, hogy a kezelt adat:

a) az arra feljogositottak szdmara hozzaférhet6 legyen (rendelkezésre allas);

b) hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége);

¢) valtozatlansaga igazolhat6 legyen (adatintegritas);

d) csak az arra jogosult szamara legyen hozzaférhetd, a jogosulatlan hozzéaférés ellen
védett legyen (adat bizalmassaga).

4. Az érintettek jogai és a jogérvényesitésre vonatkozo6 informacidok

4.1. A tajékoztatas kéréséhez valé jog

On az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil irdsban tdjékoztatast kérhet az
adatkezel6tol, kérheti személyes adatainak helyesbitését, torlését, valamint az adatkezelés
korlatozasat.

Kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrél, az adatkezelés céljardl,

jogalapjardl, idétartamarol, az adatkezeld neveérdl, cimérdl (székhelyérdl), az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérbl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, az



adatvédelmi tisztvisel$ elérhetGségérol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy
kaptak meg az On személyes adatait, illetve az On adatkezeléssel Gsszefiiggd jogairdl,
tovabba az Adatkezel6 altal megtett intézkedésekrol. Az Adatkezeld a kérelem benytjtasatol
szamitott legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban egy hénapon beliil irdsban, kozérthetd
formaban adja meg a tajékoztatast. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét
és a kérelmek szamat, ez a hatarid6é tovabbi két honappal meghosszabbithaté. Amennyiben a
tajékoztatas kérése megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodd jellege miatt — tilzo, az
Adatkezeld koltségtéritést allapithat meg vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést.

4.2. Hozzaféréshez valé jog

On jogosult arra, hogy az Adatkezelétl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e.
A hozzaférés joga alapjan On jogosult arra, hogy a folyamatban 1évé adatkezeléssel
Osszefliggd személyes adatokhoz és az alabbi informéaciokhoz hozzaférést kapjon:

» adatkezelés célja,

* az érintett személyes adatok kategoriai,

» az adatkezelés id6tartama,

+ arr6l, hogy kik és milyen célbél kapjék vagy kaptak meg az On személyes adatait,

+ az On adatkezeléssel dsszefiiggd jogai,

 a felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Az On kérésére Adatkezelé az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat —
amennyiben az nem ¢érinti hatranyosan masok jogait és szabadsigait — rendelkezésére
bocsatja. Az On altal kért tovabbi méasolatokért Adatkezel6 koltségtéritést allapithat meg.

4.3. Az adatok médositasa (helyesbitése), torlése

On az 1. pontban megadott elérhetdségen keresztiil, irasban kérheti az Onre vonatkozé
pontatlan személyes adatainak médositasat (helyesbitését), illetve a hianyos személyes adatok
kiegészitését, tovabba kérheti személyes adatainak torlését, ha az adatkezelés célja megsziint,
ha visszavonja hozzdjaruldsat, ha azok adatok kezelése jogellenes, ha az adatkezelés célja
megsziint, ha az adatok tarolasanak meghatarozott hatarideje lejart, vagy ha azt birdsag vagy
hatésag elrendelte.

Ez esetben adatkezel0 a személyes adatait torli kivéve, ha az adatkezelés sziikséges
a) a véleménynyilvanitds szabadsdgihoz és a tijékozodashoz valdé jog gyakorlasa
céljabol, vagy
b) ha a személyes adatok kezelésére jogszabaly felhatalmazast ad; valamint
c) ha azok jogi igények -elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikségesek.

A torlés megtagadasardl Adatkezel6 minden esetben tajékoztatja Ont, megjelslve a torlés
megtagadasanak indokat. Személyes adat torlésére irdnyuld igény teljesitését kovetden a
torolt adatok mar nem allithatdk helyre. Adatkezelé az On kérelmét a lehetd legrovidebb idd
alatt, de legfeljebb egy honap alatt teljesiti.



Adatkezeld a helyesbitésrdl és a torlésrél Ont, tovabba mindazokat értesiti, akiknek korabban
az adatot adatkezelés cé€ljara tovabbitotta. Az értesitést mellézi, ha ez az adatkezelés céljara
valo tekintettel az On jogos érdekét nem sérti.

4.4. Az adatkezelés korlatozasa

On az 1. pontban megadott elérhetdségen keresztiil, frasban kérheti, hogy a személyes adatai
kezelését az Adatkezeld korlatozza amennyiben:
e vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korldtozés arra az idétartamra
vonatkozik, amig az Adatkezel6 ellendrzi az adatok helyességét);

o az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok torlését és kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezelés célja megsziint, de Onnek sziiksége van azokra jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitésé¢hez, védelméhez.

A korlatozas addig tart, amig az On 4ltal megjeldlt indok sziikségessé teszi. Ebben az esetben
a személyes adatokat — a tarolés kivételével — csak az On hozzajarulasaval; vagy jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelmehez; vagy mas természetes vagy jogi szemely
jogainak védelme érdekében; vagy fontos kozérdekbdl kezeljik. Az Adatkezeld Ont a
kérésére tortént korlatozas feloldasardl eldzetesen tajékoztatja.

4.5. Jogorvoslati lehetéségek és egyéb informaciok

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezeld dontésével nem ért egyet
panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal az alabbi elérhetdséget
barmelyikén élhet:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdaciészabadsag Hatosag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: (+36-1) 391-1400

Telefax: (+36-1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az érintett jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé dontésével nem ért
egyet — annak ko6z1€sét6l szamitott 30 napon beliil — az Adatkezel6vel szemben kozvetleniil is
fordulhat jogorvoslatért az Adatkezel6 sz€khelye szerinti vagy a lakohelye illetve tartozkodasi
helye szerinti birésaghoz. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el.

Amennyiben az érintettnek a jelen adatvédelmi tajékoztatéban foglaltakon kiviil tovabbi
informécidra van szilksége vagy annak tartalmaval 6sszefiiggésben kérdése meriilt fel, ugy az
1. pontban megadott elérhetdségen keresztiil kérhet tdjékoztatast.

Ha a személyes adatai kezelésével kapcsolatban észrevétele, kifogasa van, vagy az adatai
kezelésérol tajékoztatast szeretne kérni, akkor azt az fejer.incidensbejelentes@katved.gov.hu
elérhet6ségen teheti meg.

S. Az adatkezelésre vonatkozo relevans jogszabalyok



- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
daramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérl (éltalanos
adatvédelmi rendelet vagy GDPR);

- Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
térvény (Infotv.);
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6. sz. fiiggelék a 9/2022. szami FMKI intézkedéshez

Ilgazolas

Aldirasommal igazolom, hogy az adatvédelmi oktatdst kivetd eredményes
vizsgarol értesiiltem.

Oktatds napja Vizsga napja Név Alairas

adatvédelmi tisztvisel







7. sz. fiiggelék a 9/2022. szdmui igazgatoi intézkedéshez

rm r

lgazolas szabalyzatok, tajékoztatok megismerésének lehetéségeirdl

Eziton  tdjékoztatom, hogy az informdcids  onrendelkezési  jogrél és  az
informdciészabadsdgrol sz6lo 2011. évi CXIL térvény és az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 rendelete (,, GDPR") elirdsainak valé megfelelés érdekében a Fejér Megyei
Kataszirdfavédelmi  Igazgatosdgon  (tovdbbiakban: Fejér MKI) az alkalmazotti
adatkezelésekkel kapcsolatos szabdlyzatok és tdjékoztatdk elektronikusan az U:\Kozérdekii
informdciok\!Tdjékoztaté Adatkezelés mappdban, mig papir alapon az adatvédelmi
tisztviselonél érhetdek el.

A fentieket tudomdsul veszem, a Fejér MKI belsé szabdlyzatait munkavégzésem sordn
megtartom. A személyes adataimban térténd valtozdst a Fejér MKI részére haladéktalanul,

legkésébb 8 munkanapon beliil bejelentem, az adatvdltozdst igazolé okiratot bemutatom!

Kelt: Székesfehérvar, 20... év ................. honap ... ... ... nap

"-;Alnlkalmazott neve







8. sz. fiiggelék a 9/2021. szdmii igazgatdi intézkedéshez

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

AITIIIOR s cismiiiisnuincnsmmmmmorssarensmmssansssanssemmeessansssmsemmsomsmsss
BNYTANONEY (o ionsvnsiinusissisinsss il i b
sziiletési helye, ideje: ..........coovviiiiiiiiiiii

mint a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsaggal jogviszonyban allé .............ccveeenn... az
alabbi nyilatkozatot teszem:

Kotelezettséget véllalok arra, hogy a munkavégzésem sordn tudomasomra jutott informaciokkal
kapcsolatban nyilatkozatot nem adok és azokat semmilyen formaban nem hasznalom fel,
nyilvanossdgra nem hozom.

Tudomasul veszem, hogy, a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag hivatalos helyiségében
rendelkezésemre bocsatott iratanyagot az erre jogosult kifejezett engedélye nélkiil nem vihetem ki a
helyiségbdl, nem masolhatom le, annak tartalmat illetéktelen harmadik személy szamara semmilyen
formaban nem szolgaltathatom ki, nyilvanossagra nem hozhatom.

Tudomasul veszem, hogy barmely dokumentum, tény vagy adat illetéktelen harmadik személlyel
torténd szobeli, irasbeli vagy barmilyen mas dton térténd kozlése is a tény vagy adat
kiszolgaltatasanak, illetve a tények, adatok oly médon térténd tovabbitasa, melynek eredményeként az
elére meg nem hatdrozhaté szdmu illetéktelen harmadik személy tudomasara juthat, nyilvanossagra
hozatalnak minésiil.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség és megsértésének kovetkezményei idébeli
korlatozas nélkiil a FMKI-val fennallé jogviszony megsziinését kovetSen is terhelnek.

Tudomésul veszem, hogy koteles vagyok megtériteni a foglalkoztaté szervnek azt a vagyoni és nem
vagyoni karat, amelyet titoktartasi kotelezettségem megszegésével okozok.

Jelen nyilatkozatot teljes mértékben elolvasva és megértve, mint szabad akaratommal mindenben
megegyezOt irtam ald. Kijelentem, hogy jelen nyilatkozat alairdsira teljes cselekvOképességgel
rendelkezem, tovabba, hogy a jelen nyilatkozatban megadott adataim a valésignak mindenben
megfelelnek.

Nyilatkozo






9. sz. figgelék a 9/2022. szamu FMKI intézkedéshez

Beérkezés

lgénylé ideje Megvalaszolas Ugyszam  Elutasitas  Attétel







